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PORTARIA N° 55 DE 19 DE SETEMBRO DE 2024

Dispde sobre a criagdo do Regulamento das Atividades
Complementares do Curso de Bacharelado em Direito do
IFMG Arcos.

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA MINAS
GERAIS, CAMPUS ARCOS, nomeado pela Portaria do [IFMG n° 1195, de 11 de outubro de 2023, publicada no DOU de
16 de outubro de 2023, Secado 2, pag. 23, e no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Portaria [IFMG n°® 475, de 6 de
abril de 2016, publicada no DOU de 15 de abril de 2016, Se¢ado 2, pag.17, retificada pela Portaria IFMG n°® 805, de 04 de
julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Secdo 2, pag. 22, e pela Portaria IFMG n° 1078, de 27 de
setembro de 2016, publicada no DOU de 04 de outubro de 2016, Se¢do 2, pag. 20,

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o Regulamento das Atividades Complementares do Curso de Bacharelado em Direito do IFMG Arcos,
na forma do Anexo I desta portaria.

Art. 2° Determinar que a Coordenagdo do Curso e a Coordenagdo de Extensdo adotem as providéncias cabiveis a aplicagéo
da presente portaria.

Art. 3° Essa portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ANEXO 1

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE BACHARELADO EM DIREITO DO
IFMG ARCOS

INTRODUCAO

O presente documento tem por objetivo regulamentar as Atividades Complementares no &mbito do Curso de
Bacharelado em Direito do IFMG Arcos.

A formagdo complementar ¢ fruto da participacdo do estudante, durante a realizagdo de seu curso de graduagdo, em
atividades que ndo estdo inseridas na grade curricular, mas que, reconhecidamente, contribuem para o desenvolvimento de
conhecimentos e competéncias relevantes para sua formagdo académica e profissional e que, por essa razdo, sdo integradas

a seu curriculo escolar.

O discente devera cumprir 350 horas a serem comprovadas por meio de atestados, declaragdes, certificados ou



qualquer outro documento idoneo (a serem validados pela coordenacdo do curso).

E de responsabilidade do estudante buscar as oportunidades para a realizagdo das atividades de formagdo
complementar, tendo em vista que o exercicio da iniciativa e da autonomia constituem fatores relevantes para o seu
desenvolvimento profissional. De maneira a auxiliar neste direcionamento e na escolha das atividades que se apresentem
como potenciais para este processo de complementagdo curricular, a coordenagdo do curso se mantera disponivel para

atendimento agendado, sempre que necessario.

ATIVIDADES EXIGIDAS

O quadro a seguir apresenta as caracteristicas das atividades aceitas e os seus limites de carga horaria.

Atividades Complementares (AC) - Atividades Académico-Cientifico-Culturais

Atividades para validagdo pela coordenacio do curso ou professores pela coordenacio designados Limite de CH aceita
Participagio em conselhos ou comissdes ou regéncia de monitorias 50 horas
Projeto de Pesquiza, Ensino ou Extensdo (limitado a dots projetos) 100 horas
Publicacio de Artigo (limitado a duas publicacdes) 100 horas
Cursc Preparatorio para Exame da Ordem (zem limite de cursos) 100 horas
Curso Preparatorio para Concursos Publicos (sem limite de cursos) 100 horas
Cursos de Pratica Juridica (sem limite de cursos) 100 horas
Estagio (nio curricular) com convénio firmado 200 horaz
Carga hordria total exigida 350 horas

Em se tratando de publicagdo de artigo, a coordenagdo do curso podera ponderar a carga horaria considerando o

qualis e/ou fator de impacto e/ou abrangéncia da revista ou evento.

Em se tratando de cursos preparatdrios, serdo aceitos apenas aqueles oferecidos por institui¢des reconhecidamente de
qualidade, atestada pela coordenag@o do Curso de Bacharelado em Direito do IFMG Arcos, incluindo cursos de Formagao

Inicial e Continuada oferecidos pelo proprio IFMG.

A critério da coordenacdo do curso, podem ser aceitas outras atividades como atividade profissional relacionada ao
curso, intercambios, visitas técnicas, palestras ou a participacdo em agdes de relevancia social, com a carga horaria a ser

analisada caso a caso.

Caso os certificados apresentados ndo deixem clara a carga horaria cumprida pelo estudante, o Formulario 3 deve
ser preenchido especificando as informacgdes solicitadas e também a solicitacdo de equivaléncia em horas. A parte do
Formulario 3 que versa sobre o relatorio assinado pelo professor orientador devera ser preenchida quando a atividade assim
exigir. O Formulério 4 devera ser preenchido para avaliacdo de atividades de intercambio, ocorrendo o mesmo com a parte

que versa sobre professor orientador.

VALIDACAO DAS ATIVIDADES
A documentagdo que comprova a integralizagdo das Atividades Complementares serd entregue a partir do 9°

periodo do curso na Secretaria Académica do IFMG Arcos. A critério do estudante, caso discorde da carga horaria aceita,



pode ser solicitado agenda com a coordenacdo do curso para que, juntos, facam a conferéncia.

Uma vez atingida a carga horéria total exigida, o aluno devera entregar o Formulario de Requerimento de
Atividades Complementares bem como o Barema de Validacao de Carga Horaria. O requerimento e o Barema deverdo ser
acompanhados de copias da documentagdo comprobatoria com clara discriminacdo dos contetdos, atividades, periodos,
carga horaria e formas de organizagdo ou realizacdo, bem como o nome do professor orientador e sua respectiva avaliacao
e parecer, se for o caso. Estes documentos devem compor uma pasta, de responsabilidade do aluno, que deve ser entregue a
Secretaria Académica.

A documentacio serd encaminhada ao Coordenador do Curso que fara a validacdo das atividades e procedera ao
deferimento ou ndo do pedido. A entrega da documentagdo podera ocorrer a partir do nono periodo. Os comprovantes de
atividades realizadas fora do IFMG devem ser autenticados em cartorio ou no proprio IFMG Arcos. Para isso, as copias
deverdo vir acompanhadas dos respectivos originais, devendo o servidor compara-las e dar o “confere com o original” na
copia, sendo o documento original devolvido ao aluno. Somente poderdo ser computadas atividades desempenhadas

durante o vinculo do aluno com o curso, ou seja, a partir da data de efetivagdo da sua matricula.

A entrega e avaliacdo das pastas obedecera ao calendario académico vigente no semestre; portanto, o aluno devera
entregar sua pasta a Secretaria Académica com pelo menos 4 (quatro) semanas de antecedéncia ao langamento das notas e
fechamento do diario. Apos esta etapa, a pasta e o parecer da coordenagio serd devolvida a Secretaria Académica a fim de
langamento no historico do aluno, ficando a cargo do aluno verificar o resultado de seu processo naquele setor. As

documentagdes entregues ficardo arquivadas na pasta do aluno, na Secretaria Académica do campus.

Havendo indeferimento para um ou mais documentos apresentados, cabera ao aluno a conferéncia das observagoes
do coordenador dispostas no Formulario 1. Desta forma, o processo devera ser refeito.

O Colegiado do curso deliberara sobre casos onde haja suspeita de ma conduta no processo por parte do aluno, bem

COMmMoO em casos 0Mmissos a esse regulamento.

Pastas que ndo contiverem os Formularios, Baremas e documentos obrigatorios serdo automaticamente indeferidas

pela coordenacgdo do curso.

O fluxograma a seguir apresenta o processo de solicitacdo e validacdo.
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Formulirio 1:
Requerimento de Validacio de cargas horirias
referentes is Atividades Complementares

Eu alena‘o do pericdo do curso

Bacharelado em [Direitn, matricula . venho através deste solicitar a validagio

de minha carga horaria em Atividades Complementares.

Afirmo que todas as informagdes por mim prestadas neste processo sdo verdadeiras, estando ciente dos prejuizos
causados pela ndo observincia deste ttem.

Eessalto que, conforme barema em anexo, realizel a quantidade de horas ou créditos em
Atividades Complementares.

Arcosz-MG, de de

Aszinatura da‘o aluna’o

Parecer da Coordenagio do Curso ou Colegiado

A solicitagio foi { ) Deferida ( ) Indeferida

Arcos-MG, de de

Aszzinatura do/a coordenador/a do curzo




Formulirio 2:
Barema de Contabilizacio de cargas horarias
relativas as Atividades Complementares

Nome:

Matricula:

Atividades Carga horaria maxima a ser Pontuacio
computada requerida
Participagio em conselhos ou comissdes ou 50 horas
regéncia de monitorias
Projeto de Pesquiza, Enzine ou Extenszdo (limitado a | 100 horas
dois projetos)
Publicagdo de Artigo (limitado a duas publicagbes) 100 horas
Curzo Preparatdrio para Exame da Ordem (zem 100 horas
limite de cursos)
Curso Preparatorio para Concursos Pablicos (zem 100 horas

limite de cursos)




Formulario 3:
Pedide de Equivaléncia de Carga Horaria para
comprovacgies ou certificados sem especificacio de

CH

Eu aluna‘o do periodo do curso

Bacharelado em lDireito, matricula . venho através deste solicitar a

validagdo de minha carga hordria em Atividades Complementares, especificamente ao certificado referente
a(20)

., uma vez que ndo se identifica clareza no nimero de horas correspondente.

Descrigio breve do evento ou atividades:

Por quais razdes vocé decidiu participar desse evento ou atividade?

Comeo vocé acredita que esse evento ou atividade contribuiv para a sua formagio profissionalhumana”

Para fins de validagio, quantas horas vocé identifica ter se dedicado nesse evento ou atividade? Justifique.

Outros argumentos a favor do deferimento do pedido

Desta forma, pego deferimento.

Arcos-MG de de

Assinatura da‘o aluna'o




Formulario 3:
Pedido de Equivaléncia de Carga Horaria para
comprovacies on certificados sem especificacdo de CH

Nome do professor/supervisor/'empregador:

Inztriuicdo:;

Dezcricio das atividades desenvolvidas pelo aluno:

Estimativa de carga hordnia total das atividades desenvolvidas pelo alune:

Observagdes (opcional):

Arcos-MG, de de

Azzinatura da'o aluna’s




Formulario 4:
Pedido de Equivaléncia de Carga Hordria em caso de Intercambio

Eu alma'e do pericde do curso
de Bacharelado em Direito, matricula . venho através deste solicitar a

validagiio de minha carga hordria em Atividades Complementares, especificamente ac intercimbio

desenvolvido (especificar)
. Tealizado na instituigdo

Duragioe do intercambio (em meses):

Dhzciplinas (especificar carga hordnia e ementas) cursadas durante o mtercdmbio. Case necessdrie, indique

abaixo e anexe documentos comprobatorios.

Curzos realizados durante o intercimbio (anexar copia dos certificados)

Atividades laborais realizadas em projetos durante o intercdmbio (expecificar)

Desta forma, pego deferimento.

Arcos-MG, de de

Aszzinatura da'o aluna’'o




Formulirio 4:
Pedido de Equivaléncia de Carga Hordria em caso de Intercimbio

Mome do professorsupervisor:
Inztrtuigdo;
Deezerigio das atividades desenvolvidas pelo alune:

Estimativa de carga horaria total das atividades desenvolvidas pelo alune:

Obzervagdes (opcional):

Arcos-MG, de de

Aszsinatura da'o aluna’o

L
SEI! [El Documento assinado eletronicamente por Niltom Vieira Junior, Diretor(a) Campus Avangado Arcos, em 19/09/2024, as
12:21, conforme Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

assinatura
eletrénica
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