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1. APRESENTACAO

O laboratorio de Materiais do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de
Minas Gerais campus avancado Arcos foi projetado inicialmente para atender o curso de
Engenharia Mecanica e o curso técnico em Mecanica o laboratério foi beneficiado com
diversos equipamentos para o progresso dos estudos, pesquisa, extensao e na elaboracdo do
trabalho académico integrador (TAI).

O principal objetivo deste documento é regulamentar as normas de utilizagdo,
conservagao e manutengdo do laboratorio, a fim de potencializar as atividades realizadas com
0s materiais e equipamentos, visando a manutencdo dos mesmos e ampliacdo da seguranca dos
USUArios.

Essas normas se aplicam a todos os usuarios (docentes, técnicos, discentes, monitores,
bolsistas de iniciacdo cientifica e pesquisadores) do IFMG campus avancado Arcos e também
aqueles que ndo estejam ligados diretamente a0 mesmo, mas que tenham acesso ou
permanéncia autorizada nas dependéncias de trabalho.

2. OBJETIVOS

O principal objetivo do laboratdrio de Materiais € propiciar a formacao pratica do aluno,
estimular, as atividades de estudo pesquisa e extensdo em ciéncia dos materiais, materiais
metalicos e ndo metélicos, promover uma formacdo ampla e sélida aos estudantes do IFMG
Campus Avancado Arcos, estimular a pesquisa e a extensdo de modo a promover o avancgo do
conhecimento cientifico e a divulgagdo cientifica. A utilizacdo de aulas préaticas fixa o
conhecimento tedrico e a observacdo de experimentos favorece o desenvolvimento da
compreensdo dos conceitos, ajudando na consolidacdo da aprendizagem, uma vez que estes
discentes ingressardo no mercado de trabalho e devem estar aptos para desenvolverem testes e
analises de materiais para emitir laudos e relatdrios técnicos em suas areas de atuagéo.

3. PUBLICO ALVO/USUARIOS
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Sao considerados usuarios do laboratério:

I.  Todos os alunos regularmente matriculados no Campus Avancado Arcos;
Il.  Servidores do IFMG Campus Avangado Arcos;
I1l.  Pessoas vinculadas a projetos de ensino, pesquisa ou extensao.

O Laboratdrio de Materiais atende as demandas dos discentes, docentes e Técnicos do
IFMG Campus Avancado Arcos em cursos, disciplinas ou inscritos em atividades de ensino,
pesquisa e extensdo, que tenha como requisito uso do laboratério, bem como,
usuarios/colaboradores vinculados a projetos com atividades alocadas por um determinado
periodo.

4. ACESSO E PERMANENCIA

Terdo acesso, durante o periodo de aula, os alunos regularmente matriculados na(s)
disciplina(s) lecionada(s) no laboratério.

Por questBes de segurancga, cada laboratério devera ter estipulada e respeitada a
quantidade maxima de usuarios simultaneos, incluindo o(s) professor(es) e equipe de apoio.
Esta quantidade devera estar disposta em local visivel, proximo a porta. Turmas que excedam
este valor deverdo, obrigatoriamente, ser divididas.

Servidores poderdo permanecer no laboratério em horéario diferente daquele destinado
as aulas para preparo de material, planejamento da aula pratica ou organiza¢do do ambiente,
desde que autorizado pelo coordenador e/ou técnico responsavel. Os técnicos laboratoristas
vinculados ao laboratério terdo acesso garantido ao espaco durante seu horario de
funcionamento.

Durante as aulas praticas, os usuarios s6 deverdo ter acesso ao laboratério com a
presenca do professor da disciplina, ou outro servidor, docente ou técnico laboratorista,
excepcionalmente designado para tal. Configurando-se tal excepcionalidade, aplicar-se-do
também a este servidor todas as normas e responsabilidades deste regulamento.

Acesso e utilizacdo dos laboratérios por quaisquer individuos, fora do horario
administrativo e/ou sem acompanhamento, s6 serdo permitidos mediante apresentacdo do
termo de responsabilidade do professor solicitante (Anexo 1), devidamente preenchido e
assinado, com conhecimento do coordenador do laboratério e/ou técnico laboratorista e da
comprovacao de vinculo da atividade pretendida as atividades de ensino, pesquisa e extensao
do campus Arcos do Instituto Federal de Minas Gerais. E vedada, em qualquer situacio, a
permanéncia de discentes ou pessoas externas ao campus sem acompanhamento de outrem
vinculado ao laboratério. A autorizacdo de utilizacdo de espaco nos casos correlatos a este
artigo sera concedida pelo coordenador do laboratério e/ou técnico laboratorista.

E proibido ceder a chave do laboratério a terceiros. Paragrafo Gnico: Os procedimentos
para cessdo das chaves deverdo ser abrangidos nos regulamentos especificos de cada
laboratorio.

Visitantes somente poderdo ter acesso e permanéncia nas dependéncias dos laboratorios
com a autorizacdo do professor coordenador e/ou técnico laboratorista, apos receberem as
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instrucdes de seguranca e apds preenchimento e assinatura do Termo de Responsabilidade do
Usuéario (Anexo 1V). O acesso de visitantes fica condicionado ao acompanhamento pelo
docente coordenador pelo laboratorio, técnico laboratorista ou servidor autorizado e
justificativa de acesso prévia enderecada ao coordenador e/ou técnico laboratorista. Servidores
do Instituto Federal de Minas Gerais ndo lotados no campus Arcos, serdo entendidos como
visitantes, no entanto, podem ser dispensados do acompanhamento previsto neste artigo
segundo juizo do coordenador do Laboratério e/ou técnico laboratorista.

5. ORGANIZACAO ADMINISTRACAO E RESPONSABILIDADES

O laboratorio deve ter um professor coordenador e um ou mais técnicos responsaveis.
Compete ao coordenador do laboratdrio e ao técnico a fiscalizacéo e orienta¢do para o correto
funcionamento destas normativas. Aos servidores docentes e/ou técnicos responsaveis, cabe
zelar pelo bom funcionamento, pela seguranca dos seus usuarios, pela preservacdo do
patrimdnio e pelo atendimento das necessidades dos estudos.

O professor responsavel ou o professor da turma devera orientar os alunos em relacéo
ao contetido das normas de utilizacdo dos laboratorios e esclarecer davidas dos alunos em
relacdo aos procedimentos de seguranca que deverdo ser adotados.

Os professores devem responsabilizar-se pelo uso de equipamentos e materiais, e pelas
atividades de ensino, pesquisa e/ou extensdo desenvolvidas pelos alunos sob sua orientacao,
comunicando ao(s) responsavel(is) pelos laboratdrios os possiveis incidentes, por escrito.

Os equipamentos alocados ao laboratorio adquiridos com recursos de projetos de
pesquisa serdo priorizados para 0s respectivos projetos e s6 poderdo ser utilizados para
atividades didaticas, projetos de extensdo e prestacdo de servicos com o devido aval do
coordenador do projeto de pesquisa ao qual eles pertencam, durante o tempo de execucdo do
projeto.

6. NORMAS DE SEGURANCA

Todas as normas de seguranca devem estar em consonancia com a portaria N° 37 de 26 de
marco de 2020 que instituiu o Regulamento Geral de Utilizac&o dos Laboratérios Didaticos.

Normas de seguranca gerais de utilizacdo dos laboratorios:

I.  Todo operador do laboratério deve usar um jaleco;
Il.  Somente serd permitida a entrada e permanéncia do usuario que estiver utilizando
calcas compridas e ténis ou sapatos fechados;
I1l.  Deve-se evitar trabalhar com roupas folgadas, fios, pulseiras ou outro tipo de adornos
que cologuem em risco a seguranca;
IV. Toda atividade que envolve certo grau de periculosidade exigird obrigatoriamente a
utilizacdo de EPIs adequados (luvas, 6culos, mascaras, jalecos etc.);
V.  NG&o se deve comer, beber, ou fumar dentro do laboratorio;
VI.  Nao utilizar medicamentos ou cosméticos dentro do laboratério;
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VII.
VIII.

XI.

XII.

Né&o levar nenhum objeto do laboratério a boca ou aos olhos;

Em caso de cabelos longos, prendé-los para evitar acidentes;

N&o correr portando equipamentos, vidrarias ou qualquer tipo de substancia ou
utensilio;

Zelar pela conservacéo do espaco, bem como de seus utensilios e equipamentos;

Né&o levar mochila ou bolsas para o laboratério. Caso ndo seja possivel deixar esses
itens em sala de aula, o usuério devera acondiciona-los em local indicado pelo professor
ou técnico do laboratério longe das bancadas onde sé&o realizadas 0s experimentos;

Ao manipular compostos toxicos ou irritantes a pele, deve-se usar luvas de borracha e
mascara.

Normas de seguranca especificas do laboratério de Materiais:

Os equipamentos disponiveis no laboratorio ndo devem ser utilizados sem a
supervisao do coordenador do laboratorio, do técnico laboratorista ou do docente
responsavel pela disciplina usuaria do ambiente;

Em caso de utilizacdo da mufla para tratamentos térmicos em amostras, utilizar luvas
e mangas de raspa de couro;

Em caso de utilizacdo de acidos para revelacdo de microestruturas, ou demais
atividades, utilizar luvas plasticas.

7. NORMAS DE UTILIZACAO DO LABORATORIO

Todas as normas de utilizacdo devem estar em consonancia com a portaria N° 37 de 26 de
marco de 2020 que instituiu o Regulamento Geral de Utilizagdo dos Laboratérios Didaticos.
Visando minimizar os riscos e acidentes dentro do ambiente laboratorial, é dever do aluno e de
todos os demais usuarios.

Normas de utilizacdo gerais de utilizacdo dos laboratérios:

VI.

VII.

Ter conhecimento prévio acerca das regras de seguranca, normas e procedimentos
corretos para utilizacdo e manuseio de equipamentos, ferramentas, maquinas,
utensilios, componentes, materiais e substancias;

Ser responsavel pelo equipamento em que trabalha, durante o horario reservado.
Problemas técnicos devem ser comunicados, imediatamente ao técnico responsavel;
N&o deverdo deixar o laboratério sem antes se certificar de que os equipamentos,
bancadas, ferramentas e utensilios estejam em perfeita ordem, limpando-os e
guardando-os em seus devidos lugares, de forma organizada;

Manter todo o material no melhor estado de conservacdo possivel. O usuario é
responsavel pelo material utilizado em seus ensaios e/ou atividade, sendo de sua
responsabilidade o correto acondicionamento e identificagdo. O rotulo deve conter:
nome do produto, data e nome do usuario ou equipe;

Dar correto descarte a todos os residuos gerados pela atividade no laboratorio;

Prever dentro do horario estipulado, tempo minimo para a limpeza e organizacdo ao
final de cada ensaio e/ou atividade;

Manter uma correta disciplina para ndo interferir no trabalho dos demais usuarios;
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VIIl.  N&o fazer uso da autorizacdo de acesso ao laboratorio juntamente com acompanhantes
gue ndo estejam devidamente autorizados;
IX. Ao final da aula, deixar os equipamentos e vidrarias organizados sobre a bancada;
X.  Nao levar na bolsa ou mochila nenhum reagente, utensilio, vidraria ou jaleco;
XI. Sempre que ocorrer alguma duvida, recorrer ao técnico ou ao professor responsavel e
ndo tentar manipular o equipamento ou utensilio sem o devido conhecimento.

Normas de utilizacdo especificas do laboratério de Materiais;

I.  Na&o se deve manusear qualquer equipamento ou consumivel disponivel no laboratério
sem a supervisdo do coordenador do ambiente, técnico laboratorista ou docente
responsavel pela disciplina usuaria do ambiente.

8. MEDIDAS DISCIPLINARES

Os usuarios que praticarem qualquer infracdo prevista neste manual ou qualquer outro
dispositivo que regule as atividades inerentes ao Campus Avangado Arcos estard sujeito a
sancoes.

O nao cumprimento do Regulamento Geral de Utilizacdo dos Laboratorios implicara
nas seguintes sancdes:

I.  Suspensdo das atividades no laboratério por um periodo de até seis meses;
I1. 1l ressarcimento de equipamentos e/ou materiais utilizados indevidamente.

9. DESCARTE E GERENCIAMENTO DE RESIDUOS

Os materiais resultantes das aulas praticas ou atividades de pesquisa devem ser
descartados corretamente e o gerenciamento desses residuos deve ser rotina em todas as
atividades, esta preocupacgdo ajuda a preservar 0s recursos naturais e 0 meio ambiente.

Deste modo:

e Restos de 6leos devem ser limpos com estopa e descartados em local adequado indicado
pelo técnico;

e Restos de madeira, polimero ou aco devem ser descartado em local indicado pelo
técnico;

e Corpos de prova rompidos devem ser descartados no local indicado pelo técnico;

Na davida de como proceder em relagdo aos residuos gerados consultar o técnico ou o
professor responsavel pela disciplina.

10. AGENDAMENTO
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Atividades de pesquisa, extensdo e Trabalhos Académicos Integradores (TAI) poderédo

ser executadas no(s) laboratorio(s) didaticos por alunos, servidores e convidados, desde que
observado o que se segue:

Os alunos do campus e convidados poder&o desenvolver atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e TAIls nos laboratdrios desde que tenham um orientador ou coorientador
pertencente ao quadro docente do campus e que seja responsavel por suas atividades
mediante deferimento das solicitaces proprias a atividade (Anexos | e 1V);

Docentes e demais servidores desta instituicdo poderdo fazer uso do laboratério para as
atividades, sendo os mesmos responsaveis pelas atividades executadas, e mediante
deferimento das solicitacdes proprias a atividade (Anexos | e 1V);

A solicitacdo para utilizacdo do laboratério se dara pela entrega dos Anexos | e 1V,
devidamente preenchidos e assinados, com prazo minimo de 5 dias Uteis antes da
execucdo das atividades, para o(s) docente(s) responsavel(is) pelo(s) laboratério(s)
solicitado(s) ou técnico laboratorista, que tera(ao) prazo de até 2 dias Uteis para emitir
parecer & solicitacao.
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