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INSTRUCAO NORMATIVA N° 7 DE 04 DE AGOSTO DE 2023

Altera a Instrucdo Normativa n° 5, de
11 de abril de 2018, que estabelece
normas referentes ao Trabalho de
Conclusao de Curso — TCC — para os
cursos Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais
— IFMG.

A PRO-REITORIA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MINAS GERALIS, tendo em vista as atribui¢des previstas no Estatuto e no Regimento
Geral do IFMG,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as normas referentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC — para os cursos de
Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio e de Graduagao do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais — [FMG.

CAPITULO I
DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS
Art. 2° O Trabalho de Conclusao de Curso — TCC — ¢ uma atividade académica de sistematizacao do

conhecimento desenvolvida pelo aluno sobre um objeto de estudo pertinente a sua area de formagao
profissional.

Art. 3° O TCC tem como objetivos:
I. promover a capacidade de identifica¢do de tematicas, formulagdo e abordagem cientifica e critica

de problemas;

II. promover a capacidade de identificacdo de métodos e de técnicas e o controle de planejamento
para elaboracao de projetos;

III. consolidar os conhecimentos adquiridos durante o curso;

IV. desenvolver capacidades cientificas e tecnoldgicas.



§1° O TCC devera estar previsto nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos — PPC — observadas as respectivas
Diretrizes Curriculares Nacionais.

§2° O TCC sera desenvolvido com orientacdo e acompanhamento docente.

§3° O TCC devera ser, preferencialmente, individual, cabendo ao Colegiado do Curso avaliar a possibilidade
da realizagdo de trabalhos em grupo, desde que seja caracterizada a participagdo de cada aluno.

CAPITULO I
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 4° O TCC devera ser desenvolvido nas areas de atividades pertinentes a formagao do curso do aluno,
observando o prazo de integralizacdo méaximo estabelecido no PPC.

Art. 5° A modalidade, a organizacdo e a carga horaria do TCC serdo definidas para cada curso, respeitada a
sua natureza e o perfil profissional do egresso, conforme estabelecido no PPC e nas Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso.

CAPITULO III
DA ORIENTACAO

Art. 6° O PPC devera prever a obrigatoriedade da orientagdo ao aluno na elaboraciao do TCC.

Art. 7° A orientagdo sera realizada por um professor pertencente ao quadro de pessoal docente do IFMG,
preferencialmente do proprio campus do aluno.

§1° A orientagdo por um professor de outro campus do IFMG dependera da aprovacdo do Colegiado do
Curso.

§2° Podera haver mudanca de orientador, por interesse do professor ou do aluno, por meio de comunicagao
formal a Coordenag¢ao do Curso.

§3° O aluno que decidir por outro professor orientador devera preencher uma solicitacdo, incluindo o aceite
do novo professor orientador, e entrega-la a Coordenagao de Curso.

§4° Caso o aluno, com anuéncia do professor orientador, opte pela colaboragdo de um coorientador, este
podera ser profissional interno ou externo ao IFMG, verificada a habilitagao condizente.

Art. 8° Compete ao professor orientador:

I.  orientar o aluno na elaboracao da proposta de TCC;
II.  acompanhar e orientar o aluno no desenvolvimento do TCC;

III.  orientar o aluno quanto aos procedimentos técnicos, elaboragdo e defesa do TCC perante a Banca
Examinadora;

IV. indicar membros para compor a Banca Examinadora;
V. presidir os trabalhos da Banca Examinadora e se responsabilizar pelo preenchimento da ata;

VI.  observar os prazos definidos para defesa e entrega da versao final do TCC.



Art. 9° Compete ao discente:

I.  conhecer e cumprir as normas para elaboragao e apresentacao do TCC;
II.  elaborar a proposta de TCC sob a supervisdao do professor orientador;
III. elaborar o TCC;
IV.  comparecer as reunides e realizar as tarefas determinadas pelo professor orientador;

V.  providenciar copias do TCC para os membros da Banca Examinadora, entregando-as ao professor
orientador no prazo minimo de 20 (vinte) dias antes da data prevista para a defesa do TCC;

VI.  defender o TCC perante Banca Examinadora;
VII.  fazer as corre¢des necessarias no TCC sugeridas pela Banca Examinadora no prazo determinado;
VIII.  observar os prazos definidos para defesa e entrega da versao final do TCC;

IX. respeitar os direitos autorais referentes aos artigos técnicos, cientificos, textos de livros, sitios da
Internet, entre outros, sendo proibidos todos os tipos e formas de plagio académico;

X.  realizar o autodepdsito do TCC no Repositorio Institucional, conforme Capitulo V desta Instrugdo
Normativa.

CAPITULO IV
DA BANCA EXAMINADORA E DEFESA DO TCC
Art. 10 A Banca Examinadora sera constituida por, no minimo, trés membros, sendo um o professor
orientador, e os demais por ele indicados, excluindo-se o coorientador, se houver.

§1° A Banca Examinadora reunir-se-4 em data, hora e local previamente definidos.

§2° A defesa do TCC podera ocorrer de forma presencial, virtual ou hibrida, sem prejuizo do disposto nos
artigos 8°,9°e 11.

§3° No caso de sessOes virtuais ou hibridas, a ata devera ser assinada eletronicamente, via plataforma idonea
e reconhecida pelo governo federal.

§4° Os protocolos para o reagendamento, no caso de imprevistos de qualquer natureza que inviabilizem a
realizagdo da banca, devem ser previstos nas normas internas do campus sobre TCC.

Art. 11 Compete a Banca Examinadora:

I.  avaliar o TCC, bem como a apresentacdo oral feita pelo aluno;
II.  sugerir, quando necessario, alteragdes no TCC;
III.  preencher e assinar a Ata de Defesa do TCC, com o respectivo resultado.
Art. 12 Caso o TCC seja aprovado com restri¢des, o aluno devera providenciar as corregdes e entrega-las ao

professor orientador, que devera emitir declaragdo ao Coordenador de Curso informando que as mesmas
foram devidamente efetuadas.

Art. 13 Caso o TCC seja reprovado, o aluno devera refazé-lo e submeté-lo novamente a avaliacdo, dentro do
prazo de integraliza¢ao do curso, mediante renovacao da matricula.



CAPITULO V
DO AUTODEPOSITO DO TCC
Art. 14 O TCC e seus respectivos produtos educacionais, técnicos e tecnologicos deverao, obrigatoriamente,

ser depositados no Repositério Institucional (RI-IFMG), obedecendo os termos descritos na Politica de
Informagao do RI-IFMG.

Pardgrafo Unico: O TCC devera seguir as normas da ABNT relativas & normalizagio dos trabalhos
académicos, conforme disposto no Manual de Normalizacao do IFMG.
Art. 15 Deverao ser incluidos, na versao final do TCC, os seguintes elementos pré-textuais:

I.  ficha catalografica elaborada por bibliotecario, preferencialmente, em exercicio no respectivo
campus;

II.  ata de defesa da banca de avaliagao digitalizada, devidamente assinada pelo orientador e demais
integrantes da banca.

Art. 16 Os autores e coautores sao os responsaveis pelo conteudo dos trabalhos depositados no RI-IFMG,
cabendo-lhes o respeito e atendimento aos aspectos legais acerca de direitos autorais e plagio.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 O Colegiado de Curso podera estabelecer critérios € normas complementares para regulamentar as
acoes pedagogicas, o processo de acompanhamento, de orientacdo e o sistema de avaliagdo do Trabalho de
Conclusao de Curso.

Art. 18 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Curso.

Art. 19 Revogam-se as disposicoes anteriores, notadamente a Instru¢do Normativa n® 5, de 11 de abril de
2018.

Art. 20 Esta instrugdo normativa entrara em vigor na data de sua publicacgao.

Documento assinado eletronicamente por Carlos Henrique Bento, Pro-Reitor(a) de Ensino, em
04/08/2023, as 10:37, conforme Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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