@ BN INSTITUTO FEDERAL

B obE EDUCAC[\O, CIENCIA E TECNOLOGIA
BME Minas Gerais
Campus Betim

REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIO OBRIGATORIO PARA OS CURSOS
DE BACHARELADO EM ENGENHARIA DE CONTROLE AUTOMACAO E
BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA

Considerando a ata do 20/09/2019 aprovada pelo Colegiado dos cursos de Engenharia de Controle
e Automacéo e Engenharia Mecanica, do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de
Minas Gerais — IFMG, campus Betim e em consonancia com a RESOLUCAO CNE/CES 11, de 11 de
marco de 2002, com a LEI 11.788 de 25 de setembro de 2008, com a RESOLUCAO N° 7 de 19 de
marco de 2018 (dispbe sobre a Regulamentacao do Estagio no IFMG) e com os Projetos Pedagogicos
dos Cursos, os Colegiados dos cursos torna publico o regulamento de estagio obrigatdrio.

Dos conceitos e objetivos

Art. 1° O Estagio Obrigatorio é componente curricular dos Cursos de Graduagdo em Engenharia do
IFMG — Campus Betim. O Estagio Obrigatdrio deve atender as exigéncias do Projeto Pedagdgico do
Curso, e ser desenvolvido em &reas selecionadas e supervisionadas, de acordo com a legislacao
pertinente em vigor.

§ 1° ARESOLUCAO N° 7 de 19 de marco de 2018, que dispde sobre a Regulamentac&o do Estagio
no IFMG, deve ser observada, sendo o presente regulamento um complemento a esta.

Da orientacdo

Art. 2° A orientacdo de estagio sera de responsabilidade dos docentes do IFMG campus Betim,
indicados pela coordenacdo de curso, de acordo com a area / especialidade na qual o estagio for
realizado.

8§ 1° O professor substituto/temporario somente podera orientar os discentes se 0 término do estagio
for anterior ao vencimento do contrato deste profissional, sendo que, em caso de desligamento
deste docente, outro docente deve ser indicado para a funcéo.

§ 2° Recomenda-se que um mesmo professor ndo oriente mais de 5 (cinco) alunos-estagiarios.

Art. 3° Cabera ao professor orientador exigir do educando a apresentacdo periddica, em prazo nédo
superior a 6 (seis) meses, de relatérios das atividades de estagio, além da avaliacdo e assinatura do
Relatdrio de Estagio Obrigatério.

Do aluno-estagiario

Art. 4° Cabera ao aluno-estagiario a apresentacdo periodica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, de
relatorio das atividades de estagio.

8 1° A apresentacdo do relatorio das atividades de estagio, conforme procedimentos do IFMG —
Campus Betim, é condigdo para registro das horas de estagio no historico do aluno.
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Dos requisitos para o Estagio
Art. 5° S3o requisitos para a realizagdo do estégio:

I. a comprovacdo de matricula e frequéncia regular em curso de Engenharia do IFMG —
Campus Betim;

I. Plano de Atividades referenciando as atividades do aluno com cronograma;

I1l. celebragdo de Termo de Compromisso de Estdgio entre o educando, a parte concedente do
estagio e o IFMG;

IV. acompatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estdgio com o projeto pedagdgico do
curso.

8 1° Nao sdo consideradas atividades de estagio aquelas que ndo forem aprovadas pela
Coordenagéo do Curso que o aluno estiver matriculado.

8§ 2° A documentacdo de estdgio mencionada nos itens Il e 1l encontram-se no site do IFMG
Campus Betim.

Da equiparacdo da experiéncia profissional ao Estagio Obrigatorio

Art. 6° O aluno trabalhador que comprovar exercer funcdes correspondentes as competéncias
profissionais a serem desenvolvidas, a luz do perfil profissional de conclusao do curso, poderé utilizar
o0 exercicio da referida funcdo para validacdo das atividades do estagio profissional obrigatério,
mediante avaliacéo.

Art. 7° A equiparacdo da experiéncia profissional ao estdgio obrigatério sera considerada se
comprovada através de:

I. nacondicdo de empregado, a comprovacao do vinculo empregaticio (carteira de trabalho ou
contrato de trabalho) e declaracdo em papel timbrado da empresa onde atua, dirigida ao IFMG,
devidamente assinada e carimbada pelo representante legal da empresa, indicando o cargo
ocupado na empresa e as atividades profissionais desempenhadas pelo estudante;

Il. na condicdo de empresario, cépia do Contrato Social, cartdo do CNPJ da empresa,
comprovando que o aluno participa do quadro societario da organizacéo, e indicacdo do cargo
ocupado na empresa e as atividades profissionais desempenhadas.

Art. 8° A equiparacdo da experiéncia profissional ao Estagio Obrigatério ndo isenta o aluno da
elaboracdo do Relatorio de Estagio Obrigatdrio, devidamente orientado, avaliado e assinado por um
professor orientador, conforme os termos deste regulamento.

Dos requisitos para o Estagio Obrigatorio
Art. 9° S8o requisitos para a realizacdo do estagio obrigatorio:
I. ser aluno regular do curso no IFMG Campus Betim;

Il. ter integralizado (cursado e aprovado, ou por Aproveitamento de Estudo, ou por
Aproveitamento de Conhecimento e Experiéncias Anteriores), no minimo, 1800h em
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disciplinas do curso, conforme projeto pedagogico do curso;

[1l. ter contrato de estagio (ndo obrigatorio) vigente, pelo IFMG Campus Betim, devidamente
comprovada com documentacdo conforme Art. 5° deste regulamento; OU exercer
experiéncia profissional, na condicdo de trabalhador ou empresario, devidamente
comprovada, conforme Art. 7° e 8° deste regulamento.

§ 1° A equiparagdo da experiéncia profissional sera considerada apenas com a anuéncia explicita
da Coordenacéo do Curso, conforme procedimentos definido neste regulamento.

§ 2° O aluno que tiver um estagio em curso, iniciado como néo obrigatorio, pode ser alterado
para obrigatorio, sem necessidade de reformulacdo dos documentos descritos no Art. 5° deste
regulamento.

Do procedimento para o estagio obrigatorio

Art. 10° Observados os requisitos para iniciar o estagio obrigatdrio, conforme Art. 9°, o aluno deve
solicitar a autorizacdo para iniciar o Estagio Obrigatdrio, por meio de formulério eletronico,
conforme orientagdes no site do IFMG Campus Betim.

§ 1° A autorizagdo para iniciar o Estagio Obrigatorio visa comunicar as partes envolvidas,
aluno, professor orientador, coordenacdo, o inicio do periodo de estagio obrigatorio.

8§ 2° Qualquer estégio realizado antes da autorizacdo para iniciar o Estagio Obrigatorio ndo
tera validade para fins de estagio curricular obrigatdrio — exceto para a primeira oferta do
procedimento de validacdo de estagio obrigatdrio.

§ 3° Para fins de calculo de inicio do estagio obrigatério, em caso de aprovacdo, sera considerado
o dia Gtil seguinte a data de solicitacdo da autorizacéo para iniciar o Estagio Obrigatorio.

Art. 11° A autorizacdo para iniciar o Estagio Obrigatdério, bem como toda a documentagdo
comprobatdria anexada, sera avaliada pela Coordenacdo de Ensino Superior ou comissao designada
pela Diretoria de Ensino.

8§ 1° No caso de equiparagéo de experiéncia profissional, a Coordenagdo de Ensino Superior (ou
comissao) solicitara a respectiva Coordenacédo de Curso a indicacdo de um professor orientador,
que deve ser comunicado.

Art. 12° Ap6s a aprovacao da autorizagdo para iniciar o Estagio Obrigatério, o aluno deve cumprir
o0 periodo de estagio obrigatério de, no minimo, 360 horas, com acompanhamento do professor
orientador.

Art. 13° Ap6s o cumprimento das 360 horas de estagio, o aluno deve solicitar o Reconhecimento de
Horas para Integralizacdo do Estagio Obrigatorio, por meio de formulario eletrénico, conforme
orientagdes no site do IFMG Campus Betim.

8 1° O Relatdrio de Estagio Obrigatério, devidamente assinado pelo professor orientador, €
componente obrigatdrio da solicitacdo de Reconhecimento de Horas para Integralizacdo do
Estagio Obrigatorio.

8 2° As horas cumpridas sdo contabilizadas conforme disposto no Art. 10° § 3° deste
regulamento.
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Art. 14° A documentacdo de Reconhecimento de Horas para Integralizacdo do Estagio Obrigatdrio
sera avaliada pela Coordenacdo de Ensino Superior (ou comissdo), que, em caso de aprovacgdo,
comunicara a secretaria académica para registro no historico escolar do aluno.

Art. 15° Os Apéndices I, 1l e Il deste documento ilustram, respectivamente, os procedimentos de
estagio ndo obrigatorio, estagio obrigatorio para o aluno-estagidrio e estagio obrigatorio para o
aluno-trabalhador.

Das disposicdes finais

Art. 16° Os casos omissos deverdo ser tratados pela Coordenagéo de Curso e/ou Colegiado de Curso.
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Apéndice | — Procedimento de Estagio Nao-obrigatorio
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Apéndice Il — Procedimento de Estagio Obrigatdrio para o aluno-estagiario

Aluno fazendo estagio
nao obrigatério

~

Secretaria
académica

Registro no

© Nao
g
g- Fazendo Cumpriu 360h
=] u estagio de estagio?
e + .
% Sim
<<
=
g iu 1800h S
o Cumpr.lu e Solicita Reconhecimento
Z em disciplinas de Horas para 'y
=2 2 .
al -} L. o et Formulario . Integraliza_géo do Estagio
° £ : + - eletrénico no site . Obrigatorio latério d
5 | : . — )} | doIFMG Betim L Relatorio de
o B Solicita Autorizagdo » estagio
= Documentacdo *. .. 4 parainiciar o Estagio F?”T‘“Ia”o _ assinado pelo o
~E compr{)bat(’)ria Obrigatério eletronico no site
g (vide fornulario) do IFMG Betim
o
g v
3 -
o g8 Nao N
2 o = . ~ .
i) g, .2 Sim Documentacao Nao
d |89 h > g de acordo?
@ £ o I
'g ﬁ s \/
E, 9 E Documentacao Sim
E Yg de acordo?
- ['T}
@
J
g
o

histérico académico | ) ( )
Fim




@B INSTITUTO FEDERAL
oo
BEW Minas Gerais

BE CcampusBetim

DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Apéndice 111 — Procedimento de Estagio Obrigatorio para o aluno-trabalhador
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