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JULHO/AGOSTO

CONVITE PARA ESCRITA

O aluno Ihe convidard por e-mail para que
vocé escreva uma carta de recomendagao
para ele. E ideal que o convite ocorra com
bastante antecedéncia (pelo menos 2 meses
para a escrita ocorrer).

( CONVITE ACEITO \

Se vocé tem disponibilidade para escrever
a carta, teve interagGes significativas com
o aluno (ex.: ele destacou-se de alguma
forma, participou de projetos, eventos,
etc.) e deseja contribuir para que a
instituicdo estrangeira o conhega melhor,
deve responder ao aluno, aceitando o
convite. E  importante  responder
prontamente, pois caso vocé ndo esteja
disponivel para escrever, o aluno
precisara convidar novo professor tdo

4 )

- J

ng possivel. j

CONVITE RECUSADO

Recomenda-se recusar o convite caso vocé
ndo tenha tempo habil de escrever a carta
dentro do prazo previsto (ideal: até fim de
setembro) ou caso nao tenha proximidade
com o(a) aluno(a) que fez o convite. E
preferivel ndo escrever do que entregar
uma carta muito generalista que nao
contribui para o processo de aplicagao.

4 )

AGOSTO/SETEMBRO

/ ESCRITA DA CARTA \

Ideal: ter dois meses para escrever a carta. Se
desejar, pode conversar com o aluno a
respeito das expectativas que ele possui sobre
quais atividades mencionar na carta (ex.:
pode ser que vocé ndo se recorde de uma
situagdao em que o aluno se destacou, tudo
bem se ele Ihe lembrar a respeito). A conversa
pode ocorrer pessoalmente ou por e-mail,
mas ndao é um pré-requisito. Vocé também

pode redigir sua carta sem ter a conversa
Qrévia com o estudante. j

PRIVACIDADE

N3o é obrigatdrio mostrar ou enviar a carta
ao_aluno. A submissdo sera feita por vocé
mesmo, diretamente no sistema.

é COMO ESCREVER A CARTA? )
QUAL FORMATAGAO UTILIZAR?

Confira orientagGes para a escrita da carta:
https://img.fae.edu/galeria/getimage/351/502
1989258626816.pdf

https://www.estudarfora.org.br/carta-de-

@dugéo juramentada.

do mentor.
\_

recomendacao/
\recomendacao )

SETEMBRO/OUTUBRO

o

ideal é que vocé escreva a carta na lingua
solicitada pela instituicdo. Caso ndo se sinta
confortdvel em fazé-lo, porém, poderd
providenciar tradugdo ou revisdo linguistica
do documento antes de enviar a carta ao
aluno. Caso isso ndo seja possivel, o aluno
deve se responsabilizar pela traducdo. Nesse
caso, recomenda-se que o professor envie a
carta diretamente ao tradutor apontado pelo
aluno, e com tempo habil para tal (tradugées
a serem realizadas em curto prazo sdo ainda
mais onerosas). Ndo é necessario que seja

No caso de alunos mentorados por
programas como o Prep Estudar Fora e o
Brasa, eles indicardo o e-mail para o qual
vocé enviara a carta, a fim de receber
feedback especializado do mentor. Em
alguns casos, o programa providencia
inclusive a tradug¢do do documento. Cabe ao
professor decidir se deseja ou ndo fazer
todas as alteragGes sugeridas no feedback

)

/PROGRAMAS GRATUITOS DE MENTORIA\

J

OUTUBRO/NOVEMBRO/DEZEMBRO

( EARLY ACTION / DECISION )

Para os alunos que irdo participar da Early
Action/ Decision (que costuma ser em
novembro), a submissdo de todos os
dados tende a ocorrer durante o més de
\outubro, para evitar contratempos. )

4 ASSINATURA DA CARTA NO SElI )

De posse da versdo final da carta, vocé
deve criar um novo processo no SEl
(ComunicagGes e solicitagdes académicas
> Novo documento > Declaragdo), editar
o documento, inserindo o texto da carta,
assina-lo e gerar PDF da versdo assinada.
O processo no SEl pode ser encerrado ao

Qnal. )

SUBMISSAO NO COMMON APP

Vocé receberd por e-mail um convite do
Common App para recomendar o aluno.
Ao entrar no sistema, preencherd seu
perfil, avaliara brevemente o aluno e fard
a submissdo do PDF com a carta.

TUTORIAL PASSO-A-PASSO:
https://www.youtube.com/watch?v=K8z8

s-vsDCg

- J

FLUXOGRAMA PROFESSOR - REDACAO DE CARTA DE RECOMENDACAO
PROCESSO DE CANDIDATURA A GRADUACAO EM UNIVERSIDADE ESTRANGEIRA


https://img.fae.edu/galeria/getImage/351/5021989258626816.pdf
https://www.estudarfora.org.br/carta-de-recomendacao/
https://www.youtube.com/watch?v=K8z8s-vsDCg
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JULHO

4 TESTS N\

Verificar quais sdao as provas

AGOSTO

Ndo é necessario que seja
Qadugéojuramentada. j

SETEMBRO/ OUTUBRO

/" HISTORICO ESCOLAR

AT ) /~ SCHOOLCOUNSELOR \  /  TRADUGAO DAS CARTAS /" EARLY ACTION / DECISION
Buscar informacdes sobre DECIS(_)ES Informe ao School Counselor O ideal é que os professores e (EARLY ACTION) Para os alunos que irdo
T I R Comegar a delinear meIhoAr (seu coordenat':lor‘de curso) couns,elor escrevam a carta Solicitar 20 Registro participar da Early Action/
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/" AUTORIZACRODO Ele(a) também envia o documento antes de enviar a \para evitar contratempos.

J RESPONSAVEL School Profile e o Histdrico carta a vocé. Caso isso nao
Contatar a representagdo \Escolar. J seja possivel, vocé deve se TRADUCAO DO HISTORICO /" HISTORICO ESCOLAR
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oca e elacoes Providenciar tradugdo do Caso va se candidatar a

historico bastante

antecedéncia.

com

NOVEMBRO/DEZEMBRO

Regular Decision, tdo logo
finalize o ano letivo, solicitar

custos  envolvidos  no candidatar para fazer a requeridas pela instituicdo e Vs ™ Enviar/entregar o documento ao  Registro  Académico
processo como 0s raduacdo em universidade : A COMMON APP - : B
! g & planejar-se para fazé-las (SAT, ao setor de Registro (Secretaria) o seu histdrico
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gtlvidades' dad vo:ynt(j\rias. antecedéncia. Veja também N N
usque atividades ligadas a i
Busque atividades ligadas a| | se desejaalgumacartaextra.) FLUXOGRAMA ALUNOS - ORGANIZACAO E REALIZACAO DA APPLICATION

QO processo. J

PROCESSO DE CANDIDATURA A GRADUACAO EM UNIVERSIDADE ESTRANGEIRA


https://www.ifmg.edu.br/betim/ensino-1/secretaria-academica

INFORMACAO E ORGANIZACAO

4 N

SEUS MANTRAS

Informacdo e organizagdo serdo seus verdadeiros
mantras nesse processo de candidatura a fazer a
graduagao em universidade estrangeira!

Informacao — busque informagées em amplas fontes: no
proprio campus Betim, mas também em sites das
universidades para as quais pretende se aplicar, perfis
do Instagram destinados a auxiliar alunos participando
desse processo, converse com brasileiros que ja fizeram
processo semelhante, com professores, seus familiares.
Sua autonomia nesse processo é fundamental.

Organizacdo — da mesma forma, a organizagdo serd sua
aliada nesse processo. Seja no Google Agenda, em uma
folha de papel, nas anotagdes do seu celular, etc.,
descreva suas tarefas e planeje-se para cumpri-las
sempre com tempo habil suficiente para vencer
imprevistos — acredite, eles acontecem!

SOBRE A TRADUCAO

/ TRADUGAO DO HISTORICO \

Vocé tem as seguintes opgdes para a traducdo da versao
parcial do histdrico:

1. Tradugdo feita por tradutor juramentado da Junta
Comercial de Minas Gerais
(https://jucemg.mg.gov.br);

2. Traducéo feita por filiados do Sindicato Nacional de
Tradutores
(https://www.sintra.org.br/site/index.php?p=c&pag
=trad);

3. Tradugdo feita por Bacharel em Tradugdo (nesse
caso, é necessario entregar copia do diploma do
tradutor na secretaria, quando for entregar o
historico);

4. Tradugado feita pela Education USA.
(https://www.educationusa.org.br/traducao-
certificada-de-documentos-academicos/)

Para a traducdo da versao final do histérico, a tradugdo
juramentada é a considerada oficial pelas instituicdes de

SOBRE AS CARTAS DE RECOMENDAGAO

4 N

CARTAS EXTRAS

Cartas de seus professores atuais sdo
consideradas “cartas oficiais”. Mas pode ocorrer,
por exemplo, de vocé ter realizado uma pesquisa
ou projeto importante com um professor de sua
antiga escola. Ou que essa interacao tenha
ocorrido com um professor do IFMG, mesmo,
mas vocé nao ter tido aulas com ele,
efetivamente. Nesse caso, esses professores
podem |he escrever “cartas extras” de
recomendacgdo, que serdo inseridas no processo
da mesma forma que as demais, nao tendo,
porém, o mesmo peso. Use-as quando
adicionarem  informagBes  complementares
relevantes a apresentacao de sua trajetoria.

\ )

\ / Qnsmo. /

INFORMACOES COMPLEMENTARES

PARA ALUNOS - ORGANIZACAO E REALIZACAO DA APPLICATION
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https://jucemg.mg.gov.br/
https://www.sintra.org.br/site/index.php?p=c&pag=trad
https://www.educationusa.org.br/traducao-certificada-de-documentos-academicos/

ANUENCIA DOS
RESPONSAVEIS

O aluno interessado em se
candidatar para fazer a
graduacdo em universidade
estrangeira deve providenciar
com a representacdo local de
relagbes internacionais do
campus a assinatura de
documento em que os
responsdveis do aluno o
autorizam a iniciar esse
processo. Sem o documento, o
auxilio a candidatura ndao pode
seguir. Caso ainda ndo o tenha

recebido, contate a
representacao local de
relacbes internacionais do

campus para obter a
documentacao antes de
gualguer proximo passo.

ESCRITA DA CARTA

Autorizagao OK, vocé ja pode iniciar a
escrita de sua carta/relato sobre o
aluno. Se desejar, pode verificar as
expectativas que ele possui,
conversando sobre as atividades que
vocé e ele pensaram em mencionar na
carta (ex.: pode ser que vocé nao se
recorde de uma situacdo em que o
aluno se destacou, tudo bem se ele
Ihe lembrar a respeito). A conversa
pode ocorrer pessoalmente ou por e-
mail, mas n3ao é um pré-requisito.
Vocé também pode redigir sua carta
sem ter essa conversa prévia.

PRIVACIDADE

N3o é obrigatério mostrar ou enviar a

carta ao aluno. A submissdo sera feita

por vocé mesmo, diretamente no

sistema.

COMO ESCREVER A CARTA?
QUAL FORMATAGAO UTILIZAR?

Confira orientacGes para a escrita da
carta:
https://img.fae.edu/galeria/getlmage/
351/5021989258626816.pdf

https://www.estudarfora.org.br/carta-
de-recomendacao/

TRADUCAO

O ideal é que vocé escreva a carta
na lingua solicitada pela instituicdo.
Caso ndo se sinta confortavel em
fazé-lo, porém, podera providenciar
a traducdo ou revisdo do
documento antes de enviar a carta
ao aluno. Caso isso nao seja
possivel, o aluno deve se
responsabilizar pela traducdo. Nesse
caso, recomenda-se enviar a carta
diretamente ao tradutor, e com
tempo habil para tal (traducbes a
serem realizadas em curto prazo sdo
ainda mais onerosas). Ndo é
necessario que seja traducdo
juramentada.

PROGRAMAS GRATUITOS DE
MENTORIA

No caso de alunos mentorados, eles
indicardo o e-mail para o qual vocé
enviara a carta, a fim de receber
feedback especializado do mentor.
Em alguns casos, o programa
providencia inclusive a traducdo do
documento. Cabe ao counselor
decidir se deseja fazer todas as
alteragGes sugeridas no feedback do
mentor.

ASSINATURA DA CARTA NO SEI

Quando a carta estiver
finalizada, vocé deve criar um
novo processo no SEI
(ComunicacGes e solicitacGes
académicas > Novo documento
> Declaragdo), editar o
documento, assina-lo e gerar
PDF da versdo assinada. O
processo no SElI pode ser
encerrado ao final.

SCHOOL PROFILE

Receber da representagao
local de Relac¢des
Internacionais de seu campus
o School Profile (atualizado
pelo setor anualmente).

HISTORICO ESCOLAR

Receber do setor de Registro
Académico de seu campus o
histérico escolar do aluno
traduzido por profissional
especializado.

EARLY ACTION / DECISION

Para os alunos que irdo participar da
Early Action/ Decision (que costuma
ser em novembro), a submissdo de
todos os dados tende a ocorrer
durante o més de outubro, para evitar
contratempos.

SUBMISSAO NO COMMON APP

Vocé recebera por e-mail um convite
do Common App para recomendar o
aluno. Ao entrar no sistema:

- Informara detalhes da escola
- Avaliara brevemente o estudante

- Informara o class rank (Decile) e o
GPA (0-100)

- Submetera o School Profile
- Submetera o Historico Escolar
- Submeterad sua carta

Obs.: sobre o Fee Waiver (inscrigdo
gratuita) se possivel, marcar SIM).

TUTORIAL PASSO-A-PASSO:

https://www.youtube.com/watch?v=
djOnzGI56B8
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