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SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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EDITAL 001/2019

PROCESSO SELETIVO PARA O CURSO DE ESPECIALIZACAO EM GESTAO DE PROJETOS
E OPERACOES (POS-GRADUACAQO LATO SENSU) DO IFMG CAMPUS CONGONHAS

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE MINAS GERAIS - CAMPUS CONGONHAS, nomeado pela Portaria do IFMG n° 1.333, de
22/09/2015, publicada no DOU de 23/09/2015, Secao 2, pag. 19, tendo em vista o Termo de Posse do dia
24/09/2015, e no uso da competéncia que lhe foi conferida pelo Estatuto da Instituicdo, republicado com
alteragdes no Diario Oficial da Unido do dia 28/06/2012, Secdo 1, Pags. 130, 131 e 132, e conforme
Portaria do IFMG n°® 475 de 06 de abril de 2016, publicada no DOU de 15/04/2016, Secao 2, pag. 17,
retificada pela Portaria n° 805 de 04 de julho de 2016, publicada no DOU de 06/06/2016, Secao 2, pag. 22,
e tendo em vista as disposi¢des contidas no Regimento dos Cursos de Pos-graduacao Lato Sensu do IFMG
(Resolugao 022 do Conselho Superior, de 16/07/2010), torna publico o presente Edital e faz saber aos
interessados que estardo abertas, no periodo de 06 a 31 de maio de 2019, as inscrigdes para a selecdo de
candidatos para vagas do CURSO DE ESPECIALIZACAO EM GESTAO DE PROJETOS E
OPERACOES (P(')S-GRADUACAO LATO SENSU), conforme o disposto nos itens e subitens a seguir.

1. DAS NORMAS GERAIS

1.1 O processo seletivo de que trata este edital tem por finalidade selecionar e classificar os candidatos
para ingresso no curso de Especializagdo em Gestdo de Projetos e Operagdes do IFMG Campus
Congonhas.

1.2 O curso serd direcionado a profissionais com formag¢do superior em Engenharia, Ciéncias Sociais
Aplicadas ou Ciéncias Exatas e da Terra, conforme classificagdo CNPq.

1.3 A selecdo dos candidatos serd realizada por comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros.
1.4 O curso tem inicio previsto para agosto de 2019.

1.5 O curso tera carga horaria de 390 horas, com duracdo minima de 20 meses € maxima de 24 meses,
incluindo o tempo de elaboragao e de defesa de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

1.6 Serdo ofertadas 25 (vinte e cinco) vagas.

1.7 O curso serda realizado majoritariamente na modalidade presencial, sendo 360 horas para o
cumprimento das disciplinas e mais 30 horas dedicadas ao TCC.

1.8 Até 30% das horas previstas para as disciplinas poderdo ser realizadas na modalidade de ensino a
distancia.

1.9 As aulas acontecerdo no IFMG Campus Congonhas, as sextas-feiras, no horario de 18h50min as
22h30, e aos sabados, de 08h00 as 17h00, de acordo com calendério académico da pos-graduacdo a ser
divulgado.
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1.10 O discente do curso, candidato ao titulo de Especialista, devera elaborar e defender um Trabalho de
Conclusdao de Curso (TCC), orientado por um professor do curso e defendido perante uma banca
examinadora constituida por no minimo 3 (trés) membros, sob a presidéncia do orientador, para obten¢ao
do titulo de Especialista em Gestao de Projetos e Operagdes.

1.11 E de responsabilidade do candidato selecionado e devidamente matriculado a aquisi¢do dos materiais
solicitados pelos professores do curso.

1.12 E de responsabilidade do candidato selecionado e devidamente matriculado o transporte para o local
das aulas e sua alimentagao.

2. DA INSCRICAO

2.1 Antes de efetuar sua inscri¢do, o candidato devera ler atentamente este Edital, seus anexos e possiveis
retificacdes, para certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para a participagdo no Processo
Seletivo do Curso de Gestao de Projetos e Operagdes do IFMG Campus Congonhas e aceitar todas as
condi¢cdes nele estabelecidas.

2.2 O periodo da inscrig@o para o processo seletivo estd definido no Cronograma deste edital (Topico 8).
2.3 Nao sera cobrada taxa de inscri¢cao para o processo seletivo.

2.4 So6 poderd concorrer as vagas o candidato que tiver concluido o curso de graduacao até a data de
efetivagdo da matricula no curso.

2.5 As inscri¢des deverdo ser feitas através do envio por e-mail da documentagdo obrigatdria de inscricao,
da documentagdo comprobatéria do barema, do memorial descritivo e do preenchimento do barema por
meio do formulario on-line disponivel no enderego https://forms.gle/FqifGxYFsG4FnYLM?7 .

2.6. Para a inscri¢do devera ser enviado um e-mail contendo trés arquivos em formato PDF. O primeiro
arquivo devera conter todos os documentos obrigatorios listados no item 2.7 nomeado como inscrigdo,
seguido pelo nome do candidato. O segundo arquivo devera conter todos os documentos utilizados para
preenchimento do barema conforme item 2.9 e nomeado como barema, seguido pelo nome do candidato.
O terceiro arquivo deverd conter o memorial descritivo de experiéncia e deve ser nomeado como
memorial, seguido pelo nome do candidato. O e-mail contendo os arquivos deve ser encaminhado para o
endereco selecaogpo.congonhas@ifmg.edu.br.

2.6.2. Nao havera conferéncia de documentos no momento da inscri¢do, sendo de inteira responsabilidade
do(a) candidato(a) a falta de qualquer um deles.

2.6.3. O e-mail de inscri¢do deve ser intitulado com a palavra “inscri¢ao”, seguida pelo nome do
candidato.

2.6.4. No corpo do e-mail deve constar o nome do candidato e o numero do CPF.
2.7 Os documentos obrigatorios para inscri¢ao sao:
I — requerimento de inscrigao (Anexo I);

IT - copia do diploma ou declaracdo de conclusdo do curso de graduacdo, ou ainda, documento que
comprove estar o candidato em condi¢des de concluir o curso de graduagdo até ultimo dia de matricula,
conforme Cronograma do Edital (Topico 8), ficando a matricula condicionada a essa comprovagao;

III - copia da carteira de identidade;
IV - copia do CPF;

2.8 O candidato que ndo apresentar os documentos obrigatdrios terd sua inscricdo automaticamente
indeferida.

2.9 Os documentos comprobatorios do barema sao:

I — copia da carteira de trabalho (contendo as paginas de identificagdo pessoal e as paginas de experiéncias
profissionais, com as datas de inicio, término, cargo e instituicdo) e declaracdo emitida pelo setor de
gestao de pessoas contendo a descricao das atividades exercidas pelo candidato e periodo de exercicio de
cada atividade, para a comprovacdo do tempo de trabalho preenchido no barema.
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I — copia dos contratos de trabalho ou outros documentos comprovatorios da prestagao de servigo,
contendo o nome da instituicdo, a descri¢do das atividades exercidas pelo candidato e periodo de exercicio
de cada atividade, para a comprovacao dos dados preenchidos no barema.

IIT — copia dos certificados dos cursos realizados, relevantes para o tema da pos-graduacao deste edital,
utilizados para o preenchimento do barema.

IV - copia do histdrico escolar do curso de graduacdo nas areas descritas no item 1.2 deste edital (caso o
candidato possua mais de uma graduag¢do que atenda as necessidades do edital, deve-se escolher o
histérico de maior pontuagao).

V — copia dos certificados de artigos publicados em revistas cientificas, congressos ou capitulos de livro
utilizados no preenchimento do barema, ou copia do artigo, ou link para o mesmo.

VI — copia dos certificados de participagdo em atividades de iniciacdo cientifica utilizados no
preenchimento do barema.

VII — coépias dos certificados de participagdo em atividades de projetos de extensdo utilizados no
preenchimento do barema.

2.10 No arquivo comprobatorio do barema cada pagina devera ser numerada.

2.11 A relagdo das inscricdes deferidas e homologadas serd publicada no site do IFMG Campus
Congonhas www.ifmg.edu.br/congonhas na data prevista no cronograma.

2.12 Serao indeferidas as inscrigdes em que:

I — Nao forem apresentadas as solicitagdes deste edital conforme cronograma (Item 8).

IT — Nao forem apresentados todos os documentos obrigatérios para a inscri¢do por e-mail.
IT — Nao for realizado o preenchimento do barema.

IIT — Nao for encaminhado o arquivo com a documentagao comprobatéria do barema.

IV — Nao for apresentado documento de comprovagao de conclusdo da graduacdo dentro das areas do item
1.2 deste edital.

3 DO PROCESSO SELETIVO

3.1 O processo seletivo de que trata este Edital conterd apenas uma etapa constituida da verificagdo da
pontuacgdo obtida no preenchimento do barema e no memorial descritivo de experiéncia profissional.

3.2 O preenchimento do barema compreende 75% da nota total do candidato. A pontuacdo serd avaliada
conforme tabela presente no Anexo II deste edital.

3.2.1 Cada item preenchido no barema devera ser comprovado por meio da documentagao listada no item
2.9.

3.2.2 Ao preencher o barema deve-se observar a pontuacdo maxima permitida para cada item.

3.2.3 Os itens pontuados no barema que ndo apresentarem a documentagdo comprobatoria serdo
desconsiderados.

3.2.4 A pontuacdo do barema sera verificada por uma comissdo de avaliagdo composta por servidores do
IFMG Campus Congonhas. Esta comissdo poderd revisar a pontuagdo de cada item de acordo com a
documentacao apresentada pelos candidatos.

3.2.5 Em caso de erro no preenchimento do barema, um novo barema podera ser enviado até a data final
de inscrig¢do, desde que sejam utilizados os mesmos dados de identificacdo do candidato. Apenas o tltimo
barema enviado sera considerado para a avaliagdo.

3.3 O memorial descritivo de experiéncia do candidato compreende 25% da nota total candidato. Este
documento corresponde a um texto livre onde o candidato deve descrever a sua experiéncia académica e
profissional até a data de inscricao.

3.3.1 O memorial descritivo de experiéncia deve possuir no maximo 2 paginas, escritas com fonte Times
New Roman, tamanho 12. O espagamento entre linhas deve ser de 1,5. Todas as margens do documento
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deverdo ser de 2,5¢cm. Nele devem constar o nome do candidato ¢ o CPF.

3.3.2 O candidato que ndo observar as regras dispostas no item 3.3.1 terd a sua pontuacdo anulada neste
quesito.

3.3.3 A avaliagdo do memorial descritivo de experiéncia sera realizada por uma comissao de avaliacao
formada por servidores do IFMG Campus Congonhas de forma qualitativa, levando-se em consideragdo os
seguintes critérios:

I — Qualidade da redacdo
IT — Aproximacao da experiéncia do candidato com relagdo ao curso
IIT — Outras experiéncias ndo relatadas no barema

3.3.4 A avaliagdo do memorial descritivo de experiéncia pela comissdo de avaliagdo ¢ soberana, ndo
cabendo recursos.

3.4 A classificacao dos candidatos sera dada por meio da soma dos pontos obtidos pelo preenchimento do
barema e da avaliagdo do memorial descritivo de experiéncia.

3.5 Em caso de dois ou mais candidatos apresentarem o mesmo total de pontos, a classificacdo entre eles
serd dada pela nota obtida no memorial descritivo de experiéncia. Caso ainda haja empate de pontos entre
os candidatos, os candidatos mais velhos serdo posicionados nas classificagdes mais elevadas entre eles.

4 DOS RECURSOS

4.1 Os recursos poderdo ser interpostos apds a apresentagdo das inscricdes e dos resultados preliminares
conforme cronograma (Tépico 8).

4.2 Os recursos deverdo ser enviados para o e-mail selecaogpo.congonhas@ifmg.edu.br, na data definida
no cronograma, por meio do preenchimento do formulario de recurso (Anexo III).

4.2.1 O e-mail para a interposi¢do do recurso deve ser intitulado com a palavra “recurso”, seguida pelo
nome do candidato. O e-mail deve conter como anexo o formuldrio de recurso devidamente preenchido e
assinado, em formato PDF.

4.3 Os recursos poderdo ser deferidos ou indeferidos pela comissdo de avaliacdo, dentro dos prazos
estabelecidos no cronograma (Item 8).

4.3 ApoOs periodo recursal, os resultados finais serdo divulgados no site oficial da instituicdo
(www.ifmg.edu.br/congonhas), na data estabelecida no Cronograma (Topico 8).

5 DA MATRICULA

5.1 A matricula dos candidatos selecionados deverd ser realizada no IFMG Campus Congonhas - Av.
Michel Pereira de Souza, 3007 - Campinho - CEP 36415-000 - Congonhas - MG.

5.2 A matricula da primeira chamada sera realizada, impreterivelmente, nas datas definidas no cronograma
do edital, das 13h00 as 19h00, na Geréncia de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacdo do IFMG Campus
Congonhas.

5.3 Caso nao seja preenchido o numero de vagas previstas, serd publicada, no site do IFMG Campus
Congonhas (www.ifmg.edu.br/congonhas), na data definida no Cronograma (Tépico 8), uma lista com os
selecionados na segunda chamada, que deverdo realizar sua matricula, impreterivelmente, na data
estabelecida no cronograma, das 13h00 as 19h00, na Geréncia de Pesquisa, Inovagdo ¢ Pds-Graduagdo do
IFMG Campus Congonhas.

5.4 Caso as vagas ndo sejam preenchidas ainda na segunda chamada, poderdo ser realizadas outras
chamadas.

5.5 Caso a quantidade de candidatos aptos as vagas ndo atinjam um minimo de 15, podera haver
adiamento ou cancelamento deste edital.
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6 DA DOCUMENTACAO PARA MATRICULA

6.1 O candidato devera apresentar os seguintes documentos para a matricula:
a) Uma foto recente 3x4;
b) CPF proprio (original e fotocopia legivel frente e verso);

c) Carteira de Identidade, preferencialmente, ou Carteira de Trabalho ou Carteira Nacional de Habilitagao
(CNH) ou Passaporte ou Carteira Profissional. Em qualquer um dos casos, apresentar original e fotocopia
legivel;

d) Certidao de nascimento ou casamento (original e fotocopia legivel);

e) Titulo de eleitor e comprovante de quitagdo com a justica eleitoral, original e fotocopia legivel,

f) Certificado militar original e fotocopia legivel (para candidatos do sexo masculino) ou comprovante de
dispensa;

g) Historico escolar e diploma de conclusao da graduagdo (original e fotocopia legivel). Caso ainda ndo os
tenha, o candidato poderd apresentar uma Declaragdo de Conclusdo do Curso de Graduagdo, na qual
deverd constar uma previsdo de entrega do histdrico escolar e do diploma do curso em questdo. Nesse
caso, deverd assinar um termo de compromisso, pelo qual se responsabiliza a apresentar os documentos
faltantes (original e fotocopia), no prazo previsto na declaragdo. Em caso de diploma expedido no exterior,
este deve ter sido revalidado no Brasil.

h) Comprovante de residéncia

6.2 O requerimento de matricula devera ser realizado e assinado pelo préprio candidato, ou por terceiro,
apresentado por procuracao assinada pelo candidato, com firma reconhecida. Nao ha necessidade de a
procuragdo ser publica. Esses documentos ficardo em poder da Geréncia de Pesquisa, Inovacdo e Pos-
Graduagao do IFMG Campus Congonhas.

6.3 Perderd o direito a vaga o candidato que:

a) deixar de apresentar, no prazo fixado para a matricula, qualquer documento mencionado no item 6.1,
respeitadas as condig¢des previstas no item 6.2;

b) ndo apresentar, no prazo estipulado no termo de compromisso assinado no ato da matricula, o Histdrico
Escolar ou o Diploma do Curso de Graduagao, previsto no item 6.1, alinea g.

6.4 Nao sera permitido o trancamento de matricula durante o curso.
7 DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 Serdo incorporadas a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer retificagdes que vierem a ser
publicadas pelo IFMG Campus Congonhas. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar, no
site www.ifmg.edu.br/congonhas, as publicacdes referentes a este edital.

7.2 Em caso de quaisquer duvidas em relagdo a este Edital, o candidato podera entrar em contato com a
secretaria da pos-graduacao, exclusivamente, pelo e-mail informado para inscrigao.

7.3 O inicio das aulas esta previsto para 02 de agosto de 2019.

7.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao responsavel pelo processo seletivo de que trata este
Edital.

8 CRONOGRAMA DO EDITAL

Data: Evento:
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Periodo de inscri¢des

06/06/2019 Divulgacdo das inscri¢des deferidas
07/06/2019 Data para interposi¢ao de recursos
01/07/2019 Divulgacao do resultado preliminar

02/07/2019 a 03/07/2019

Data para interposicao de recursos

05/07/2019

Divulgacao do resultado final e resposta aos recursos

08/07/2019 a 10/07/2019

Periodo de matriculas

15/07/2019

Divulgacao de Matricula de 2* chamada

22/07/2019 e 23/07/2019

Periodo de matriculas 2? chamada

02/08/2019

Inicio do curso

Congonhas, 02 de maio de 2019.

p—

ji
seil o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Joel Donizete Martins, Diretor(a) Geral, em 02/05/2019,
as 16:30, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
= https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador_externo.php?

vri» acao=documento_conferir&id_orgao acesso_externo=0 informando o cdédigo verificador 0309391 ¢ o
codigo CRC 43755511.

23210.000749/2019-03

0309391v1
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS CONGONHAS
DIREGCAO GERAL
GABINETE DA DIRECAO
Av. Michael Pereira de Souza, 3007 — Bairro Campinho — Congonhas — Minas Gerais — CEP: 36.415-000

ANEXO |
REQUERIMENTO DE INSCRICAO

DADOS PESSOAIS

Nome: Data de Nascimento:

Sexo: ()M ( )F ( )Prefirondodizer

Nacionalidade: Naturalidade: Estado Civil:

Endereco Residencial: Bairro:

Complemento: Cidade: UF: CEP:

Telefone Resid: Celular: E-mail:
DOCUMENTACAO

Numero do CPF:

Numero do RG: Org. Exp.: Data de Expedicdo:

Titulo de Eleitor: Zona: Secdo: Cidade:

FORMACAO ACADEMICA

Curso de graduacdo: Ano de Inicio: Ano Conclusdo:

Instituicdo: Cidade: UF:

DADOS PROFISSIONAIS

Instituicdo: Cargo atual:

COMO VOCE TOMOU CONHECIMENTO DO CURSO?
()Jornal () E-mail / Web () Cartaz /Folder () Facebook / Rede Social () Outros

Local e Data Assinatura do candidato
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS CONGONHAS
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ANEXO I
TABELA PARA AVALIACAO DA PONTUAGAO DO BAREMA

. Pontuagdo | Limite de
i Nome do e Unidades de .
item ] Descrigdo . por pontos para Regra de pontuagdo
item avaliagdo ) i
unidade oitem
... |Tempo de experiéncia Considerar 2,5 pontos para cada 6
Experiéncia . . T
) profissional nas dreas de Semestres meses de trabalho. Ndo podem
1 naareado N . . 2,5 25 -
curso gestdo de projetos e inteiros ser computadas pontuagdes
operagdes. intermediarias.
Tempo de experiéncia i
) Considerar 1 ponto para cada 6
... |relevante nas areas de ~
Experiéncia . . . Semestres meses de trabalho. Ndo podem
2 Engenharia, Ciéncias Sociais . . 1 10 -
relevante ) . inteiros ser computadas pontuagdes
Aplicadas ou Ciéncias Exatas e . -
intermedidrias.
da Terra.
Cursos de aperfeigoamento
voltados a area de gestdo de
. ~g N Considerar 0,5 pontos para cada
projetos e operagdes (ndo ) N
) . Cada 10 hs 10 horas de curso realizado. Ndo
3 Cursos incluindo cursos de longa 0,5 5
. de curso podem ser computadas
duragdo como outras . [
N , - pontuagdes intermedidrias.
graduagGes, pos-graduagdes,
etc.)
Considerar 0,05 pontos para cada
1% da nota média total alcangada
no curso de graduagdo. Exemplo:
Se o candidato alcangou a nota
Cada 1% da e ¢
s ~ P Ly média final de 8,3 em um total
Histérico de [Pontuagdo média final do nota média ~
4 N L i 0,05 5 de 10,0 no curso de graduagdo,
graduagdo [histdrico escolar. final do )
curso deverd computar 4,15 pontos. No
caso da nota ser expressa em
conceitos, serd considerado o
valor médio dos intervalos de
cada conceito.
Considerar 1 ponto para cada
Artigos/  |Artigos publicados em Artigo/ artigo publicado em congresso
5 capitulo de |congressos ou capitulo de capitulo de 1 5 ou capitulo de livro. Ndo podem
livro livros publicados na drea livro ser computadas pontuagdes
intermedidrias.
Considerar 2 pontos para cada
. . . artigo publicado em revista
Artigoem |Artigos publicados em X o -
6 . . . . , Artigo 2 5 cientifica. Ndo podem ser
revista revistas cientificas na drea N
computadas pontuagdes
intermediarias.
Considerar 1 ponto para cada
I I Semestres . L
7 Iniciagdo  |Participagdo em trabalhos de letivos 1 10 semestre letivo de participagdo.
cientifica [iniciagdo cientifica. inteiros N&o podem ser computadas
pontuagdes intermediarias.
Considerar 1 ponto para cada
- - . Semestres . e
3 Projetos de |Participagdo em projetos de letivos 1 10 semestre letivo de participagdo.
extensdo [extensdo. o N3do podem ser computadas
inteiros

pontuagdes intermediarias.
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ANEXO Il
FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

Numero do item do edital:
Nome completo do candidato:
CPF:

Telefone(s):

E-mail:

JUSTIFICATIVA DO CANDIDATO:

Local Data Assinatura



