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PROCEDIMENTOS PARA ESTAGIO - CURSOS
TECNICOS INTEGRADOS

CONSIDERACOES INICIAIS:

I.  Temos duas exigéncias quanto a carga horaria 120 e 360 horas.
Il. O aluno s6 podera iniciar o estgio no 2° ano de curso.
I1l. SO serd permitido estagio em periodo de férias.
IV. O estagio podera ser fracionado.
V. O estagio podera ser de no maximo 8 horas diarias e limitadas em 40 horas semanais.

Parte | — Cursos com carga horéaria de 120 horas (Edificacdes e Mineracgao)

1. O aluno que esta cursando o0 2° ano devera optar em realizar o estagio escolhendo uma das
seguintes formas:

1.1. Em um Unico periodo de férias:

1.1.1. Durante as férias do final do ano de 2018.

1.1.2. Periodo de 02/01/2019 até 01/02/2019 — 23 dias (somente de 22 a 6%).
1.1.3. Em 15 dias terd completado a carga horaria necessaria (8 x 15 = 120 h).
1.1.4. Ouem 20 dias, caso faca 6 horas diarias (6 x 20 = 120 h).

1.2. Em dois periodos de férias, a serem escolhidos entre trés disponiveis.

1.2.1. O estagio sera fracionado em duas parcelas de no minimo 60 horas cada.
1.2.2. Periodos disponiveis para escolha:
1.2.2.1. Durante as férias de janeiro/2019 de 02/01 até 01/02 — 23 dias.
1.2.2.2.  Durante as férias de julho/2019 — a ser definida no Calendéario Académico
de 2019. Periodo estimado de 12 até 15 dias.
1.2.2.3. Durante as férias de dezembro/2019 - a ser definida no Calendario
Académico de 2019.

O aluno podera programar o numero de dias de estagio por periodo,

respeitando o item V das consideragdes iniciais.

2. Exclusivamente para os alunos que estdo no 32 ano e ainda ndo iniciaram estagio, terdo
como opg¢do um Unico periodo de férias.

2.1.1.1. Uma parcela de no minimo 120 horas durante as férias de janeiro/2019
de 02/01 até 01/02 — 23 dias.
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Parte Il — Curso com carga horéaria de 360 horas (Mecénica)

1. O aluno do 2° ano podera fracionar a carga horaria de estagio em trés etapas, da seguinte

forma:

1.1. Uma parcela de 180 horas durante as férias de janeiro/2019 — no periodo de 26/12/2018
até 01/02/2019 — 26 dias.

1.2. Uma parcela de 90 horas durante as férias de julho/2019 — a ser definida no Calendério
Académico de 2019. Periodo estimado de 12 até 15 dias.

1.3. Uma parcela de 90 horas durante as férias de janeiro/2020 — a ser definida no
Calendéario Académico de 2020. Periodo estimado de 22 dias.

O aluno poderd programar o numero de dias de estagio por periodo,
respeitando o item V das consideracdes iniciais.

2. O aluno que esta no 32ano e ndo iniciou o estagio tera que realiza-lo em uma Unica parcela,
apos o término do ano letivo de 2018.

Prazos referentes ao inicio do processo de estagio

| — O discente devera criar o habito de utilizar os documentos constantes no site
que S80 necessarios para iniciar 0 processo de estagio.

v’ Cadastro — levar a cOpia impressa quando for solicitar o estagio.

v Plano — apés a concessao, preencher em trés vias.

v" Acompanhamento Diario — fazer o controle do periodo diario realizado.
v Termos Aditivos — troca de orientador e alteracdo do prazo de estagio.

Il — Periodos para retirada/entrega de documentacgéo
Estagio Férias de Dezembro/2018 e Janeiro/2019

No periodo anterior a 26/09/2018 o discente devera:

I.  Verificar junto & Coordenacdo do Curso que docente irad orienta-lo durante o estagio.
Il.  Entrar em contato com a empresa, onde pretende realizar o estagio, para fazer a
solicitacdo.
I1l.  ApOs a concessdo, comparecer a empresa para preencher o Cadastro e as anotacgdes
iniciais do Plano de Estagio.

De 26/09 até 16/10 o discente devera:
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Entregar o Cadastro ao Setor de Estagio da Geréncia de Extensdo, para que seja gerado
0 Termo de Compromisso e o de Convénio (caso necessario).

Concluir o preenchimento do Plano de Estagio junto com o Professor Orientador (em
trés vias).

Entregar o Termo Aditivo ou comparecer no setor para sua elaboragéo quando for
0 caso.

De 17/10 até 31/10, sera enviado para o email dos alunos os Termos gerados pelo Setor
de Estagio, para impressao e assinaturas.

De 01/11 até 14/11 o discente devera devolver ao Setor de Estagio, os seguintes
documentos devidamente preenchidos e assinados:

l.
Il.
II.
V.

As 2 vias do Termo de Convénio (caso tenha sido gerado).
As 3 vias do Termo de Compromisso.

Uma via do Plano de Estagio.

As 3 vias do Termo Aditivo, quando for o caso.

Apds o término do periodo de estagio, descrito nos documentos entregues a essa Geréncia, 0
discente terd 10 (dez) dias letivos para entregar os seguintes documentos devidamente
preenchidos e assinados:

Acompanhamento Diério;

Avaliacdo do Estagio por parte da concedente (quando ja tiver concluido a carga horaria
total);

Avaliacdo do Estagio por parte do estagiario (quando ja tiver concluido a carga horéaria
total).

Prazos referentes ao relatério

| — Concluintes do estagio até Julho/2018

Fluxo a sequir:

1) Apos termino do estagio, o aluno tera no méximo 30 dias para enviar a verséo inicial ao

Professor Orientador.

2) O Professor Orientador devera devolver a versdo com as correcdes a serem feitas em

até 30 dias.

3) O aluno tera 15 dias, apds receber o relatorio do Professor Orientador, para realizar as

correcdes indicadas, imprimir, encadernar, colher as assinaturas e entregar a Geréncia
de Extensao.



@N N INSTITUTO FEDERAL

BN DEEDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BEE Minas Gerais

BW  Campus Congonhas

I1 — Concluintes do estagio em Dezembro/2018 (aplicavel somente aos alunos dos
3% anos)

Vale a regra de entrega do relatdrio a Geréncia de Extenséo até 30 dias antes da data marcada
para a colacgdo de grau.

I11 — Concluintes do estagio até Julho/2019

Mesmo fluxo para aqueles que concluirem até Julho/2018.

Geréncia de Extensao
IFMG — Campus Congonhas



