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EDITAL 08/2024
Programas, projetos e acoes referentes a curricularizacio da extensao do IFMG Campus Congonhas

(Edital de Fluxo Continuo - sem fomento)

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE MINAS GERAIS - CAMPUS CONGONHAS, nomeado pela Portaria do IFMG n° 1.195, de
11/10/2023, publicada no DOU de 16/10/2023, Se¢do 2, pag. 23, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pelo Estatuto da Instituicdo, republicado com alteracdes no Didrio Oficial da Unido do dia
08/05/2018, Secao 1, Paginas 09 e 10, torna publico o edital de fluxo continuo de programas, projetos e
acoes referentes a curricularizagdo da extensdo, sem financiamento, no Campus Congonhas, observadas as
normas estabelecidas neste edital.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. A curricularizagdo da extensdo consiste na inclusdo de programas, projetos e agdes de extensdo no
curriculo dos cursos de graduagao, coordenados por professores do IFMG e executados junto a comunidade
externa, nas regides de atuagdo dos campi, orientando sua agdo, prioritariamente, para areas de relevancia
social.

I - Entende-se por PROGRAMA DE EXTENSAO um conjunto articulado de projetos e outras agdes de
extensao, preferencialmente, de carater multidisciplinar e integrado as atividades de ensino e/ou pesquisa,
com carater organico-institucional, integragdo no territdrio, clareza de diretrizes e orientagdo para um
objetivo comum, sendo executado a médio e longo prazo.

IT - Entende-se por PROJETO DE EXTENSAO a acio processual e continua, de carater educativo, social,
cultural, cientifico ou tecnoldgico, com objetivo especifico e prazo determinado, vinculado ou ndo a um
Programa.

III - Demais de ACOES DE EXTENSAO sio cursos, oficinas, eventos e prestagdes de servigos podem ser
desenvolvidos como atividades curriculares de extensdo desde que sejam devidamente registrados neste
edital.

1.2. Os projetos, programas ¢ agdes de extensao inscritos neste edital devem promover a interagdo entre as
instituigdes de ensino, os segmentos sociais ¢ 0 mundo do trabalho e devem objetivar a produgao ¢ a
difusdo dos conhecimentos, assim como o fortalecimento dos arranjos produtivos, sociais e culturais das
areas atendidas pelo IFMG.

1.3. As atividades de extensdao curricularizadas desenvolvidas no IFMG Campus Congonhas devem,
obrigatoriamente, contar com o envolvimento da comunidade externa e a participacao ativa de estudantes
de graduacdo no seu planejamento e execugao.

1.4. As atividades extensionistas devem, obrigatoriamente, observar os eixos tecnologicos existentes no
IFMG, de modo a estender, para além da instituicdo, efetivamente, os conhecimentos que nela sdo
produzidos, direta ou indiretamente, em termos de ensino e pesquisa.

1.5. Para efeito de creditagdo da curricularizagdo de extensdo, o estudante do IFMG devera atuar como
protagonista da acdo extensionista.



1.6. Este edital de programas, projetos e acgdes de curricularizacdo da extensao tem como objetivo:
institucionalizar e definir procedimentos para registro no SUAP de projetos de curricularizacdo da extensao
sem fomento para o ano de letivo de 2024.

1.7. A Politica de Extensao do IFMG ¢ regida pela Resolucao n°® 38, de 29 de outubro de 2018, Instrug¢ao
Normativa n® 5 de 2022 da Pro-reitoria de Extensao e Instrugdo Normativa n® 4 de 2021 da Pro-reitoria de
Ensino e normas supervenientes.

1.8. A submissao de propostas implicara na aceitagdo das condigdes estabelecidas neste Edital e das normas
vigentes no ambito do IFMG, das quais os proponentes ndo poderdo alegar desconhecimento.

2. DAS DIRETRIZES DO PROCESSO SELETIVO

2.1. Devem ser encaminhadas propostas de programas, projetos e agdes de extensdo que contemplem as
areas definidas pela Instru¢do Normativa n® 5 de 2022, que dispde sobre recomendagdes para o registro,
avaliacao e acompanhamento da extensao curricularizada no IFMG.

2.2. As atividades desenvolvidas nos programas, projetos ¢ agoes de extensdo curricularizados devem ter
como principios gerais:

I - protagonismo dos estudantes;
II - fortalecimento da Extensao;
IIT - engajamento Social;

IV - atendimento a comunidade;
V - sintonia com 0s arranjos locais;
VI - empreendedorismo;

VII - formacao de liderancas;
VIII - sustentabilidade Ambiental;
IX - inovagdo Tecnoldgica;

X - solugdo de Problemas;

XI - formagao cidada.

2.3. A carga horaria destinada as atividades de extensdo curricularizada deve, necessariamente, ser
planejada e realizada com o proposito de aprimorar a formagao do estudante e o perfil profissional dos
€gressos.

2.4. As atividades de estagio, TCC e atividades complementares nao podem ser creditadas para efeito da
curricularizacao de extensao.

3. ESTRUTURACAO DA PROPOSTA

3.1. As propostas deste edital devem ser submetidas por meio do Sistema Unificado de Administracao
Publica (SUAP), no modulo extensdo>projetos>submeter projetos, disponivel em: suap.ifmg.edu.br.

3.2. Os proponentes devem acessar o formulario de submissdo, conforme as orientagdes descritas no
Tutorial de Submissao de Agoes de Extensao (Anexo I).

3.3. As propostas deste edital devem atender as seguintes estruturas e condigdes, sendo que a descri¢ao da
proposta nao poderd conter identificacdio do proponente/coordenador de atividades de extensdo
curricularizadas:

3.3.1 Quanto a estrutura:
1* etapa da submissao:
a) Resumo do projeto;

b) Justificativa;



c¢) Fundamentacdo tedrica;

d) Objetivo geral,

e) Metodologia de execugdo do projeto;

f) Acompanhamento e avaliacdo do projeto durante a execugao;
g) Resultados esperados e disseminagao dos resultados;

h) Referéncias bibliograficas.

2% etapa da submissao:

a) Deverao ser langadas informacdes do projeto relacionadas aos beneficidrios, equipe, metas/atividades,
plano de aplicag@o e anexos do projeto.

3.3.2 Quanto as condigoes:
a) Coeréncia: adequacdo ao carater extensionista e integragao entre a proposicao e suas finalidades;

b) Indissociabilidade: integracdo entre ensino, pesquisa e extensao. Contemplar resultados de pesquisa
aplicada ja realizadas no IFMG Campus Congonhas para continuidade em acdes de extensdo no
desenvolvimento de produtos e processos ou acdes voltadas para o desenvolvimento local e regional.
Vinculagdo com os projetos pedagdgicos dos cursos e com os eixos tecnologicos do campus, promovendo
interligagdo entre diferentes niveis de ensino, cursos e areas do saber. Participagdo dos estudantes,
contribui¢ao na formagdo académica dos discentes;

¢) Impacto externo: transferéncia de tecnologias sociais, divulgacdo do conhecimento e criacdo de espacos
de ciéncia, aproximacao do IFMG Campus Congonhas com os arranjos produtivos locais, interagdao
dialdgica e transformadora com a sociedade. Parcerias interinstitucionais (apresentar documento formal que
comprove a parcerias ou convenio);

d) Impacto interno: contribuicdo na formagdo académica discente (motivagdo dos estudantes e servidores,
formagao de liderancas, estimulo a pratica extensionista);

e) Contrapartidas: estrutura do campus, participagdo de servidores, laboratorios, equipamentos, outras
fontes de financiamento e parcerias;

f) Relevancia, viabilidade e exequibilidade.

4. DAS SUBMISSOES
4.1. As submissdes devem ser realizadas no periodo de 14 de fevereiro a 06 de dezembro de 2024.

4.2. Os dados do projeto serdo informados em formulario préprio do SUAP.

5. REQUISITOS PARA SUBMISSOES

5.1. As propostas devem contar com um coordenador de atividades de extensdo curricularizadas,
responsavel pelo projeto. Os outros membros da equipe executora (professores e estudantes) devem ser
identificados na aba “Equipe”, no momento do preenchimento das informag¢des no SUAP.

5.2. O coordenador de atividades de extensdo curricularizadas e os membros da equipe deverdo preencher,
assinar, digitalizar em formato PDF e anexar a proposta de projeto, via SUAP, os seguintes documentos
(conforme indicagdes):

a) Anexo II — Termo de compromisso do coordenador de atividades de extensdo curricularizadas a ser
preenchido e assinado via SEI pelo servidor docente;

b) Anexo III — Termo de substituicdo do coordenador de atividades de extensao curricularizadas, caso haja
mudanga de coordenador;

¢) Anexo IV - Termo de concordancia do coordenador do curso, indicando que a atividade proposta esta de
acordo com o PPC do curso.

5.3. A acdo extensionista ndo poderd, em nenhuma hipdtese, ser executada sem o devido registro no SUAP
e aprovagao pelo setor de extensdo local.



5.4. A coordenagao do projeto devera ser ocupada por professores pertencentes ao quadro do IFMG.
Professores substitutos ou visitantes também podem submeter propostas, desde que o periodo de vigéncia
das propostas seja inferior ao prazo de término do contrato.

5.5. Servidores que solicitaram redistribuicao para outra institui¢ao nao poderdao submeter propostas.

5.6. Servidores em débito ou pendéncia documental no SUAP ou Setor de Extensdo do campus ndo poderao
submeter propostas.

6. DOS RECURSOS FINANCEIROS
6.1. Esse edital ndo faz previsao de aporte financeiro aos projetos.

6.2. Nao ha compromisso de fornecimento de bolsas aos estudantes voluntarios ou colaboradores.

7. DOS COMPROMISSOS DO COORDENADOR

7.1. O coordenador das atividades de extensdo curricularizadas devera finalizar o registro no SUAP,
impreterivelmente, até¢ 20 de dezembro de 2024.

7.2. Sera de inteira responsabilidade do coordenador registrar os membros da equipe de imediato, dado que
a certifica¢do dos participantes esta condicionada aos registros existentes no SUAP. O coordenador também
devera inativar membros que deixaram a equipe, bem como comunicar eventual mudanca de coordenador.

7.3. O coordenador de atividades de extensdo curricularizadas e/ou membros da equipe nao poderdo estar
afastados das atividades académicas e/ou administrativas do Campus Congonhas durante a vigéncia do
projeto.

7.4. Caso o coordenador de atividades de extensdo curricularizadas seja afastado das atividades por periodo
superior a 30 dias, o mesmo deverd informar a chefia de extensdo do Campus Congonhas, via oficio
assinado pelo SEI, a substitui¢do do coordenador de atividades de extensdo curricularizadas (ANEXO IV).

7.5. Coordenar a apresentacao das atividades de extensdo curricularizadas em eventos internos do IFMG.

7.6. Registrar no SUAP todas as atividades executadas, fotos, avaliacao final dos alunos, ligdes aprendidas,
anexos e finalizagdo do projeto.

7.7. Conforme a Portaria n® 1135 de 17 de outubro de 2018, em caso de parcerias, cabe ao coordenador das
atividades de extensdo curricularizadas:

I. negociar e elaborar o Plano de Trabalho com seus anexos, incluindo cronograma, plano de aplicagdo e
cronograma de desembolso, com a participacao da entidade parceira;

I1. elaborar a minuta do instrumento de parceria e seus anexos;
II1. encaminhar documentagdo ao setor responsavel pelos convénios no campus;
IV. produzir relatorio de prestagdo de contas da parceria, quando necessario.

7.8. Caso o projeto conte com a participacao de voluntarios externos ao IFMG, o mesmo devera seguir os
termos do Regulamento do Servico Voluntéario, Resolugdao n°. 011 de 04 de maio de 2017, disponivel em:
https://www2.ifmg.edu.br/portal/extensao/RESOLUONO011RegulamentaooServioVoluntrionolFMG.pdf

8. DO JULGAMENTO

8.1. Todas as propostas recebidas na plataforma SUAP passardo por uma etapa de selecdo de acordo com
os critérios do item 3.3.2.

8.2. A selegdo sera realizada pelo setor de Extensdao do IFMG Campus Congonhas. Caso seja necessario
uma adequacgao da proposta, o Setor de Extensdo entrard em contato com o coordenador proponente por e-
mail.

8.3. O proponente poderd interpor recurso ou realizar adequagdo da proposta.

8.3.1 A interposi¢do de recurso ou adequacdo da proposta deverd ser comunicada a chefia do Setor de

Extensdo, por meio do e-mail extensao.congonhas@ifmg.edu.br.


https://www2.ifmg.edu.br/portal/extensao/RESOLUON011RegulamentaodoServioVoluntrionoIFMG.pdf
mailto:extensao.congonhas@ifmg.edu.br

9. CRONOGRAMA

O cronograma do processo seletivo de programas, projetos e acdes de extensdo curricularizadas esta
descrito no quadro abaixo:

ETAPAS DATAS
Periodo das inscrigoes 14/02/2024 a 06/12/2024

Até 15 dias uteis apds o envio da proposta

Avaliagdo das propostas no SUAP

Conclusao do Projeto no

SUAP 20/12/2024

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. O Setor de extensao do IFMG Campus Congonhas reserva-se o direito de acompanhar os projetos
relacionados, o plano de trabalho, solicitar informacgdes e verificar o cumprimento das condi¢des previstas
neste Edital.

10.2. Esclarecimentos ou informagdes adicionais poderdo ser obtidos através do e-mail

extensao.congonhas@ifmg.edu.br.

10.3. A qualquer tempo, o presente edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, seja por
decisdo do IFMG, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direito a
indenizacao ou reclamacao de qualquer natureza.

10.4. O Setor de Extensdo do Campus Congonhas resolverd os casos omissos € situagdes ndo previstas no
presente Edital.

10.5. Os anexos deste edital estdo disponibilizados no SUAP.
Congonhas, 15 de fevereiro de 2024.

Documento assinado eletronicamente por Robert Cruzoaldo Maria, Diretor(a) Geral, em 15/02/2024,
as 14:12, conforme Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

1
Sel o
assinatura
eletrénica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs informando
o codigo verificador 1830491 e o cédigo CRC BBAF3BCO.

23210.000156/2024-04 1830491vl
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Inicio » Editais de Extenséo e de Fluxo Continuo com Inscrigdes Abertas

Editais de Extensao e de Fluxo Continuo com Inscricoes Abertas

EDITAL 40/2021 - ARINTER - PROFESSOR/CONTEUDISTA EM CURSO DE FORMAGAO CONTINUADA DE INGLES (EaD)

SELECAO DE SERVIDORES PARA ATUACAQ COMO PROFESSOR/CONTEUDISTA EM CURSO DE FORMAGAQ CONTINUADA DE INGLES (EaD) NA PLATAFORMA
+IFMG

Identifique o edital desejado e cligue

 ANEXO | Barerma. em “Adicionar Projeto” para

s cadastrar uma nova acao.
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2 EDITAL 39.’2021 ARINTER PROFESSOR.’CONTEUDISTA EM CURSO DE FORMACAO CONTINUADA FRANCES (EaD)
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Inicio » Editais de Extenséo e de Fluxo Continuo com Inscrigdes Abertas » Adicionar Projeto

Adicionar Projeto

Edital: EDITAL 40/2021 - ARINTER - PROFESSOR/CONTEUDISTA EM CURSO DE FORMACAQ CONTII

Campus: " _ . .
. Selecione o Campus

Titulo do projeto: *

Carga Horaria Semanal: *

Dados do Projeto

Inicio da Execugéo: *
Término da Execugéo: *
Foco Tecnologico: *

O Coordenador Recebera [
Bolsa?

Preencha todos os campos da figura.

ATENCAO: no campo “carga
horaria semanal” informe uma carga
horaria que seja compativel com as
atividades do seu cargo no IFMG.




Possui Cunha Social: [
Projetos de agdes inclusivas e de tecnologias sociais, preferencialmente, para populagdes e comunidades em situagio de risco, atendendo &s dreas tematicas da extensio.

Contempla Acdesde [
Empreendedorisma,
Cooperativismo ou
Economia Solidaria
Criativa?

Area do Conhecimento:

Area Tematica: * . . .
Selecione a area tematica

Descrigdo do Projeto

Resumao: *
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Sua fungdo & dar uma idéia geral do que se trata, seus objetivos, duracio e custo, dentre cutros. Escrever um bom resumo € extremamente impertante, pois este tem que cativar o
leitor & aprofundar-se no projeto e descobrir o quanto ele € importante, bem intencicnado e efetive. O resumo devera ser uma das altimas segdes a ser redigida, pois entfo teremos
maior intimidade com o projeto. (espago méximo de 1.500 caracteres)

ATENCAO: Caso ndo consiga preencher neste momento todos os campos da descricio
da acdo, insira alguns caracteres e salve os dados, pois é possivel edita-los ao voltar na
proposta.




Justificativa: * .
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A justificativa deve responder: Por que executar o projeto? Por que ele deve ser selecionado e implementado? Aqui deve ficar claro que o projeto € uma resposta a um determinado
problema percebido e identificado pela comunidade ou pelo proponente.}

Fundamentacio Tedrica:
»
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Objetivo Geral: *
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O objetivo geral deve expressar o que se quer alcangar na regi&o a longo prazo, ultrapassando inclusive o tempo de duragdo do projeto. Geralmente o objetivo geral esta vinculado a
estratégia global da instituicio. ([espaco maximo de 500 caracteres)

ATENCAO: Se a acdo contar com parceiros externos ao IFMG para sua execucio, a imagem da Carta de Intencéo de
parceria assinada pelo parceiro, devera ser inserida no campo justificativa atraveés do icone “inserir imagem”.



Metodologia da execucio L .
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A metodologia deve descrever as formas e técnicas que serlo utilizadas para executar as atividades previstas, devendo explicar passo a passo a realizagio de cada atividade e ndo
apenas repetir as atividades. Deve levar em conta que as atividades tem inicio, meio e fim, detalhando o planc de trabalho. Um projeto pode ser considerado bem elaborado quando
tem metodologia bem definida e clara. E a metodologia que vai dar aos avaliadores/pareceristas, a certeza de que os objetivos/metas do projeto realmente tem condigiies de serem
alcangadaos.

Acompanhamento e o -
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Resultados Esperados e o . .
[ Codige-Fonte b1 = | = (@ =
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Descrever os resultados esperados. Deve existir uma sintonia muito forte entre os resultados esperados e as metas. A divulgagio das experiéncias bem sucedidas € de fundamental
importancia, tanto para a continuidade do projeto. quanto para o impacto positivo que o projeto pretende deixar na comunidade. As agdes de disseminagdo dos resultados também
precisam ser pensadas dentro de cada projeto. As propostas de divulgacio poderdo ser planejadas em nivel local ou regional, incluindo os seguintes itens: Definigio do que sera
objeto de divulgagio (metodologias, técnicas, experiéncias); Definigdo dos produtos por meio dos quais sera feita a divulgacdo (livros, artigos para revistas/jornais, videos,
seminarios, propriedades piloto); Definiclo das atividades de divulgacio (palestras, reunides); DefinicBo da abrangéncia da divulgacio (local ou regional); Definigio do publico que
ce pretende atingir (outras populagdes com caracteristicas semelhantes s dos beneficiarios do projeto, 6rgéos publicos, setores académicos, organizagdes ndo governamentais,

etc.

Referéncias
Bibliograficas: *
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Salvar dados da proposta.
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ATENCAO: Importante
notar que neste momento a
acao esta salva no sistema,
mas ainda ndao  fol
submetida. E necessario o
preenchimento de todas as
abas para efetivar a
submissao.

O preenchimento das outras
abas pode ser realizado em
outro momento.

Projeto cadastrado com sucesso.

Inicic > Adicionar Projeto » Projeto de Extensfio Continuo: ELABORACAD MANUAL SUBMISSAD

Projeto de Extens3o Continuo: ELABORACAO MANUAL SUBMISSAO

© Este projeto esta em modo de ediggo. Quando o preenchimenta for concluido, clique no botdo ‘Enviar Projeta’
Lembre-se de que o praze final para submisséo (envio) € 10/12/2021 23:59

Titulo do Projeto  ELABORACAO MANUAL SUBMISSAD

Periodo do Edital Inscrigio

Campusdo  prioRiA
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Dados do Projeto & Dados do Edital | Caracterizacio dos Beneficidrios

Ligoes Aprendidas

Caracterizacdo dos Beneficidrios

O Menhuma caracterizacio cadastrada.

Adicionar Caracterizacao do Beneficiario Para registrar o publico alvo da proposta,
selecione a aba “Caracterizacdo dos

TipodeBenehiadnio:" | Q Escolna uma opgéo Beneficiarios” , clique no botdo verde que
aparece na lateral direita. Depois preencha

Quantidade Previstade

essoms 2 Arender” os dados solicitados e cligue em salvar.
Observe que pode ser cadastrado mais de
@ um tipo de beneficiario.




Caracterizagdo dos Beneficidrios 1 Equipe 1 Metas/Atividades Plano de Aplicaggo Plano de Desembolso

Equipe
Adicionar Colaborador Violuntério

Acdes Membro Situagio Categoria/Titulagie Bolsista Coordenador Carga Opcdes

Horaria
Substituir Coordenador

Plano de Trabalho

I e e TECNICO-ADMINISTRATIVO . ;
Qe Pereira (1735744) (ESPECIALIZACAQ NIVEL SUPERIOR) ‘ D | Sim

ATENCAO:

» O plano de trabalho de cada membro da equipe sera gerado automaticamente de
acordo com as atividades langadas na aba “Mectas/atividades”.

» Para cada membro da equipe, devera ser atribuida pelo menos uma atividade.

> Se for necessario substituir o coordenador durante a execucdo do projeto, clique
em Substituir coordenador e insira um membro da equipe. Primeiramente, 0
membro precisa estar cadastrado na equipe, caso nao estiver, cadastre-o antes da
substituicao

Na aba “equipe” €

possivel adicionar
aluno, servidor e
colaborador

voluntario (use esta
opcao para cadastrar
colaborador externo).



Adicionar Aluno Para adicionar aluno,
preencha o0s dados
solicitados na tela ao
lado. Observe que €
possivel  cadastra-lo
sem identifica-lo.

Baolsista: Sim -

Carga Horaria: *
Carga hordria semanal

Indicar o Aluno ]
Posteriormente:

Participante:

Data de Entrada:

A data nfo pode ser maior do que hoje.



Adicionar Participante

e sim v Ao clicar no botao

“adicionar  servidor”,

preencha o0s dados

solicitados ao lado e

Escolha uma opgso depois cligue no botéo
“salvar”.

Carga Horaria: *

Caso o participante seja docente, informe a carga horaria semanal em horas/aula

Participante: *

Data de Entrada: *

A data no pode ser maior do que hoje.



Adicionar Participante

Carga Horaria: *
Carga horaria semanal
Participante: * SR—
O Colaborador precisa ser cadastrado previamente pelo Coordenador de Extenséo.

Diata de Entrada:

A data néo pode ser maior do que hoje.

Use o botdio “

adicionar

colaborador voluntario”

para tambem
colaborador

adicionar
externo.

Observe que para isso, é
necessario  solicitar ao
Coordenador de Extensao o

cadastro  prévio
participantes.

destes




Adicionar Colaborador Voluntario @ Ajuda

Dados Pessoais

Para solicitar ao
Coordenador de Extensao
0 cadastro de colaborador
voluntario ou colaborador
externo, €  necessario
encaminhar os dados ao
lado de preenchimento
obrigatorio. No campo
documentacdo, anexar 0S
termos exigidos no edital.

CPF:*
Formato: "XxXRC OO0 0"

Email: *

Telefone para Contato: *

Formato: "(99) 99999-9999"

Dados Profissionais

Instituigdo: . )
Escolha uma opgéo

Titulagao: *

Enderego do Curriculo Lattes

Qutras Informacdes
E Servidor Aposentado [

E Vinculade sc Micleods [
Arte

- : _ _
SEIlTEI ST Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tamanho maximo permitide: 10.0 MB

Salvar Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando



Dados do Projeto & Dados do Edital Caracterizacio dos Beneficidrios 1 Equipe 1 | Metas/Atividades Plano de Aplicagéo Plano de Desembolso
Anexos Ligdes Aprendidas
Metas

O Nenhuma meta cadastrada.

Adicionar Meta

Para preenchimento da aba

nforme um nimero inteiro maior ouigual a 1 “metaS/atiVidadeS,,9 C I i q u e e m
“adicionar meta” , complete o0s

campos solicitados e clique em
“salvar”,




Dados do Projeto & Dados do Edital Caracterizagao dos Beneficiarios 1 Equipe 1 Metas/Atividades 1 Plano de Aplicagéo Plano de Desembalso

Anexos Lices Aprendidas

Adicionar Atividede ] Clonar Atividade

Descricdo da Meta

pEd

Atividades

) Vocé precisa adicionar, no minimo, uma atividade para esta meta.

Para cada meta
cadastrada € necessario
adicionar pelo menos
uma atividade.




Adicionar Atividade

Depois que a acao for selecionadoa
as metas e atividades planejadas
ndo podem ser alteradas. Na fase
de monitoramento das atividades,
SO € possivel alterar o quantitativo
planejado e o periodo de execucéo.
Caso necessario, € possivel inserir
novas metas e atividades durante a
st execucao.

Indicador Quantitativo: *

Quantidade: *

Indicador Quantitativeo: *

Indicador({es)
Qualitativo(s):

Responsivel: ©

Integrantes da Atividade: [ kavia| ima Pereira

Inicio da Execugao: ©

Fim da Execugao: *
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Anexos Ligdes Aprendidas

Memoria de Célculo

Adicionar Memdria de Célculo

B Menhum item cadastrado.

Para preencher o Plano de Aplicacao,
cligue em “adicionar memoria de
calculo” para adicionar 0S recursos
necessarios para a execucao da acao.
Para cada tipo de recurso, devera ser
adicionada uma memoria de calculo.




Memoria de Calculo

Adicionar ltem

Recurso: *

Unidade de Medida: *
Quantidade:

Valor Unitario (R$): *

Clique na Fonte do recurso e selecione o
material e/ou servico necessarios para
execucdo da acdo. Para facilitar o
preenchimento do plano de desembolso,
e recomendavel que e insiram todas as
bolsas de cada aluno no mesmo item da
memoria de calculo. Exemplo: 14 bolsas
no valor unitario de R$ 300,00, que
totalizam R$ 4.200,00; Caso se trate de
material de consumo, descreva, item por
item, a unidade de medida, a quantidade
e o valor unitario. Exemplo: “Caneta
esferografica. Unidade: caixa com 50.
Quantidade: uma caixa.




R t o Plnodelolcacio | PlanodeDesembolso Depois do plano de
aplicacdo/memoria de célculo, o
proximo item a ser preenchido €
0 Plano de desembolso, a partir
de todos os itens inseridos na
@ Nenhumdesembolsocadesirado memoria de célculo. Nele sera
planejado mensalmente 0
recurso necessario. Cligue em
“adicionar item”.

Plano de Desembolso




Ao clicar em “adicionar item”, a tela abaixo sera aberta. Para cada item lancado na memaria de célculo devera ser adicionado
um plano de desembolso, com o valor total do cadastrado na memoria de calculo. As memorias de calculos lancadas na aba
anterior , “Plano de Aplicacdo” estardo disponiveis para selecao.

ATENCAO: O MES 1 INDICA O PRIMEIRO MES DA ACAO, DESSA FORMA SE O PRIMEIRO MES DA ACAO FOR
JUNHO, POR EXEMPLO, O PREENCHIMENTO DO MES SERA 1 E NAO 6.

Insira o valor referente ao primeiro més e clique em repetir desembolso até 0 més sete, se 0 pagamento ocorrer durante esse

periodo. Os sete meses serao inseridos automaticamente. Esse recurso do sistema néo se aplica para material de consumo, por
se tratar de itens diferentes. Por fim, clique no botao Salvar

Adicionar Desembolso

Mémaoria de Calculo: *

Ano:*
O Escolha uma opgéo

Mes: *
O més 1 indica o primeiro més do projeto

Valor (R%)-*

Repetir Desembolso até o
més:

Deixe em branco se este desembolso néio se repetird nos meses subsequentes.

Sabvar




Dados do Projeto & Dados do Edital Caracterizacéo dos Beneficiarios

Anexos da Equipe

1 MNenhum anexo vinculado & equipe foi exigido pelo edital.

Outros Anexos

D O projeto ndo possui anexos adicionais.

1 Equipe 1 Metas/Atividades 1 Plano de Aplicagio Planc de Desembolso

Os anexos referentes a equipe
sdo Inseridos na aba Equipe,
sdo de natureza obrigatoria e
ndo podem ser inseridos na aba
Outros anexos. A medida que
sao Inseridos, eles poderdo ser
visualizados na propria aba,
servindo como um atalho.
Anexos ndo referentes a
equipe, serao inseridos na aba
Outros anexos, e ndo sao
obrigatorios.




Inicic » Projeto de Extensio Continuo: ELABORACAD MaMUAL SUBMISSAD = Projeto de Extensio Continue: ELABORACAD MANUAL SUBMISSAD

Projeto de Extens3o Continuo: ELABORACAO MANUAL SUBMISSAO

Pronto! Agora clique em “enviar
projeto” , localizado no canto
superior da pagina.




Por hoje € isso.
Espero que tenha ajudado vocé a
submeter sua acédo de Extenséao.

Muito Obrigada.




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS CONGONHAS
Avenida Michael Pereira de Souza, n°. 3007, Bairro Campinho, Congonhas, CEP 36417-050
Estado de Minas Gerais (31) 3731-8100

ANEXO I
TERMO DE COMPROMISSO DE EXTENSIONISTA SERVIDOR(A)

TITULO DA ACAO DE EXTENSAO:

Pelo presente termo de COMpromisso, eu
brasileiro(a) residente e domiciliado(a) a

, bairro :
CEP , CPF n° matricula
SIAPE n° , assumo 0s compromissos e obrigacdes que

seguem, conforme Edital /

1. Ser servidor docente do quadro de servidores do IFMG.

2. N&o estar afastado das atividades académicas do Campus que estou lotado,
inclusive afastamento para capacitacdo, licencas etc.

3. Registrar no plano individual de trabalho, a carga horaria semanal para o
desenvolvimento do projeto, compativel com a carga horaria ja registrada, na aba
equipe.

4. Formalizar os processos de aquisicdo e contratacdo de servigos, se houver,
com o apoio da Coordenacdo de extensdo e Diretoria de Administracdo do
campus, na primeira semana logo apos a divulgacéo da selecdo, como forma de
ndo ocorrer atraso na execucdo do projeto por falta de material ou contragdo de
Servigos.

5. Fazer a gestdo para aquisicdo de todos os itens e servicos planejados para a acéo
de extensdo.

6. Elaborar horario para os bolsistas, sendo assegurada a compatibilidade entre
as atividades académicas e as do desenvolvimento da acéo de extensao. No caso dos
voluntarios, a carga horéria deverd ser negociada entre coordenador/a e
voluntéario/a;



7. Indicar no SUAP, aba equipe, o(a) orientador(a) do(a) bolsista ou
voluntario, a partir do primeiro dia que ele fizer parte da equipe do projeto, como
também, alterar se for necessario. Tudo deve ocorrer dentro do prazo de vigéncia
do projeto.

8. Anexar no sistema SUAP o termo de compromisso do bolsista ou voluntario e
demais documentos exigidos no edital, devidamente preenchido e assinado, até 02
(dois) dias ap0s o seu recebimento, sob pena de ndo poder participar da equipe até
que seja anexado. Disponivel no site http://suap.ifmg.edu.br, médulo projetos de
extenséo

9.  Anexar no SUAP o Termo de adesédo ao servico voluntario, se houver, sob pena
de ndo poder participar da equipe até que seja anexado.

10. Realizar reunido, antes de iniciar a execucdo do projeto, com toda equipe, para
que todos conhegam o escopo do projeto e as atribui¢cdes que competem a cada
membro, como também, realizar treinamento caso Seja Necessario;

11. Realizar reunides com a equipe, durante a execucdo do projeto, para antecipar as
situacBes desfavordveis que poderdo ser encontradas, para que agles preventivas e
corretivas possam ser tomadas antes que essas situacfes se consolidem como
problemas;

12.  Participar das reunides de acompanhamento do projeto quando solicitado pelo
Coordenador de Extens&o, registrar no SUAP as atividades executadas, despesas
realizadas, fotos, licdo aprendida, avaliacdo final dos alunos, conclusdo do
projeto, como tambem, atualizar a equipe e 0s anexos;

13. Referenciar, em suas publicacfes, o apoio recebido da PROEX e do Campus do
IFMG;

14.  Dar ciéncia imediata ao Coordenador de Extensdo no caso de acontecer
um fato superveniente que impeca o Coordenador de dar continuidade ao
projeto, permitindo assim que sejam tomadas as providéncias imediatas de
substituicdo de Coordenador para o transcurso normal do projeto até sua
concluséo;

15.  Nao participar dos processos de pré-selecdo, na condi¢do de pré-avaliador, nem
da Comissdo Avaliadora.

Ao firmar o presente compromisso, declaro que as informagdes sdo verdadeiras, estou
ciente dos itens acima e me comprometo a cumpri-los.

Congonhas, de de 2024.

Assinatura do Servidor Extensionista


http://suap.ifmg.edu.br/

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS CONGONHAS - SETOR DE EXTENSAO
Avenida Michael Pereira de Souza, n°. 3007, Bairro Campinho, Congonhas, CEP 36417-050,
Estado de Minas Gerais (31) 3731-8100

ANEXO 111
DECLARACAO DE ANUENCIA DA CHEFIA IMEDIATAE
DO DIRETOR DOCAMPUS

DECLARACAO

Declaro, para os fins que se fizerem necessarios, que o(a) servidor(a)

matricula SIAPE , lotado no Campus Congonhas, esta
autorizado a coordenar a execucao do projeto de
Extensao .

Congonhas, de de 2024

Assinatura da Chefia Imediata

Diretor do Campus



MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOG LA DE MINAS GERAIS
CAMPUS CONGONHAS - SETOR DE EXTENSAO
Avenida Michael Pereira de Souza, n°. 3007, Bairro Campinho, Congonhas, CEP 36417-050,
Estado de Minas Gerais (31) 3731-8100

ANEXO IV
TERMO DE ADESAO - VOLUNTARIO IFMG
Pelo presente e na melhor forma do direito, de um lado, o Instituto Federal de Ciéncia e

Tecnologia de Minas Gerais — Campus Congonhas, representado por Robert Cruzoaldo
Maria, diretor geral do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e tecnologia de Minas

Gerais, Campus Congonhas e, de outro, 0 senhor(a)
CPF n° , RG n° , expedido r;or

, prestador(a) de servigo voluntario, residente e domiciliado(a)
é- )
na cidade de , Estado de Minas

Gerais, a seguir denominado(a) Voluntério(a) IFMG, resolvem celebrar, de comum
acordo e nos termos desta Resolucdo, fundamentada na Lei n°® 9.608/98 e respectivas
modificacdes, este TERMO DE ADESAO, para o desempenho de servico voluntario,
mediante as seguintes condi¢es:

O(A) Voluntario(a) IFMG :
desempenhard a partir desta datae até adata __ /_ / , 0S servicos voluntarios a
seguir discriminados:

A - (Plano de Trabalho - Especificar detalhadamente os servicos voluntarios que seréo
prestados, envolvendo a indicacio de seu OBJETO e CONDICOES (de acordo com a
resolucéo) que norteardo o cumprimento do mesmo, devendo sempre apontar atividades
especificas e ser aprovado de acordo com a resolucdo).

B - O presente Termo de Adesdo podera ser rescindido por qualquer das partes, mediante
comunicagdo escrita, com antecedéncia minima de trinta (30) dias, quando o Plano de
Trabalho tiver caracteristicas de continuidade ou ao encerramento de cada etapa, caso
assim seja modelado o projeto.

E, por estarem justas e acertadas, formalizam as partes o presente TERMO DE
ADESADOQ, assinado em duas (2) vias de igual teor e na presenca de duas (2)
testemunhas.

Congonhas, de de 2024

Dirigente Voluntario IFMG

Testemunha 1 Testemunha 2
RG, CPF RG, CPF
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