TUTORIAL SISTEMA DE MATRICULAS IFMG
Transferéncias e Obtenc¢ao de Novo Titulo

Para comecar sua matricula primeiro vocé devera fazer o seu cadastro.

Entre no endereco matricula.ifmg.edu.br e clique em: Ainda ndo possui cadastro?

Sistema de Matricula
do IFMG

CPF: ©)
l I ] Esqueceu a senha?
@
Senha: -t
enna: Ainda nao possui cadastro?

Reenviar link para ativacao de

ENTRAR cadastro

Manual do Aluno

Preencha os dados do cadastro e clique em: Solicitar cadastro

Cadastro de aluno X

Por favor, informe os dados abaixo para realizar o seu cadastro.

CPF;

Nome completo:

E-mail:

Campus: v

Senha: @ censesneed

ATENGAQ: A partir deste cadastro vocé assume estar ciente que todos os dados
pessoais coletados e armazenados por este sistema podem ser utilizados pelo
IFMG em pesquisas cientificas que fornegam aos gestores uma melhor
compreensdo sobre as caracteristicas do publico da instituigdo ou para subsidiar
melhorias no préprio sistema. Tais dados nunca serdo compartilhados com
terceiros para propositos diferentes destes.




Ap0s solicitar o cadastro, aparecerd a mensagem abaixo e vocé receberd um e-mail com o link de ativagdo para iniciar
sua matricula. Se o e-mail de ativacdo ndo estiver na sua caixa de entrada, verifique a caixa de spam ou lixeira:

O cadastro do seu usuério foi feito com sucesso! O link de ativagao foi

enviado para o e-mail informado.

Clique em ativar cadastro:

Ativacao de cadastro no Sistema de Matricula/IFMG

Ol Leticia Moreira!

Para ativar o seu cadastro, basta clicar no botdo abaixo:

Ativar Cadastro I

Apds ativar o seu cadastro, entre no sistema de matricula com o seu CPF e a senha criada:

Sistema de Matricula
do IFMG

CPF (©)

I I I Esqueceu a senha?

Ainda nao sui cadastro?

Senha:

Reenviar link para ativacao de
cadastro
Manual do Aluno

ENTRAR

Em seguida, clique em Meu Cadastro, onde vocé ird preencher primeiro os dados gerais:

Bl Meu cadastro
Dados gerais
Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Preencha todos os dados do seu cadastro:
Identificacdo

Nome social D

Obs: no & precis

SOtar sey NOMe Ge FOgISird UL Spenas e Biver um Nome social

Nasamento Teletore D Teletone paca ermergéncas D
Notwrabdade D UF da Naturshdade D Naconadade
Owro Branco v  Brosdens

Sexo Identidade de Género (dentidade de Ghnero {Ours) Coe
Estado Civit N* de tinos® N* de pessoas no GF D Responsével pefo GF XD
Documentacdo
RG (rdmer) RG (Orgd RG (ata de expedicdo)

PC =]
Cerficado de reservista Reservista (Orglo expedidor) Reservista (data O¢ expodclo

T/ ansa =]

Caso tenha alguma informacdo que considere importante e ndo tenha no cadastro, vocé podera colocar no quadro
abaixo e depois clique em salvar alteracdes:

Infori

Y P

Indique neste campo algum outro fato ou aspecto que queira relatar, considerando que todas as informagdes serdo mantidas em sigilo.

Salvar alteragbes

Va novamente em “Meu Cadastro” para inserir seus documentos:

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Para anexar os documentos, clique no +:

Documentos do estudante I

Classe/Tipo Descrigdo Snuaghe MO

Em pessoais, vocé ird anexar seus documentos pessoais. Selecione o tipo do documento e para anexar, clique em
escolher arquivo. Na descri¢cdo vocé pode colocar por exemplo, se for um documento frente e verso que nao estd em
um Unico arquivo, RG frente. Depois de anexar, clique em salvar:

Novo documento do estudante X

Classe: Tipo:

1- Pessoa v Certiddo de nasciment v
Descrigéo:

Certiddo de casamento

Arquivo:®

| Escolher arquivo | ERTIDAO TESTE.pdf

Cancelar

Depois de anexar todos os documentos pessoais, selecione a classe escolaridade para anexar o certificado e histdrico
de escolaridade:

Novo documento do estudante x

Classe: Tipo:

5 - Escolaridade v Histérico escolar/Declaragdo de escolaridade v
Descrigdo:

Histérico escolar - Verso
Arquivo:®

Escolher arquivo | Histérico Escolar.pdf

Salvar Cancelar




Na classe especificos, vocé ird enviar a Quitacao Eleitoral e os Formuldrios para Matricula.

Novo documento do estudante

Classe: Tipo:

Descrig&o:
Requerimento de Matricula
Arquivo:®

: Escolher arquivo | Requerimento de matricula.pdf

>alvar ‘ Cancelar

Apds anexar todos os documentos, va em “Meu Cadastro - verificar pendéncia”, para ter certeza que que nao
ha documentos pendentes:

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Se tiver documentos obrigatérios pendentes, o sistema mostrara:

Sair @
Pendéncias nos cadastros
Tipo Descri¢do
Dados gerais 0 campo "Situagdo de moradia® precisa ser preenchido
Dados gerais 0 campo “Situagao do imével do Grupo Familiar” precisa ser preenchido.
Documentos obrigatérios do aluno 0 documento da classe "Grupo de cotas" e tipo "Anexo Il C" € obrigatério para a cota L2 e ndo foi anexado. Acesse o menu "Documentos”

para inserilo

Documentos obrigatérios do aluno 0 documento da classe "Grupo de cotas” e tipo "Anexo |1 D" é obrigaté a L2 e néo foi anexado. Acesse 0 menu "Documentos
para inseri-lo.
Documentos obrigat s do aluno 0 documento da classe "Grupo de cotas” e tipo "Anexo Il E* € obrigatério para a cota L2 e ndo foi anexado. Acesse o menu "Documentos”

e "Pessoal” e tipo 'F brigatério para a cota L2 e ndo

Acesse 0 menu "Documentos” para inseri-lo

Ap0s preencher dados do cadastro e/ou anexar os documentos apontados nas pendéncias, cligue novamente em

verificar pendéncias para ter certeza que esta tudo correto.

Pendéncias nos cadastros

Tipo Descrigdo

No momento vocé ndo possui nenhuma pendéncia nos cadastros.

o menu "Doc

s" para

o da classe "Grupo de cotas” e tipo "Anexo Il C" & obrigatério e n&o foi anexado pelo membro do Grupo Familiar "Mauricio

Nado tendo mais nenhuma pendéncia, clique em “Editais de matricula” e depois em Solicitar Matricula.

LETICIA MOREIRA

OPCOES
g Editais de matricula

@ Home
Meu cadastro

= Editais de matricula N

Edital 028/2021 - 1 Ch da Técnico - Ci - Teste - ATIVO

e Notificagdes

21 a 25

& Meus dados de acesso

Vocé nao p

o relacionada com este Edital

Documentos

Selecione o curso e clique em confirmar solicitagado:

Solicitar matricula X

Ao clicar em "Confirmar a solicitagdo" vocé declara estar ciente dos termos do
Edital e da obrigagdo de prestar informagdes verdadeiras, bem como autoriza a
Instituicd@o a utilizar as informagdes prestadas para fins de pesquisa ou estudos
académicos realizados com a devida preservacdo da identidade. E importante
ressaltar que a prestacao de qualquer informacéo inveridica, a ndo corregdo de
itens solicitados pelo setor de Registro Académico ou a auséncia de qualquer
documento obrigatério previsto no Edital podera ocasionar a ndo efetivacdo da
matricula.

[
Confirmar a solicitagao ‘ Cancelar
(




Se tiver certeza que estd tudo correto, clique em Ok:

matriculahomolog.ifmg.edu.br diz

| Confirma a solicitagdo de matricula para este Edital? I
Todos os seus dados e documentos estdo preenchidos e anexados
corretamente?

CASO CONFIRME, AGUARDE O FINAL DO PROCESSAMENTO PELO
| SISTEMA ANTES DE FAZER OUTRA OPERAGAO.

e

Clicando em Editais de matricula, vocé podera acompanhar a sua matricula em Histdrico:

Editais de matricula

Edital 028/2021 - 1° Chamada Técnico - Congonhas - Teste - AT/VO

Solicitagdo [n° 32] feita em: 24/08/2021 10:20:24
Situacdo atual: Matricula solicitada

i cacto [

Apds o setor responsavel analisar a sua documentacgdo, caso algum documento estiver errado ou faltando, constara no
sistema. Vocé podera substituir ou anexar novos documentos depois que a situacdo da sua matricula mudar de “EM
ANALISE” para “DOCUMENTACAO INCORRETA”.

Fique atento

Pendéncias

Notificagdes

Minhas solicitagoes de matriculas

Edital:
Tipo: I
Situagao atual: Documentagao incorreta

Pendéncias nos cadastros

Tipo Descri¢do

Meus Documentos Existem documentos ndo validados pelo Registro Académico. Acesse o menu "Meu Cadastro/Documentos” para verifica-los

Notificages

Assunto Enviada em Lida Agdes

Cadastro/documentagéo incorreta 24/08/2021 10:26



Clicando em documentos, onde estiver: Nao validado, o documento esta incorreto, ilegivel. Clicando do lado do olho,
vocé vera o histdérico com as observagdes onde fala o que tem de errado com o documento. Para substituir, clique no

quadrinho:

Documentos do estudante

Classe/Tipo Descrigao Situagao Agoes
Pessoal / Certiddo de nascimento Certiddo de casamento validado ® =
Pessoal / CPF CPF ® =
Pessoal / Documento de identificagdo com foto RG ® =
Pessoal / Foto 3x4 Foto

Escolaridade / Histérico escolar/Declaracao de Histérico escolar - Frente Néo validado

escolaridade

Histérico de situagdes do documento X
Situagao Observagoes Data da alteragdo
Anexado Documento anexado pelo usuario. 24/08/2021 09:52:35
Validado Documento validado em lote pelo Registro Académico. 24/08/2021 10:25:32
Nao validado Este documento ndo esta em conformidade com as exigéncias do 24/08/2021 10:25:58

Edital. O documento esté ilegivel

Selecione o arquivo e clique em salvar:
Substituir documento x

Arquivo:®

‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Ca”ce‘ar

Apds substituir e/ou anexar os documentos ndo validados, Clique em Editais — Solicitar nova anélise:

Editais de matricula

Edital 028/2021 - 1° Ch da Técnico - Ci has - Teste - ATIVO

Solicitagao [n° 32] feita em: 24/08/2021 10:20:24
3o atual: ao i




Se desejar, podera digitar alguma observacao. Clique em solicitar.

Solicitar nova analise X

Observagoes:

Solicitar Il Cancelar

Apds nova analise, se ainda tiver documentos a serem corrigidos e/ou anexados, a situacdo volta para documentacgdo
incorreta. Se a documentagdo estiver correta, sua matricula estard pronta, e aparecera no histérico: Solicitacdo de
matricula confirmada com sucesso.

Notificagbes

Assunto Enviada em Lida Acgoes

Solicitagdo de matricula confirmada com sucesso 24/08/ 110:55 Nao ®




