
ANEXO I - PLANO DE AÇÃO ANUAL  2025

ITEM METAS AÇÕES ÓRGÃO DE APOIO E/OU 
RESPONSÁVEL

PERIODICIDADE 
/ PRAZO

SITUAÇÃO
(Planejado, Realizado, Em 

andamento,    Não executado)

1 Publicar edital de transferência interna, externa e obtenção de 
novo título - 1º semestre / 2025.

Realizar levantamento da situação dos períodos 
do curso e das vagas disponíveis.

Coordenação do Curso
Colegiado do Curso
NDE

Fevereiro Realizado

2 Recepção dos calouros - 1º semestre / 2025.
Realizar atividades de recepção e acolhimento. 
Apresentar o campus, o funcionamento do curso, 
normas, regulamentos e sanar dúvidas.

Coordenação do Curso
Docentes Março Realizado

3 Presidir reunião do Colegiado do Curso Pauta a ser definida. Coordenação do Curso
Colegiado do Curso Abril

4 Analisar o desempenho dos alunos nas várias atividades de 
ensino. (Análise anual do ano anterior).

Realizar acompanhamento dos discentes do 
curso e avaliar as necessidades.
Acompanhar o registro de notas e frequência dos 
discentes (diários de classe) e a assiduidade 
discente a aulas e demais atividades.
Identificar causas da infrequência e definir 
estratégia de resolução do problema, combatendo 
a evasão no curso.
Estimular a participação dos discentes e docentes 
de forma ativa.

Coordenação do Curso
Colegiado do Curso
NDE
Docentes, Discentes

Abril Realizado

5 Definir as disciplinas optativas que serão ofertadas no próximo 
semestre.

Encaminhar à Direção de Ensino e ao Registro 
Acadêmico / Secretaria.

Coordenação do Curso
Colegiado do Curso Junho Realizado

6 Publicar edital de transferência interna, externa e obtenção de 
novo título - 2º semestre / 2025.

Realizar levantamento da situação dos períodos 
do curso e das vagas disponíveis.

Coordenação do Curso
Colegiado do Curso
NDE

Junho Realizado

7 Presidir reunião do Colegiado do Curso Pauta a ser definida. Coordenação do Curso
Colegiado do Curso Junho Realizado

8 Auxiliar na elaboração do Horário Acadêmico 2º semestre/2025.

Elaborar proposta de grade horária dos diferentes 
períodos.
Planejar e apresentar a Grade Semanal, a cada 
semestre.
Organizar e rever o planejamento do próximo 
semestre.
Fornecer à Diretoria os subsídios para a 
organização do Calendário Acadêmico 
Institucional (definição de atividades, eventos, 
etc).

Coordenação do Curso
Diretoria de Ensino
Registro acadêmico / 
Secretaria

Junho Realizado

9 Presidir reunião do NDE Pauta a ser definida. Coordenação do Curso
NDE Julho Realizado

10 Acompanhar e divulgar a avaliação do Colegiado de Curso 
sobre seu desempenho.

Realizar avaliação periódica prevendo 
indicadores do seu desempenho do colegiado 
para implementação ou ajuste de práticas de 
gestão.

Coordenação do Curso
Colegiado do Curso
NDE
Registro Acadêmico / 
Secretaria

Setembro Realizado

11 Acompanhar e divulgar a avaliação da Coordenação do Curso 
sobre seu desempenho.

Realizar avaliação periódica prevendo 
indicadores do seu desempenho da coordenação 
para implementação ou ajuste de práticas de 
gestão.

Coordenação do Curso
Colegiado do Curso
NDE
Registro Acadêmico / 
Secretaria

Setembro Realizado

12 Presidir reunião do Colegiado do Curso Pauta a ser definida. Coordenação do Curso
Colegiado do Curso Outubro Realizado

13 Analisar e verificar as bibliografias básicas e complementares.

Confeccionar relatório de adequação do acervo 
que comprove a compatibilidade entre o número 
de vagas autorizadas e a quantidade de 
exemplares por título.

Coordenação do Curso
Colegiado do Curso
NDE
Registro Acadêmico / 
Secretaria

Outubro Realizado

14 Auxiliar na elaboração do Calendário Acadêmico 2025.

Elaborar proposta de grade horária dos diferentes 
períodos.
Planejar e apresentar a Grade Semanal, a cada 
semestre.
Organizar e rever o planejamento do próximo 
semestre.
Fornecer à Diretoria os subsídios para a 
organização do Calendário Acadêmico 
Institucional (definição de atividades, eventos, 
etc).

Coordenação do Curso
Diretoria de Ensino
Registro acadêmico / 
Secretaria

Novembro Realizado

15 Definir as disciplinas optativas que serão ofertadas no próximo 
semestre.

Encaminhar à Direção de Ensino e ao Registro 
Acadêmico / Secretaria.

Coordenação do Curso
Colegiado do Curso Dezembro Realizado

16 Presidir reunião do NDE Pauta a ser definida. Coordenação do Curso
NDE Dezembro Realizado

17 Presidir reunião do Colegiado do Curso Pauta a ser definida. Coordenação do Curso
Colegiado do Curso Dezembro Realizado

18

Representar a Coordenadoria de Curso perante as autoridades 
e órgãos da IES.

Participar da reunião do Conselho Acadêmico Coordenação do Curso

Periodicidade 
regimental e 
sempre que 
necessário.

Não foi necessário

19

Quando requisitado, ser representante interno 
(órgãos executivos, colegiados e comissões) e 
externo (reuniões de classe, conselho, eventos 
sociais etc.).

Coordenação do Curso Permanente Não foi necessário


