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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Colegiado de Curso Bacharelado em Engenharia Elétrica do Instituto Federal de Minas Gerais
(IFMG), Campus Avancado Ipatinga, no uso de suas atribui¢des legais, considerando as disposi¢des
constantes na Resolu¢do do IFMG n° 47 de 17 de dezembro de 2018, define as questdes relativas
a realizacio do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O regulamento do Trabalho de Conclusiao de Curso (TCC) do curso Bacharelado
em Engenharia Elétrica do IFMG Campus Avangado Ipatinga objetiva orientar os discentes
do referido curso quanto a elaboracdo de seu TCC, sendo este um dos requisitos minimos necessarios
para obtenc¢do do titulo pretendido.

Art. 2° O TCC constitui-se em um trabalho de execucdo desenvolvido pelo discente e que representa
o resultado ou exposicdo de um estudo cientifico com o objetivo de reunir e apresentar informacdes
sobre um determinado tema.

§1° O TCC € uma atividade académica cuja finalidade € complementar o aprendizado do discente,
levando-o a aplicar, na drea de sua escolha dentro da Engenharia Elétrica, os conhecimentos
adquiridos durante o curso preparando-o para desenvolver ideias e projetos em sua vida
profissional, sendo desenvolvido com a mediacdo, orientacdo e avaliagdo dos docentes.

§2° Os objetivos do TCC sdo aplicar os conhecimentos das diversas dreas adquiridos no decorrer
do curso, aprimorar a visdo empreendedora do discente e possibilitar sua atuagdo na realidade local
e/ou regional.

Art. 3° O desenvolvimento do TCC ¢ realizado mediante controle, orientacio e avaliacdo do docente,
visando a aplicag@o dos conhecimentos das diversas dreas adquiridas no decorrer do curso.

Paragrafo tunico. O discente interessado em definir uma proposta de TCC deve, inicialmente,
avaliar as possibilidades, considerando suas aptiddes e seus interesses profissionais (sejam eles
voltados a pesquisa cientifica ou a aplicacdo efetiva no mercado profissional), as perspectivas
de mercado e o que mais considerar importante.

CAPITULO IT
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 4° O TCC ¢é uma atividade académica de sistematizagdo do conhecimento desenvolvida
pelo discente sobre um objeto de estudo pertinente a sua drea de formacdo profissional.
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Art. 5° O TCC tem como objetivos:

a) promover a capacidade de identificacdo de temadticas, a formulagdo e a abordagem cientifica
e critica de problemas;

b) promover a capacidade de identificacdo de métodos e de técnicas e o controle de planejamento
para elaboragdo de projetos;

c) consolidar os conhecimentos adquiridos durante o curso;

d) desenvolver capacidades cientificas e tecnoldgicas.

Art. 6° O TCC deverd ser desenvolvido nas areas de atividades relacionadas a Engenharia Elétrica,
observando o prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da inscricio no componente curricular,
prorrogdvel mediante entrega de carta de solicitacdo com justificativas do atraso e aprovacdo
do Colegiado de Curso.

Art. 7° O TCC pode ser realizado individualmente ou em dupla, sendo que na Proposta de TCC
(ANEXO II) deve-se deixar especificada a contribuicdo de cada um de seus integrantes, caso opte-se
pela dupla.

Art. 8° Para o TCC sido previstas 04 (quatro) modalidades distintas, devendo o discente optar
por apenas uma delas:

a) Monografia;

b) Projeto;

¢) Produto ou Protétipo;
d) Artigo Cientifico.

Art. 9° Para o TCC na modalidade Monografia o discente devera seguir as normas da ABNT
e o Manual de Normalizacdo de Trabalhos Académicos do IFMG, de acordo com a estrutura
apresentada listada a seguir:

Elementos pré-textuais:

a) Capa (obrigatério)

b) Lombada (opcional)

c¢) Folha de rosto (obrigatério)

d) Errata (opcional)

e) Folha de aprovacio (obrigatério)

f) Dedicatdria (opcional)

g) Agradecimentos (opcional)

h) Epigrafe (opcional)

1) Resumo na lingua verndcula (obrigatério)
j) Resumo na lingua estrangeira (obrigatério)
k) Lista de ilustragdes (opcional)

1) Lista de tabelas (opcional)

m) Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
n) Lista de simbolos (opcional)
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0) Sumdrio (obrigatorio)
Elementos textuais:

a) Introducgado
b) Desenvolvimento
¢) Conclusao e Consideracdes Finais

Elementos pos-textuais:

a) Referéncias (obrigatorio)
b) Glossério (opcional)

¢) Apéndice (opcional)

d) Anexo (opcional)

e) Indice (opcional)

Art. 10 Para o TCC na modalidade Projeto, Produto ou Protétipo o discente devera confeccionar
um relatério seguindo as normas da ABNT e o Manual de Normalizacdo de Trabalhos Académicos
do IFMG, de acordo com a estrutura apresentada listada a seguir:

Elementos pré-textuais:

a) Capa (obrigatério)

b) Folha de rosto (obrigatério)

c¢) Folha de aprovacio (obrigatério)
d) Dedicatéria (opcional)

e) Agradecimentos (opcional)

f) Epigrafe (opcional)

g) Lista de ilustragdes (opcional)

h) Sumédrio (obrigatério)

Elementos textuais:

a) Introdugado
b) Desenvolvimento
¢) Conclusdo e Consideracdes Finais

Elementos pos-textuais:

a) Referéncias (obrigatério)
b) Apéndice (obrigatério)
¢) Anexo (obrigatério)

§Paragrafo anico. Devem ser apresentados todos os passos para a elaboracio e a implementacdo
do Projeto, Produto ou Protétipo final.

Art. 11 Para o TCC na modalidade Artigo Cientifico, o discente deve apresentar a publicacdo
ou o aceite final para publicagdo de trabalho completo em congresso cientifico nacional ou
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internacional; ou artigo completo submetido e com a primeira revisdo em periddico cientifico
indexado pela CAPES.

§1° Somente o aceite do resumo ou resumo expandido nao habilita o discente para realizar a defesa
do TCC.

§2° O artigo deverd ter como autores o discente que realizard a defesa do TCC, o orientador
e coorientador (se houver), indicando o vinculo com IFMG Campus Avancado Ipatinga.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO NO TCC

Art. 12 Para desenvolver o TCC o discente deverd realizar o preenchimento do formuldrio
de Solicitacio de Matricula (ANEXO I), que deve estar devidamente assinado pelo discente,
pelo professor orientador e pelo professor coorientador, se houver. O formulario devera ser entregue
e protocolado no Registro Académico/Secretaria do campus.

§1° O preenchimento do formuldrio somente podera ser realizado pelo discente dentro de prazo
especifico estipulado em cada semestre letivo a ser divulgado no calendério académico do curso.

§2° O discente podera realizar a matricula no componente curricular TCC a partir do 9° periodo,
tendo integralizado, no minimo, 2610 (duas mil seiscentas e dez) horas do curso. Além disso,
o discente deverd ter cursado ou ji ter sido aprovado nas disciplinas TCC I, Portugués
e Metodologia Cientifica.

§3° O discente deverd entregar no Registro Académico/Secretaria do campus, juntamente
com o formuldrio de Solicitacio de Matricula (ANEXO 1), uma Proposta de TCC (ANEXO II).
A Proposta de TCC deve estar devidamente assinada pelo discente, pelo professor orientador e pelo
professor coorientador, se houver.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 13 A orientacdo e a coorientagdo poderdo ser realizadas por um ou mais professores pertencentes
ao quadro de pessoal docente do IFMG, preferencialmente do Campus Avancado Ipatinga.

§1° A orientagdo ou coorientacio por um professor de outro campus do IFMG dependera
da aprovacgdo do Colegiado de Curso.

§2° O professor coorientador dard suporte a uma drea/tema de ndo dominio do professor orientador
e ndo realizard a funcdo desse.

§3° O professor coorientador deverd avisar ao orientador acerca de qualquer problema que ocorrer
no ato da coorientagao.
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§4° Podera haver mudancga de orientador e coorientador por interesse do professor ou do discente,
por meio de comunicagdo formal a Coordenacdo do Curso.

§5° O discente que decidir por outro professor orientador ou coorientador deverd preencher
o formuldrio de Substituicdo de Professor (ANEXO V), incluindo o aceite do novo professor
orientador ou coorientador, e entrega-la a Coordenagdo de Curso.

§6° Cada professor do curso podera orientar até 05 (cinco) trabalhos de conclusio de curso durante
o mesmo periodo. A alteracdo desta quantidade poderd ser realizada mediante justificativa,
condicionada aprovagdo do Colegiado de Curso.

Art. 14 A responsabilidade pelos resultados apresentados no trabalho, bem como os dados e quaisquer
outras informacdes nele contidas, sdo de inteira responsabilidade do orientando e de seu orientador.

Art. 15 E possivel, durante o processo de orientacdo, haver a desisténcia do discente orientado por
parte do professor orientador ou coorientador ou vice-versa, mediante a formalizag¢do do ato.

§Paragrafo tumico. A desisténcia poderd ser realizada unilateralmente devido a auséncia
de comparecimento aos encontros de orientagdo ou por outros motivos, porém, a outra parte
interessada devera ser avisada de tal ato.

Art. 16 Compete ao professor orientador:

a)
b)
c)

d)

e)

g

h)

)
J)

orientar o discente na elaboracdo da Proposta de TCC;
acompanhar e orientar o discente no desenvolvimento do TCC;

orientar o discente quanto aos procedimentos técnicos, elaboracdo e defesa do TCC perante
a Banca Examinadora;

atribuir e direcionar as tarefas periddicas dos orientandos a fim de garantir a realizacdo
dos trabalhos dentro do prazo estabelecido;

indicar membros para compor a Banca Examinadora;

definir a data e hordrio para a defesa do TCC e preencher a documentagdo relativa a defesa do
TCC (Anexo VIII) com antecedéncia de 15 (quinze) dias para que sejam tomadas as demais
providéncias em tempo hébil;

enviar a documentagdo relativa a defesa para deliberacdo da Coordenagdo do Curso com
antecedéncia de 15 (quinze);

se comprometer a orientar e acompanhar as atividades do orientando e atestar que o trabalho
desenvolvido pelo orientando se encontra em condigdes para a apresentacdo
a Banca Examinadora;

presidir os trabalhos da Banca Examinadora e se responsabilizar pelo preenchimento da ata;

observar os prazos definidos para defesa e entrega da versao final do TCC.
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Art. 17 Compete ao professor coorientador:
a) auxiliar o professor orientador nas atividades especificadas;

b) participar das reunides com o professor orientador e o discente de TCC no desenvolvimento
do TCC, sempre que solicitado;

c) atender o discente periodicamente para verificar o desenvolvimento do trabalho e orientd-lo;
d) dar suporte, ao orientador e discente, na drea temdtica de seu dominio;

e) auxiliar na avaliacdo do trabalho no que tange aos procedimentos técnicos, normativos
e tematicas especificas de sua formagdo;

f) reportar ao professor orientador qualquer evento ou contingéncia que comprometa
as atividades de coorientagdo, com impacto no desenvolvimento do trabalho.

Art. 18 Compete ao discente:
a) conhecer e cumprir as normas do TCC;
b) elaborar a Proposta de TCC sob a supervisdo do professor orientador;

¢) elaborar o TCC, de acordo com as disposi¢es contidas neste regulamento e com orienta¢des
da coordenacio;

d) respeitar os direitos autorais referentes aos artigos técnicos, cientificos, textos de livros, sitios
da Internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de pldgio académico;

e) comparecer as reunides e realizar as tarefas determinadas pelo professor orientador;

f) providenciar cépias do TCC para os membros da Banca Examinadora, entregando-as
ao professor orientador no prazo minimo de 30 (trinta) dias tdteis antes da data prevista
para defesa do TCC;

g) Comparecer em dia, hora e local determinados para a apresentacio e defesa do TCC perante
a Banca Examinadora;

h) defender o TCC perante Banca Examinadora;

i) fazer as correcdes necessdrias do TCC sugeridas pela Banca Examinadora no prazo
determinado;

j) observar os prazos definidos para defesa e entrega da versdo final do TCC.

CAPITULO V
DA BANCA EXAMINADORA E DEFESA DO TCC
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Art. 19 A Banca Examinadora serd constituida, no minimo, por 02 (dois) membros: o professor
orientador (presidente) e um professor por ele indicado.

§1° Caberd ao professor orientador indicar os membros que compordo a Banca Examinadora,
nao podendo exceder o total de 05 (cinco) membros.

§2° No caso de impedimento do professor orientador, serd indicado um substituto
pela Coordenacdo do Curso.

§3° O professor coorientador, quando for o caso, poderd compor a Banca Examinadora, contudo,
ndo poderd atribuir nota ao candidato e ndo serd considerado para efeito de integraliza¢do
do nimero minimo de membros conforme definido no caput.

§4° A Banca Examinadora reunir-se-4 em data, hora e local previamente definidos pelo professor
orientador.

Art. 20 A defesa do TCC sera realizada em ambiente discente, com projetor de multimidia disponivel
e com presencga obrigatéria do discente orientado e dos membros da banca examinadora.

§1° O professor orientador, ou o seu substituto como presidente da banca, deverd tomar
as providéncias imediatas para a realizacdo da defesa, verificando o funcionamento dos recursos
audiovisuais e de logistica.

§2° O discente devera estar munido de uma apresentagdo do conteido de seu TCC em forma
de slides (Powerpoint) ou equivalente similar abordando os principais pontos do trabalho
e os resultados com ele alcancados.

§3° A apresentag¢do do TCC € publica, podendo ser assistida por qualquer membro da comunidade.
Art. 21 Compete a Banca Examinadora:
a) avaliar o TCC, bem como a apresentacdo oral feita pelo discente;
b) sugerir , quando necessdrio, alteracdes no TCC;

c) preencher e assinar a Ata da Defesa do TCC (ANEXO III) com o respectivo resultado,
a qual devera ser encaminhada a Coordenagao do Curso.

Art. 22 O discente deverd realizar a defesa do TCC por meio de apresentagdo do trabalho
e de atendimento a argui¢do da Banca Examinadora.

§1° Na defesa do TCC, o tempo maximo serd de 25 (vinte e cinco) minutos, com tolerancia
maxima de 05 (cinco) minutos, para realizar a apresentagdo, sendo arguido em seguida pela Banca
Examinadora.

§2° Quando o TCC for realizado em dupla, todos os integrantes devem apresentar de forma
equilibrada no uso do tempo e a nota final ndo serd individualizada.

§3° A nota final do TCC sera obtida de acordo com itens do sistema de avaliagdo presentes na Ata
da Defesa do TCC (ANEXO III).
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Art. 23 Apds a apresentagdo da defesa e das arguicdes, a avaliagdo do TCC sera feita pela Banca
Examinadora, sem a presenca da plateia e do discente.

§1° A banca observara critérios como clareza, objetividade, oratéria, expressdo corporal, seguranca,
argumentacdo, nivel de conhecimento, formatacdo do trabalho, revisdo bibliogréfica, contetdo,
ortografia, relevancia, metodologia, resultados, entre outros, estando livre para definir os melhores
critérios operacionais de avaliacdo, podendo esta ser consensual ou por média aritmética das notas
individuais dos examinadores, conforme barema a ser divulgado.

§2° O discente necessitard de 60 % (sessenta por cento) dos pontos para ser aprovado, ndo sendo
permitida uma reavaliacdo.

§3° Se a nota do TCC for igual ou superior a 90 % (noventa por cento), o trabalho serd passivel
de compor o acervo da biblioteca do campus. O discente deverd solicitar ao setor responsdvel
pela biblioteca do campus a ficha catalogréfica a ser inserida no trabalho.

§3° Apods a avaliagdo, o discente deverd ser comunicado da decisdo da banca e informado
de que a sua nota estd ainda condicionada a realizacdo do restante dos procedimentos referentes
a disciplina de TCC.

Art. 24 A avaliacdo deverd ser formalizada através da Ata da Defesa do TCC (ANEXO III)
com as devidas assinaturas dos membros da banca e do discente, respectivamente.

Art. 25 O discente deverd entregar a Banca Examinadora a Declaracdo Antipldgio (ANEXO IV)
preenchida e assinada.

CAPITULO VI
DA CONCLUSAO DO TCC

Art. 26 O discente aprovado no TCC deverd encaminhar a Coordenag@o do Curso, em até 15 (quinze)
dias uteis dentro do periodo letivo do campus e apdés a data de defesa do TCC, copia digital
do trabalho, com as corre¢des recomendadas pela Banca Examinadora.

§1° Quando a nota do TCC for igual ou superior a 90 % (noventa por cento), a solicitacéo da ficha
catalogréfica deve ser feita pelo discente apds a aprovagdo do trabalho e a realizagdo de todas
as eventuais adequagdes solicitadas pela Banca Examinadora.

§2° Estando as corre¢des adequadamente realizadas, o Professor Orientador deverd emitir
declaracdo ao Coordenador do Curso informando que estas mesmas foram devidamente efetuadas,
podendo o discente cumprir o que estd definido no caput.

Art. 27 A versdo final do trabalho, ji com as correcdes realizadas, devera ser entregue em formato
digital (pdf — portable document format) e impressa (encadernada) para arquivamento da biblioteca
do campus.
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Art. 28 Caso o TCC seja reprovado ou as corregdes nao tenham sido realizadas dentro do prazo,
no caso de aprovagdo com restricdes, o discente deverd refazé-lo e submeté-lo novamente a avaliagio,
dentro do prazo de integralizag¢do do curso, mediante renova¢do da matricula.

Art. 29 O discente deverd preencher o formuldrio de Autorizacdo de disponibilizacdo do TCC
(ANEXO V]) para divulgagado no site do campus, na aba Biblioteca.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Os casos nao previstos neste regulamento serdo analisados e solucionados pelo Colegiado
de Curso Bacharelado em Engenharia Elétrica do IFMG Campus Avangado Ipatinga.

Art. 31 O IFMG, em hipétese alguma, terd a responsabilidade de arcar com os custos decorrentes
da realiza¢do do TCC realizado pelo discente.

Ipatinga, MG, 14 de junho de 2023.

Gustavo Rafael de Souza Reis
Presidente do Colegiado de Curso Bacharelado em Engenharia Elétrica
IFMG Campus Avangado Ipatinga



