TUTORIAL SISTEMA DE MATRICULAS IFMG

Para comecar sua matricula primeiro vocé devera fazer o seu cadastro.

Entre no enderego - matricula.ifmg.edu.br e clique em: Ainda ndo possui cadastro?

' Sistema de Matricula
do IFMG
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ENTRAR

Preencha os dados do cadastro e clique em: Solicitar cadastro

Cadastro de aluno X

Por taver, informe o5 dades abamo para realizar o seu cadastro,

CFF BY3 357 106-02

Mome completo; Leticia Moreima

E-muail leticiamoreiraSgmail.com

Campass: Congonhas e
Senha {i’ ELET TR |-1.

ATEMCAD: A partlr deste cadastro vock assume estar clente que todos os dadas
pessoals coletados e armazenados por este sistema podem ser utilizades pelo
IFMG em pesguizas centificas gue forneagam aos gestores uma melhor
compresnsic sobre as caracterizticas do publice da instituigde ou para sulsidiar
malhonas no proprio sistema. Tais dados nunca seréo compartithados oom

terceiros para propdsitos diferentes destes.

Lalicitar cadastia




Apds solicitar o cadastro, aparecerd a mensagem abaixo e vocé recebera um e-mail com o link de ativag¢do para iniciar
sua matricula. Se o e-mail de ativagdo ndo estiver na sua caixa de entrada, verifique a caixa de spam ou lixeira:
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Clique em ativar cadastro:
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Ap0s ativar o seu cadastro, entre no sistema de matricula com o seu CPF e a senha criada:

Sistema de Matricula

Grupo Familiar




Preencha todos os dados do seu cadastro:
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Caso tenha alguma informacgdo que considere importante e ndo tenha no cadastro, vocé podera colocar no quadro
abaixo e depois clique em salvar alteragdes:
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Se vocé é da ac¢do afirmativa L1 ou L2, v4 em cadastro e preencha os dados dos outros membros do grupo familiar.

Grupo Familiar

Umenios

A pendénc

Clique no + para inserir os membros:

ey Farmliar




Preencha os dados, clique em salvar e, se tiver mais pessoas a acrescentar, é so clicar no + para adicionar um novo
membro. Os documentos a serem anexados para comprovacgao de renda estdo na relacdo de documentos do anexo Il C:
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Se precisar alterar alguma informacdo do membro, ou excluir, é so clicar:

Masicio Sours

Allerar

Va novamente em cadastro para inserir os seus documentos e os documentos do grupo familiar;

CLHTErN oS
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Para anexar os documentos, clique no +:

Do wtienlan do ealudanis

Lisie Pl Lowsa o [ FE L

Tocuamening oo Gruga Femidiar

[E ZSRRE [ [T LT T



Em pessoais, vocé ird anexar seus documentos pessoais. Selecione o tipo do documento e para anexar, clique em
escolher arquivo. Na descricdo vocé pode colocar por exemplo, se for um documento frente e verso que ndo esta em
um unico arquivo, RG frente. Depois de anexar, clique em salvar:
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Depois de anexar todos os documentos pessoais, selecione a classe escolaridade para anexar o histérico ou declaragdo
de conclusdo, e a declaragdo de escolaridade (cursos concomitantes):
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Se a sua acgao afirmativa for de cota, na classe — Grupo de cotas, vocé ird anexar os formularios (anexos), exigidos para
sua acdo afirmativa. Os anexos estdo disponiveis na pagina do campus: www.ifmg.edu.br/Congonhas
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Na classe especificos, vocé ird anexar em Anexo E1, o requerimento de Matricula e em Anexo E2, seu comprovante de
residéncia:

Heeve documenia da et amba i

=

e e

Se sua agdo afirmativa for de renda, na classe - renda, vocé ird anexar os seus documentos comprobatérios de renda e
dos membros do grupo familiar.

Observagao: Para os membros do grupo familiar que ndo possuem renda, menores de 18 anos, é obrigatdrio anexar a
certiddo de nascimento ou RG. Para os maiores de 18 anos, é obrigatorio anexar a carteira de trabalho, pagina da foto e
o verso (qualificacdo civil), pagina do ultimo contrato de trabalho e a pagina seguinte.
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Apds anexar todos os documentos, va em Meu Cadastro - verificar pendéncia, para ter certeza que que nao ha
documentos pendentes:

Wenficar pendsr




Se tiver documentos obrigatdrios pendentes, o sistema mostrara:

Passnsim ro cadaales

Apds preencher dados do cadastro e/ou anexar os documentos apontados nas pendéncias, clique novamente em
verificar pendéncias para ter certeza que estd tudo correto.
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Ndo tendo mais nenhuma pendéncia, Clique em Editais de matricula, depois em solicitar matricula
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Selecione o curso e clique em confirmar solicita¢do:

Salleitar matricula




Se tiver certeza que esta tudo correto, clique em Ok:
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Clicando em Editais de matricula, vocé poderd acompanhar a sua matricula em histérico:
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Apds o setor responsavel analisar a sua documentacdo, caso algum documento estiver errado ou faltando, constard no
sistema. Vocé podera substituir ou anexar novos documentos depois que a situacao da sua matricula mudar de: em
analise para: documentagdo incorreta.
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Clicando em documentos, onde estiver: Nao validado, o documento estd incorreto, ilegivel. Clicando do lado do olho,
vocé vera o historico com as observacGes onde fala o que tem de errado com o documento. Para substituir, clique no
quadrinho:

Cocpmentes de estudants
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Selecione o arquivo e clique em salvar:
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Apds substituir e/ou anexar os documentos nio validados, Clique em Editais — Solicitar nova analise:
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Se desejar, podera digitar alguma observagado. Clique em solicitar.

Solicitar nova analise H
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Apds nova andlise, se ainda tiver documentos a serem corrigidos e/ou anexados, a situacdo volta para documentacio
incorreta. Se a documentacdo estiver correta, sua matricula estara pronta, e aparecerd no historico: Solicitacdo de
matricula confirmada com sucesso.
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