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INSTRUCAO NORMATIVA N° 2 DE 20 DE MARCO DE 2020

Estabelece diretrizes
para  atividades de
Ensino, Pesquisa e
Extensdo no ambito do
Instituto  Federal de
Educac¢ao, Ciéncia e
Tecnologia de Minas
Gerais IFMG) durante
o periodo de absoluta
excepcionalidade gerado
pela pandemia do
Coronavirus.

OS PRO-REITORES DE EXTENSAO, ENSINO E PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO,
no uso de suas atribui¢des previstas no Estatuto e no Regimento Geral do IFMG;

Considerando a Portaria MEC n° 343, de 19 de margo de 2020, que dispde sobre a substitui¢ao das aulas
presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar a situagdo de pandemia do Novo Coronavirus -
COVID-19.

Considerando a Portaria MEC n° 345 de 19 de margo de 2020, que altera a Portaria MEC n° 343 de 17 de
margo de 2020.

Considerando a Instru¢do Normativa CEE 001/2020 de 19 de marco de 2020, que fixa normas quanto a
reorganizacao dos calendarios escolares, devido ao surto global do Coronavirus, para o Sistema de Ensino do
Estado de Minas Gerais, ¢ d& outras providéncias.

Considerando a Portaria MEC n° 2.117, de 6 de dezembro de 2019, dispde sobre a oferta de carga horaria na
modalidade de Ensino a Distancia - EaD em cursos de graduagdo presenciais ofertados por Institui¢cdes de
Educagao Superior - IES pertencentes ao Sistema Federal de Ensino.

Considerando a Resolugao CNE/CEB n° 6 de 20 de setembro de 2012, define Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio.

Considerando a Resolu¢ao CNE/CEB n° 3, de 21 de novembro de 2018, que atualiza as Diretrizes
Curriculares Nacionais para o Ensino Médio.

Considerando a Portaria IFMG n° 358 de 17 margo de 2020, que dispde sobre medidas preventivas de
enfrentamento da emergéncia de saude publica, adotadas pelo IFMG, em decorréncia do Coronavirus.

RESOLVEM:



Esta Instrucdo Normativa visa a prover condigdes para tratar do momento de absoluta excepcionalidade
gerado pela pandemia do Coronavirus e ndo tem carater definitivo. Em nenhuma hipétese deve sugerir
alteracdao do IFMG como institui¢ao publica de ensino, pesquisa e extensdo que oferta cursos de alta
qualidade e dedicada ao desenvolvimento da sociedade. As condigdes de que trata esta Instru¢do Normativa
poderao ser aplicadas desde que ndo comprometam a qualidade e os principios, valores e missao do [IFMG.

A publicacdo desta Instru¢ao Normativa foi ensejada por situacdo de calamidade publica com
desdobramentos imprevisiveis. Isso tem provocado alteragdes a partir de orientagdes especialmente das
autoridades de satide. Assim, todas as disposi¢des podem ser alteradas a qualquer momento.

CAPITULO I

DOS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Para fins de aplicagao do disposto nesta Instru¢do Normativa, os campi deverdo declarar, por meio de
Oficio as Pro-reitorias de Ensino, Extensdo, Pesquisa, Inovagdo e Pos-Graduacao, que atendem, no minimo,
as seguintes condigdes:

1. Garantia da qualidade das ofertas dos conteudos e atividades dos cursos;
2. Observar a Resolugao IFMG/CONSUP n° 17 de 03 de maio de 2019;
3. Garantia de oferta de condi¢cdes equanimes para todos os estudantes.

CAPITULO 11

DOS PROJETOS DE EXTENSAO, ENSINO, PESQUISA E INOVACAO EM ANDAMENTO

Art. 2° As atividades dos Programas e Projetos de Extensdo, Ensino, Pesquisa e Inovacdo em andamento sdo
passiveis de continuidade durante a suspensdo das atividades determinadas na Portaria 358/2020 desde que
atendam as seguintes condicdes:

I - Ocorram de forma remota;
IT - Nao facam uso da infraestrutura fisica do campus de forma presencial;
IIT - Nao demandem recursos de pessoal do campus para atividades presenciais;

IV - Preservem os participantes de aglomeragdes e/ou atividades em campo, inclusive atividades
presenciais com a comunidade externa.

§ 1° Os coordenadores dos projetos de pesquisa e extensao continuardo registrando a execugdo das
atividades previstas no SUAP, justificando aquelas nao realizadas e ajustando as atividades decorrentes
de revisdo do cronograma.

§ 2° Os responsaveis pelos setores de pesquisa e extensdo nas unidades deverdo oferecer aos
coordenadores alternativas eletronicas para o registro de atividades dos projetos ndo acompanhados no
SUAP (email, formulario google, etc).

§ 3° Excepcionalmente, o caput e os incisos I, II e III ndo se aplicardo mediante autorizagdo do Dire¢do
Geral do campus, ou Dire¢do do campus avangado ou Dire¢ao do Polo de Inovagao, quando solicitado
pelo coordenador do projeto.

Art. 3° Os projetos impedidos de prosseguir em funcao das condigdes estabelecidas no Art. 1° ficardo

suspensos enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica decorrente do coronavirus (COVID-
19).

§ 1° Os projetos que continuarem, nos termos do Art. 1°, poderao ter seu cronograma e prazo de
entrega de relatorios dilatado em fun¢do de mudancas na organizagdo das atividades.



§ 2° Caso o projeto nao possa continuar a ser executado apos o estado de emergéncia de saude publica,
o coordenador podera solicitar o cancelamento, com justificativa, sem aplicagdo das sangdes previstas
nos editais.

§ 3° Os projetos suspensos serdo imediatamente reativados apos término do estado de emergéncia e o
prazo para entrega dos relatorios seguird o cronograma estabelecido, descontado o periodo de
suspensao, resguardada ainda a necessidade de prorrogacdo de convénios, quando houver.

§ 4° Os pedidos de suspensdo ou cancelamento devem ser realizados no SEI e encaminhados ao
responsavel pela pesquisa, inovagdo e extensao no campus ou as pro-reitorias, no caso de editais
lancados pela Reitoria.

Art. 4° O IFMG podera realizar o cancelamento dos projetos ou suspender o financiamento, em todo ou em
parte, em decorréncia de altera¢des na disponibilidade orgamentaria.

Art. 5° Os projetos que demandem aquisigdes, € estas possam ser realizadas remotamente pelo IFMG ou suas
fundagdes, deverdo observar o enquadramento da atividade de recebimento dos itens em relagdo do disposto
no Art. 1°, sem prejuizo de outras orientacdes da PROAP, gestao do campus ou das fundagdes.

CAPITULO 111

DO PAGAMENTO DAS BOLSAS

Art. 6° O pagamento de bolsas vinculadas a programas e projetos de Extensao, Pesquisa e Inovagdo podera
ocorrer normalmente para os projetos que continuem suas atividades, como previsto no Art. 1°.

Art 7° As bolsas vinculadas ao setores de Ensino serdo suspensas enquanto durar a suspensao das aulas
presenciais.

CAPITULO IV

DOS EDITAIS

Art. 8° A elaboragdo e publicagdo de editais de Ensino, Extensdo, Pesquisa e Inovacdo poderdo continuar
ocorrendo, tendo em vista que as submissdes a estes instrumentos sdo realizadas remotamente.

§1° A execugao dos projetos aprovados deverao seguir o disposto no Art. 1°.

§2° Os projetos aprovados cujas atividades ndo possam ser realizadas, conforme disposto no Art. 1°,
devem ser suspensos, conforme Art. 2°.

§3° Editais abertos no momento da publicacao da Portaria IFMG n° 358 de 17 margo de 2020 devem
continuar o fluxo de selecao normalmente.

CAPITULO V

DO ATENDIMENTO

Art. 9° O horario de atendimento remoto da PROEX, PROEN e da PRPPG sera de acordo com o horario
regular de trabalho dos servidores de cada setor, conforme Portaria IFMG n° 358 de 17 margo de 2020.

Paragrafo tinico. O atendimento remoto se dara por meio dos e-mails institucionais disponiveis no sitio
de cada Pro-Reitoria e, preferencialmente, na Central de Servigos do SUAP.

Art. 10 Os setores responsaveis pela pesquisa, inovagao, pds-graduagdo, ensino e extensao nas unidades do
IFMG deverao comunicar a comunidade os seus horarios de atendimento via Oficio e no sitio do campus.

CAPITULO VI



DA POS-GRADUACAO

Art. 11 Os cursos de P6s-Graduagao Lato Sensu e Stricto Sensu podem substituir aulas presenciais por aulas
que utilizem meios e tecnologias de informacao e comunicagdo, de acordo com o previsto no artigo 1° da
Portaria MEC n° 345, de 19 de marco de 2020, desde que aprovado pelo Conselho Académico do campus e
ndo demandem a presenca de servidores no campus, nem a utilizagdo de seus recursos fisicos tais como
estudios, materiais de laboratorio e sistemas de gravagao.

§ 1° Para implementar a substitui¢do de que trata o caput deste artigo, deve ser seguido o seguinte
fluxo:

I - Conselho Académico do campus sede do curso emite documento autorizando a substitui¢ao;
IT - De posse da autorizacao, o coordenador do curso convoca o colegiado para deliberagao;

IIT - Em caso de aprovacdo por parte do colegiado, o Conselho Académico do campus sede do
curso avalia a aprovagao da substitui¢ao;

IV - Se houver aprovacao, o Conselho Académico aprecia a proposta do Colegiado e notifica a
Diretoria de P6s-Graduagao da PRPPG.

§ 2° Havendo a substituicao de que trata o caput deste artigo, o coordenador de cada curso deve
organizar, junto aos docentes, um plano de a¢do, indicando quais conteudos e atividades académicas
serdo realizadas por meios e tecnologias de informagao e comunicacao em cada disciplina e a
equivaléncia com as atividades presenciais que forem substituidas.

§ 3° As atividades indicadas no § 2° devem ser amplamente comunicadas aos estudantes e informadas,
via SEI, a PRPPG.

§ 4° No caso de programas de Mestrado, deve ser respeitada a normatizacdo que, porventura, seja
emanada da CAPES, sem prejuizo das determinagdes deste artigo.

Art. 12 Ficam adiadas, por tempo indeterminado, as implantacdes de novos cursos de Pés-Graduagao Lato
Sensu e Stricto Sensu presenciais autorizados no ambito do IFMG.

Art. 13 O calendério dos Cursos de P6s-Graduagao Lato Sensu que ocorram na modalidade a Distincia e que
ndo demandem a presenca de servidores no campus, nem a utilizagdo de seus recursos fisicos tais como
estudios, materiais de laboratorio e sistemas de gravacao podera ser mantido.

Paragrafo Unico. O coordenador do curso poderd, mediante justificativa, solicitar a dire¢do do campus
acesso a infraestrutura para producao de material didatico.

Art. 14 Devem ser mantidas somente as atividades de pesquisa, levantamento bibliografico, redacao de
textos, encontros com orientadores, dentre outras, ligadas aos cursos de P6s-Graduacao, que possam ser
realizadas de forma remota.

§ 1° Os orientadores devem realizar as reunides de orientagdao de forma remota.
§ 2° Nenhuma atividade de levantamento de dados que exija reunides presenciais deve ser realizada.

§ 3° As pesquisas essenciais que demandem a presenga de pessoal e/ou a estrutura fisica do campus
devem ser autorizadas pelo Dire¢cdo-Geral do campus ou pelo Direcdo do campus avancado ou pelo
Diretor do Polo de Inovagao.

Art. 15 Recomenda-se o adiamento das defesas de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ou de
Qualificagdo de Mestrado ou de Dissertacdo de Mestrado por um periodo de 60 (sessenta)

dias, de acordo com a Portaria CAPES n° 36, de 19 de margo de 2020.

§ 1° Defesas cuja realizagdo seja inadidvel devem ocorrer de forma remota.



§ 2° Para o caso descrito no § 1°, o orientador do trabalho deve emitir um documento explicitando as
razdes que tornam a defesa inadidvel e envid-lo via SEI para a coordenagdo do curso e para a PRPPG.

§ 3° A organizagdo dos recursos necessarios para a realizagao remota pode ser solicitada ao setor de
Tecnologia da Informagao (TI) do campus ou efetuada pelo proprio orientador, com autorizacao da
Diregao Geral do campus ou pela Diregao do campus avancado ou pela Direcao do Polo de Inovagao.

§ 4° A ata da defesa deve explicitar a condi¢do de participacdo remota dos membros da banca.

Art. 16 Os servidores do IFMG que participam de programas de Mestrado e Doutorado Interinstitucionais
devem seguir as normativas da Institui¢ao responsavel por ministrar as aulas.

§ 1° A normatizagdo sobre o pagamento de eventuais bolsas de estudo ficara a cargo da CAPES.

§ 2° Eventuais acertos entre calendario académico do curso e afastamento de servidor s6 poderdo ser
realizados ao final do periodo de excepcionalidade.

CAPITULO VII

DOS CURSOS DE GRADUACAO, TECNICOS E FIC DO IFMG

Art. 17 Os campi do IFMG poderao, em carater excepcional, optar pela substitui¢ao de aulas presenciais, em
andamento, por aulas que utilizem meios e tecnologias da informag¢@o e comunicagdo, desde que nao
demandem a presenga de servidores no campus, nem a utiliza¢do de seus recursos fisicos, tais como estudios,
materiais de laboratério e/ou sistemas de gravacao.

Paragrafo Unico. O acesso a qualquer infraestrutura dos campi podera ocorrer mediante autorizagdo da
Dire¢ao Geral do campus, ou Direcdo do campus avancado, quando solicitado pelo coordenador do
curso, observadas as orientagdes dos 6rgaos de saude publica atualizados conforme o avango do
quadro da epidemia.

Art. 18 Os campi que optarem por utilizar meios e tecnologias da informagao e comunicagdo durante o
periodo de suspensdo das aulas presenciais terdo que aprovar tais medidas conforme o seguinte fluxo:

I - O Conselho Académico do campus sede do curso emite documento autorizando a substituigao;
IT - De posse da autorizagdo, o coordenador do curso convoca o colegiado para deliberacao;
a. Nos cursos FIC, o coordenador deve propor a substitui¢do, ouvidos os docentes do curso.

IIT - Em caso de aprovacao por parte do colegiado, o Conselho Académico do campus sede do curso
avalia a aprovagdo da substituicao;

a. Para os cursos de graduagdo, o Colegiado deverd, apds aprovacao da substituicao, solicitar ao
NDE a constru¢ao de uma proposta.

IV - Se houver aprovacao, o Conselho Académico aprecia a proposta do Colegiado/Coordenador e
notifica a Pro-Reitoria de Ensino.

§ 1° Apos informacdo a PROEN, o Coordenador de cada curso devera organizar, junto aos docentes,
um plano de agdo, indicando quais os contetudos e atividades académicas a serem disponibilizadas aos
discentes, conforme ementas dos respectivos componentes curriculares e a equivaléncia com as
atividades presenciais que vierem a ser substituidas.

§ 2° Os planos de acdo indicados no § 1° devem ser amplamente comunicados aos discentes, por
intermédio de e-mails de turmas e/ou WhatsApp ou outro meio acordado com os discentes e
informado, via SEI, a Dire¢ao de Ensino.



§ 3° Nao poderao ser substituidas aulas presenciais por atividades nao presenciais para as praticas
profissionais de estagio e aulas praticas de laboratorio.

§ 4° As atividades académicas devem compreender estudos dirigidos e exercicios de aprendizagem,
bem como estratégias complementares, tais como disponibilizagao de links de textos, videos e/ou
tutoriais, foruns, webnarios, entre outras.

§5° Recomenda-se a utilizagdo de ferramentas e metodologias ativas, tais como interfaces digitais,
midias sociais, recursos educacionais abertos e objetos de aprendizagem, que poderao ser
disponibilizados aos discentes via Ambiente Virtual de Aprendizagem do IFMG (Moodle), Google
Classroom, Meu IFMG, ou outro sistema gratuito e disponivel de gerenciamento de contetido.

Art. 19 Os campi que optarem por nao aplicar a substitui¢ao de aulas presenciais por atividades nao
presenciais deverdo suspender o calendario académico.

Paragrafo Unico: Os campi poderdo, ainda, alterar o calenddrio de férias, desde que cumpram os dias
letivos e horas-aula estabelecidos na legislagao em vigor.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 20 As Pro-reitorias de Extensao, Ensino e de Pesquisa, Inovacao e Pos-graduacao reservam-se o direito
de resolver os casos omissos € as situagdes nao previstas nesta normativa.

Art. 21 Os servidores que atuam no apoio as atividades de ensino, pesquisa e extensdao continuarao
desempenhando suas fungdes remotamente, de acordo com o estabelecido na Portaria IFMG n°® 358 de 17

marco de 2020.

Art. 22 Os efeitos desta IN sdo validos durante o periodo de excepcionalidade criado pelo coronavirus.
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