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INSTRUCAO NORMATIVA N2 6 DE 24 DE AGOSTO DE 2020

Estabelece as diretrizes
para implantacao do

Ensino Remoto
Emergencial-ERE nos
cursos técnicos
integrados, curso

subsequente e cursos de
graduacao do IFMG
Campus Ouro Branco.

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS OURO BRANCO, nomeado pela
Portaria IFMG n? 1.165, de 20/09/2019, publicada no DOU de 23/09/2019, Secao 2,
pag. 29, e no uso de suas atribuicdes previstas na estrutura e organizacao do IFMG
Campus Ouro Branco, considerando:

- O direito a educacao, assegurado pela Constituicao Federal, de 1988, e pela Lei
n2 9.394, de 1996, de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional;

- A declaracao de emergéncia em salde publica, de importancia internacional, da
Organizacao Mundial da Saude, em 30 de janeiro de 2020, emitida em decorréncia
da infeccao humana pelo novo Coronavirus (Covid-19);

- A Portaria n? 188, de 3 de fevereiro de 2020, do Ministério da Saude, que declara
Emergéncia em Saude Publica de Importancia Nacional (Espin), em decorréncia da
infeccao humana pelo novo Coronavirus (Covid-19);

- As finalidades e caracteristicas dos Institutos Federais de ofertar educacao
profissional e tecnolégica, em todos os seus niveis e modalidades, de adaptar
solucOes técnicas e tecnoldgicas as demandas sociais, e de otimizar recursos de
gestao, definidas pela Lei n®

11.892/2008;

- A missao do IFMG de ofertar ensino, pesquisa e extensao de qualidade em
diferentes niveis e modalidades, focando na formacao cidada e no
desenvolvimento regional, definida na Resolucao n? 26 de 2019, que dispde sobre
a aprovacao do Plano de Desenvolvimento Institucional 2019-2023;

- A Medida Proviséria n? 934, de 1 de abril de 2020, que estabelece normas
excepcionais sobre o ano letivo da educacdao bdasica e do ensino superior
decorrentes das medidas para enfrentamento da situacdao de emergéncia de
saude publica de que trata a Lei n? 13.979, de 6 de fevereiro de 2020;



- A Portaria MEC n? 544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre a substituicao
das aulas presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar a situacao de
pandemia do novo Coronavirus (Covid-19), e revoga as Portarias MEC 343, de 17
de marco de 2020, 345, de 19 de marco de 2020, e 473, de 12 de maio de 2020;

- A Portaria MEC n2 376, de 3 de abril de 2020, que dispde sobre as aulas nos
cursos de educacao profissional técnica de nivel médio, enquanto durar a situacao
de pandemia do novo Coronavirus (Covid-19);

- A Portaria MEC n2 510, de 03 de junho de 2020, que prorroga o prazo previsto no
Art. 12 da Portaria MEC 376, de 3 de abril de 2020;

- A Portaria MEC n? 473, de 12 de maio de 2020, que prorroga o prazo previsto no
§ 12 do art. 12 da Portaria n? 343, de 17 de marco de 2020;

- O Parecer CNE 05 de 28 de abril de 2020, referente a reorganizacao do
Calendario Escolar e da possibilidade de cOmputo de atividades nao presenciais
para fins de cumprimento da carga hordria minima anual, em razao da pandemia
da Covid-19;

- A Portaria IFMG n? 358, de 17 marco de 2020, que dispbe sobre medidas
preventivas de enfrentamento da emergéncia de salde publica, adotadas pelo
IFMG, em decorréncia do Coronavirus;

- A Instrucao Normativa IFMG n? 2, de 20 de marco de 2020, que estabelece
diretrizes para atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao no ambito do IFMG
durante o periodo de absoluta excepcionalidade gerado pela pandemia do
Coronavirus (Covid-19);

- A Instrucao Normativa IFMG n2 5, de 18 de junho de 2020, que regulamenta e
normatiza, complementando e alterando a IN 02/2020, a implementacao do Ensino
Remoto Emergencial nos cursos presenciais do IFMG, em funcao da situacao de
excepcionalidade da pandemia do novo Coronavirus (Covid-19);

- A Portaria MEC n? 617, de 3 de agosto de 2020, que dispde sobre as aulas nos
cursos de educacao profissional técnica de nivel médio nas instituicdes do sistema
federal de ensino, enquanto durar a situacao da pandemia do novo Coronavirus -
Covid-19.

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar a substituicao das aulas presenciais pela modalidade de
Ensino Remoto Emergencial (ERE) mediado ou nao por recursos e tecnologias
digitais da informacao e comunicacao que possibilitem aos discentes 0 acesso, em
seu domicilio, aos materiais de orientacao e apoio que permitam a continuidade
dos estudos em funcao da situacao de pandemia da Covid-19 para 0s cursos
técnicos, integrados e subsequente, e de graduacao no ambito do IFMG Campus
Ouro Branco.

CAPITULO |

APRESENTACAO

Art. 22 0 ERE consiste em estratégias que visam ofertar os conteudos
curriculares essenciais, previstos nos PPCs, contextualizando-os com a situacao
atual, além de poder trabalhar os temas transversais e propor projetos
inter/multi/transdisciplinares, oportunizando manter contato com os discentes e



incentiva-los a permanecer nos estudos. O ERE podera contemplar atividades
sincronas e assincronas.

§12 As atividades sincronas sao atividades online e que permitem a interacao em
tempo real, instantaneamente. No ERE, sao aquelas em que ha as participacdes do
aluno e do professor no mesmo momento e no mesmo ambiente virtual. Professor
e aluno devem se conectar no mesmo instante e podem interagir entre si de
alguma forma para atingirem os objetivos de ensino. Exemplo: chats on-line,
webconferéncias.

§22 As atividades assincronas sao realizadas em momentos distintos. No caso do
ERE, ndo é necessario que alunos e professores estejam conectados ao mesmo
tempo para que as tarefas sejam concluidas e o aprendizado seja considerado
adequado. Exemplo: lista de exercicios postada em ambiente virtual de
aprendizagem (AVA); aulas previamente gravadas pelo professor que podem ser
assistidas pelo aluno dentro do planejamento do tempo.

§32 A substituicao temporaria e excepcional das atividades letivas presenciais pelo
ERE, nao implicara a adequacao do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), salvo
orientacao contraria do Conselho Nacional de Educacao (CNE).

Art. 32 As atividades desenvolvidas no ambito do ERE serdao considerados efetivo
trabalho escolar e a carga horaria trabalhada sera utilizada para a substituicao de
carga horéria presencial conforme legislacao vigente, desde que se atenda a esta
Resolucao.

CAPITULO 1I

DOS CALENDARIOS ACADEMICOS

Art. 42 Os Calendarios Académicos referentes ao ano letivo de 2020 dos cursos
de graduacao e dos cursos técnicos, subsequente e integrados, serao divididos em
duas etapas, e nao havera contabilizacao de dias letivos, mas da carga horaria
ofertada nas modalidades presencial e de ERE:

| - Cursos de graduacao: etapa letiva presencial inicial, com atividades realizadas
entre os dias 17 (dezessete) de fevereiro e 17 (dezessete) de marco de 2020, e
etapa letiva remota, com atividades a serem realizadas entre os dias 31 (trinta e
um) de agosto e 31 (trinta e um de dezembro) de 2020;

I - Curso técnico subsequente: etapa letiva presencial inicial, com atividades
realizadas entre os dias 03 (trés) de fevereiro e 17 (dezessete) de marco de 2020,
e etapa letiva remota, com atividades a serem realizadas entre os dias 31 (trinta e
um) de agosto e 31 (trinta e um de dezembro) de 2020;

[Il - Cursos técnicos integrados: etapa letiva presencial inicial, com atividades
realizadas entre os dias 03 (trés) de fevereiro e 17 (dezessete) de marco de 2020,
e etapa letiva remota, com atividades a serem realizadas entre os dias 31 (trinta e
um) de agosto e 31 (trinta e um de dezembro) de 2020.

Paragrafo unico: A semana que precede o inicio da Etapa Letiva de ERE, periodo
de 24 a 28 de agosto, serd destinada a ambientacdao e acolhimento discente e
familiarizacao com o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) por docentes e
discentes.



CAPITULO 111

DA OFERTA DO ENSINO REMOTO EMERGENCIAL (ERE)

Art. 52 A oferta de disciplinas na modalidade ERE partira de analise didatico-
pedagdgica acerca da possibilidade de adequacao e oferta pelos Colegiados de
Curso.

§12 Cabera ao docente a revisao do Plano de Ensino proposto para o primeiro
semestre, no caso dos cursos de graduacao e técnicos subsequentes, ou para o
primeiro e segundo trimestres, no caso dos cursos técnicos integrados,
adequando-o a modalidade ERE, sobretudo no que diz respeito as estratégias
didatico-pedagdgicas de ensino e de avaliacao.

§22 Nos casos de disciplinas em que o docente julgue nao ser possivel fazer
adaptacdes para a modalidade ERE, o Colegiado de Curso devera, por meio de
parecer, encaminhar a justificativa ao Conselho Académico via Sistema Eletrénico
de Informacao (SEl).

§32 A disciplina que tiver a sua oferta interrompida terd prioridade quando do
retorno das atividades presenciais.

8§42 A carga horaria de atividades praticas também deverd ser analisada pelo
Colegiado do Curso quanto a possibilidade de cumprimento na modalidade ERE,
considerando as especificidades, os objetivos de aprendizagem, as competéncias e
habilidades a serem desenvolvidas, assim como a necessidade de tais atividades
para a integralizacao do curso.

§52 Devera haver planejamento prioritario, dos Colegiados dos cursos técnicos e
dos cursos de graduacao, em parceria com a Diretoria de Ensino, para o
cumprimento da carga horaria de atividades praticas que nao puderem ser
ofertadas na modalidade ERE, quando houver possibilidade de desenvolvimento de
atividades presenciais.

Art. 62 Considerando a conclusao do processo de matriculas referente ao
primeiro semestre letivo de 2020 para o curso técnico subsequente e os cursos de
graduacao, todas as matriculas em disciplinas serao mantidas, nao havendo a
possibilidade de novas matriculas.

§12 Caso o discente avalie que nao possui condicdes ou que nao se adéque a
modalidade ERE neste contexto de excepcionalidade, podera solicitar o
cancelamento de matricula na disciplina ou o trancamento total do curso,
conforme orientacdes constantes no guia de orientacdes.

8§22 O cancelamento de disciplinas, o trancamento parcial ou o trancamento total
do curso nao serao considerados na contabilizacao do tempo maximo de
integralizacao.

8§32 O pedido de cancelamento ou trancamento sera processado imediatamente
apds o recebimento do requerimento, sem avaliacao técnica, e nao serd permitida
a reversao do cancelamento ou trancamento dentro do periodo letivo corrente.

CAPITULO IV



DAS ESTRATEGIAS METODOLOGICAS

Art. 72 Para a implementacao da modalidade ERE deverao ser ofertadas, semanal
ou quinzenalmente, orientacdées aos estudos, com a indicacao dos devidos
recursos, conforme previsto no Plano de Ensino Remoto Emergencial (ERE), cujo
modelo encontra-se no Anexo |I.

812 Para os cursos técnicos integrados ao Ensino Médio, o ERE sera ofertado
considerando a divisao das disciplinas em dois grupos (Grupo 1 e Grupo 2), com
alternancia de turnos entre as atividades sincronas e assincronas no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA) Moodle entre estes grupos, no decorrer das
semanas letivas.

§22 As atividades sincronas, quando realizadas, deverao ocorrer, em todas as
modalidades de cursos, necessariamente, no horario reservado a disciplina, que
consta no quadro denominado “momentos de proposicao docente”. Indica-se o
uso da ferramenta Microsoft Teams, tendo em vista que os alunos terao acesso
pelo e-mail institucional da Microsoft.

§32 As atividades assincronas, para os cursos técnicos integrados, poderao ocorrer
nos horarios da manha, descritos no quadro de “momentos de proposicao
docente”, e no turno da tarde, conforme horarios sugeridos no quadro de
“momentos sugeridos para organizacao de estudos discentes”; ou em horarios nos
guais os alunos se planejarem para os estudos. No caso dos cursos de graduacao e
curso técnico subsequente, as atividades sincronas deverao acontecer nos
horarios descritos no quadro denominado “momentos de proposicao docente” e as
atividades assincronas poderao acontecer, também, nos hordarios descritos no
guadro denominado “momentos de proposicao docente” e em horarios nos quais
os alunos se planejarem para os estudos.

§42 Devido ao grande nUumero de disciplinas ofertadas simultaneamente aos
alunos dos Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio, a adocao de agendas de
turmas para estes sera obrigatéria, cabendo as Coordenacbes de Curso o
gerenciamento destas agendas.

§52 O docente devera atentar-se ao fato de que ainda que implementadas
agendas on-line, conforme proposto no caput anterior, ndao ha isencao de sua
obrigatoriedade de acesso constante e frequente ao AVA Moodle, a fim de
acompanhar o andamento da disciplina, independente do Grupo que esteja sendo
ofertado naquele momento.

§62 Para os cursos de graduacao e técnico subsequente, o ERE sera ofertado
espelhando-se os horarios presenciais do 1° semestre de 2020, com atividades
sincronas e assincronas, disponibilizadas semanalmente no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) Moodle.

Art. 82 A conducao rotineira do trabalho docente deve ocorrer por meio da
elaboracao do Plano de Ensino Remoto Emergencial (ERE), de acordo com a IN
05/2020 do IFMG, com a indicacao de materiais didaticos que contenham os
contelidos a serem estudados, bem como, quando necessario, de aulas gravadas
ou outras formas de apresentacao do contelido e de interacdo com os discentes.

§12 A producao de videos e/ou geracao de webconferéncias fica a cargo do
docente, e as gravacdes, ou um material correspondente sobre o que foi
desenvolvido no momento sincrono (slides, arquivo em PDF, videos curtos etc.),
devem ser disponibilizadas de forma que permitam o acesso, preferencialmente



de modo assincrono, por todos os discentes matriculados na turma.

8§22 As transmissdes ao vivo, se realizadas, devem ser gravadas e devem observar,
preferencialmente, o horario de proposicdo docente disposto no guia de
orientacdes e no site institucional, para que se evitem horarios coincidentes em
aulas transmitidas.

8§32 Os Planos de Ensino Remoto Emergencial (ERE) terao aplicacao de 14
(quatorze) dias corridos, devendo ser disponibilizados no AVA Moodle, e, quando
necessario, impresso, para 0s casos de discentes sem acesso a internet, com
indicacao de conteudos e de atividades a serem desenvolvidas pelos discentes no
periodo especificado.

§42 O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) Moodle, que contara com salas
para todas as disciplinas em oferta em 2020, serd utilizado tanto para
disponibilizacao dos Planos de Ensino Remoto Emergencial (ERE) e dos materiais
didaticos quanto para comunicacao oficial entre docentes e discentes.

8§52 A comunicacao entre docentes e discentes deve ocorrer, preferencialmente,
por meio de féruns no AVA Moodle, para permitir resposta assincrona e
compartilhamento da comunicacao com toda a turma, sem a necessidade de que
todos estejam on-line no mesmo instante.

8§62 O Plano de Ensino Remoto Emergencial (ERE), considerando-se a necessidade
dos registros e as devidas orientacdes aos discentes, terd como caracteristica
estrutural ser autocontido em relacdo ao conteldo. Todo o conteldo, estrutura
das aulas, explicacdes e orientacdes, bem como exercicios ja dispostos no AVA
Moodle, deverao estar contidos ou indicados neste material basico.

§72 Quando as atividades assincronas se relacionarem com disciplinas que utilizam
livros didaticos, deve-se indicar, no Plano de Ensino Remoto Emergencial (ERE), a
quais capitulos e paginas as atividades se referem. O mesmo procedimento deve
ser utilizado quando as atividades assincronas fizerem uso de apostila que ja esteja
em posse dos discentes.

8§82 Cada disciplina pode, opcionalmente, produzir e postar materiais
complementares, como videos, podcasts, etc. No entanto, a producdo e o
emprego de materiais complementares de aprendizagem utilizados no
desenvolvimento da disciplina deverao ter seus conteudos devidamente
explicitados no respectivo Plano de Ensino Remoto Emergencial (ERE), a fim de
minimizar dificuldades de conectividade por parte dos discentes.

CAPITULO V

DA AVALIACAO

Art. 92 O processo de avaliacao da aprendizagem deverad considerar a atual
situacao de isolamento social ocasionada pela pandemia da Covid-19, o conteldo
trabalhado no periodo e o previsto nesta Resolucao.

Art. 102 A avaliacdao do desempenho do discente se dard de forma continua e
cumulativa, com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos, e
dos resultados ao longo do periodo letivo sobre os de eventuais provas finais.



Paragrafo Unico: A pontuacdo distribuida para disciplinas dos cursos técnicos,
integrados e subsequente, e dos cursos de graduacao devera considerar a etapa
letiva presencial inicial e a etapa letiva de ERE, mantendo-se a mesma quantidade
de pontos do ensino presencial para cada trimestre ou semestre.

Art. 11 Durante o periodo de excepcionalidade ficam flexibilizadas as aplicacdes e
regras referentes aos instrumentos avaliativos que constam no Regulamento dos
Cursos Técnicos e no Regulamento dos Cursos de Graduacao (Resolucdes IFMG n2
46/2018 e n2 47/2018), conforme Resolucao n2 10, de 06 de julho de 2020, do
Conselho Superior do IFMG.

Art. 12 A avaliacdo do desempenho académico em cada disciplina, durante a
adocao da modalidade ERE, devera ser realizada a partir de quantos instrumentos
avaliativos o docente julgar pertinente, sugerindo-se:

| - Lista de exercicios que contemplem conteldos abordados nos estudos nao
presenciais;

I - Utilizacdo de atividades pedagdgicas construidas como instrumentos de
avaliacdao diagndstica, mediante devolucao dos discentes;

Il - Elaboracao de uma pesquisa cientifica sobre um determinado tema com
objetivos, hipdteses, metodologias, justificativa, discussao tedrica e conclusao;

IV - Criacao de materiais vinculados aos conteldos estudados: cartilhas, cadernos
técnicos, roteiros, histéria em quadrinhos, mapas mentais, cartazes, videos, jogos,
produtos técnicos;

V - Realizacao de avaliacao oral individual ou em pares acerca de temas estudados
previamente;

VI - Debate em féruns, estudos de caso, exercicios, trabalhos compartilhados,
guestionarios, relatérios, provas, projetos, autoavaliacao, entre outros.

Art. 13 O prazo para entrega de atividades avaliativas assincronas nao deve ser
inferior a 7 (sete) dias corridos e fica sugerido o prazo maximo de 14 (quatorze)
dias corridos para a entrega de atividades propostas pelo docente, podendo este
prazo maximo sugerido variar de acordo com a proposta metodoldégica do
professor. No caso de atividades avaliativas sincronas, o prazo minimo entre a
data na qual o docente marcou a atividade e a data na qual a atividade serd
efetivamente realizada deve ser, também, de 7 (sete) dias.

Art. 14 O discente de cursos técnicos e de graduacao podera solicitar a realizacao
de avaliacbes perdidas ou a extensao de prazos de entrega de atividades
avaliativas, em segunda chamada, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o término
de seu impedimento, mediante apresentacao de atestado médico ou outro
documento que justifique.

§12 No caso de atestado médico por mais de 15 dias, caberd aplicacao de Regime
Excepcional de Estudos para o discente, paralelamente as atividades nao
presenciais, apés término do atestado médico.

8§22 Diante do cenario de dificuldade de acesso aos servicos de atendimento
médico, os docentes, em conjunto com a coordenacao do curso e NAEE, poderao
avaliar as situacdes nas quais os impedimentos de salde do discente justifiquem o



nao cumprimento de prazos de atividades avaliativas, sem a necessidade de
apresentacao de atestado médico.

Art. 15 Devido as especificidades de ambientacao e transicao da modalidade
presencial de ensino para a modalidade ERE, o docente devera assegurar aos
discentes estratégias de recuperacao da aprendizagem, de forma paralela a
conducao do periodo de vigéncia das atividades nao presenciais, para os
estudantes que apresentarem baixo rendimento, com o objetivo de assegurar
condicdes de ensino-aprendizagem de forma equanime.

Art. 16 O discente que nao alcancar o minimo de 60% (sessenta por cento) de
aproveitamento na disciplina tera direito a:

| - 1 (uma) recuperacao ao final em cursos técnicos integrados;
Il - 1 (um) exame final em cursos de graduacao e técnico subsequente.

8§12 Nos cursos técnicos integrados, ainda, os alunos tém direito as recuperacoes
parciais, que deverao ser conduzidas pelos docentes de forma paralela aos
periodos e cujos resultados devem ser registrados ao final da primeira e segunda
etapas letivas.

§22 Para fins de registro, ao final de cada processo de recuperacao, sera
considerada a maior nota verificada entre aquelas obtidas antes e apds o processo
de recuperacao, sendo limitada a 60% (sessenta por cento) do total de pontos
distribuidos no periodo avaliado.

Art. 17 O resultado auferido pelas avaliacdes aplicadas, isoladamente, nao
culminara na reprovacao escolar durante o periodo de vigéncia da modalidade
ERE.

Paragrafo unico Durante o periodo citado, possiveis casos de reprovacao
deverao ser analisados pelos Conselhos de Classe, no caso de cursos técnicos
integrados e subsequente, e pelos Colegiados, no caso de cursos de graduacao.

CAPITULO VI

DOS DISCENTES COM NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIFICAS

Art. 18 Os discentes com necessidades educacionais especificas, na modalidade
ERE, devem ser acompanhados pela equipe do Nucleo de Atendimento as Pessoas
com Necessidades Especificas (NAPNEE), que atuard junto aos docentes e
coordenacodes dos cursos, assegurando a estes discentes o desenvolvimento das
atividades nao presenciais de modo equanime.

812 O NAPNEE devera providenciar uma relacao de discentes e adaptacdes
necessarias a cada caso, por turma, para que os docentes possam providenciar o
material considerando as recomendacoes.

§22 A forma de envio e realizacao das atividades propostas aos discentes devera
ser acordada entre o discente, o NAPNEE e os docentes, de modo a possibilitar o
acesso facilitado do material.



§32 O NAPNEE fara o monitoramento e a andlise das condicdes necessarias para a
aprendizagem do discente, e, se necessaria alguma adequacao que nao seja
possivel ser resolvida no ambito do Campus, sera encaminhada para PROEN, com
justificativa, considerando-se as orientacdes estabelecidas na Instrucao Normativa
IFMG n2 07/2019 quanto ao Atendimento Educacional Especializado.

842 Cabera ao NAPNEE, quando necessario, emissao de parecer indicativo para a
elaboracdo de estratégias de adaptacao dos instrumentos de aprendizagem e ou
flexibilizacdao curricular, metodologias e material didatico para os discentes com
necessidades educacionais especificas, com participacao de docentes, NAEE e
Coordenacao de Curso.

CAPITULO VII

DAS MONITORIAS

Art. 19 As monitorias poderao ocorrer de modo nao presencial, por meio de
plataforma de webconferéncia e pela utilizacao do ambiente virtual de
aprendizagem, de forma sincrona e assincrona.

Paragrafo Unico: Para a implementacdo das monitorias, na etapa da modalidade
ERE, nos cursos técnicos e de graduacao, devem ser considerados os resultados
finais dos Editais 003/2020 e 007/2020 do IFMG Campus Ouro Branco,
homologados, respectivamente, em 11 de fevereiro de 2020 e 23 de marco 2020.

Art. 20 Constituem-se atribuicées do Monitor:

| - auxiliar o professor em tarefas de apoio pedagdgico, compativeis com o seu
grau de conhecimento relacionadas a:

A - assisténcia aos estudantes para resolucdao de exercicios e esclarecimento de
duvidas;

B - preparacao de atividades tedricas e/ou praticas sempre que compativeis com
seu grau de conhecimento e experiéncia;

C - elaboracao de material didatico complementar, sob supervisao e aprovacao do
professor orientador;

Il - preencher assiduamente relatério de atividades do monitor, informando dias e
horarios de realizacdao da monitoria e atividades desenvolvidas, conforme
orientacao do professor responsavel;

lIl - registrar a frequéncia dos estudantes na monitoria, conforme os dias de
realizacao;

IV - responsabilizar-se por plano de trabalho mensal de monitoria, sob a supervisao
do professor orientador;

V - entregar mensalmente os relatérios e registros previstos nos itens Il, lll e IV do
presente artigo em data definida pela Diretoria de Ensino, a fim de proceder ao
pagamento da bolsa;

VI - cumprir a carga horaria semanal de monitoria, conforme dias e horarios
preestabelecidos com o professor orientador, que nao podera ser coincidente com
o horério de aulas previsto para 2020/1 em seu curso regular e nem tampouco



com o horario de aulas regulares da(s) turma(s) para a(s) qual(is) a monitoria se
destina;

VIl - ao iniciar o exercicio da monitoria, assinar termo de compromisso,
concordando com as condigdes expressas.

Paragrafo unico: Sob hipdtese alguma, o monitor podera ministrar aulas, aplicar
ou corrigir provas em substituicao ao professor da disciplina, bem como exercer
atividades de carater técnico-administrativas e preencher documentos oficiais de
responsabilidade do professor.

Art. 21 Constituem-se atribuicées do professor orientador:

| - acompanhar e orientar o monitor na execucao de suas atribuicdes e avaliar de
forma continua o seu desempenho, preenchendo, semestralmente, ficha de
avaliacao;

Il - incentivar e cobrar frequéncia dos estudantes indicados para monitoria;
1l - elaborar e acompanhar o plano de trabalho mensal de monitoria;

IV - comunicar a DE eventuais alteracdes na monitoria/, substituicdes de bolsistas e
cancelamento de bolsas.

Art. 22 Os horarios das monitorias, bem como as formas de acesso a elas, devem
ser publicados no AVA Moodle.

Art. 23 Nas salas virtuais das disciplinas que possuam monitoria, o professor
orientador deverd disponibilizar um bloco especifico para referéncia das
orientacdes, atividades e informes relativos ao trabalho dos monitores com os
discentes.

Art. 24 O docente deverd organizar um cronograma de reunides virtuais com os
monitores para avaliar e promover adaptacdes que se facam necessarias ao
modelo relacional e interativo

da modalidade ERE.

Art. 25 Os registros das monitorias deverao seguir as orientacdes da IN PROEN
01/2020.

CAPITULO VIl

DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 26 Neste periodo de adocao de Tecnologias de Informacao e Comunicacao e
do Ambiente Virtual de Aprendizagem, no processo ensino-aprendizagem, via ERE,
o Conselho de Classe dos cursos técnicos, integrados e subsequente, terd como
prioridade a reflexao, discussao, decisao, acao e revisao da pratica docente, com
0 objetivo de propor aprimoramentos aplicados aos desafios do momento.



8§12 O Conselho de Classe de cursos técnicos reunir-se-a de forma virtual,
ordinariamente, ao final da etapa ERE, conforme Calendario Académico e,
extraordinariamente, caso convocado pela Coordenacao de Curso.

8§22 Para subsidiar as discussdes e decisdes do Conselho de Classe, o docente
devera ter concluido o processo de avaliacao referente ao periodo em discussao.

§32 E obrigatéria a presenca de todos os docentes da turma nas reunides do
Conselho de Classe, respeitados os impedimentos legais.

8§42 Em casos de impedimentos legais, devera ser enviada ao Colegiado do Curso,
via SEl, a justificativa da auséncia, assim como 1 (um) relatério contendo a
avaliacdo de seu trabalho pedagdgico e a andlise do desenvolvimento da
aprendizagem de seus discentes e de suas turmas, até 1 (um) dia antes da data de
realizacao da reuniao.

8§52 As decisdées do Conselho de Classe deverao ser acatadas por todos 0s seus
membros, independentemente de sua presenga ou nao a reuniao.

_CAPITULO IX )
DA EQUIVALENCIA DE CARGA HORARIA

Art. 27 O ano letivo regular seguira as regulamentacdes apresentadas na Medida
Proviséria n? 934/2020, que dispensa o cumprimento dos 200 (duzentos) dias
letivos, em cardater excepcional, desde que cumprida a carga horaria minima
estabelecida no Projeto Pedagdgico de Curso.

Paragrafo Unico: A etapa letiva do ERE serd considerada como efetivo trabalho
escolar, sendo sua carga horaria utilizada para o cOmputo da carga horaria total
da disciplina, substituindo a carga horaria presencial por ora suspensa.

Art. 28 Para estimativa da duracao da aula, o docente devera considerar o tempo
necessario - convertendo o tempo da aula em horas - para acesso aos conteudos
postados no AVA e realizacao de atividades sincronas e assincronas, levando-se
em conta a natureza da disciplina, o nivel de ensino do curso, o perfil das turmas a
serem atendidas.

Art. 29 O docente deverd observar, durante a elaboracao e distribuicdao, no Plano
de Ensino Remoto Emergencial (ERE), das atividades sincronas e assincronas na
sua disciplina a estimativa de tempo semanal de 2h (cento e vinte minutos) para
disciplinas de 2h/a; 3h (cento e oitenta minutos) para disciplinas de 3h/a; e 4h
(duzentos e quarenta minutos) para disciplinas de 4h/a para os cursos técnicos
integrados;

Art. 30 Na elaboracao do Plano de Ensino-ERE, o docente deve planejar a sua
disponibilizacao para os discentes de forma que o tempo necessario para acesso,
planejamento e execucao das atividades ocorra nos limites da carga horaria
semanal reservada para sua disciplina.

Art. 31 O ERE, somando-se todas as disciplinas, sera ministrado conforme os



seguintes limites de carga horaria semanal:

| - 40 horas semanais para 0s cursos técnicos integrados;
Il - 20 horas semanais para o curso técnico subsequente;
[l - 25 horas semanais para o0s cursos de graduacao;

Art. 32 Para fins de registro no sistema académico Conecta, o preenchimento dos
planos de aula devera ser realizado considerando-se a distribuicao das orientacdes
no AVA Moodle, conforme carga horaria definida no Projeto Pedagégico do Curso e
horarios de aulas estabelecidos antes da suspensao das atividades presenciais,
conforme prescrito na IN 05/2020 da PROEN.

812 O docente ira utilizar um recurso ja existente no sistema Conecta, no qual é
permitido explicitar o dia e horario efetivo em que as aulas e atividades foram
ministradas. Tais registros se darao por continuidade aos registros ja efetuados
desde o inicio do semestre letivo 2020.

§22 Para facilitar as orientacdes de preenchimento, sera fornecido aos docentes o
protétipo oficial de utilizacdo da ferramenta citadas nos paragrafos anteriores,
bem como orientagdes sucintas da secretaria do Campus.

Art. 33 A frequéncia sera apurada a partir da participacao e/ou entrega das
atividades.

CAPITULO X

DA ORIENTACAO E DA DEFESA DE TCC

Art. 34 Sao considerados Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC) aqueles
apresentados por alunos concluintes dos cursos técnicos e dos cursos de
graduacao.

§12 Cabera ao docente orientador do trabalho a organizacao de espacos e tempos
de reunidao com seu orientando usando recursos, possiveis a ambos, de
comunicacao a distancia.

§22 A defesa devera ocorrer na modalidade a distancia, pelo uso de uma
ferramenta de comunicacao sincrona (em tempo real), que permita a participacao
simultanea de vérias pessoas durante o tempo necessario para todo o processo e
gue possibilite a gravacao da sessao.

8§32 O docente orientador, com a colaboracao da Coordenacao de Curso, devera
conferir a devida publicidade das defesas on-line por meio do setor de
comunicacao do Campus para a devida divulgacao no site e redes sociais oficiais
da instituicao, com o minimo de 7 (sete) dias de antecedéncia a data prevista para
a defesa.

842 A escolha da ferramenta de comunicacdo utilizada devera ser feita
anteriormente a divulgacao da defesa, de modo que o nome da ferramenta e o
link de acesso a sessao de defesa estejam presentes no texto divulgado.

§52 Caberd ao orientador o processo de abertura da sala virtual de reunides e o
envio do convite de participacao para cada um dos membros da banca, bem como
a disponibilizacao do link da transmissao, nos casos de defesa publica.



§62 O responsavel pela organizacao da banca deve abrir um processo no Sistema
Eletrénico de Informacdes (SEl), compartilhado com todos os membros da banca,
inclusive com o orientando, para registrar a ata de defesa e demais documentos
referentes a banca (parecer, ficha de aprovacao, declaracao aos participantes
etc.).

8§72 Caso ocorram problemas na ferramenta ou na comunicacao pela internet
durante a defesa, que comprometam a sua realizacao, o professor orientador, em
comum acordo com 0s presentes na sessao, podera remarcar uma nova data e
horario para a defesa, sem prejuizo ao aluno, observando-se:

| - Devera ser redigida uma ata para registro do ocorrido, utilizando o mesmo
documento Ata de Defesa de TCC, substituindo os conteudos do resultado da
sessao pelas informacdes referentes ao problema ocorrido e a nova data e horéario
da nova defesa;

Il - A defesa podera ser retomada do ponto onde foi interrompida ou ser reiniciada
totalmente, cabendo a prépria banca decidir.

Il - Nao serd permitida a realizacdo da defesa por meio de atividade virtual
assincrona (e-mail, forum ou outra tecnologia em que a comunicacao nao seja em
tempo real).

CAPITULO XI

DO ESTAGIO

Art. 35 Conforme Nota Técnica Conjunta MPT 05/2020, fica vedada a realizacao
de estdgio presencial para discentes menores de 18 anos.

Art. 36 Conforme Portaria MEC 544/2020, no que se refere as praticas
profissionais de estagios, para cursos de graduacdo, a aplicacdo da substituicao
por ERE deve obedecer as Diretrizes Nacionais Curriculares aprovadas pelo
Conselho Nacional de Educacao - CNE, ficando vedada a substituicao daqueles
cursos que nao estejam disciplinados pelo CNE.

Paragrafo Unico: Aplicacdo da substituicdo de praticas profissionais de que trata
o caput deve constar de planos de trabalho especificos, aprovados, no ambito
institucional, pelos Colegiados de Cursos e anexados ao PPC.

Art. 37 Quando aprovada a realizacdao do estagio, a tramitacao e assinatura de
documentos ocorrerao, exclusivamente, de forma eletrénica. A tramitacdao e
assinatura de documentos fisicos serao restabelecidas somente apds o retorno do
atendimento presencial.

Art. 38 Em se tratando de discentes com 18 anos ou mais, objetivando a precipua
preservacao da salde, recomenda-se, no ambito geral, que a realizacao do
estagio presencial ocorra somente apds controle da pandemia da Covid-19.

Paragrafo Unico: A manutencdo do estdgio presencial, para discentes com 18



anos ou mais, deve, obrigatoriamente, observar as recomendacbes da
Organizacao Mundial de Saude.

Art. 39 Para quaisquer casos previstos nesta Resolucao, no que diz respeito as
atividades de estagio, nao é necessaria, por iniciativa do IFMG, a rescisdao dos
contratos ou qualquer alteracao documental em funcao do estado de
excepcionalidade.

Paragrafo Unico: N3o é necesséria, também, a alteracdo dos planos de trabalho,
bastando, posteriormente, que as nao conformidades com a proposicao original
sejam justificadas e, se necessario, aditivos realizados.

CAPITULO XIlI

DA GESTAO DO ENSINO REMOTO EMERGENCIAL (ERE)

Art. 40 O Ensino Remoto Emergencial (ERE) sera desenvolvido no ambiente virtual
de aprendizagem (AVA) Moodle e corresponderd as atividades sincronas a
assincronas propostas pelos docentes, com a participacao dos estudantes e o
acompanhamento da Diretoria de Ensino, Colegiados e Coordenacdes de Cursos,
Nicleo de Atendimento ao Educador e ao Educando (NAEE) e Nucleo de
Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas (NAPNEE), considerando o
distanciamento social em funcao da Covid-19.

Art. 41 Sao atribuicdoes do docente responsavel pelas disciplinas ofertadas na
modalidade ERE, além daquelas ja descritas nesta Instrucao:

I- Disponibilizar ao Campus, em pastas do Google Drive, com o minimo de 7 (sete)
dias antes da data prevista para o uso no ERE, o material basico a ser entregue
aos discentes dos cursos técnicos e de graduacao sem acesso a internet.

[l - Criar as pastas das disciplinas dentro das pastas dos cursos disponibilizadas no
Google Drive pela Coordenacao de Curso;

[l - Corrigir as atividades realizadas pelo discente;

IV - Realizar os registros de frequéncia e notas dentro do prazo estabelecido nos
Calendarios Académicos;

V - Reportar a Coordenacao de Curso e ao NAEE, por meio de registro em planilha
eletrénica compartilhada, os casos de discentes que nao obtiverem registro
regular de frequéncia nas atividades e avaliacbes nao presenciais, a fim de que
sejam apurados os motivos e tomadas as devidas providéncias;

VI - Informar a DE e a Coordenacao do Curso os problemas observados no
decorrer do processo com 0s cursos técnicos e de graduacao;

VIl - Observar as recomendacdes constantes da Instrucao Normativa interna n@
05 de 24 de agosto de 2020 quanto a conduta em ambiente virtual de
aprendizagem (AVA).

Art. 42 Sao atribuicdes da Coordenacao de Curso Técnico ou de Graduacao, além



daquelas ja descritas nesta Instrucao:

| - Apoiar a adequada capacitacao dos docentes para o atendimento as demandas
de todo o processo de elaboracao, execucao e avaliacao da modalidade ERE;

[l - Acompanhar, em conjunto com a DE, o NAEE e o NAPNEE, a entrega e a
execucao das atividades nao presenciais aos discentes, bem como o registro das
atividades e da frequéncia;

Il - Intervir, em conjunto com a DE, o NAEE e o NAPNEE, nos problemas
reportados pelos docentes no decorrer do processo;

IV - Monitorar os casos de discentes que nao obtiverem registro regular de
frequéncia nas atividades e avaliacdes nao presenciais e tomar, em conjunto com
a DE e o NAEE, as devidas providéncias;

V - Organizar pastas do Google Drive para cada turma e disponibilizar para os
professores.

VI - Convocar os Conselhos de Classe e Colegiados de Curso para eventual analise
de casos de reprovacao discente.

Art. 43 Sao atribuicdes da DE, além daquelas ja descritas nesta Instrucao:

| - Estimular, em conjunto com as coordenacodes dos cursos, geréncias de ensino e
Comissao Interna de EAD a adequada capacitacao dos docentes para o
atendimento as demandas de todo o processo de elaboracdao, execucao e
avaliacao da modalidade ERE;

Il - Acompanhar, em conjunto com as coordenacdes dos cursos, geréncias de
ensino, registro académico e NAEE a entrega e a execucao das atividades nao
presenciais aos discentes, bem como o registro das atividades e da frequéncia;

[Il - Intervir, em conjunto com as coordenacdes dos cursos e geréncias de ensino,
nos problemas reportados pelos docentes no decorrer do processo;

IV - Monitorar os casos de discentes que nao obtiverem registro regular de
frequéncia nas atividades e avaliacdes nao presenciais e tomar, em conjunto com
as coordenacdes dos cursos, geréncias de ensino e NAEE, as devidas providéncias;

V - Promover, juntamente com Coordenacdes de Curso, NAEE, os docentes e
discentes o continuo monitoramento acerca do ERE, das tecnologias digitais de
informacao e comunicacao, das ferramentas e dos materiais adotados para a
substituicao das atividades presenciais.

Art. 44 Sao atribuicdes do discente:

| - Realizar as atividades e avaliacdes nao presenciais propostas e disponibilizadas
pelos docentes, conforme o Calendéario Académico estabelecido pelo Campus e o
Plano de Ensino Remoto Emergencial (ERE) da disciplina definido pelo docente;

Il - Manter contato constante com o docente, por meio do AVA Moodle, ou através
da ferramenta Google Meet ou similar, no horario semanal de atendimento
docente, a fim de esclarecer possiveis dldvidas e retorno sobre resultado das
avaliacdes e registro de frequéncia;

[Il - Informar a Coordenacdo do Curso sobre a impossibilidade de execucao de
atividades e avaliacdes pela internet, bem como outros impedimentos;

IV - Agir em consonancia com as orientacdes desta IN, dos demais documentos do



IFMG Campus Ouro Branco relacionados a oferta do ERE e as regras do
Regulamento Disciplinar Discente e Regulamentos de Ensino, no que couber;

V - Observar as recomendacdes constantes da Instrucao Normativa interna n2 XX
de XX de agosto de 2020 quanto a conduta em ambiente virtual de aprendizagem
(AVA).

CAPITULO XIlIlI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45 Nos casos em gue nao for possivel o acesso do discente as atividades nao
presenciais, apés esgotados os meios propostos nesta Instrucao e consideradas
suas condicdes de salde fisica e mental, caberd a Coordenacao de Curso,
juntamente com o docente, NAEE e DE, criar estratégias para assegura-las quando
do retorno as atividades presenciais.

Paragrafo Unico Nos casos de alunos que ndo possuam meios para acessar o
material do ERE, sera responsabilidade da Gestao do Campus, por meio das
Geréncias de Ensino e equipe, promover a impressao e disponibiliza-la para os
alunos.

Art. 46 O Campus dara continuidade ao processo de distribuicao dos alimentos
aos estudantes por meio do kit lanche e ou entrega de géneros alimenticios,
observando-se o disposto na Lei 13.987 de 7 de abril de 2020, o fluxo estabelecido
pela Assisténcia de Alunos e as medidas de seguranca recomendadas no Manual
de Biosseguranca: cuidados sanitarios e de saude do Campus.

Art. 47 No periodo de desenvolvimento do ERE nao serao possiveis empréstimos
de livros a discentes pela Biblioteca, indicando-se as bibliotecas digitais
disponibilizadas pelo IFMG, cujas orientacbes de acesso encontram-se no site
institucional.

Art. 48 Serd disponibilizado o servico de suporte ao Ensino Remoto Emergencial
(ERE) através do e-mail ere.ourobranco@ifmg.edu.br, através do qual a equipe de
suporte prestara apoio.

Art. 49 Os efeitos desta IN sao validos enquanto perdurar o periodo de
excepcionalidade definido pelo IFMG e os casos omissos serao tratados pela
Direcao Geral e Diretoria de Ensino.

Art. 50 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

_eil_ Documento assinado eletronicamente por Lawrence de Andrade
oIl e ﬁ] Magalhaes Gomes, Diretor Geral, em 24/08/2020, as 22:12, conforme
art. 19, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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