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Moodle, Teams e aulas virtuais

Apresentagao
Inserir links de reunioes do Teams através do Moodle

Lidando com o chat do TEAMS

Apresentagao

Este material apresenta uma forma de criar aulas/reunides do Teams através de uma integracao
com o Moodle. Desta forma € possivel aos professores criarem/agendarem aulas a partir do Moodle
e ja disponibilizar o link do evento aos seus alunos, tudo isso através do Moodle.

As orientagoes abaixo tratam apenas do uso de plataformas institucionais para aulas e
reunides sincronas. Vale a pena observar o que dispoe a Nota Técnica n°
1/2019/PROEN/Reitoria para outras situagoes.
https://www.ifmg.edu.br/portal/ensino/NotaTcnican1_2019 _PROEN_Reitoria.pdf
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1) Inserir links de reunidoes do Teams através do Moodle

E possivel criar links de reunides do Teams diretamente pelo Moodle. Neste exemplo vamos inserir o
link da reunido em uma Tarefa.

Adicionar uma atividade ou recurso

O ‘J Pesquisa

Selecione uma atividade ou recurso
Pesquisa de
O ﬂh avaliaca ibi I &
CED para exibir a sua ajuda. Dé um duplo

O m Prstacs clique no nome de uma atividade ou

recurso para adiciona-lo
#|  Questionario :

o @ rapidamente.

O o scormaicc

$) ‘Q Tarefa
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2) No editor de descrigdo, caso néo encontre o icone “Reunidao do Teams”, clique sobre o botao
“Mostrar mais botoes”:

& Adicionando um(a) novo(a) Tarefae

v Geral ?
Nome da tarefz © Aula Sincrona 42 O icone do

Teams é esse:
Descricéo o e e gt

|1"l!"
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3) Clique sobre o botao “Reuniao Teams”.

Nome da tarefa 0 Aula Sincrona 42
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4) Clique em “Entrar’e acesse com sua conta académica.

Criar reuniao Teams

Criar reunido Teams

Relina educadores e alunos em reunides on-line nas equipes.

Bem-vindo as reunioes do Microsoft Teams

Entre no Microsoft Teams usando sua conta escolar para comecar.

5) Faca login com sua conta académica:

@ Entrar em sua conta

@ login.microsoftonline.com//cc

BT Microsoft

Entrar
P . - C 3 (] emico.iﬂﬂg.edu.br

Mao tem uma conta? Crie uma!
MNio consegue acessar sua conta?
Opgoes de entrada

Voltar Avancar
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6) Serao solicitadas permissdes para que o aplicativo Meetings App publique reunides em sua conta.
Clique em “Aceitar” para permitir. Essas permissdes poderdo ser revogadas futuramente conforme
informacdes da mesma tela.

. Entrar em sua conta

# login.microsoftonline.com/comi

B Microsoft
ammnsesshmnaiey™ 2 cademico.ifma.edu.br

Permissodes solicitadas

Meetings App

hédo verificadd

Este aplicativo ndo foi publicado pela Microsoft

nem pela sua organizagao.

Este aplicativo gostaria de:

~ Read and create your anline meetings

s~ View your basic profile

~~ Maintain access to data you have given it access to

Aceitar essas permissdes significa que vocé permite que este
aplicative use seus dados conforme especificado nos termos de
servigo e nas declaragdes de privacidade. O editor nao forneceu
links de acesso aos seus termos para vocé analisd-los. Vocé
pode alterar essas permissdes em https://myapps.microsoftcom.

Maostrar detalhes

Este aplicative parece suspeito? Denuncie-o agui
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7) Clique em “Criar link para a reuniao”.

Criar reuniao Teams

Criar reunido Teams

* Microsoft Teams

Crie reunioes do Teams para o seu curso.

Comece no Teams criando uma reunido que vocé possa compartilhar com as pessoas no

Seu Curso.
Criar link para a reunido
-

8) Insira o titulo para a reuni&o, defina o horario e clique em “Criar’. E permitido digitar o horéario ao invés
de selecionar uma das opgoes oferecidas.

Criar reuniao Teams

Criar reunido Teams

. Nova reuniao m Cancelar
Aula Sincrina 42 08:20 )
(O  4de Set de 2020 09:42) v 09:00
4 de Set de 2020 10:12 v | 09:30
10:00
10:30
11:00
11:30
12:00 o
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9) Recomenda-se sempre marcar a opg¢ao “Abrir em uma nova janela”, para evitar os links abram sobre
a janela do Moodle. Antes de clicar em “Adicionar link”, configure as permissdes clicando em
“Opgoes de Reuniao”.

Criar reuniao Teams

Criar reunido Teams

Reunido "Aula Sincrona 42" criada com sucesso!

Ir para reunidio

Opcies de Reunido

URL da sua reunido
hitps:/fteams microscft. com/limeetup-join/19%3ameeting NWQ4M]E2ZJEINDYO0Y S00P

Abrir em uma nova janela
Adicionar link

10) Uma nova aba sera exibida. Escolha as configuragdes desejadas e clique em “Salvar”.

General
]

Opcoes de reunidao
Quem pode ignorar o lobby?

Pessoas na minha organizacio

Sempre permitir que os chamadares ignorem o lobby Mao f(_:] -3
Anunciar quando os chamadores ingressarem ou sairem da reunido Sim D

Quem pode apresentar?

Somente ey
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Um pouco mais sobre as permissoes

Quem pode ignorar o lobby?

O lobby ¢ a sala de espera. Usuarios que estiverem no lobby dependerdo de sua aprovagao para
entrar na reunido.

Recomenda-se deixar como “Pessoas na minha organizagdo”. Assim, os alunos acessarao
diretamente a reunido através do email académico.

Sempre permitir que os chamadores ignorem o lobby.
Permite que participantes que acessarem por chamada ignorem o lobby. Recomenda-se
deixar em “Nao”.

Anunciar quando os chamadores entrarem ou sairem?
Permite receber alertas quando participantes por chamada entrarem ou sairem.

Quem pode apresentar?
A ndo ser que algum aluno precise fazer alguma apresentagcéo, recomenda-se deixar como

“Somente eu”

Mais detalhes sobre as configuracdes estdo disponiveis aqui.

11) Apds adicionar o link continue editando a Tarefa normalmente e salve-a. A reunido n&o estara listada
no seu calendario do Teams. O modo de acessa-la tanto para vocé quanto para os alunos € o link que
foi inserido no Moodle.

Adicionando um(a) novo(a) Tarefa

da tarefa '@

Nome Aula Sincrona 42

Descrica 1 A B I JZ~ = = % | 5 8 P WP -
U S (x| ¥ E &£ 2 B 3 BB BH @ 8B [ D 1)
Alunos

Segue o link da aula de hoje]|
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Lidando com o chat do TEAMS

Para cada reuniao criada e iniciada sera gerado um chat. Apesar de ndo ser possivel excluir um chat no
Teams, vocé pode oculta-lo da lista de chat ou silencia-lo, para parar de receber notificagbes. Também é
possivel remover participantes do chat. As pessoas removidas de um chat poderao exibir o histérico de
mensagens anteriores, mas ndo poderdo enviar novas mensagens, reagir as mensagens e nao poderao exibir
novas conversas ou arquivos compartilhados.

Para ocultar um chat da lista ou silencia-lo, siga estes passos:
1) Selecione “Chat”, para visualizar a lista de chats.
2) Ao lado do chat que deseja ocultar, clique no icone “...” (“Mais opgoes”).
3) Clique em “Ocultar” para ocultar o chat na lista.
4) Clique em “Desativar notificagdes” para silenciar o chat.

Recentes

© uunms ]
E— VD .
Consegui aces:
©ilibis— | 5 Vercer como nio e
&% Fixar
Teste 100 T
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Para remover pessoas de um chat no Microsoft Teams, siga estas etapas:
1) Abra qualquer chat de trés ou mais pessoas € va para a parte superior do chat onde ele informa o
numero de participantes.
2) Clique no icone “Exibir e adicionar participantes”, posi¢cao 1 na figura abaixo, e passe o cursor do
mouse sobre o nome da pessoa que vocé deseja remover.
3) Clique no “X” (“Remover”) que aparecera ao lado do nome, posigao 2 na figura a seguir.
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4) Cliqgue em “Remover” para confirmar a remoc¢ao do participante.

Remover [ - <onversa?

Eles ainda terdo acesso ao histdrico de chats. ~

Qualquer participante do chat consegue adicionar e remover pessoas, porém, como sera possivel incluir
apenas pessoas do IFMG, todos sao identificados.
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