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Este manual contém informacgdes e orientagcdes de como configurar os campos dos blocos
“Concluséo de atividades no curso”, “Disponibilidade”, e “Restringir acesso” de uma atividade
no Moodle. Além disso, sera apresentado como as configuracées do bloco “Concluséo de
atividades no curso” refletem no relatério “Concluséo de atividades” (relatorio que permite ao

professor verificar o progresso de todos os seus alunos no curso).


mailto:ti.ourobranco@ifmg.edu.br

INSTITUTO
FEDERAL

Minas Gerais

Campus
Ouro Branco

Instituto Federal de Minas Gerais - Campus Ouro Branco
Rua Afonso Sardinha, 90, Pioneiros Ouro Branco, MG | CEP: 36420-000
Telefone : (31) 2137-5700
E-mail : ti.ourobranco@ifmg.edu.br

Configurando opgdes de “Conclusao de atividades no curso” de atividades no Moodle

O bloco “Conclusao de atividades no curso” esta presente na pagina de configuracdes de da
maioria das atividades e recursos do Moodle.

Os campos desse bloco definem como e quando uma atividade sera marcada como concluida
no relatério “Conclusao de atividades”.

No campo “Acompanhamento de conclusdo” sao exibidas trés opcdes:

1) “Nao indicar a conclusao de atividade”;

2) “Os alunos podem marcar manualmente a atividade como concluida”: esta é a opgéo
padrdo. Os alunos podem marcar as atividades como concluidas até mesmo sem
visualiza-las ou sem submeter o trabalho/arquivo (no caso de uma atividade do
tipo tarefa). Também ocorre o contrario, o aluno pode ter visualizado e enviado
o trabalho/arquivo e a atividade ndo ¢€é marcada como concluida
automaticamente.

3) “Mostrar a atividade como concluida quando as condigbes forem satisfeitas”: opg¢éo
mais adequada e recomendada para o acompanhamento de atividades. Ao
selecionar essa opc¢ao as condi¢cdes sao exibidas. As condi¢cdes podem variar
dependendo do tipo de atividade ou recurso. Para a atividade do tipo tarefa sao

exibidas as condi¢fes da Figura 1. Vocé deve selecionar as condi¢des desejadas.

Concluséio de atividades no curso

Acompanhamento

- Mosirar afividade como concluida quando as condigtes forem satisfeifas
de conclusdo

~
Requer visualizagd@o O estudante deve visualizar esta atividade para conclui-la

Requer nota U Estudante deve receber uma nota, para concluir essa atfividade

Estudante deverd postar seu frabalho nesta atividade de forma a
completd-la

Figura 1: condi¢des para conclusdo de uma atividade do tipo tarefa

Quando a opgéao 2 (“Os alunos podem marcar manualmente a atividade como concluida”) for
selecionada na configuragdo de uma atividade ou recurso, a caixa de verificacdo (checkbox)
que aparece ao lado da atividade (Figura 2) e que também aparece no relatério “Concluséo
de atividades” (Figura 3) tera o contorno continuo, ja quando a opc¢ao 3 (“Mostrar a atividade
como concluida quando as condigdes forem satisfeitas”) for selecionada a caixa de selecao
terd o contorno tracejado.
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Obs.: A subsegéao “Acessando o relatorio ‘Concluséo de atividades™ da segéo “Anexos” deste
manual mostra como acessar o relatério de “Conclusido de atividades” de um curso.

Configurada com “Mostrar a atividade como concluida quando as condi¢des forem satisfeitas”

M -
& Tarefa02

.
! Tarefa03

Configurada com “Os alunos podem marcar manualmente a atividade como concluida”

Figura 2: contornos dos checkbox (caixa de verificacdo) na pagina do curso

28 de janeiro de

2021

r Tarefa03

Configurada com “Mostrar a atividade Configurada com “Os alunos podem marcar

como concluidaquando as condigGes @ manualmente a atividade como concluida”
forem satisfeitas”

Figura 3: contorno dos checkbox no relatorio “Concluséo de atividades”

No campo “Conclusao esperada em” clique em “Habilitar” e insira a data prevista para a
concluséo. Essa data aparecera no relatério “Conclusédo de atividades” como ilustrado na
Figura 4. Observe na Figura 4 que as datas apds a data atual aparecem na cor laranja,
indicando as tarefas que j4 passaram da data esperada para conclusao.
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Figura 4: datas definidas no campo “Concluséo esperada em” apresentadas no relatério
“Conclusao de atividades”

Na pagina do relatério “Conclusdo de atividades” ao clicar em “Download em formato
compativel com Excel (.csv)” o download do relatério é realizado. A Figura 5 exemplifica o
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arquivo .csv gerado, as datas definidas no campo “Conclusdo esperada em™ aparecem
nas colunas ao lado de cada atividade/recurso.

Na “Tarefa03” definimos no campo “Acompanhamento de conclusdo™ o valor “Os alunos
podem marcar manualmente a atividade como concluida”, esse valor ndo permite a definicao
da data esperada para conclusao, por esse motivo, a coluna ao lado da “Tarefa03” esta vazia.

* Presente na pagina de configuragao da atividade, no bloco “Concluséo de atividades no
curso”.

! ! |

Endereco de email Tarefa0l 28 de janeiro de 2021 Tarefa02 26 de janeiro de 2021 Tarefa03 Arquivo04 26 de janeiro de 2021
Aluno 1 N3o concluido N3o concluido N3o concluido N3o concluido
Aluno 2 Concluido quarta, 27 jan 2021, 11:50 N3o concluido N3o concluido Concluido quarta, 27 jan 2021, 15:57

Figura 5: arquivo .csv com dados do relatério “Conclusao de atividades”

No relatério “Conclusao de atividades” as caixas de verificacdo (checkbox) marcadas podem
indicar trés situacdes (Figura):

1) Marcagéo na cor azul, significa que a atividade/recurso foi visualizada/efetuada ou
marcada como concluida pelo usuario, quando o professor ndo especificou uma nota
minima para aprovacao, nas configuracdes das atividades avaliativas;

2) Marcacao na cor verde, significa que se trata de uma atividade avaliativa e o aluno
obteve resultado positivo na sua realizacao;

3) Marcacao vermelha, significa que a atividade avaliativa foi realizada, mas o aluno néo
obteve resultado positivo, ou seja sua nota ficou abaixo da nota minima.

Nessas duas Ultimas situacdes, as atividades foram configuradas com uma nota minima para
aprovacao e a condigao para conclusao da atividade: “Estudante deve receber uma nota,
para concluir essa atividade”, foi selecionada.

Para que a marcacdo da caixa de verificacdo apareca na cor verde ou vermelha, ao criar uma
atividade avaliativa, no bloco “Notas”, preencha um valor no campo “Nota para aprovagao” -
Figura 6_A. Depois no bloco “Conclusdao de atividades no curso”, selecione no campo
“Acompanhamento de conclusdo” a opg¢ao “Mostrar a atividade como concluida quando as
condicdes forem satisfeitas” e marcar a condi¢gao “Estudante deve receber uma nota, para
concluir essa atividade” - Figura 6_B.
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Nota

Algumas notas j& foram atribuidas, de modo que o

tipo de nota

ndo pode ser alterado. Se vocé «

&
alterar a nota méxima, vocé deve primeiro es

”pQ -
Reaqjustar notas existentes

Escolher ¢

Nota maxima

100

Esta configuradgo determina a nota
£ i S O valor é usado na
Métodc Minima para passar. O v 2 a Bk
FL e ples d valiacdo ¢
conclusdo de atividades e do curso e no ples de avaliagdo ¢
livro de notas, onde as notas que passaram
50 destacadas em verde e as que nao
* falharam em vermelho orzado =

Nota para aprovagdo @

Avdliacdo andnima N&ao

Figura 6_A: definindo a nota minima para uma atividade

Conclust@io de alividades no curso

Acompanhamento de - i . . . . .
P Mostrar atividade como conclufda quando as condit Se habilitado, a atividade sera considerada

conclus@o concluida quando o cursista receber uma
nota. Os icones de aprovado ou reprovado
R . i . O estudante d . i i tividad podem ser exibidos se for fixada uma nota
SuU
equer visualzacao esiuaanie aeve visualiZar esia atviaaae para de aprovagio para a atividade.
Requer nota Estudante deve receber uma nota, para concluir essa atividade

Estudante deverd postar seu tfrabalho nesta atividade de forma a completd-la

Figura 6_B: marcando condigdo “Estudante deve receber uma nota, para concluir essa
atividade”

Apods o aluno entregar a “Tarefa com nota minima” e o professor atribuir uma nota a atividade,
a caixa de verificacao da tarefa no relatorio de concluséo de atividades seré exibida com uma
marcacédo na cor verde (resultado acima da nota minima) ou vermelho (resultado abaixo da
nota minima). A Figura 7 exibe este comportamento, observe que a marcacao da caixa de
verificagao da “Tarefa sem nota minima” (onde a nota para aprovagao nao foi definida) é azul.
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Figura 7: relatério “Conclusao de atividades”
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Configurando opg¢des de “Disponibilidade” de atividades no Moodle

O bloco "Disponibilidade" permite que vocé defina as datas/periodo em que uma atividade
estara disponivel e o periodo em que estara visivel.

E possivel definir as opcdes de “Disponibilidade” ao criar uma atividade ou ao editar as
configuragdes de uma atividade ja criada. A subsecao “Editando as configuracbes de uma
atividade” da secao “Anexos” deste manual mostra como acessar a pagina de configuracoes
de uma atividade.

As subsecdes seguintes apresentam as opgdes de “Disponibilidade” para as atividades: 1)
Tarefa, 2) Forum.

Atividade Tarefa

Na pagina de configuragcdes de uma atividade do tipo Tarefa apds o bloco “Geral”, estao
disponiveis as opc¢oes de “Disponibilidade” para que vocé defina as datas/periodo em que a
atividade estara disponivel e o periodo em que estara visivel.

= Atudlizando um Tarefa em Teste - Opcdes de
"Disponibilidade”

Expandir tudo
\ Disponibilidade
Ei:?i:ifeenwos ° 2¢  jonero ¢ 2021¢ 00% 00% pa G Hablitor
Jaladeentiece 29¢  joneo ¢ | 2021 00%  00s g BUOPHOr
Datfa limite R R . . . O Habilitar
7 v 7 7 i
iggfpn;? ae 5 ¢ feverelo ¢  2021% 00% 00% pa G Hablitar

Sempre exibir descri¢tio

Figura 8: bloco “Disponibilidade”

Ha cinco campos para configuragao: 1) “Permite envios a partir de”, 2) “Data de entrega”, 3)
“‘Data Limite”, 4) “Lembre-me de avaliar por” e 5) “Sempre exibir descricdo”. Veja abaixo a
definicdo de cada campo:
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1) “Permite envios a partir de”

Disponibilidade

Permite envios . .
22 % janeiro s 2021 = 00 ¢ 00 = -

B T SR

Caso habilitado, estudantes néo terdo
disponibilidade para enviar antes desta
data. Caso desabilitado, estudantes
poderdo enviar.

v wheiro ¢ 2021 % 00 # 00 =
entrega : i

Habilitar

Figura 9: descricdo do campo “Permite envios a partir de”

i

2) “Data de entrega’

Disponibilidade

4

Permite envios . .
. 22 = janeiro s 2021 = 00 00 = e
a partir de

-
Define a data em que a tarefa devera ser
entregue. Envios ainda serdo permitidos
depois desta data, mas qualquer tarefa
Data de enviada depois desta data sera marcada L 00 & 00 & @
enfrega como atrasada. Para impedir envios depois
de uma certa data, defina a data limite.

Figura 10: descricdo do campo “Data de entrega”
3) “Data limite”
A “Data limite” é diferente da “Data de entrega”. Uma atividade pode ser entregue

apos a data “Data de entrega”, porém caso a “Data limite” seja definida a atividade nao
podera ser submetida ap6s a data indicada neste campo.
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Se configurado, a tarefa ndo aceitara
envios apdés a data escolhida sem

Data limite
prorrogacao. ; 08 = 37 = |
4 Hapimrar
Lembre-me de .
, 5 ¢ fevereiro # 2021 % 00 = 00 # £
avaliar por

Habilitar

Figura 11: descricdo do campo “Data limite”

4) “Lembre-me de avaliar por”

A data em que a marcacdo dos envios ja neiro a 2021 =~ 08 = 37 = @
deve estar concluida. Esta data ¢ utilizada
para priorizar as notificacées no painel dos
professores.
Lembre-me de :
, 5 % fevereiro @ 2021 = 00 = 00 = £
avaliar por
Habilitar
Figura 12: descricdo do campo “Lembre-me de avaliar por”
5) “Sempre exibir descricao”
Data limite DU L e O Habilitar
£0 ju - |1 VAV £ e
Se desabilitado, a descricdo acima
Lembre-me de somente ficara visivel aos estudantes a N
o 5 = f partir da data configurada em "Permitir 02 e Habilitar
avaliar por envios a partir de".

Sempre exibir descric@io

Figura 13: descricdo do campo “Sempre exibir descri¢ao”
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Atividade FOrum

O bloco “Disponibilidade” da atividade “Férum” esta disponivel na pagina de configuragdes
abaixo do bloco “Geral’.

Ha dois campos para configuragao: 1) “Data de entrega”, 2) “Data Limite”. Veja abaixo a
definicdo de cada campo:

1) “Data de entrega”
Gerdal

Acontece quando a data limite de
Disponibilidade  publicago for ultrapassada. Embora esta
data seja exibida no calendério como a

Data de data delefxpn'aqailaldo férum, ainda secl;'a R )
vossivel tazer publicagdes apods esta data. = S
enfrega F . ’ 6o AP . a8
Para evitar postagens no férum apés uma
determinada data, defina a sua data limite.
Data limite - " . . -
(J Habilitar
Figura 14: descrigcdo do campo “Data de entrega”
1) “Data limite”
Disponibilidade
Data de " N N " N
enfrega - - s
(J Habilitar
Se definido, o férum néo aceitara
Data limite postagens apds essa data. - . @

(J Habilitar

Figura 15: descrigcdo do campo “Data limite”
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Configurando opg¢des de “Restringir acesso” de atividades no Moodle

O bloco "Restringir acesso" permite limitar 0 acesso a atividades/recursos através das
restricbes: 1) conclusdo ou nota de uma outra atividade, 2) data, 3) grupo 4) ou/e campo do
perfil do usuario.

E possivel definir as opcdes de "Restringir acesso” ao criar uma atividade ou ao editar as
configuracdes de uma atividade j& criada.

Esse bloco esta presente na configuragdo de todas as atividades/recursos. Pode ser
apropriado para restringir o acesso as atividades/recursos (definindo as datas/periodo em
gue uma atividade estara disponivel), inclusive daquelas atividades/recursos que nao
possuem o bloco “Disponibilidade”, como por exemplo: 1) Arquivo e 2) Questionario. A

A restricdo “Data” evita acesso até (ou desde) uma data e hora especifica, seu uso é
detalhado a seguir.

Atencédo: apoés o periodo de disponibilidade definido no bloco “Restringir acesso” a
atividade deixa de estar disponivel e 0 aluno n&o conseguird acessa-la, caso seja um recurso
do tipo arquivo por exemplo, o aluno ndo conseguira visualizar ou fazer o download do

arquivo.

No bloco “Restringir acesso” clique em “Adicionar restrigao...”.

Restricbes de
acesso 2 . Nenhum

Adicionar restricao...

Figura 16: adicionando uma restrigdo no bloco “Restringir acesso”
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Na préxima janela, clique em “Data”.

Adicionar restricdo...

equer que o estudante
conclua (ou n&o
conclua) outra
atividade.

Conclus&o da atividade

Evite acesso até (ou

Data
desde) uma data e hora
especifica

Nota equer gue os

estudantes alcancem
uma nota especifica.

Controlar o acesso com
base nos campos do
petfil do estudante.

Perfil do usuario

Adicionar um grupo de
restricoes na qual se

Grupo de restricao

aplicard uma logica
complexa.

Figura 17: selecionando a restricdo data

Na caixa de selecédo para definir a data a partir da qual a atividade ficara disponivel selecione
“de” (posigéo 1 - Figura 16) ou selecione “até” (posigao 2 - Figura 16), caso pretenda definir
até quando a atividade ficara indisponivel.

Restringir acesso

Restricoes de
acesso

Estudante deve $ combinar com o seguinfe
Data o
1 de % 28 ¢ janeiro %
2 :
2021 até 00 =

Adicionar restricao...

Figura 18: definindo a data da restricédo
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Por exemplo, a atividade configurada com as datas da Figura 17 ficara disponivel por 14 dias
(prazo maximo sugerido para entrega de atividades avaliativas segundo
https://www.ifmg.edu.br/ourobranco/ensino-remoto-
emergencial/OrientaesComplementares.pdf), de 28 de janeiro até 11 de fevereiro.

Estudante deve $ | combinar tudo 2 | dc
seguinte
Data . _
de #% 28 % janeiro :

2021 4 004 00 %

Data

4

ate = 11 = fevereiro

2021 4 | 234 554

Figura 19: atividade ficara disponivel no periodo definido (de 28 de janeiro até 11 de
fevereiro)
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Anexos

Editando as configuracbes de uma atividade

Para acessar as configuragfes de uma atividade em um curso no Moodle na pagina do curso
cligue no icone de engrenagem no canto superior direito (Posi¢cdo 1 na Figura 18), depois
clique em “Ativar edicao”.

Paginainicial / Meus cursos / OBR-TI-TESTES 2 \
& Afivar edicéo
# Concluso de curso
& Cancelar a minha inscri¢do no curso OBR-TI-TESTES
Y Filtros
Avisos ## Configuragdo do Livro de Notas
B Backup

& Presenca 1 Restaurar
1 Importar

€ Reconfigurar
Topico 1 & Mais.

Figura 20: ativando a edi¢éo do curso
A opcéao “Editar” ira aparecer ao lado de cada atividade. Encontre a atividade que deseja

editar as configuracgdes e clique sobre o “Editar” diante dela (Posi¢cao 1 na Figura 19) e depois
clique em “Editar configuragdes”.

4 Teste - Opcodes de "Disponibilidade” ¢ Editar ~
+ W2 ForumoOl ¢ caitar ~ & 4
1.
+ ) Tarefa0l ¢ 2 Negiar - 8 &
+ Arquivo0] ¢ &+ Editar configuragdes &
) =2 Mover para a direita
Restito | Disponivel se:
« Esid em ou depois de 26 de janeiro de 2021 @ Ocultar
« [ antes do final de 26 de janeiro de 2021 @ Duplicar
+ & Quesfiondrio0l ¢ © Atribuir papéis s @
_ o Excluir
+ I Livrool # ~

Figura 21: acessando pagina de configura¢des de uma atividade/recurso

Acessando o relatério “Conclusao de atividades”
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Para acessar o relatério de “Conclusao de atividades” dentro da pagina do curso clique no
icone de engrenagem no canto superior direito (posi¢cdo 1 na Figura 20), depois clique em

113 H ”
Mais...".
N\
Paginainicial / Meus cursos [/ OBR-TI-TESTES
& Afivar edigtio
## Conclusao de curso
& Cancelar a minha inscricdo no curso OBR-TI-TESTES
~ - N Y Filtros
Conclusdo de atividades no curso Seu prog
£ Configuracdo do Livro de Notas
= TarefaOl B Backup
L) Tarefao2 1 Restaurar
Y Importar
o Tarefa03 € Reconfigurar
- Arquivo04 2 @ Lixeira

£ Mais...

Figura 22: acessando o bloco “Relatérios” de um curso

Na proxima pagina, na aba “Administragao do curso”, bloco “Relatérios” clique em concluséo
de atividades.

1 o Administracao do curso Usuarios

Editar configuracoes

Afivar edigcdo

Conclus@o de curso

Cancelar a minha inscricdo no curso OBR-TI-TESTES
Filtros

Configuracdo do Livro de Notas
Backup

Restaurar

Importar

Reconfigurar

Lixeira

Relatdrios Distribuig@io de competéncias
Logs
Logs ativos
Afividade do curso
2 Parficipa¢do do curso
\Conc\usdo de afividades

Figura 23: acessando o relatério “Concluséo de atividade”

Referéncias
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Seguem alguns guias que podem ser (teis a qualquer momento.

1) Guia rapido do professor:
https://docs.moodle.org/all/pt_br/Guia r%C3%Alpido do professor

2) Acompanhamento de conclus&@o no curso:
https://docs.moodle.org/all/pt _br/Acompanhamento _de progresso

3) Configure seu curso:
https://docs.moodle.org/all/pt br/P%C3%Algina inicial do curso
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