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ouregran . cesse office.com e clique em “Entrar”

! Logon do Office 365 | Microso: X -+

« ! ‘@‘ © | & https:/ .office.com

=a Microsoft | Office Produtos .. Recursos -

Bem-vindo ao Office

Seu local para criar, se comunicar, colaborar e realizar
um excelente trabalho.

Obter o Office

e Se for aluno utilize seu RA: 0000000@academico.ifmg.edu.br (atente-se
para nao usar o acento circunflexo A )

B" Microsoft

Entrar

0000000@academico.ifmg.edu.br

Mao tem uma conta? Crie uma!
MEo consegue acessar sua conta?

Opgdes de entrada


https://www.office.com/
mailto:0000000@academico.ifmg.edu.br
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ouregranco, & for servidor (TAE ou Docente) utilize seu usuario dos sistemas IFMG:
nome.sobrenome@academico.ifmg.edu.br (atente-se para nao usar o
acento circunflexo ~ )

BT Microsoft

Entrar

nome.sobrenome@academico.ifmg.edu.br

Mao tem uma conta? Crie umal
MAo consegue acessar sua conta?

Opgdes de entrada

Avancar

ATENCAO: o e-mail ndo deve possuir acentuacao. Se for digitado “académico.ifmg.edu.br’ o
usuario ndo sera reconhecido.

e Clique em Avancgar e insira mesma senha utilizada nos sistemas do IFMG
(MeulFMG, SEI, eduroam, etc) e clique em Entrar. A opcdo “Esqueci minha

senha” ndo esta habilitada. Caso ndo consiga acesso redefina sua senha no
MeulFMG.
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INSTITUTO
FEDERAL
Minas Gerais

Campus
Ouro Branco

Instituto Federal de Minas Gerais - Campus Ouro Branco
Rua Afonso Sardinha, 90, Pioneiros Ouro Branco, MG | CEP: 36420-000
Telefone : (31) 2137-5700

BT Microsoft
< S - cademico.ifmg.edu.br

Insira a senha

*eeeeRRRRR

Esqueci minha senha
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Caso nao se lembre da senha, vocé podera troca-la através do MeulFMG, em
https://www.ifmg.edu.br/ourobranco/servicos/meu-ifmg .

Basta clicar em “Esqueceu sua senha?” . Informe o Usuario (RA) e o e-mail pessoal
(que esta no seu cadastro junto a secretaria) para receber o e-mail e redefinir a senha.

Usuario ou Email

Senha

Esqueceu sua senha? RM Portal - Google Chrome

@ meuifmg.edu.br/C

. Recuperacdo de senha

INSTITUTC(
Usuario

| 00000000

Email

2020 INSTITUTO FEDERAL MINA
Avenida Prof. Mario Werneck, 259(
CEP: 30575-180

Ater
[nter
Parg
abai

Alw

=]

Concluir
-

Apos a redefinicdo de senha ela sera sincronizada com o Office. Entdo, se ainda assim
nao conseguir acessar, aguarde alguns minutos antes de tentar novamente.


https://www.ifmg.edu.br/ourobranco/servicos/meu-ifmg
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préprio e-mail institucional (Outlook).

32 Office 365 ye

Bﬂm dla Instalar o Office

-+ 0™ - | x |

it Outlook OneDrive Word Excal
novo(a)
B o s g Wi ™
PowerPoint OneMote SharePoint Teams Sway
Administrado Todos os
Forms

r aplicativos
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Caso queira encaminhar todos os e-mails que vocé receba em sua
conta @academico.ifmg.edu.br para outro e-mail de sua preferéncia,
basta sequir os passos abaixo:

Isso é util se vocé quiser ler e responder a mensagens do e-mail
@academico.ifmg.edu.br em outra conta de email, gerenciando os e-mails de
contas diferentes em um Unico lugar.

e Acesse o Office.com seguindo o procedimento acima

e Clique no icone Outlook

it Office 365 p e

Bom dia

+ &R e @ N

Iniciar Outlook OneDrive Word Excel
! novo(a)
R N s g T s™
PowerPoint OneMote SharePoint Teams Sway
& © -
Administrado Todos os
Forms

r aplicativos

Instalar o Office

o
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e Dentro do Outlook, Na parte superior direita da pagina, Clique no Icone de

engrenagem > depois clique em Exibir todas as configuracoes do
Outlook.

oes do Outlook

Exibir tudo

Modo escure O @
Caixa de Entrada Destaques O m
Motificagtes de area de trabalho @ @

Densidade de exibicdo @

Compacto

Exibicao de

I"H\I Meancanans ¢ rarantas na narta
Exibir todas as configuragdes do
Cutlook
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e Selecione Email > Encaminhamento.

Configuragoes

O Pesqguisar configurag...

08 Geral
=1 Email
ﬁ Calendario

;{Q Pessoas

Exibir configuragdes
répidas

Layout

Redigir e responder
Anexos

Regras

Limpar

Lixo eletrénico
Personalizar agSes
Sincronizar email

Manipulagdo de
menzagens

Encaminhamento
Respostas automdticas
Politicas de retengio
S/MIME

Grupos

Encaminhamento X

Vocé pode encaminhar seu email para outra conta.
Habilitar encaminhamento

Encaminhar meu email para:

| a\ber‘l.ew|1ste'\n@|fmg‘edu.hr|

Manter uma cépia das mensagens
encaminhadas 2

m Descartar

e Siga um destes procedimentos:

e Para ativar o encaminhamento, selecione Iniciar encaminhamento, insira o
endereco de e-mail para encaminhamento e selecione Salvar.
Observacdo: Marque a caixa de selecao Manter uma copia das mensagens
encaminhadas se vocé quiser que uma copia da mensagem original permaneca
em sua caixa de correio.

e Para desativar o encaminhamento, selecione interromper o
encaminhamento e selecione salvar.




