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Para solicitar um servico de transporte, acesse o SUAP no endereco
suap.ifmg.edu.br e utilize seu login e senha (os mesmos usados nos
demais sistemas do IFMG).
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Cadastros

Na pagina inicial, acesse a opcio ADMINISTRACAO e depois Frota,
conforme indicacdes das setas ao lado.




Inicio » Agendarr ZENS
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Dentro do menu Frota, acesse a opcao Agendamentos e depois clique
em Adicional Agendamento de Viagem, na parte superior direita da
tela.




Inicio » Agendamentos de Viagens » Adicionar Agendamento de Viagem

Adicionar Agendamento de Viagem © Ajuds

Solicitante:* 41 theus Costa Frade (1753786) ¥

Objetivo:* ‘iagem para participagdo de reuni%o sobre acessibilidade no [FMG

Itinerario: * Ida-
Sair do |EMG/Reitoria - Av. Professor Mério Werneck, 2590 - Buritis - Belo Horizonte MG
Passar no IEMG/Campus Ibirité - Rua Mato Grosso. 2, Vista Alegre |birité. MG para pegar um segundo passageiro
Seguir viagem para o IEMG/Campus Betim - Rua ltaguassu, 595 - Bairro Sao Caetano Betim, MG onde sera realizada a reuniao.
Volta:

Realizar o percurso inverso.
IFMG/Campus Betim = |[FMG/Campus |birité = IEMG/Reitoria

Saida” 500412019

Data/hora Prevista da Saida

Chegada:™ 50 0412019

Data/hora Prevista da Chegada

MNome do Responsavel: * MATHEUS COSTA FRADE

Informe o nome da pessoa a ser contactada em caso de necessidade.

Telefone do Respcnsavelj (31) 93999-9999

Formato: "(99) 99999-9999

Preencha os dados da sua viagem.
Procure detalhar o maximo possivel para facilitar o agendamento no
setor de transportes.




Passageiros:” % Matheus Costa Frade - 1753786  ® Rainerde Paula- 1777831 % Jackson de Freitas Meireles - 1901014

E possivel selecionar mais de um item

possivel selecionar mais de um item
e

ecione uma turma para adicionar todos os alunos como passageiros

Diario:

E possivel selecionar mais de um item

Para encontrar um diario entre com a sigla do componente ou o id do diario.

Alunos:

Informe uma lista de matriculas separadas por virgulas para adicionar varios alunos

LocaldeSaida:" o) o HORIZONTE

Quantidade de Didrias:

Interessados: % |eandro Antonio da Conceicao - 1187599

B

E possivel selecionar mais de um item

@ Salvar e adicionar oufro(a)  Salvar e continuar editando

Continue preenchendo os demais dados de sua viagem.

Clique em Salvar.




Termode Declaro que estou ciente da minha responsabilidade em 30 a locomocio dos alunos menores de idade e que eu sou o responsavel pela verificagio da existéncia das autorizagdes dos pais ou responsaveis

responsabilidade:- -
Responsabilidade: legais para o deslocamento dos alunos a eventos

-sponsabilidade '

Salvar Salvar e adicionar ouirofa)  Salvar e continuar editando

Se na tela anterior foi utilizado informacdes de alunos, serd aberto a

tela acima.
Antes de salvar a requisicao sera exigido clicar no botao de aceitacao

indicado.




Inicic » Agendamenic ZENS

Agendamentos de Viagens VernoCalendério @ Ajuda

# INiclIo

Ultimos Agendamentos
Reservas de Salas
Almoxarifado
Patrimonio

Protocolo

Na tela de agendamentos cligue em Agendamentos Futuros para ver
seu pedido.




Pronto!

Sua viagem foi solicitada.
Agora ela passara por mais duas etapas:

1. Autorizacao da sua chefia imediata;
2. Autorizacao do setor de transporte que indicara o veiculo e o
motorista que ira a solicitacao.




