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PROPOSICAO VOLUNTARIA E REGISTRO DE ATIVIDADES CURRICULARES DE EXTENSAO DO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS

O DIRETOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MINAS GERAIS CAMPUS AVANCADO PONTE NOVA, Leonardo de Paiva Barbosa, nomeado pela
Portaria IFMG n° 1.337, de 22/09/2015, publicada no DOU de 23/09/2015, Secao 2, pag. 19, e reconduzido
pela Portaria IFMG n° 185, de 12/02/2020, publicada no D.O.U. de 13/02/2020, Secao 2, pag. 26; no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 475, de 06/04/2016, publicada no DOU de
15/04/2016, Segao 2, pag. 17, retificada pela Portaria IFMG n° 805, de 04/07/2016, publicada no DOU de
06/07/2016, Segao 2, pag. 22, e pela Portaria IFMG n°® 1078, de 27/09/2016, publicada no DOU de
04/10/2016, Secao 2, pag. 20; torna publico o Edital n°® 27/2022, que disciplina os procedimentos para
inscricdo, analise, selecdo, execugdo, acompanhamento e avaliacdo de Projetos para realizagdo de atividades
extensionistas curriculares, a serem desenvolvidos por docentes e discentes do curso Superior de Tecnologia
em Processos Gerenciais do IFMG - Campus Avangado Ponte Nova, durante o 2° semestre letivo de 2022.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. A Politica de Extensdo do IFMG ¢ regida pela Resolugdo n°. 38 de 29 de outubro de 2018 e normas
supervenientes.

1.2. Este edital se destina a proposicao e, se aprovado, ao registro das seguintes agdes de extensao na forma
de atividades curriculares: programas, projetos, eventos, cursos € prestacao de servico.

1.2.1. Para fins de controle e acompanhamento, todas as agdes listadas no item 1.2 serdo submetidas ao
SUAP - Sistema Unificado de Administracdo Publica, através das abas "Extensdo > Projetos > Submeter
Projetos" disponivel em: https://suap.ifmg.edu.br/projetos/editais_abertos/.

1.3. A proposicao e, se aprovado, o registro da acdo “eventos” devem ser feitos diretamente no mddulo
EVENTOS do SUAP disponivel em: https://suap.ifmg.edu.br/admin/eventos/evento.

2. DOS OBJETIVOS GERAIS

2.1. E objetivo deste edital selecionar, avaliar, acompanhar e realizar o registro de atividades extensionistas
curriculares a serem propostas no segundo semestre de 2022 por docentes e discentes matriculados nos 2°, 3°
e 5° periodos do curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais do IFMG - Campus Avangado Ponte
Nova.

2.2. As propostas encaminhadas deverao contemplar uma das areas tematicas a seguir, conforme previsto na
Resolucdo IFMG n°. 38, de 29 de outubro de 2018:

- Comunicacao;

- Cultura;

- Direitos Humanos e Justica;
- Educacdo;

- Meio Ambiente;


https://suap.ifmg.edu.br/projetos/editais_abertos/
https://suap.ifmg.edu.br/admin/eventos/evento

- Saude;

- Tecnologia e Produgao;

- Trabalho.

2.3. Para serem classificadas como extensionistas as propostas devem, concomitantemente:
I — envolver também a comunidade externa (beneficiarios);

IT — se relacionar, direta ou indiretamente, com um dos eixos tecnologicos e/ou conteudos oferecidos no
IFMG;

IIT — se basear em uma das areas previstas no item 2.2;

IV — priorizar a inclusdo de estudantes do IFMG como membros discentes da equipe € coprotagonistas no
planejamento e execu¢do da agdo extensionista.

2.3.1. A verificagdo do ndo atendimento ao item 2.3, a ser realizada pela SESIPG —Se¢do de Extensao,
Pesquisa, Inovacao e Pos-Graduacao do IFMG — Campus Avancado Ponte Nova, implicara na eliminagdo da
proposta.

3. DOS OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1. Este edital visa documentar e registrar as agdes especificas para a curricularizacdo das atividades de
extensao.

3.2. Este edital tem como objetivo centralizar as atividades curriculares de extensdo que deverdo ser
realizadas para a integralizagdo da carga horaria exigida para a conclusdo do curso Superior de Tecnologia
em Processos Gerenciais. Tal carga ¢ determinada pelo Projeto Pedagogico do Curso — (PPC) em 10% da
carga horaria total do curso que corresponde a 160 horas.

3.3. Este edital contabilizara 40 (quarenta) horas de atividades extensionistas curriculares aos discentes que o
cumprirem.

Paragrafo unico. Especificamente para os discentes ingressados em 2020 no curso podera ser contabilizada
até 60 horas de atividades extensionistas, desde que o plano de trabalho do estudante contemple o referido
numero de horas.

4. DOS REQUISITOS E OBRIGACOES

4.1. Estdo aptos a submeter propostas os docentes, pertencentes ao quadro de servidores efetivos do IFMG -
Campus Avancado Ponte Nova, bem como os docentes substitutos desde que a duracdo das agdes de
extensdo nao extrapole o periodo de vigéncia de seu contrato de trabalho com o Campus. Durante a execugao
do projeto o docente (efetivo ou substituto) sera designado como “coordenador da acao”.

4.2. O(a) coordenador(a) da a¢do nao podera estar afastado das atividades académicas e/ou administrativas
do Campus durante a vigéncia da a¢do (incluem-se afastamento para capacitagao, licengas, etc.).

4.3. Sera de inteira responsabilidade do(a) coordenador(a) da agcdo a mudanga de coordenador no SUAP ¢ a
inativagdo imediata de membros na equipe (servidor ou aluno), caso necessario. Os certificados de
participacao serao emitidos pelo tempo que os membros permanecerem ativos na equipe da agao.

4.4. Os nomes de todos os membros da equipe de trabalho devem ser inseridos na agdo, antes ou apos a sua
aprovagao, na aba “Equipe” do SUAP. Sera obrigatoria a inclusdo do plano de trabalho de cada membro no
SUAP, sob pena de ndo poder participar da equipe. Para efeito de certificado, o sistema computara a carga
horaria somente a partir da data de inicio da acdo registrada no SUAP.

4.5. Sera obrigatorio anexar na aba “Equipe” do SUAP o termo de compromisso para cada membro
voluntario, sob pena de nao participar da a¢ao e nao receber o certificado de participagao.

4.6 A inclusdo ou exclusdo de membros da equipe durante a execucdo da agdo s6 podera ser feita em casos
especificos, como o abandono, a serem julgados pela SEPIPG em conjunto com a Coordenag¢dao do Curso
Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais.

5. DO MONITORAMENTO



5.1. O monitoramento ¢ avalia¢do da a¢do dar-se-a:

a) Pelo(a) coordenador(a) da agdo, por meio de reunides com sua equipe para verificar o cumprimento das
atividades previstas no plano de trabalho, sendo de sua responsabilidade assegurar que as atividades
desenvolvidas correspondam ao quantitativo de horas que este edital estabelece como crédito de atividades
curriculares de extensao (conforme itens 3.3 e 8.6), cumprindo o plano de trabalho proposto.

b) Pela SEPIPG e/ou pela Coordenagdo do Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais do
Campus, por meio de reuniodes, se necessario, com os coordenadores de agoes;

c) Pela andlise do relatério final da agdo a ser incluido na aba “Anexos” do SUAP ou na atividade
correspondente ao relatdrio final na aba “Metas”, até o prazo estabelecido no cronograma do item 9.1, a ser
realizada pela Se¢ao de Pesquisa e Extensao do Campus.

d) Por banca avaliadora composta pelo coordenador(a) da acdo e mais dois docentes do IFMG Campus
Avangado Ponte Nova, conforme previsto no item 8.4.

6. DA INSCRICAO

6.1. As propostas deste edital devem ser submetidas por meio do Sistema Unificado de Administragdo
Publica (SUAP), no médulo “extensdo>projetos>submeter-projetos”, disponivel em http://suap.ifmg.edu.br/,
conforme cronograma (item 9.1), no horario de Brasilia, e seguir o disposto no manual de submissdes SUAP,
disponivel em https://www.ifmg.edu.br/portal/extensao/arquivos-1/Manualparasubmissodeaes.pdf.

6.2. Para a submissdo de cada proposta, os proponentes deverdo realizar as seguintes etapas:
Discente:
a. Entrar em contato com o docente que deseja trabalhar, apresentando sua proposta.

b. Ap6s o aceite do docente para coordenar a acdo, redigir o projeto a ser submetido dentro do prazo previsto
no cronograma.

Docente:

a. Submeter a proposta de agdo extensionista via SUAP.

7. DOS RESULTADOS
7.1. As submissoes a este edital serdo avaliadas pela SEPIPG em até 7 (sete) dias corridos apos a submissao.

7.2. Em caso de ndo aprovagdo da agdo, os proponentes poderdo enviar pedidos de reconsideragao, via oficio
SEI, a unidade PNR-SEPIPG, devidamente fundamentados, em até trés (3) dias tteis apds a divulgagdo da
analise.

7.3. Nio cabera recurso contra a decisdo final do item 7.2.

7.4. No caso de aprovacao da acdo no SUAP, o coordenador da acao devera anexar, em até 30 (trinta) dias
corridos, os documentos conforme Anexos deste edital.

8. DA AVALIACAO E VALIDACAO DAS ATIVIDADES

8.1. Todas as propostas de agdo deverdo gerar como produto final um relatdrio das atividades desenvolvidas
(conforme previsto no item 5.1, c).

8.2. O relatdrio devera ser redigido pelo(s) discente(s) com orientagcdo do coordenador da agao.
8.3. O relatdrio devera ser enviado até o prazo estabelecido no cronograma do item 9.1 para a SEPIPG.

8.4. Em evento oficial, conforme estabelecido no cronograma do item 9.1, o(s) discente(s) devera(ao)
apresentar a a¢do de extensdo para uma banca avaliadora, que sera composta pelo coordenador da agdo e
mais dois docentes do IFMG Campus Avangado Ponte Nova, para valida¢ao do crédito em horas.

8.5. O encaminhamento dos relatdrios a banca avaliadora sera de responsabilidade da SEPIPG, que o fard em
até 5 (cinco) dias antes do evento.

8.6.. A banca examinadora avaliard a agdo desenvolvida como aprovada ou ndo aprovada.


http://suap.ifmg.edu.br/
https://www.ifmg.edu.br/portal/extensao/arquivos-1/Manualparasubmissodeaes.pdf

8.7. Se aprovada, o aluno contabilizara 40 (quarenta) horas de atividades curriculares de extensdo. Se ndo
aprovada, o discente nao tera direito ao crédito.

8.8. Apos a aprovagdo da acdo de extensdo pela banca examinadora, o coordenador da ag¢do enviara, no
SUAP, o relatorio final do projeto corrigido, se for o caso, e concluird o processo no SUAP em até no
maximo 30 dias ap6s a conclusdo do trabalho, conforme estabelecido no cronograma do item 9.1.

8.9. O coordenador da agdo emitira e encaminhara o certificado comprobatdério aos membros da equipe
(colaboradores, discentes e voluntarios).

8.10. O discente devera protocolar a entrega do certificado na Secretaria de Registro e Controle Académico
do Campus para computar o crédito das horas de suas atividades extensionistas em seu histdrico escolar.

9. DO CRONOGRAMA

9.1. As etapas do edital obedecerdo ao seguinte cronograma:

| Periodo de vigéncia do edital ” 26/09/2022 a 16/12/2022 |

| Elaboracao e entrega de projeto pelos discentes H 26/09/2022 a 03/10/2022 |

| Inscrigdes das propostas no SUAP pelo docente ” 03/10/2022 a 05/10/2022 |

Aprovacao das propostas pela Secao de Extensdao do campus Até 7 dias corridos apés envio da
proposta

| Periodo de realizacgdo das atividades ” 13/10/2022 a 09/12/2022 |

Envio do relatorio final das atividades para a SEPIPG via 09/12/2022
SUAP
| Evento para apresentacdo da ag¢do de extensao H 14/12/2022 a 16/12/2022 |
Envio do relatorio final corrigido (se for o caso) e conclusdo da Até 30 dias corridos apos a conclusdo

acdo no SUAP do trabalho

10. DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

10.1. A qualquer tempo o presente edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, por decisao
do IFMG - Campus Ponte Nova, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso
implique direito a indenizagdo ou reclamacao de qualquer natureza.

10.2. A submissdo de propostas a este edital implica na aceita¢do integral e irretratavel das normas nele
contidas.

10.3. O ndo cumprimento estrito de todas as exigéncias deste edital resultard em elimina¢do da proposta.

10.4. Os casos omissos serdo analisados pela SEPIPG do campus em conjunto com a Coordenagao do Curso
Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais e, em ultima instancia, pelo Colegiado do Curso.

ANEXO I - TERMO DE COMPROMISSO DE COORDENADOR(A) DA ACAO
(A SER PREENCHIDO PELO(4) COORDENADOR(4) DO PROJETO)
TITULO DA ACAO DE EXTENSAO: XX

Pelo presente termo de compromisso, eu , brasileiro(a) residente
e domiciliado(a) em , bairro , CEP , CPF
n° , matricula SIAPE n° , assumo 0S compromissos € obrigacdes que seguem,

conforme Edital _ /2022:



1. Ser servidor docente do quadro permanente do IFMG Campus Avancado Ponte Nova ou professor
substituto em vigéncia contratual;

2. Nao estar afastado por quaisquer motivos das atividades académicas do Campus;

3. Elaborar horario para os membros voluntarios, sendo assegurada a compatibilidade entre as atividades
académicas e as do desenvolvimento da agdo de extensdo. A carga horaria deverd ser negociada entre
coordenador/a e voluntario/a;

4. Indicar no SUAP, na aba “Equipe”, o(a) coordenador(a) do voluntario, a partir do primeiro dia que ele
fizer parte da equipe do projeto, como também, alterar se for necessario. Tudo deve ocorrer dentro do prazo
de vigéncia do edital;

5. Anexar no sistema SUAP o termo de compromisso do membro voluntario ¢ demais documentos exigidos
no edital, devidamente preenchidos e assinados, até 30 (trinta) dias apds aprovagao da agdo, sob pena de
nao poder participar da equipe até que seja anexado;

6. Realizar reunides peridodicas com a equipe, durante a execugdo do projeto, para antecipagdo de situagdes
desfavoraveis, agdes preventivas e corretivas que possam ser tomadas antes que essas situagdes se
consolidem como problemas;

7. Participar das reunides de acompanhamento do projeto quando solicitado pela SEPIPG do campus,
registrar no SUAP as atividades executadas, despesas realizadas, fotos, licdo aprendida, avaliagdo final dos
alunos, conclusao do projeto, como também, atualizar a equipe € 0s anexos;

8. Dar ciéncia imediata a SEPIPG do campus, no caso de acontecer um fato superveniente que impeca o
coordenador(a) de dar continuidade ao projeto, permitindo assim que sejam tomadas as providéncias
imediatas de substituicdo de coordenador(a) para o transcurso normal do projeto até sua conclusao.

Ao firmar o presente compromisso, declaro que as informagdes sdo verdadeiras, estou ciente dos itens acima
e me comprometo a cumpri-los.

R de de 2022.

Assinatura do Coordenador(a) do Projeto Extensionista

ANEXO II - TERMO DE COMPROMISSO PARA MEMBROS DA EQUIPE
(A SER PREENCHIDO PELO(A) MEMBRO DA EQUIPE)
TITULO DA ACAO DE EXTENSAO: XX
IFMG - CAMPUS AVANCADO PONTE NOVA

Caracteriza¢do do membro da equipe:

() Colaborador interno
() Colaborador externo
() Discente do curso Tecnélogo em Processos Gerenciais

Pelo presente termo de compromisso, eu , brasileiro (a) residente
¢ domiciliado (a) em , CPF n° , aSSUMO 0S COMPromissos ¢
obrigagdes que seguem, conforme Edital  /2022.




1. Dedicar-me as atividades constantes do plano de trabalho elaborado pelo(a) Coordenador(a) da agdo;
2. Dedicar-me as atividades do projeto, em horario acordado com o(a) Coordenador(a) da agao;

3. Entregar ao(a) Coordenador(a) do projeto, no prazo legal, esse termo de compromisso devidamente
preenchido e assinado, juntamente com a documentagdo exigida no edital e solicitar que seja anexado ao
projeto no SUAP;

4. Estar ciente que s6 recebera o certificado de participacdo no projeto e de validacdo das horas previstas no
edital se for aprovado pela banca examinadora em evento oficial das atividades extensionistas;

5. Estar ciente de que ndo havera concessao de bolsas para essa modalidade.

Ao firmar o presente compromisso, declaro estar ciente de que as informagdes prestadas sdo verdadeiras.

de de 2022.

Assinatura do Coordenador do Membro da Equipe

ANEXO III - TERMO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE DE PARCERIA EXTERNA AO
PROJETO

(A SER PREENCHIDO POR ENTIDADE EXTERNA PARCEIRA DO PROJETO

(LOGOMARCA OU TIMBRE DA INSTITUICAO/ORGANIZACAO EXTERNA

(EX: MUNICIPIOS, ESCOLAS MUNICIPAIS E/OU ESTADUAIS, ASSOCIACOES, COOPERATIVAS,
EMPRESAS ETC).

Vimos através deste, confirmar o nosso interesse e participagdo no projeto intitulado
, proposto pelo Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais- IFMG, Campus Avancado Ponte Nova, em atendimento as
exigéncias do edital /2022 - Atividades extensionistas curriculares.

s de de 2022.

Assinatura do Responsavel

Nome completo da pessoa responsavel:

Cargo/funcdo que ocupa na institui¢ao:
OU CARIMBO CONTENDO OS MESMOS DADOS

ANEXO IV - ROTEIRO DE ELABORACAO DE PROJETO



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE ATIVIDADES EXTENSIONISTAS CURRICULARES - IFMG
CAMPUS AVANCADO PONTE NOVA

TITULO DO PROJETO

Autores (enviar um arquivo identificado e outro sem identificag¢do)

Local e data

1 DADOS DO PROJETO

1.1 Titulo do Projeto:

Deve ser composto por uma expressdo ou frase que indique o teor do estudo que serd realizado)

1.2 Modalidade do Projeto
EXTENSAO CURRICULAR

1.11 Resumo do projeto:

O resumo devera limitar-se a 300 palavras, no maximo, contendo o objetivo, a relevancia, o publico
envolvido e a metodologia.

1.12 Palavras-chave:

(No maximo 5 palavras-chave)
1.3 Area Tematica de Extenséo

1.4 Tipo de Projeto

() Novo () Renovacgao



1.5 Coordenador do Projeto

1.6 Instituicdo Parceira (quando houver)

1.7 Colaborador responsavel em instituicio parceira (quando houver)
1.8 Equipe

1.9 Local de execucio:

(Indicar/descrever o local ou ambiente onde, majoritariamente, serdo desenvolvidas atividades do projeto)

1.10 Periodo de Execucio:

(Indicar a data de inicio e término ou numero de dias/meses de execugdo do projeto)

2 JUSTIFICATIVA

Relevancia do projeto de extensdo e também para a formagdo do discente.

3 FUNDAMENTACAO TEORICA

Este item deve conter uma breve revisdo da literatura sobre o tema a ser desenvolvido no projeto de
extensdo e sobre seu impacto acerca do publico em potencial a ser atendido pela ac¢do de extensao.

4 OBJETIVOS

Descrever o objetivo geral e os especificos do projeto, utilizar verbos no infinitivo.

S METODOLOGIA

Defini¢cdo das atividades e descricdo dos métodos e técnicas, instrumentos ou procedimentos para seu
desenvolvimento e analise dos resultados que serdo obtidos.

6 ACOMPANHAMENTO E AVALTIACAO DURANTE A EXECUCAO

Indicar os mecanismos de acompanhamento e avaliagdo continuos e sistematicos do projeto durante sua
execugdo; havendo necessidade de maior prazo do que o previsto no cronograma de execugdo, definir como
sera garantida sua continuidade.

7 RESULTADO E/OU PRODUTOS ESPERADOS

Descrever os resultados ou impactos esperados em termos cientificos, tecnologicos, economicos e
socioambientais em relagdo ao projeto.

8 PUBLICO-ALVO

Descrever o publico-alvo que podera ser atingido pelos envolvidos no projeto.

9 CRONOGRAMA DE EXECUCAO



9.1 Metas e atividades

O numero da meta serd de acordo com sua orvdem, descrever a meta com verbos no infinitivo, e sempre que
possivel quantifica-la. Para uma mesma meta poderdo ser adicionadas varias atividades de acordo com a
necessidade.

|Meta||Descrig:50‘|Atividade||Descri(;ﬁo‘
Al [ |
M1 A2 | |
[An [ |
Al [ |
M2 A2 | |
[An [ |
Al [ |
Mn A2 | |
[An I |
9.2 Plano de Trabalho

Descrever sucintamente as ACOES previstas para cada objetivo especifico. Responda objetivamente. o que
serd feito, com que objetivo, quando sera realizado e o responsavel pelas atividades que serdo executadas.

|Atividade (s)||0bjetivo (s)||Per1'0d0 de RealizagﬁoHResponsével*|

| | | | |
| | | | |
| | | | |

* Identificar quem ¢ o responsavel pela atividade. Ex: coordenador, colaborador, discente voluntario I,
discente voluntario 2.

10 INFRAESTRUTURA

Descrever os recursos, materiais e equipamentos necessarios, bem como a origem destes materiais e
equipamentos.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Listar as referéncias segundo as normas ABNT.

ANEXO V - LISTA DE DOCENTES DO CAMPUS

NOME |AREA |ICURRICULO LATTES

Ana Paula Wendling Gomes égé?li;léfgacﬁo / ?Ftt_o I:{/f‘bllés,oc;l‘;eg;c‘léa1.cnp_q.br/busca‘[ex‘[ual/visualizacv.do?
Doméstica

|Anderson Corréa Porto HMatemética ||http://1attes.cnpq.br/ 8946410764816080 ‘

André Mendes Matematica ?Ftt:r) I:(/glé%szc;l;eg)xléal.cnp_q.br/buscatextual/visualizacv.do?

Bruno de Carvalho Resck Geografia %ﬁ)ﬁ/ﬁu;;;%ﬁgal.cnp_q.br/buscatextual/visualizacv.do?

[ 1T 1T



http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4120416A6
http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4762339A6
http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K4273376E5

Claudio Moisés Valiense de  ||Informatica http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?

Andrade id=K4368725P0
Cassia do Carmo Pires Administracio http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Fernandes ¢ id=K4706844U6

Danielle de Campos Silva “Educagﬁo Fisica ||http://lattes.cnpq.br/9348499972457538

http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?

Edson Batista de Sena Informatica - d=K4437576P1
. : n " http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Felippe Moreira Faéda Informatica - d—K4494341Y9
. o . ~ http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Ingrid Machado Silveira Administragao {d—KA841789Y |
José Costa Janior Filosofia e http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
Sociologia 1d=K4254186U3
: — 5
Juliana Cerqueira Paiva Quimica http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?
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