
ANEXO I - TABELAS DE GRATIFICAÇÕES POR ENCARGO DE CURSOS, 
CONCURSOS E VESTIBULAR 

TABELA I- Instrutoria em curso de formação, de desenvolvimento ou de treinamento 
para servidores, regularmente instituído no âmbito da administração pública federal no 
âmbito do IFMG 

Atividade Observação 
Percentual 
por hora 

Valor 
por hora 

Instrutoria em curso de 
desenvolvimento e aperfeiçoamento 

Ações de capacitação voltadas para a 
formação inicial e continuada dos 
servidores 

0,35% R$ 95,56 

Tutoria em curso na modalidade à 
distância 

  0,31% R$ 84,64 

Instrutoria em curso gerencial   0,34% R$ 92,83 

Instrutoria em curso de pós-
graduação 

  0,35% R$ 95,56 

Instrutoria em curso de educação de 
jovens e adultos 

  0,18% R$ 49,15 

Coordenação técnica e pedagógica 
Carga horária conforme previsto em 
edital 

0,34% R$ 92,83 

Elaboração de material didático e 
projeto de curso presencial 

Carga horária conforme previsto em 
edital 

0,31% R$ 84,64 

Elaboração de material multimídia 
para curso à distância 

Carga horária conforme previsto em 
edital 

0,31% R$ 84,64 

Atividade de conferencista e de 
palestrante em evento de capacitação 

  0,34% R$ 92,83 

  

TABELA II – Participação em Comissão Examinadora  de Concurso Público, Vestibular, 
Reconhecimento de Saberes e Competências e Promoção à Classe Titular. 

Atividade Observação / Descrição da atividade 
Percentual 
por hora 

Valor por 
hora 

Exame oral (Prova de 
Desempenho Didático) 

Duração da prova/aula, por Membro presente. 0,25% R$ 68,26 

Análise Curricular ou 
Prova de Títulos 

Para a avaliação de RSC ou Promoção de 
Titular serão consideradas 4 (quatro) horas por 
avaliador. 

Para concurso público ou vestibular o pagamento 
será realizado pela quantidade de horas atestadas 
pela presidência da Comissão Examinadora. 

0,1832% R$ 50,00 



Correção de prova 
discursiva ou de redação 

O pagamento será realizado pela quantidade de 
horas atestadas pela presidência da Comissão 
Examinadora. 

0,18% R$ 49,15 

Elaboração de questão 
de prova (objetiva, 
discursiva e 
desempenho) 

Serão consideradas até 3 horas por questão 
elaborada. Será considerada a elaboração de 
questão para prova de Tradutor Intérprete. 

0,18% R$ 49,15 

Julgamento de recurso 

O pagamento será realizado pela quantidade de 
horas atestadas pela presidência da Comissão 
Examinadora. 

A anulação da questão implica no não 
pagamento da questão elaborada ou os recursos 
analisados. 

0,19% R$ 51,88 

Prova prática Duração da prova, por membro presente. 0,25% R$ 68,26 

Julgamento de concurso 
de monografia 

Carga horária conforme previsto em edital. 0,18% R$ 49,15 

  

TABELA III - Logística de preparação e de realização de curso e de Concurso Público e 
Vestibular 

Atividade Funções típicas Caracterização das horas trabalhadas 
Percentual 
por hora 

Valor 
por hora 

Logística de 
preparação e de 
realização - 
Planejamento 

Comissão 
Organizadora 
Central 

O pagamento será realizado por 
Membro, pela quantidade de horas 
atestadas pela Presidência da 
Comissão, quando ocorrer 
convocação. 

0,30% 
 R$ 
81,91 

Presidência de 
Comissão 
Examinadora 

Responsável pela orientação e 
acompanhamento dos trabalhos da 
comissão, limitado até 10 horas, 
considerando análise crítica de 
questão de prova, elaboração de 
Programa com Bibliografia, 
elaboração de pontos/temas para prova 
discursiva e de desempenho didático. 

0,30% 
 R$ 
81,91 

Presidência de 
Comissão 
Organizadora Local 

Responsável pela recrutamento e 
seleção de colaboradores, edição, 
impressão e guarda das provas, 
organização de local de prova e 
acompanhamento dos trabalhos, 
limitado até 10 horas. 

0,30% 
 R$ 
81,91 

Logística de 
preparação e de 

Comissão 
Organizadora Local 

Até 500 candidatos (até 15 horas para 
Concurso Público). Limitado a 2 
membros e o Presidente. 

0,25% 
 R$ 
68,26 



realização - 
Coordenação 

(Presidente e 
Membros) 

De 501 até 1499 candidatos (até 20 
horas para Concurso Público). 
Limitado a 2 membros e o Presidente. 

0,25% 
 R$ 
68,26 

De 1500 até 2999 candidatos (até 25 
horas para Concurso 
Público). Limitado a 4 membros 
incluindo o Presidente. 

0,25% 
 R$ 
68,26 

De 3000 até 4999 candidatos (até 30 
horas para Concurso 
Público). Limitado a 4 membros 
incluindo o Presidente. 

0,25% 
 R$ 
68,26 

Superior a 5000 candidatos (até 35 
horas para Concurso 
Público Público). Limitado a 5 
membros incluindo o Presidente. 

0,25% 
 R$ 
68,26 

Logística de 
preparação e de 
realização - 
Supervisão 

Coordenação de 
local de prova 
e logística de 
aplicação. 

O pagamento será realizado pela 
quantidade de horas atestadas pela 
Presidência da Comissão, quando 
ocorrer convocação. 

0,20% 
 R$ 
54,61 

Comissão e 
Comissão Recursal 
de 
heteroidentificação 

O pagamento será realizado pela 
quantidade de horas atestadas pela 
Presidência da Comissão, quando 
ocorrer convocação. 

0,20% R$54,61 

Logística de 
preparação e de 
realização - 
Execução 

Impressão de 
Cartões de Resposta 

Limitado a 50 cartões por hora 0,15% 
 R$ 
40,96 

Leitura de Cartões 
de Resposta 

Limitado a 100 cartões por hora 0,15% 
 R$ 
40,96 

Apoio logístico 

Responsável pelo suporte técnico e 
operacional ou revisão de texto e 
gramatical ou formatação e editoração 
da prova ou Impressão e 
empacotamento de provas. No caso de 
Concurso Público a GECC será 
limitada a 10 horas. 

0,15% 
 R$ 
40,96 

Tradução de questão 
de Prova (Libras, 
Braile e outros) 

O pagamento será realizado pela 
quantidade de horas atestadas pela 
Presidência da Comissão, quando 
ocorrer convocação. 

0,15% 
 R$ 
40,96 

  

TABELA IV - Aplicação, fiscalização ou supervisão de prova de concurso público e vestibular 

Atividade Descrição da atividade 
Percentual 
por hora 

Valor 
por 
hora  



Aplicação Aplicador de prova 0,11% 
 R$ 
30,03 

Fiscalização 
Fiscal de corredor; equipe de limpeza; fiscalização e 
manutenção/segurança de local de prova 

0,09% 
 R$ 
24,57 

Supervisão 
Profissionais da Saúde (técnico de enfermagem ou Enfermeiro 
ou Médico), Tradutor Intérprete de Libras, suporte técnico e 
operacional para atendimento a necessidades especiais. 

0,15% 
 R$ 
40,96 

  

 


