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Memorando Circular n® 1/2018/Gabinete/Reitoria

Belo Horizonte, 18 de janeiro de 2018.

A Diregio Geral/Dire¢ao dos campi do IFMG

Assunto: orientac¢des para cumprimento da Resolu¢cio CONSUP 056/2017, que regulamenta a atividade docente no
IFMG.

Com cordiais cumprimentos, compartilhamos com com Vossas Senhorias os topicos mais relevantes da

Resolu¢do CONSUP 056/2017, referentes aos procedimentos necessarios para composi¢do, apreciagdo, aprovagao,
homologacgdo e divulgag@o dos Planos Individuais de Trabalho dos docentes da institui¢do, no intuito de assegurar a sua
aplicacdo no inicio do proximo periodo letivo.

1.

Da atribuicio das atividades letivas (arts. 14 a 19, do regulamento)

As atividades letivas deverao ser distribuidas entre os docentes da mesma area de lotacdo ou departamento, de
acordo com a organizacdo de cada campus — devendo-se promover o equilibrio na distribuicdo dessas atividades e
assegurar a observancia dos limites minimo e maximo previstos pela legislagao: minimo de 10 ¢ maximo de 20
horas para docentes em regime de 40 horas semanais; minimo de § e maximo de 12 horas para docentes em regime
de 20 horas semanais.

Nao havendo, por algum motivo, a possibilidade de atendimento dos referidos limites, deverdo ser respeitadas as
determinagdes do artigo 18 da Resolucdo 056/2017.

Uma vez aprovada pela maioria absoluta dos seus docentes, a proposta de distribui¢cdo das atividades de ensino da
area/departamento devera ser homologada e formalmente encaminhada a Direcdo de Ensino do campus para
possiveis sugestoes de alteragdo, de acordo com o interesse do campus, ¢ para ampla divulgacao.

Da proposicio, apreciaciio e aprovacio dos Planos de Trabalho

Caberd a cada area/departamento, a defini¢do de cronograma e procedimentos para apresentagao, apreciagao ¢
homologac¢éo dos Planos Individuais de Trabalho, pelos seus membros — respeitado o prazo maximo de 14
(quatorze) dias uteis apds o inicio do semestre letivo, para seu devido armazenamento ¢ divulgagéo. Considerando
o primeiro semestre de funcionamento da Resolugdo 056/2017, o referido prazo podera ser estendido até 60 (dias)
dias apds o inicio do semestre letivo.

O Plano de Trabalho de cada docente devera ser submetido (conforme anexo 1 da Resolugdo 056/2017) a
apreciacdo dos demais membros da sua area de lotagdo, podendo ser alterado, por recomendacido majoritaria.
Todas as atividades docentes serdo mensuradas em horas de 60 minutos, inclusive aquelas destinadas ao
desenvolvimento de atividades em sala de aula; devendo ocorrer, portanto, conversao proporcional de horas-aula
ndo correspondentes a 60 minutos.

Uma vez aprovados pela maioria absoluta dos seus docentes, os planos de trabalho deverdo ser homologados e
formalmente encaminhados pela area/departamento para armazenamento ¢ ampla divulgacdo (conforme Art. 11 da
RAD), por responsavel indicado pelo Diretor Geral/Diretor, de acordo com procedimentos a serem definidos pelo
proprio campus — até que esteja disponivel o sistema institucional de gestao unificada desses documentos.

Dos Relatérios das Atividades Individuais

Os Relatorios correspondentes aos Planos Individuais de Trabalho serdo apresentados para apreciagdo e
homologagao pelas areas de lotagao ou departamentos, ao final do semestre letivo, conforme arts. 8, 9 ¢ 10 da
RAD. Podera ser solicitada, quando da apreciagdo do Relatdrio, documentagdo comprobatdria das atividades
apresentadas no mesmo.

Solicito os bons préstimos de Vossas Senhorias em dar ampla divulgacdo, colocando-nos a disposicdo para

quaisquer informag¢6es complementares.

Atenciosamente,



' Documento assinado eletronicamente por CARLOS BERNARDES ROSA JUNIOR, Reitor Substituto, no
JEI j Exercicio da Reitoria, em 01/02/2018, as 14:06, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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