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Criar Portaria

Para ter o acesso completo ou parcial, para criagao de modelos especificos de portarias, é

necessario que o servidor possua as permissdes necessérias. Para saber mais sobre
permissées consulte o manual do médulo de permissées.

Para acessar o moédulo, selecione no menu superior a aba de Documentos >
Portarias > Criar Portarias.

& SIPPAGweb
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Portarias

Com o objetivo de dar publicidade as solu¢des desenvolvidas pela GOAT Solugdes Digitais em parceria com a
GOATDEV, disponibilizamos o SIPPAGweb. Com nosso site, & possivel dar maior celeridade & divulga¢do
documentos na area de pessoal, bem como possibilita a emissdo de declaragdes de Vinculo ou Nao Vinculo
com a Instituigéo, tanto para servidores(as) da GOAT Solugdes Digitais como para usudrios externos.

Na pagina Criar Portarias selecionamos os campos UORG Portarias e Tipo de
Portaria.
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ApOs selecionar as informagdes sera aberta a pagina de criagdo da portaria,
podendo ser feitas de forma Individual ou para alguns modelos em lote.
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| Criando Portaria 002 - Progressao por Merito
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Dados da Portaria
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Criar Portaria em lote

Para realizar a criacao de portarias em lote clique em Baixar Modelo, onde sera
feito o download de uma planilha padrao para inserir os dados solicitados.
]

I Criando Portaria 002 - Progressao por Merito

Dados da Portaria

Apo6s o preenchimento do modelo clique em Importar Modelo. Sera aberta uma
janela para anexar a planilha modelo com os dados ja preenchidos. Depois de
anexar o arquivo clique em Confirmar.

&> Importagdo em lote portaria 002 - Progressao por Merito X

A Atengdo

0 Utilize sempre a planilha modelo disponibilizada pelo SIPPAGweb.

0 Nio reutilize a mesma planilha em outras importagoes.

0 Né&o edite o texto das colunas da planilha modelo.

i Selegdo do arquivo

— Arquivo selecionado

[UJ ‘ 10_items_GOATSD_Excel_Inclusao_198 (2).xlsx X ‘




Apés carregar os dados da planilha importada podemos verificar se houve
algum erro nas informacgdes enviadas, para verificar clique na agao sinalizada
com “i”. Na mesma pdagina podemos ainda realizar a edicdo de dados ou a
exclusdo de portarias do lote.
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Dados Da Portaria Em Lote
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Depois de realizar as agdes desejadas, clique em Criar Portarias Listada.

€ VOLTAR PARA INDIVIDUAL l 0 CRIAR PORTARIAS LISTADAS




ApOs criada abrira uma janela informando que a solicitagao foi realizada com
sucesso, na janela também podemos encontrar um botao para visualizar todas
as portarias criadas.

Sua solicitacdo foi realizada com sucesso!

o [ e

Detalhes das Portarias X

Portaria Detalhes

Q MINUTA N° 25866,/PROGEP/IFCE Visualizar PDF

Q MINUTA N° 25867/PROGEP/IFCE Visualizar PDF




Criar Portaria Individual

Para criar a portaria é necessario fazer o preenchimento dos campos: Processo
SEl e Matricula, feito isso o sistema faz o carregamento automatico dos demais
dados. Com o preenchimento finalizado clique em Criar Portaria. Abrira uma
janela confirmando a criagdo da portaria e perguntando se deseja visualizar a
minuta.

B LMPAR @& CRIARPORTARIA

X - ‘ ‘ProcessoSEl

F @ ‘ ‘ Sexo @ ‘
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Portaria criada com sucesso!
Deseja pre-visualizar a portaria?




Buscar Portaria

Para acessar o moédulo selecionando no menu a aba de Documentos >
Portarias > Buscar.
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a Buscar

Com o objetivo de dar publicidade as solucdes desenvolvidas pela GOAT Solugées Digitais em parceria com a
GOATDEV, disponibilizamos o SIPPAGweb. Com nosso site, € possivel dar maior celeridade a divulgagao
documentos na area de pessoal, bem como possibilita a emissdo de declaragdes de Vinculo ou N&o Vinculo

Na tela de busca podemos realizar a consulta de todas as portarias criadas,
também podemos pesquisar por portarias especificas utilizando os filtros
disponiveis.

| Consultar Portarias

Filtros de Portarias ~
‘ Interessado ‘ ‘ Numero da portaria ‘ ‘_ 2023 - ‘ ‘ Data Inicio ‘ ‘ Data Final |
‘ UORG de origem - ‘ ‘ Processo SEI| ‘ ‘ Publicar D.O.U - ‘ ‘ Autor -
‘ Tipo de Portaria - ‘ ‘ Palavra Chave ‘ ‘ Matricula ‘ ‘ Acdes -

~ Assinadas
Todas

Mo = 3 O
Todas o o \’%Zu:s o o |




Além de buscar, na mesma janela também temos os botées de ag¢des que
podem ser realizadas nas portarias (que estardo disponiveis ou nao
dependendo das suas permissdes): Visualizar PDF, Editar Portaria, Bloquear
Portaria, Assinar Portaria, Abrir no Calculo, Mais Informagoes e Excluir

Portaria.
O Agdo Assinatura UORG
O @/ 9Z72E08 Pré-Reitoria de Gestéo de Pessoas
O /L OZ7ZE00 2 ASSINADA Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas
O /L, 07B00 Reitoria
O O,/ 7B00 2 ASSINADA Reitoria

Além das Acdes anteriores também pode ser realizado:
Baixar em lote, Cainprogma, SEI OU SUAP Exportar e Enviar por email.
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Filtros de Portarias

— Ano

| Interessado ‘ | Numero da portaria | 2023
| UORG de origem - | Processo SEI
| Tipo de Portaria - | Palavra Chave
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Sim 8 e |
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) — Célculo —]
e o o W
# BAIXAREM LOTE CALCULAR ¥ CAINPROGMA seil exporTar EMAIL

— Normativa —]|
Todas

Relatorios

Localizados 1 itens ] < >

Agao Assinatura UORG Numeragao

. . — R -
® / @ 7 B o ] 2 ASSINADA Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas _

Duvidas sobre o sistema?

Entre em contato conosco temos
um canal especializado em te
ajudar;)

Basta entrar em contato:
sac@goatsd.com




