AVALIACAO DE DESEMPENHO - Passo a Passo
1. Providenciar o dados necessarios para Avaliagao:

Estudo de Caso de Procedimento da CPLAD para uma Av. de Desempenho — Categoria Docente

Servidora

Avaliada: Fulano
Processo

SEIl: 123456789
Periodo 13/01/2019 a
Avaliativo: 13/01/2021
Periodo de

Aplicagdo  20/01/2021 a
da 27/01/2021
Avaliagao

Mudanga

de

, Nivel X para Y
classe/nive

I:
Chefe

fulano@ifmg.edu.br

periodo avaliativo

alunos do Fulano no

chefia.fulano@ifmg.e
imediata:  Chefia do Fulano du.br
Pares:
par.0l@ifmg.edu.
Par 01 br
par.02@ifmg.edu.
Par 02 br
par.03@ifmg.edu.
Par 03 br
Usuarios:

Roteiro:

Nesse ponto, ja sabemos quais sdo os avaliadores;
Solicitar para a secretaria académica o relatdrio de
alunos do professor no periodo avaliativo;

Duplicar a sala Modelo e identificar ela com os dados
do Avaliado;

Passar o arquivo do relatdrio do Conecta pelo
sisteminha de conversdo para o formato do Moodle;
https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte_csv_moodl|
e

Definir as permissdes dos avaliadores;

Carregar arquivo CSV dos alunos no Moodle;
Enviar mensagem aos avaliadores;

Obs.: Quando for solicitado os arquivos a secretdria
académica pega que ndo abram o arquivo gerado
no conecta

2. Acessar o MOODLE - https://ead.ifmg.edu.br/desempenho/

Todas as comissdes receberam no e-mail um link para o primeiro acesso
Titulo do e-mail: Avaliagdo de desempenho: Nova conta de usudrio
Obs: o login e senha serdo os e-mails da comissdes

cplad.arcos@ifmg.edu.br
cplad.bambui@ifmg.edu.br
cplad.betim@ifmg.edu.br
cplad.congonhas@ifmg.edu.br
cplad.lafaiete@ifmg.edu.br
cplad.formiga@ifmg.edu.br
cplad.valadares@ifmg.edu.br
cplad.ibirite@ifmg.edu.br
cplad.ipatinga@ifmg.edu.br
cplad.itabirito@ifmg.edu.br
cplad.ourobranco@ifmg.edu.br
cplad.ouropreto@ifmg.edu.br
cplad.piumhi@ifmg.edu.br
cplad.pontenova@ifmg.edu.br
cplad.reitoria@ifmg.edu.br



https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte_csv_moodle
https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte_csv_moodle
https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte_csv_moodle
https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte_csv_moodle
https://ead.ifmg.edu.br/desempenho/

cplad.neves@ifmg.edu.br
cplad.sabara@ifmg.edu.br
cplad.santaluzia@ifmg.edu.br

Vocé dinda ndo se identificou.

onm
] ] - .
=Il INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) =

Minas Gerais

Avaliac@o de desempenho

- . - Esqueceu o seu usudrio ou
Identificagé@o de usudrio

senha?
Senha QO uso de Cookies deve ser
permitido no seu navegador
e
Alguns cursos pedem permifir o
acesso a visitantes

Acessar Acessar como visitante

Lembrar identificagéo de
usudrio

3. Selecionar na tela a opgdo Pagina Inicial

EE INSTITUTO FEDERAL Paginainicial fPainel Meus cursos  Administrag@o do site ‘
BBl Minas Gerais

Ol4, CPLAD! &

Navegacao

[ Listar Avaliagdes de Desempenho por campus (lisiar salas e entrar)

Calenddrio
‘ Todos os cursos  #
« abril maio 2025 junho »

Abrird uma segunda tela onde vocé selecionard Avaliacdo de Desempenho, e depois selecione seu campus

Lo

UES &
Marco - 2025

Categorias de Cursos

> Expandir tudo



4. Na tela do Campus selecionado vocé ja tera as Salas para inclusdo das AvaliacGes e os Modelos de Avalia¢des para
duplicacao

» CAMPUS SAO JOAQ EVANGELISTA

~ REITORIA

» Docente REITORIA

» Gestor REITORIA

» Técnico Administrativo RETORIA

% Avdliagdo de Desempenho - Docente MODELO
% Avdliacdo de Desempenho - Gestor MODELO

% Avadliagcao de Desempenho - TAE - MODELO

5. Duplicar o Modelo de Avaliacdo na Sala especifica (Docente, Técnico Administrativo ou Gestor)
Clique em “Mais” e selecione “Reutilizar curso”

Avisos
~ Processo SELYYYYYYYY...

Avdliagéo de Desempenho - Docente MODELO

Questionario de Auto-a...

Questiondrio da Chefia
Curso Configuragées Participantes Notas Relatérios Mais
Questiondrio da Equipe...

S A B d 10
Questiondrio dos Usudrios anco de questoes
Banco de conteddo
v Geral Contrair fudo

Emblemas

Compesténcias

Avisos Filtros
‘ Reutilizar curso

v Processo SEI YYYYYYYYYY - NIVEL X-YYY para X-Z7Z

on

Aparecera uma caixa de selegdo, altere de Importar para Backup

Avisos
~ Processo SEI YYYYYYYY...

Avdliagcdo de Desempenho - Docente MODELO

Questiondrio de Auto-a...

Questionario da Chefia ) . . . .
Curso Configuragées Participanies Notas Relatarios Mais ~
Questiondrio da Equipe...

Questiondrio dos Usudrios

Importar %+
Backup

o » 2. Configuragdes iniciais » 3. Configuragdes do esquema » 4. Confirmagdo e revisdo » 5. Executara

i Restaurar sncluir
Copiar curso

Reconfigurar

BUSCar um curso para importar os seus dados:



Na prdéxima tela role até o final da pagina e clique em PULAR PARA O PASSO FINAL
A ® cComiss

Incluir o histérico de notas
Incluir banco de questées
& Incluir grupos e agrupamentos
incluir competéncias
Incluir campos customizados
Incluir o conteudo do banco de contetdo

: Pular para o passo final 'ﬂﬂm

L3

sao do Campus . Y

M INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) ~
BB Minas Gerais

Backup do curso: Avaliagao de Desempenho - Docente Modelo

Painel Cursos Avaliagao de Desempenho CAMPUS AVANCADO ARCOS Avaliagao de Desempenho - Docente Modelo Backup

1. Configuragdes Iniciais » 2. Configuragbes do esquema » 3. Confirmagao e revisdo P 4. Executar o backup » 5. Concluir

O arquivo de backup foi criado com sucesso. X

L3

Nas telas seguinte estard disponivel a Area de Backup

Importar um arquivo de backup

Arquivos o 2
I R ULl Tamanho maximo para noves arquivos: 10Mb

-~

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

1 marca s O
Area de backup do cursoe
Nome do arquivo Hora Tamanho ks Download Restaurar
Gerenciar os arquivos de backup
Area de backup de arguivos privados do usuarioe
Nome do arquivo Hora Tamanho Download Restaurar

Verifique as data e hora do Arquivo de Backup — e cligue em RESTAURAR



Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiclona-los.

Este formuldrio contém campos obrigatdnos marcado! o
Area de backup do cursoe

Nome do arquivo Hora Tamanho Download Restaurar

Gerenciar os arquivos de backup

Area de backup de arquivos privados do usuarioe

Restaurar

Restaurar

backup-moodie2-course-56-av._docente_modelo_17-20210111-2346-nu.mbz segunda, 11 jan 2021, 23:46 27.9Kb Download Restaurar

_-_docente_modelo-20210112-1106-nu.mbz terca, 12 jan 2021, 11:06

Download

Gerenclar os arquivos de backup

Role até o final da préxima tela e clique em CONTINUAR

B INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) =
HE  Minas Gerais

Avaliagao de Desempenho - Docente Modelo

Painel / Cursos / Avaliagdo de Desempenho / CAMPUS AVANCADO ARCOS / Avaliagdo de Desempenho - Docente Medelo / Restaurar

1. Confirmar » 2, Destino » 3. Configuracdes » 4, Esqguema » 5. Revisar & 6, Processar & 7., Concluir

Detalhes do Backup

Tipo Curso
L3

Formato Moodle 2
Modo Geral
Data da criagac terga, 12 an 2021, 11:06
Viersdo do Moodle 3.9.3+ (Build: 20201211)

[2020061503.05]
Versao do backup 39

[2020061500]
URL do backup hitps:/iead.ifmg.edu brireinamento

[94188ab764da1726241cbBTT417T0078|

Se¢ao: Processo SEI XXOOOOOXXXXXXXX - NIVEL  Incluido no backup (sem informagoes do usuario)

X-YYY para X-ZZZ

Atividades M6d Titulo
« Questionario Questionario de Auto-avaliagao x
« Questionério Questionario da Chefia x
w Questionario Questionario da Equipe de Trabalho x
« Questionario Questionario dos Usuarios x

. Contlnuar . ¢

Na tela de RESTAURAR COMO UM NOVO CURSO vocé devera selecionar a Categoria do Servidor e clicar em
continuar



A ® Comissaodo Campus-& v

Painel Cursos Avaliacdo de Desempenho CAMPUS AVANGADO ARCOS Avallacao de Desempenho - Docente Modelo Restaurar

1. Confirmar » 2. Destino » 3. Configuragoes » 4. Esquema » 5. Rev

Restaurar como um novo curso

Restaurar como um novo curso °

BEEcione uma categoria

CAMPUS AVANGADO ARCOS

$ I L] Docente CAMPUS AVANCADO ARCOS I

Gestor CAMPUS AVANCADO ARCOS

Técnico Administrativo CAMPUS AVANCADO ARCOS

it m

Categoi

Na tela seguinte role até o final e clique em Préximo

Incluir o histérico de notas

& Incluir grupos e agrupamentos
& incluir competéncias
& Incluir campos customizados

& Incluir o conteddo do banco de contelido

Cancelar Proximo I @ k

Nessa tela iremos Nomear o Curso (curso nesse caso é o servidor a ser avaliado) — o padrao a ser usado sera:
Nome do Curso : AVALIACAO DE DESEMPENHO — DOCENTE FULANO JAN/2021 (nome completo do servidor e
més/ano da avaliagdo)

Nome Curto do curso: AVALIACAO DE DESEMPENHO — DOCENTE FULANO JAN/2021 (nome completo do servidor e
més/ano da avaliagdo)

Data de inicio do curso: alterar para a data atual



Comissao do Campt

EEE INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) ~
BB Minas Gerais

Avaliacao de Desempenho - Docente Modelo

Painel / Cursos / Avaliagio de Desempenho / CAMPUS AVANGADO ARCOS / Avaliagio de Desempenho - Docente Modelo / Restaurar

1. Confirmar » 2. Destino » 3. Configuracdes » 4. Esquema » 5. Revisar » 6. Processar » 7. (
“onfiguragdes do curs
Nome do curso L Nome curto do curso
sempenho - Docente Avaliagao de Desempenho -

Data de infcio do curso

2 ¢ outubro  $ 2020 ¢ 00 * 00 ¢+ |4

Seleclonar
Todos / Nenhum (Mostrar opgoes de tipo)

Feito isso role a até o final da tela e clique em Préximo

€ Secéo 0 Dados do usudrio L
& Avisos Nao
1B Processo SEI XXXXXXXXXXXXXXX - NIVEL X-YYY para Dados do usudrio Néo
X-222

& Questiondrio de Auto-avaliagéo ¥ Nao
& Questionario da Chefia Nao
& Questionario da Equipe de Trabalho Nao

Nao

@ Questionario dos Usudrios

<=l

Feito isso role a até o final da tela e clique em Executar a Restuaragao

Questionario da Chefia Nao
v
Questionario da Equipe v = Nao
de Trabalho

v Nao

Questionario dos
Usudarios o

Executar a restauragio @




® Comissado do Campus ' v,
onm
]

8 a 3
BEN INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) v
Bl Minas Gerais

Avaliagao de Desempenho - Docente Modelo

Painel Cursos Avaliacao de Desempenho CAMPUS AVANCADO ARCOS Avaliagao de Desempenho - Docente Modelo Restaurar

1. Confirmar » 2, Destino » 3. Configuragdes » 4. Esquema » 5. Revisar » 6. Processar » 7. Conclulr

»

O curso foi restaurado com sucesso, clique no botao continuar abaixo para visualizar o curso que voce restaurou. x

<:|

6. Editar o curso Restaurado

No canto superior direto da tela ative o “Modo de edi¢do” ativado, rolando a bolinha da esquerda para a direta,
como na imagem

Qo @ + Modo de edigiio ( @

. Paginainicial Painel Meus cursos Adminisirag@o do site ‘

v Geral

Avisos

% e G AR Avaliagdo de Desempenho - Docente teste copiar 2

Questionario de Auto-a..

Questiondrio da Chefia Configuragées Participantes Notas Relatdrios Mais ~

Questiondrio da Equipe...

Questionario dos Usuarios

v Ceral # Contrair tude
@ FORUM
Avisos &

Adicionar uma atividade ou recurso

Adicionar tépico

on

7. Agora vamos editar o titulo com niimero do processo SEl e o Nivel/ classe
Para isso clique no lapis que aparece a frente do titulo conforme figura abaixo
Digite o numero SEl e a classe e tecle enter para finalizar



A& ® Comissdo do Campus

Editar =
+ W2 Avisos & Edilar ~ &
Processo SEI XXOOOOOOXXXXXX - NIVEL X-YYY para X-ZZ Z Editar =
+ |/ Questionano ue nuiavaiayas @ Editar - & 2
+ o/ Questionario da Chefia # gatar ~ & 2
+ o/ Questionario da Equipe de Trabalho # Edtar = & 2
+ 4/ Questionario dos Usuarios ¢ Editar ~ & &

+ Adicionar tépicos

A ® Comissaodo I.I:-ampus. =

Editar ~

+ § Avisos # Editar ~ &

Esc para cancelar, Enter quando acabar

Processo SEI 123456789 - NIVEL X paga Y @ Editar ~

+ ./ Questionario de Auto-avaliagéo # Editar ~ & &
+ 4/ Questionario da Chefia # Ediar - & 2
+ ./ Questionario da Equipe de Trabalho # ey
+ &’ Questionario dos Usudrios # Editar ~ & b4

7. Para editar a permissGes vamos clicar no Questionario que sera editado (lado esquerdo da tela), e depois clique
em “Configuragdes”
QUESTIONARIO DE AUTO-AVALIAGCAO (defini¢do de permissdo de acesso)

a o @ ~ Modo de edigdo @

. Paginainicial  Painel Meus cursos  Administrag&o do site ‘
v Geral

Avisos

~ Processo SEIYYYYYYYY... Avaliagdo de Desempenho > Avaliagdo de Desempenho - Docente teste copiar2 eSS vgle R« WAT] {olteis][[olof]e}
P = QUESTIONARIO
uesiionaro de Auio-a... - s . -~
Questiondrio de Auto-avaliagdo

Questionario da Chefia

Questiondrio da Equipe... [eIVES UM Configuracées Questdes Resultados Banco de IMais «
guestdes

Questiondrio dos Usudrios

Ver prévia do questionario

Tentativas permitidas: 1

Na préxima tela role até o final para encontrar a opgao e clicar em RESTRIGIR ACESSO



A ® Ccomissao

» Restrigoes extras nas

Adicionar restrigo...

Vamos Adicionar um restri¢do — selecionando a op¢do PERFIL DO USUARIO

» Aparéncia

» Safe Exam Browser i o
Adicionar restrigao...

» Restricbes extras nas tentativas
Conclusao da atividade

» Feedback final @

Data
» Configuragoes comuns de modulos
Nota
¥ Restringir acesso
Grupo
Restricoes de acesso Noonum
MCKJ’\H ref

Perfil do usuario

» Conclusao de atividades no curso

Grupo de restrigio

» Tags

5 Cancelar
» Competéncias

Salvar e voltar ao curso Salvar & mostrar

Para definir o Campo de perfil de usudrio selecionaremos: ENDERECO DE EMAIL > é igual a > fulano@ifmg.edu.br

(email institucional do servidor)
Apds preencher todos os campos clique em Salvar e voltar ao curso.

Restrigbes de acesso
Estudante | deve ¢ | combinar com ¢ seguinte

¢ @ campo de perfil de usuario Endereco de email  # || éiguala ¢ | Julano@ifmg.edu.t [ESHTlon RO

Adicionar restrigao..,

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar

Agora podemos ver que o Questionario de Autoavaliagdo ficou restrito apenas ao servidor Avaliado


mailto:fulano@ifmg.edu.br

® Comissao do Campus - v

Processo SE| 123456789 - NIVEL X para Y # Editar ~

3 Questionario de Auto-avaliagao ¢ Editar ~ &

Y Disponivel se: Seu Enderego de emall ¢ fulano@ifmg.edu.br

+ / Questionario da Chefia & Edtar - & &
% / Questionario da Equipe de Trabalho # Sireib B
+ / Questionario dos Usuarios ¢ ik,

+ Adicionar tépicos

QUESTIONARIO DA CHEFIA (definicdo de permissdo de acesso)
Para editar a permissdes vamos clicar no Questionario que sera editado (lado esquerdo da tela), e depois clique em
“Configuracoes”

l Pé&ginainicial Painel Meus cursos Administracdo do site .

v Geral
Avisos

~ Processo SEIYYYYYYYY... Avdliagdo de Desempenho > Avdliagdo de Desempenho - Docente teste copiar2 [EeNERilsslelilefelsK@lsl=lilo}

QUESTIONARIO

N Questiondrio da Chefia

Questionaric de Auto-a...
- Questionadrio da Chefia
Questiondrio da Equipe... [elVES el Configuracdes Questdes Resultados Banco de Mals
questbes

Questiondrio dos Usudrios

Ver prévia do questionario

Tentativas permitidas: 1

Na proxima tela role até o final para encontrar a op¢do e clicar em RESTRIGIR ACESSO

b Sa xam Br

» Reslrigbes extras nas tentativas
F hack 7]
Configuragoes comuns de ul
Re »:h: 1gir ace

Restrigies de acesso

— <:
Adicionar restrigao.

» Conclusao de atividades no curso

b Compeléncias

S S MR

Vamos Adicionar um restri¢do — selecionando a op¢do PERFIL DO USUARIO




Adicionar restrigéo...

Requer que o estudante
conclua (ou nao conclua)
outra atlvidade.

Conclusao da atividade

Evite acesso até (ou desde)
uma dala e hora especifica.
Requer que os estudantes
alcancem uma nota
especifica.

Permita apenas estudantes

que fazem parte de um grupo
especlfico ou de todos os

Controlar o acesso com base
nos campos do perfil do
esludante.

Perfil do usuario

Adicionar um grupo de
restrigoes na qual se aplicara
uma légica complexa.

Grupo de restrigio

Cancelar

Para definir o Campo de perfil de usudrio selecionaremos: ENDERECO DE EMAIL > é igual a >
chefia.fulano@ifmg.edu.br (email institucional da chefia do servidor)
Apds preencher todos os campos clique em Salvar e voltar ao curso.
.= ‘> “rrtvTUe |
» Configuragdes comuns de médulos

w Restringir acesso

Restricbes de acesso

Estudante deve $ | combinar com o seguinte
¢ l @ Campo de perfil de usudrio | Enderegodeemall ¢ || éiguala + || chena.fulano@ifmg % [Portaver, acione. I
Adicionar restrigao...

» Conclusao de atividades no curso
» Tags

» Competéncias

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar

Este formulatio contém campos obrigatérnos marcados com @
Agora podemos ver que o Questionario da Chefia ficou restrito apenas a chefia do servidor Avaliado

Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y # Editar ~
# _ Questionario de Auto-avaliagdo # Eatan i B
[ Disponivel se: Seu Enderego de email & fulano@ifmg.edu.br

# . Questionario da Chefia ¢ Editar - & 2
[ZZm) Disponivel se: Seu éndemgo de email & chefia.fulano@ifmg.edu.br

*+ / Questionario da Equipe de Trabalho #

‘E

# o/ Questionario dos Usuarios # Ediar - & &2

Editar ~

+ Adicionar uma alividade ou recurso

+ Adicionar topicos

QUESTIONARIO DA EQUIPE DE TRABALHO(defini¢do de permissdo de acesso)
Para editar a permissdes vamos clicar no Questionario que sera editado (lado esquerdo da tela), e depois clique em
“Configuragoes”



L o @ v Modo de edigdo (

. Paginainicial Painel Meus cursos  Administrag@o do site ‘
v Geral
Avisos
~ Processo SEIYYYYYYYY... Avaliagdo de Desempenho > Avaliagdo de Desempenho - Docente teste copiar 2 Questiondario da Equipe de Trabalho
Questionério de Aut E QUESTIONARIO
uestiondrio de Auto-a... . s. .
Questiondrio da Equipe de Trabalho

Questionaric da Chefia

- Questiondrio da Equipe... Questionario  [feldglifel¥ielsle=H Questdes Resultados Banco de Mais ~

guestoes

Questiondrio dos Usudrios

Ver prévia do questionario

Tentativas pemitidas: 1

Na prdoxima tela role até o final para encontrar a op¢ao e clicar em RESTRIGIR ACESSO

b Apari

» Safe Exan

» Reslr s extras nas tentativas

Restrigtes de acesso
¥ Nenhum

Adicionar restrigo.

» Conclusac

Vamos Adicionar um restri¢do — selecionando a op¢do PERFIL DO USUARIO



Adicionar restrigéo...

Requer que o estudante
conclua (ou nao conclua)
outra atlvidade.

Conclusao da atividade

Evite acesso até (ou desde)
uma data e hora especifica.
Requer que os estudantes
alcancem uma nota
especifica.

Permita apenas estudantes

que fazem parte de um grupo
especifico ou de todos os

Controlar o acesso com base
nos campos do perfil do
esludante.

Perfil do usuario

Adicionar um grupo de
restricoes na qual se aplicara
uma légica complexa.

Grupo de restrigio

Cancelar

Para definir o Campo de perfil de usudrio selecionaremos:

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > par.01@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢ado)
ADICIONAR RESTRIGAO (para incluir novos pares)

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > par.02@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢do)
ADICIONAR RESTRIGAO (para incluir novos pares)

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > par.0@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢do)
Fazer isso até adicionar todos os pares indicados para avaliagdo

Também teremos que configurar mais um campo que deve ficar assim conforme figura abaixo
Estudante DEVE combinar QUALQUER do seguinte

Restriges de acesso
$ ®E3fudante deve % | combinar | qualquer & | do seguinte

Campo de perfil de usuario Enderego de emall % &igual a % par.01@ifmg.edu.t x
B4
k
Campo de perfil de usuario Endereco de emall L] “ éigual a % par.02@ifmg.edu.t x

Adicionar restrigao...

Apds preencher todos os campos clique em Salvar e voltar ao curso.

~ Restringir acesso

Restrigdes de acesso

PEstudonts | deve = | cambinur‘ gualauer = ‘ do seguinte

Campo de perfil de usudrio Encersgo de email & || &iguala B | por.0l@ifmg.edu *x
-]

$ Campo de perfil de usudrio | Engereco de email & || &iguala s | por028ifmg.edu ol
(o]

Campo de perfil de usudrio | Engsrego de email || &iguala B | poro3sifmg edu Ead

Adicionar restricio.

» Concluséic de atividades no curso
» Tags
» Competéncias

Salvar e voltar ac curso Salvar e mostrar Cancelar

Este formuléria contém eampos cbrigatérios marcados com @)

Agora podemos ver que o Questionario da Equipe de trabalho ficou restrito apenas aos pares do servidor Avaliado



® Comissao do Campus . v

Processo SE| 123456789 - NIVEL X para Y ¢

Editar ~

BTN y Fa @
+ Questionario de Auto-avaliacao ¢ Editar ~+ & 2

Disponivel se: Seu Endereco de email é fulano@ifmg.edu.br
L Questionario da Chefia ¢ Editar ~ &
Disponivel se: Seu Enderego de email é chefia.fulano@ifmg.edu.br

+ Questionario da Equipe de Trabalho ¢ ]

Editar ~ &
X Disponivel se quaisquer
* Seu Endereco de email é par.01@ifmg.edu.br
* Seu Endereco de email é par.02@ifmg.edu.br
¢ Seu Endereco de email é par.03@ifmg.edu.br

+ &/ Questionario dos Usuarios ¢ Editar ~ &

+ Adicionar tépicos

QUESTIONARIO DOS USUARIOS (definigdo de permissdo de acesso)

Usar para (Técnicos Administrativos e Gestores)
Na proxima tela role até o final para encontrar a opcdo e clicar em RESTRIGIR ACESSO (Técnicos Administrativos e
Gestores)

o Campus -

» Aparéncia

» Reslrigbes extras nas tentativas

» Feedback final @

b Configuragdes comuns de médulos

* Reslgngir acesso
g
Reslrigtes de acesso
= Nenhum
Adicionar restricao...
» Conclusdo de atividades no curso
» Tags
» Competéncias

Vamos Adicionar um restri¢io — selecionando a opgio PERFIL DO USUARIO



Adicionar restrigéo...

Requer que o estudante
conclua (ou nao conclua)
outra atlvidade.

Conclusao da atividade

Evite acesso até (ou desde)
uma data e hora especifica.
Requer que os estudantes
alcancem uma nota
especifica.

Permita apenas estudantes

que fazem parte de um grupo
especifico ou de todos os

Controlar o acesso com base
nos campos do perfil do
esludante.

Perfil do usuario

Adicionar um grupo de
restricoes na qual se aplicara
uma légica complexa.

Grupo de restrigio

Cancelar

Para definir o Campo de perfil de usudrio selecionaremos:

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > usuario.01@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢do)
ADICIONAR RESTRICAO (para incluir novos usuarios)

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > usudrio.02@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avaligdo)
ADICIONAR RESTRICAO (para incluir novos usuarios)

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > usuario.03@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢do)
Fazer isso até adicionar todos os usuarios indicados para avaliagdo

Também teremos que configurar mais um campo que deve ficar assim conforme figura abaixo

Estudante DEVE combinar QUALQUER do seguinte

Restriges de acesso
$ ®E3fudante deve % | combinar | qualquer & | do seguinte

Campo de perfil de usuario Enderego de emall % &igual a % par.01@ifmg.edu.t x
B4
k
Campo de perfil de usuario Endereco de emall L] “ éigual a % par.02@ifmg.edu.t x

Adicionar restrigao...

Apds preencher todos os campos clique em Salvar e voltar ao curso.

~ Restringir acesso

Restrigdes de acesso

PEstudonts | deve = | cambinur‘ gualauer = ‘ do seguinte

Campo de perfil de usudrio Encersgo de email & || &iguala B | por.0l@ifmg.edu *x
-]

$ Campo de perfil de usudrio | Engereco de email & || &iguala s | por028ifmg.edu ol
(o]

Campo de perfil de usudrio | Engsrego de email || &iguala B | poro3sifmg edu Ead

Adicionar restricio.

» Concluséic de atividades no curso
» Tags
» Competéncias

Salvar e voltar ac curso Salvar e mostrar Cancelar

Este formuléria contém eampos cbrigatérios marcados com @)

Agora podemos ver que o Questionario dos Usuarios ficara restrito apenas aos usuarios do servidor Avaliado



rocesso SEI 1234564789 - NIVEL X para Y #

+ Questiondrio de Auto-avaliagdo # § %
Disponivel se: 52U Endereco de email £ fulano@ifmg.edu.br

+ Questiondrio da Chefia # § &=
Disponivel se: eu Endereco de email £ chefia.fulano@ifmg.edu.br

+ Questiondrio da Equipe de Trabalho # . ]
Disponivel se qu

Sev Endereco de email £ par.01@ifmg.eduv.br
5=u Endereco de email £ par.02@ifmg.edu.br
Sev Endereco de email & par.03@ifmg.eduv.br

.

.

B Questiondrio dos Usudrios & § =]

Disponivel se quaisquer

+ S=vu Endereco de email £ vsuario.018ifmg.edu.br
3=u Endereco de email & usuario.028ifmg.edu.br
S=v Endereco de email £ vsuario.018ifmg.edu.br

.

+ Adicionar tépicos

Cadastramento de Usuarios - Para os usudrios docentes (SOMENTE PARA DOCENTE)

7. Agora passaremos para a conversao do Arquivo recebido pela Secretaria Académica (esse passo é apenas para
Docente)

Com o Arquivo recebido da secretaria e salvo no computador:

Relatério de Alunos para Progressdo Funcional de Fulano.cvs

O Conecta gera o arquivo CSV com os 7 digitos. Mas, se alguém, da prépria secretaria ou da CPLAD abre
esse arquivo CSV pelo MS Excel, ele interpreta 0012345 como 12345 e quando a pessoa salva esse arquivo
no Excel, fica com 5 digitos, e quando isso ocorre o RA de acesso ndo confere com a autenticacdo do
Aluno e os sistemas IFMG e o mesmo ndo consegue acessar o moodle.

Reforgando os ARQUIVOS NAO DEVEM SER ABERTO NO EXCEL, pela secretaria e pela CPLAD

Relatério de Alunos para Progressdo Funcional de Fulano.csv - Excel Gizelle Santos ;'? = — =} X

Arquivo Pagina Inicial Inserir Desenhar  Layout da Pagina Férmulas  Dados  Revisdo Exibir  Desenvolvedor  Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer 5 Compartilhar

T2 wm v ss | ==H» @ ¢ P 2 by O

Col S F tagdo F it Estilos d 3 Bucur - m'C\ fi Local
olar - . - .| = = e= 3= .| 2. €0 ormatagdo Formatar como Estilosde | ., assificar Localizar e
2 a4 nre = & A B EI ==== R s Cond\cwo:al' Tabela - Célula - ) ey " e Filtrar - Selecionar -
Area de Transferéncia ™= Fonte = Alinhamento =) Nimero =l Estilos Células Edicdo ~
D11 - I~ v
A B G D E F G H | J K L M N o |+
1 RA NOME_ALUNO EMAIL_ALUNO CODPERLET PROFESSOR
2 40530 Aluno a emaill@email.com 2019 Fulano
3 42809 Alunob 3emaill@email.com 2019 Fulano
4 61616 Aluno ¢ remaill@email.com 2019 Fulano
5 76848 Alunod temaill@email.com 2019 Fulano
6 | 71034 Alunoe yemaill@email.com 2019 Fulano
7
8
g
10
1 .I
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21

Relatério de Alunos para Progre *® [ b

Selecione o local de destino e tecle ENTER ou use 'Colar ﬁ E - 1 + 100%
RPN

Serd necessario o uso do seguinte sistema para conversao de uso no moodle:
https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte csv_moodle



https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte_csv_moodle

1) Nome da Sala Moodle: AVALIACAO DE DESEMPENHO — DOCENTE FULANO JAN/2021 (Mesmo usado para nomear
a sala - nome completo do servidor e més/ano da avaliacdo) -DEVER SER IDENTICO AO USADO NO MOODLE nome
tem que ser idéntico ndo pode ter nem espago a mais

2) Data de inicio da Avaliacdo: dd/mm/aaaa

3) Escolha o arquivo do relatério do Conecta para upload: SELECIONE O ARQUIVO RECEBIDO DA SECRETARIA E
SALVO NO COMPUTADOR

4) Cliqgue em Processar o arquivo do Relatdrio do Conecta

5) Clique em Fazer o Download do Arquivo CSV no formato do Moodle — SALVE NO COMPUTADOR E NAO ABRA O
ARQUIVO

Sistema Conversor de CSV para o Moodle

Sistema para entrada de relatério do Conecta, com dados de alunos de professor em Avaliacéao de Desempenho, para saida de arquivo CSV no formato
pronto para cadastro e inscricao em lote no Moodle.

Para utiliza-lo, siga os passos abaixo:

Identico ao nome do

[) Nome da Sala Moodle: AVALIAGAO DE DESEMPENHO - DOCENTE FULANO JAN/2021 I <= curso no moodle

2) Data de inicio da Avaliagao: 19/01/2021 &

3) Escolha o arquivo do relatério do Conecta para upload:
Browse... [Relatério de Alunos para Progressao Funcional de Fulano.csv

4) Processar o arquivo do Relatério do Conecta

5) Fazer o Download do Arquivo CSV no formato do Moodle

Serd retornado um arquivo .CSV (NAO ABRIR O ARQUIVO)

c B = T ey - B Grelle Sarzzs &2 m - 8 x

JXET Pagina Inicial

& Inserir  Desenhar  Layoutda Pégina  Férmulas  Dados  Revisio  Exbir  Desenvolvedor ~ Ajuda ) Diga-me o que vch" deseja fazer el Comp-yihar
C T Jl S / K v
o K5 ; z P
Colar g NI s - A- % o | &8 R Localizar e
- Selecionar ~
Area de Transferéncia = Fonte 7] Alinhamento Nimero Estilos Células Edigdo ~
H12 - x ' A v
A B C D E F <] H | J K L M N -
1 |username firstname lastname email coursel rolel  enroltimestartl groupl auth password
2 40530 Aluno a emaill@email.com  Avaliagdo de Desempenho - Docente Fulano jan2020  student 20/01/2021 estudantes Idap 1898816989.5f1oir9et
3 42809 Aluno b 3emaill@email.com Avaliagdo de Desempenho - Docente Fulano jan2020  student 20/01/2021 estudantes Idap 580135110.5fh98a66
4 61616 Aluno c remaill@email.com Avaliago de Desempenho - Docente Fulano jan2020  student 20/01/2021 estudantes Idap 313404198.5f9asap6
5 76848 Aluno d temaill@email.com Avaliagio de Desempenho - Docente Fulano jan2020  student 20/01/2021 estudantes |dap 451610347.5fdeminb
6 71034 Aluno e yemaill@email.com Avaliagio de Desempenho - Docente Fulano jan2020  student 20/01/2021 estudantes Idap 3150213720.5f2ts8sio
7
8
9
10
1
12 1]
13
14
15
16
17
18
19
20
21
arquive_csv @ 4 »
Edita 2 H m - +
TSR

8. Vamos agora definir as permissdes para cada questiondrio de Avaliagdo

$ Comisséo do Campus -

Editar ~
+ W3 Avisos ¢ Editar ~ &
Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y # Editar +
# \/ Questionério de Auto-avaliago # cotar- & @
*+ / Questionario da Chefia #* Edtor - & 2
4 o/ Questionario da Equipe de Trabalho ¢ Editar ~ & &
+ / Questionario dos Usuarios ¢ Eatar - & &

<+ Adicionar topicos



Selecione no Menu a Esquerda a op¢do ADMINISTRAGAO DO SITE
Na tela que ira se abrir selecione a aba USUARIOS
Depois seleciong a opcdo CARREGAR LISTA DE USUARIOS

[ L
& Pains! H-. INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil [ot_br) ~
BE  Minas Gerais

# Pagina inicial do site

B Calenddrio

Avdliacdo de desempenho

Faoinel / Adminisiragdio dosite f Pesguisa

[ Arquivos privados

4 Barco de conteddo

& Administragdo do site I
Seu site ainda ndo foi registrado. Por faver, informe seu administrador. @

ﬁ Administracdo do site
Administrago do site Usudrios @

Usudrios

Contas Listo de usudrios
Agdes am lote sobre usudrios
Adicionar novo usudrio
Coortes
Carregar lista de usudrios
Carregar imagens de usuanos

Permisstas Afribuir papéis globais

Werficor permissdes do sistama

Agora usaremos o arquivo .CVS que convertemos anteriormente e Salvamos no computador

Selefor de arquivos

m Content bank ‘

h Arquivos do senvidor

Ansxo

) Arquivos recentes
& Enviar um arg Escolher arquivo | arguivo_csv.csv
L ce ] sovorcome

h Arquivos privados

19 Wikimedia Autor

Gizelle Jacinta Santos

Escolha alicenca @

Licenga ndo especificada

Enviar este arquivo



Avallacao de desempenho

Fainel / Administragfio dosite [ Usudrios / Contas / Camegaor lista de usudrios

Carregar lista de usudriose

 Enviar

Exemplo de arquive de texto (7] Sxomple.csv

Arguivo . -
(TSI ERT L TSl Tamanho maximo para novos arguives: 10Mb

larquive_csv.csv

Delimitadar TSV

H

Codificag@o UTF-8

Linhos de pré-visualizagéo 1000

Carregar lista de usuarios

Alterar os limite de pré-visualizagdo para 1000
Depois clique em CARREGAR LISTA DE USUARIOS

Carregar apresentacdes dos usuarios

username firstname lastname courset enroltimestart1

2 0040530 Aluno a emaill@email.com Avaliacao de student  2021-01-20
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020
k
3 0042809 Aluno b 3emaill@email.com  Avaliagao de student  2021-01-20
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

4 0061616 Aluno c remail1@email.com Avaliagdo de student  2021-01-20
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

5 0076848 Aluno d temaill@email.com Avaliagao de student  2021-01-20
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

group1

estudantes

estudantes

estudantes

estudantes

Este formuliric contém campos cbrigatérios marcados com @ .

Idap

Idap

Idap

Idap

password

1898816989.Sf10ir%t

580135110.5fh98a66

313404 198.Sf9asap6

451610347.Sfdem1nb




Avalldcao de desempenhno

Fainel / Adminisirag8o do site / Usudrios |/ Contos

Carregar apresentacoes dos usudrios

linha

C8V  uvsemame fistnome lasmame  email

2 0040530 Aluno a
3 0042809 Aluno b
4 0061616 Aluno [+
5 0075845 Aluno d
& 0071034 Aluno =

Caso a coluna status da tela acima aparece E-MAIL DUPLICADO faga o seguinte passo:
Role a tela até CONFIGURACOES e faca a seguinte sele¢io:

emaill @email.com

Jemaill @email.com

remaill @email.com

temaill @email.com

yemaill@email.com

J/ Camegarlista de usudrios

rolel

student

studsnt

student

student

student

enrolfimestart1

2021

2021

2021

2021

-01-20

-01-20

-01-20

1-01-20

-01-20

Tipo de transmissdo > Adicionar novos e atualizar usuarios ja existentes

Nova senha do usuario > Campos obrigatério do arquivo
Detalhes de usuario existente > Sobreponha com o arquivo
Senha de usudrio ja existente > Nenhuma mudanga

Forgar mudanga de senha > Nenhum

Permitir renomeagdo > Nao

Permitir remog¢des > Nao

Habilitar suspensdo e ativacdo de contas > Nao
Padronizar identificadores de usudrios (usernames) > Nao
Selecionar operac6es de usuario em massa > Nao

auth password Status

1898814989.5f1 or9et E-mail
duplicado

580135110.3fh?8a6s E-mail
duplicado

3134041 98.5fPasaps E-mail
duplicads

451810347 Sfdeminb E-mail
duplicads

3150213720.5f21s8sic E-rnail
duplicads

A % Gizelle Jacinta 5-::|m-:»5- =

~ Configuragtes

Tipo de transmissdo

MNowva senha de usudrio

Detalhes de usudrio existente

Senha de usudrio j& existente

Forgar mudanga de senha

Permitir renomeagdo

Permitir remoges

Habilitar suspensdo e ativagdo de contas

Padronizar idenfificadores de usudrios

(usemames)

Selecionar operagdes de usudrio em massa

» Valores padrées

| Adicionar novos e atualizar usudrios ja existentes

Campos obrigatdrios no arquivo

Sobreponha com o arquivo

Nenhuma mudanga #

Nenhum

z
] o
>

Nao &

MNdo &

No %

Carregar lista de usuarios

Feito isso carregar lista de usuarios

Esta formularic contém campos cbrigatérios marcades com @



Carregar lista de usuarios

Painel Administragao do site / Usuar

Resultados do carregamento de usuarios

L3
Status Linha D Identificagao Nome Sobrenome Enderego de email Senha Autenticacdo Inscrigdes Conta Tema Excluir
csv de usuario suspensa
Novo 2 1895 0040530 Aluno a emaill@email.com - Idap Inscrito no curso Nao
usuario "Avaliagao de
Desempenho -

Docente Fulano
jan2020" como
“student”
Adicionado ao grupo
“estudantes”

Novo 3 1896 0042809 Aluno b 3emaill@email.com - Idap Inscrito no curso Nao
usuario "Avaliagao de
Desempenho -

Docente Fulano
jan2020" como
"student”
Adicionado ao grupo
“estudantes”

No menu participantes no lado esquerdo podemos ver todos os usuarios que foram carregados

Partficipantes -
Comespond o * estudantes x o

U Emblemas
& Competéncias + Inserir condigéo [ENERTWCR  Apiicar filtros

5 participentes encontrados

NC”E-::::=:-—.. o|r|a|r|s|T

B8 Notas

@& Painsl

B3 Calendario

Nome / Sobrenome Endereco de email Uliimo acesso go curso

[} Arquivos privados

Avaliador # estudantes # Noo ahvalmente & £}

# Banco de confeddo emaill@email.com

3email @email.com estudantes & Nunca Nao atualment= @ F

# Administragao

remail] @email.com Avaliador & esfudantes ¢ Nunca NGo atvaiment= € &

Adicionar um bloco

temaill @email.com Avalicder # estudantes # Nunca Nao ahvalmente & £

0o o o o o

Avaliador # estudantas # N&o atuaiment= @ $F

yemaill 8smail.com

Com usudrios selecionados... | Escolhes *

QUESTIONARIO DOS USUARIOS(definicdo de permissdo de acesso)

+ B Avisos #

tor v &

Processo SEI 123454789 - NIVEL X para ¥ #

+ Questiondrio de Avto-avaliagdo &

Disponivel s2: Seu Enderece de email £ fulano@ifmg.edu.br

+ Questiondrio do Chefio &

Disponivel se: 3eu Endereco de email £ chefia.fulano@itmg.edu.br

+ Questiondrio da Equipe de Trabalho #

[ onivel se qualsquer:
# 3=u Endereco de email £ par.01&@ifmg.edu.br
s 32U Endereco de email £ par.02@ifmg.edu.br

= Szu Endereco de email £ par.03@ifmg.edu.br

+ Questiondno dos Usudrios ¢

[ o aripneczes I

1oy o o i

Cculiar

Duplicar

Afribuir papéis

[= e I

Excluir sionar topicos



580 do Campus

» Configur:

Restrigtes de acesso
: Nenhum

Adicionar restrigo.

Na prdoxima tela role até o final para encontrar a opgao e clicar em RESTRIGIR ACESSO (Docentes)
Selecione a opc¢do de restricdo por GRUPOS

Adicionar restricao...

Conclus3o da atividade

Nenhum
Adicionar restricSo.
Data
rota
Grupo

Salvar e voltar ao cu
Perfil do usuario

Grupo de restricio

Este formuldio contém campos cbegatéos marcados com @

Cancelar

Na tela seguinte selecione GRUPOS > ESTUDANTES

Restigdes de acesso

Adicionar restrigio...

e e

Agora podemos ver que o Questionario dos Usudrios ficara restrito apenas aos usudrios Estudantes/alunos do

Docente



&

10. Para Finalizar iremos definir o periodo que os questionarios ficardo disponiveis para Avaliagdo

Precisaremos da Data Inicial e Data final do Periodo de Aplicacdo da Avaliacao

Iremos em EDITAR CONFIGURACOES (fazer isso para todos os questionarios o processo é o mesmo)

+ §

ANISOS #

Processo SEI 123454789 - NIVEL X para ¥ #

+

Na préxima tela role até achar a op¢do DURACAO (CLICAR)

Abrir o Questionario: DATA INICIAL DE APLICACAO - hora 00:00
Encerrar o Questionario: DATA FINAL DE APLICACAO - hora 23:59

Questiondrio de Auto-avaliagdo &
m Disponivel se: $eu Endereco de email € fulano@ifmg.edu.br
Questionério da Chefia #

Disponivel se: Seu Endereco de email £ chefia.fulano@ifmg.edu.br
Questicnaric do Equipe de Trabalho #

Disponivel se quaisquer:
52y Endereco de email £ par.01@ifmg.edu.br

S2u Endereco de email £ par.02@ifmg.edu.br
52y Endereco de email £ par.03@ifmg.edu.br

.

.

Questiondric dos Usudrios ¢

Disponivel se: Vocé foz parte de estudantes

Marque as caixas de selecao de HABILITAR

m

o

o
‘

Editar ~ &

Afribuir papéis

Exciuir

Editar ~ &

Editar configuragbes

[s1
o

]
[

+ Adicionar tépicos



Mome o Questiondric de Auto-avaliaglio
Descriglio 1 A Bl | E/lE & 2 |% % © G H & WD we

0O Exibir descrigéo na paging do curse

Alrir o questiondrio 0 s lansro . 2021 = o s w0 | Haibilitar

Encerar o questiondrio s | lanero R IS o e s+ | o Habilitar

Limite ge tempo 2 minutos & O Habilitar

Quando o tempo expirar Tentativas devem ser submetidos anfes que o fempo expire ou slos ndo serdo confobilzadas B

Nota

Role a tela até o final e clique em SALVAR E VOLTAR AO CURSO

Restringir acesso

Conclusdo de atividodes no curso

Tags

Competéncias

Este formuldrio contém campos cbrigatérios marcades com @

11. Inscricdo de Servidores para Avaliacdo (fazer esse passo para todos os Avaliadores)

Vamos para a tela de Participantes > Clique em participantes

A ® Gizslle Jacinta Sanfos

[ 1 1]
HHS INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) =
R Minas Gerais
<ol |
e >80 de Desempenho - Docente Fulano jan2020
€ s [ Av c8 Sem)| ho | CAMPUS AVANGADO ARCOS / Docente CAMPUS AVANGADO ARCOS / Avaliagfio de Desempenho - Docente Fulano jon2020

® Compsténcios
B Notas
& Pone Participantes 8-

#& Pagina inicial do site. Inscrever usuirios

2 Caolenddério

Gualquer &

Selscionar + [x]

[ Arquivos privados

o Bareo e conteisn Inserir condigdo Limpar filros Aplicar filtros

? participantes encontracos
= Meus cursos FameiRanEs

= Avoliogdo de

De: enho -

Sobrenoms

Depois clique em Inscrever usuarios



42 @ Gizelle Jacinta Sah‘r:)s& -

-

$ Inscrever usuarios

Partficipantes

Corresponder | Qualguer #

+ Inserir condigcdo Limpar filtros Aplicar filtros

11 participantes encontrados

Nome;z::z=:-—_‘._- O P @ R S|T|U z
Sobremome.;;:zrj.f_-_ I1|{o|P|l@|R|S|T|U Z

‘ Selecionar +

Uliimo acesso ao curso Estado

Nome / Sobrenome Enderego de email

Na tela seguinte:

Selecione os usuarios: digite o nome do servidor que ira fazer a avaliagdo
Atribuir funcdo: Avaliador

Clique em Inscrever usuarios

Inscrever usudrios

Opg¢odes de inscricdo

Sem selegdo
Digite o nome do Avaliador

Buscar v @

Selecione os usudarios

Atribuir funcdo ‘ Avaliader

Meostrar mais ... ﬁ

Clique em Inscrever usuario e pronto

3 parficipontes encontrados

S\jbrehmme_;:_:;:;_r Clwa ~Trlalrls|T

Neme / Sobrenome Enderego de email Papéis

Ulfimo acesso ao curso

roniely siva@ifmg edu br Avaliador & Menhum grupo & Munca Eae & o

josiane rosa@ifmg.edu.br Avaliador & Menhum grupo & Munca e oo

—
naiane.martinelle@ifmg.edu.br Avaliador & Menhum grupo & MNunca 3o ¢ o I

Com usudrios selecionados...

Inscrever usuarios



12. Para Finalizar Vamos enviar um e-mail com o Link dos questiondrios
Vamos para a tela de Participantes > Clique em participantes

A ® Gisle Judnlu.’iumma =

raliacn de 1
= Ausfagdo de EEE INSTITUTO FEDERAL
Desempenho - Docente BE  Minas Gerais

Portugués - Brasil {pt_br) =
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Na parte baixa da tela clique em escolher: Com usuarios selecionados > Enviar uma Mensagem
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Cole ou digite o Texto padrao que estdo no final deste documento. O Texto devera conter o link correto do
guestionario

Enviar mensagem para uma pessoda

¢o|e o texto padrio com o link do
questionario
Enviar mensagem para uma pessoa Cancelar

Vamos para a tela de Participantes para enviar o e-mail

SOMENTE DOCENTE - Vamos selecionar a quem enviaremos o e-mail para os estudantes (para estudantes podemos
mandar o mesmo e-mail para todos ao mesmo tempo)

Exemplo de Filtro:
Corresponder > QUALQUER > GRUPOS > ESTUDANTES

Aplicar Filtros



Participantes

= Avcliagdo de
Desempenho - Docente

Fulan

@ rariicipantes

0 Emblemas
® Competéncias

BB Netos

o jan2020

Corssponder

estudantes x

+ Inserir condigao

5 participantes encontrados

& Painel

A Paging inicial do site

£ Colendério

[ Arqui

& Banc

™ Meus cursos

= Aval

Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

& Acm

Sobrenome

Nome / Sobrenome

vos privados - -

© de conteddo

iagdo de

o o o o o

inistragéo do site
Com usugrios selecionados...

Endereco de email

emaill @email.com

3emaill @smail.com

remaill @smail.com

temaill@smail.com

yemaill @email.com

Vamos para o passo de enviar a mensagem

Primeiro Selecione todos marcando o do lado esquerdo abaixo do Nome/Sobrenome |

Avaliador #

Avgliador &

Avaliador #

dor &

estudantes &

estudantes #

estudantes #

estudantes &

esiudantes &

Uifimo acesso ao curso

Nunca

Nunca

Nunca

Nunca

Nunca

Limpar filtros

Nio iuaimente @ £

Nao ohiaimente & &

Nao ahualmente @

Nao atuaimente @ £

NGo uaimente @ £

nia S

Aplicar filtros

B B B B B

+

Inserir condigio

5 participantes encenirados

Nome

Com

G A B C D E|F G| H I JIE L O

Nome / Sobrenome Enderego de email

emaill @email.com

3emaill @email.com
remaill @email.com
temaill @email.com

yemaill @email.com

Papéis

Avaiiader #
Avclicdor #
Avclicdor #
Avalicdor #

Avaliader #

Escolher...

usudrios selecionados

estudantes #

estudantes #

sstudantes &

sstudantes #

estudantes &

Ultimo acesso ao curso

Nunca

MNunca

Munca

Munca

Nunca

Selecione Com usuarios selecionados > ENVIAR UMA MENSAGEM

Limpar filtros

Estado

Ndo atucimente @

néo atuaimente @

N&o atuaimente @

Ndo afualmente €

Ndo afuaimente €

Aplicar

g o o & 9
B 8 8 8 &

SCrever Usuarios
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Enviar mensagem para 5 pessoas

Prezado,

Vocé foi selecionada(a) para
participar do avaliogdo de
desempenho do servidor
FULANO.

Acesse o link abeixo &
responda oo guestiondrio no
periodo de 20/01/2021 o
27/01/2021.

Enviar mensagem para 5 pessoas Cancelar

Onde encontrar o link estara na barra de navegacao
Obs. Cada questionario tem o seu link especifico.
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Questiondrio de Auto-avaliacao
Tentativas permitidas: 1
Este quesficndric serd aberio em guarta. 20 jan 2021, 0000
O guestiondrio sera fechado em quaria, 27 jon 2021, 23:59
Tentativas:

Tentar responder o questionaric agora



Para cada Avaliador devera ser feito uma mensagem e o link do questionario especifico para cada Avaliador

MODELO DE TEXTOS PARA ENVIO DE MENSAGENS NO MOODLE — AVALIAGAO DE DESEMPENHO

Prezado(a) aluno(a),

Vocé foi selecionado(a) para participar da avaliagdo de desempenho do servidor XXXXX, cargo xxxx (professor, técnico de laboratério, psicélogo,
pedagogo, etc), como usuario dos servigos prestados pelo mesmo(a) pois ja recebeu atendimento deste(a) servidor(a) no campus XXX.

Acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGACAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTIONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados no acesso ao sistema MEU IFMG (sistema conecta).
Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

Contamos com sua participagao!

Prezado(a) servidor (a), (COMO USUARIO)

Vocé foi selecionado(a) para participar da avaliagdo de desempenho do servidor XXXXX, cargo xxxx (professor, técnico de laboratério,
psicologo, pedagogo, etc), como usudrio dos servigos prestados pelo mesmo(a) pois ja recebeu atendimento deste(a) servidor(a) no campus
XXX.

Acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGACAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTIONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados para acesso ao sistema SEI.
Solicitamos que antes de finalizar a avaliagao confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

" Caso ndo se sinta apto a realizar a avaliagdo do servidor favor encaminhar e-mail para cplad.xxxx@ifmg.edu.br"

Contamos com sua participagdo!

Prezado(a) servidor (a), (COMO PAR)

Vocé foi selecionado(a) para participar da avaliacdo de desempenho do servidor XXXXX, cargo xxxx (professor, técnico de laboratério, psicélogo,
pedagogo, etc), pois atua na mesma unidade organizacional e integra a equipe de trabalho do mesmo.

Acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGAGCAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTIONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados para acesso ao sistema SEI.
Solicitamos que antes de finalizar a avaliagao confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

" Caso ndo se sinta apto a realizar a avaliagdo do servidor favor encaminhar e-mail para cplad.xxxx@ifmg.edu.br"

Contamos com sua participagao!
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Prezado (a) servidor (a), (CHEFIA IMEDIATA)

Vocé devera realizar a avaliagdo de desempenho do servidor XXXXX, cargo xxxx (professor, técnico de laboratério, psicélogo, pedagogo, etc),
pois 0 mesmo atua na unidade organizacional ao qual vocé é a chefia imediata.

Acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGACAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTIONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados para acesso ao sistema SEI.
Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

" Caso ndo se sinta apto a realizar a avaliagdo do servidor favor encaminhar e-mail para cplad.xxxx@ifmg.edu.br"

Contamos com sua participagdo!

Prezado Servidor

Sua Avaliacdo de Desempenho estd sendo realizada, acesse o link abaixo e responda ao questiondrio no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGAGCAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTIONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados para acesso ao sistema SEI.

Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

Contamos com sua participagao!

12. Fim
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