Passo a Passo Parte 2 — Corregdes e ou Exclusdo de Avaliagiao de Desempenho

1. Inclusdo de Usuario manualmente

V& no menu esquerdo ADMINISTRACAO DO SITE

10 ‘Gizelle Jacinta Santos . -

& Painel B .
Navegagéo Calenddrio

[} Listar Avaliagdes de Desempenho por campus (fistar salas & enirar)

« feversiro 202 »

B Calengdrio

seg Te Guo QU Sex b

3 arg Resume dos cursos

5

# Bance de conieddo

Y Todos (exceto removidos da visualizagio) ~ 12 Acessados por dlfimoe ~ H i Cartdo ~

Préximos eventos

M Tér

Aut

= Sola dos CPLADS

& Administragdo do site

r para o calenddrio...

https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/admin/search.php

uu Naveyauul

Documentos Relacionados

Clique na Aba USUARIO > Adicionar um novo usudrio

fio @ Gizele Jacinta Santos ' -

Administracdo do site

Administragdo do site Usudrios Cursos Motas Plugins Relotdrios
Usudrios
Contas Lsta de usudrios

P PR P R
I Adicionar um nove usudrio I
Cooriss

Carregar lista de usudrics

Carregarimagens de usudrios

Permissdes Definir papé
Atribuir o

do sistema

Atribuir papé tio oo coorte

Relotdrio de capability

Criado pela Lein® 11.8%2, 29 de dezembro de 2008, o IFMG foi
inicialmente formado pela incorporacdo da Es:
Narnimantne Ralarinnadne

Preencha os seguinte campus na tela seguinte:
Identificagdo de usudrio — sera o RA do Aluno deve conter 7 digitos (iniciar com 00) (exemplo RA 0034410)

Para servidor sera o usuario padrdo (exemplo fulano.silva)



Escolha um método de autenticagcdo — LDAP
Nome — preencha com o primeiro nome
Sobrenome — preencha com o sobrenome

Endereco de email — preencha com o email

= #u ® Gizele Jacinta Santos 8 -
denfificagao de usudrio RA do aluno ou Usudério IFMG
Escolha um método de autenticagdc ‘ L'DAP ¥

O Centa suspensa

Gerar senha e nofificar usudric

A senha deve ter ao menos 8 caracteres, ac menos 1 digite|s], ao meneos 1 letra(s) mindscula(s), ao menos 1 lefra(s) maidscula(s), no minimo 1 caracterss)

ndo alfa-numéricos, como *, -, ou #

\Jova senha Cliqus para inserr fexto # | @

0O Forgar mudanga de senha

e  FULANO

Sobrenome o DA SILVA

fulano.silva@email.com.br

ar endereco de emai Oculiar 0 meu enderego de email de usudrios sem privilégic s

_ UL INdveyauut Documentos Relacionados =
ol 7 1 = . a e et et e e

Role até o final da tela e clique em Criar usudrio

-

Yocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciond-los.

Tipes de arquivos aceitos:

Arguivos de imogem o serem ofimizados, come emblemas _gif jpe jpeg jpg prg

Criar usudrio

Este formulério contém campos obrigatérios marcados com @)

OBS.: O cadastro do aluno fornece os dados necessarios para que ele faca o login no Moodle Treinamento. O
usuario é criado com base no RA.

Esse cadastro é feito de maneira que define o método de autenticagdo LDAP. Isso permite que o Moodle
encontre o usuario e verifique a senha no banco de dados de usuarios que tem na Reitoria, o mesmo banco
gue tem os usudrios para outros sistemas (Conecta, SEl, Suap, Sisplan, etc...).



Ou seja: da forma como desenhamos, os alunos e os servidores fazem login no Moodle com as mesmas
credenciais do Conecta ou SEI (no caso dos servidores).

2 . Excluir uma Avaliagao de Desempenho por Completo
Atencdo: caso esse passo seja executado sera perdida todas as informagdes ndo sendo possivel recuperacao.

Volte a pagina inicial do site e clique em Sala das CPLADs

Oomissao ao Campus >

o
E=- INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) ~

@ Painel

# Pdgina inicial do site

9 Calenddrio

Minas Gerais

3 Arquivos privados

= Meus cursos

I 7= Sala das CPLADs I

& Administrag@o do site

iy

Categorias de Cursos

¥ Contrair tudo

Clique na Opgao ﬁ Remover Avalia¢des de Desempenho (gerenciar salas)

x A ® Comissdo do Campus. -

Sala das CPLADs o -

& Parficipantes

Painel / Meus cursos [/ Awvaliagdo de Desempenho [/ Sala das CPLADs
U Emblemas
& Competéncias .

Links Importantes Seu progresso @

B Notas
@& Pains| B Listar Avaliagdes de Desempenho (listar salos, enfrar para acompanhamento e replicar as salas modelo) O
# Pagina inicial do site & Conversor do arquive CSV (abter arquivo para cadastro dos alunos em lote no Moodie)
84 Calendario dh Cadastro de alunos em lote no Moodle (com arquivo CSV converfido)

8 Remover Avdliacées de Desempenhe (gerenciar salas)
[ Arquivos privados

= AVIsos
= Meus cursos Iﬁj
T Sala das CPLADs
Documentos

& Administracéio do site

L

Selecione o CAMPUS > depois selecione o local onde esta Avaliagdo de Desempenho a ser TOTALMENTE EXCLUIDA
Exemplo: Campus Avangado Arco> Técnico Administrativo Campus Avangado Arcos > Avaliagdo de Desempenho -
Técnico-Administrativo FULANO JAN/2021



ii- INSTITUTO FEDERAL POMUGUSS - Brasil [p1_or] ~

Minas Gerais

Avaliacdo de desempenho

2ainel / Gerenciar cursos & categorias [ Avaliogdo de Desempenho [/ CAMPUS AVANCADO ARCQOS / Técnico Administrative CAMPUS AVANCADO ARCOS

Gerenciamento de curso e categoria

Visualizando: Categorias € Cursos ~
Categorias de Cursos Técnico Administrativo CAMPUS AVANCADO ARCOS
Criar novo curso
Crior nova categoria

Ordenar cursos ™

Por pagina: 20 ~
= Avglicg@o de Desesmpenha & - =

4 D Avaliagdc de Dessmpenhe - Técnico-Administrafive FULANC JA! 21
I = cameus avancano arcos || B~ 3 4o e®

[l Docente CAMPUS AVANCADO ARCOS @& $ &~ 0=

Mostrando todos os 1 cursos
Mover cursos Eecnlhe
[[]  Gestor CAMPUS AVANGADO ARCCS @ 4 ¥ &~ O : Escolhe
: selecionados

pore m
D Técnico Administrative CAMPUS AVANCADO ARCOS

@ O~ 1=

+ CAMPUS AVANCADO CONSELHEIRO LAFAIETE o - Im

Clique no simbolo ﬁ referente a Avaliacdo de Desempenho - Técnico-Administrativo FULANO JAN/2021

T a0 Ao Cl pU

Categorias de Cursos Técnico Administrativo CAMPUS
AVANCADO ARCOS

Criar nova categoria
Criar novo curso

Ordenar cursos ~

= Avdliagdo de Desempenho &~ 1= Por pagina: 20 ~

[[] = CAMPUS AVANGADO ARCOS £ ~ 37 % [
] Docente CAMPUS AVANCADO ARCOS Avdliagdo de Desempenho - Técnico-Administrafivo FULANO
® Y~ o= JAN/2021
o a(@)e

D Gestor CAMPUS AVANCADO ARCOS

@ p B o= Mostrando todos os 1 cursos
Mover Eemnlher A
] cursos -
Técnico Adminisiralivo CAMPUS AVANCADO seleciona m
ARCOS dos
@ A&~ IN-—3 para...

+ CAMPUS AVANCADO CONSELHEIRO LAFAIETE

Na proxima tela confirma a exclusdo



Avaliacdo de desempenho

Painel / Categeria: Técnic

5| PROGEP: Cancelando Avaliacio

Confirmar

Tem certeza que guer exclurr completamente este curso e
todos os seus dados?

Avdliagdo de Desempenho - Técnico-Administrative FULANOD

JANS2021 (Avaliogto de Desempenho - Técnico-Administrativo
FULANC JAN/2021)

-+

<« cC 0 & ead.ifmg.edu.br/treinamento/course/delete.php

X

& Banco de conteddo
= Meus cursos

™ Sclo das CPLADs

/& Administragdio do site

Cancelado - Férum

Cancelado - Questfiondrio
Cancelado - Atividades
Cancelado - Questdes
Cancelado - Banco de Conteddo
Cancelado - Métodos de inscrig@o
Caneslads - Agrupamenios

Cancelado - Grupos

Clique em Continuar e Pronto Avaliacdo totalmente removida

3. Agora vamos fazer correg¢ées nos questionarios

O processo é sempre 0 mesmo para todos os questionarios

Clique na opg¢do Editar ConfiguragGes

ADO ARCOS [/ Gerenciar esta categoria / Excluir Avaliogéic de Desempenhe

a % m

A ® Comisio do Campus

X

A BU R

Avdliacdo de Desempenho - Técnico-Administrativo FULANO JAN/2021 foi
completamente cancelado



A ® Comisdo do Campus

™ Avaliagdo de Editar =
Desempenho - B A
—— + 0 Avisos# Editar = &
Adminisirafivo
FULANO JAN/2021 + A - -
& Participantes
Processo SELYYYYYYYYYY - NIVEL X-YYY para X-I117 # "
U Emblemas
¥ Questiondrio de Autoavaliagiio & Editar - @ B
& Competéncias =8 Disponivel se: S2u Enderego de email £ fulano@ifmg.edu.br Editar configuragbes
= Notas + Questiondrio da Chefia & oo e
@ Ocultar
=T Cisponivel se: Seu Enderego de email € chefia fulano@ifmg.edu.br
#& Pains &4 Duplicar
iestiondr Caui ~
+ Questiondrio da Equipe de Trabalho # O Atribuir popdis s &
# Paginainicial do site 2D Cisponivel se qudisquer: @ Excluir
= Seu Enderego de email £ par.01@ifmg.edu.br
# Calendario + Seu Enderego de email £ par.01@ifmg.edu.br
+ Seu Enderego de email &€ par.013&ifmg.edu.br
O Arquives privades & L .
Questionario dos Usuarios # Editor - O &

+ Banco de conteudo P2 Cisponivel se: Vocé foz parte de estudantes
= Meus cursos

= Sala dos CPLADS
ps:/fead.ifmg.edu.br/treinamento/course/mod.php?sesskey=X8 1xIW15F6&sr=0&update=403

+ Adicionar tépicos

3.1 Alterar as datas de Aplicagao

Role a Tela até a Opgdo Duragdo e faga a alteragdo que deseja (Abrir o questionario ou Encerrar o questionario)

o do Campus

= Avoliogdo de
Desempenho -
Técnico-
Administrativo
FULANC JAN/2021

& Participantes

O Exibir descrigdo na pagina do curso ©

U Emblemas
£ rotas . . .

Abrir @ guestionario @ |5 . ‘ ‘ feversio & ‘ 2021 ¢ ‘ ‘ 00 ¢ | o1 & | 2 @ Habiito
& Paine
# Pagina inicial do site Encerrar o questiondrio | 10+ H feversiro  # ‘ 2021 # H 2z % | 59 ¢ | B 8 Habilitar
# Calenddric

Limite de tempo 2] T imiras s | O Habilitar
[ Arquivos privados
# Banco ds conteddo Quando o tempe expirar 7] | Tentafivas devem ser submetidas antes que o fempo expire cu elos ndoe serde contabilizadas +
= Meus cursos

b Nota
= sclc dos CPLADS

- P lavout e

3.2 Alterar as restri¢des (Substituicdo ou exclusdo de avaliadores nos questionarios)

Cligue na opgdo Editar Configuragdes



™ Avaliagdo de
Desempenho -

Técnico-
Adminisirafivo
FULANO JAN/2021

& Participantes

U Emblemas

¥ Competéncias

B Notas

& Paine

# Pdgina inicial do site

# Calenddaric

3 Arquiv
& Banco de contetdo
= Meus cursos

= Sala dos CPLADS

+ I3 Avisos#

Processo SEI YYYYYYYYYY - NIVEL X-YYY para X-I7Z #

L g Questionario de Autoavaliagéo

=8 Disponivel se: S2u Enderego de email £ fulano@ifmg.edu.br
+ Questiondrio da Chefia &

=T Cisponivel se: Seu Enderego de email € chefia fulano@ifmg.edu.br
+ Questiondrio da Equipe de Trabalho #

2D Cisponivel se qudisquer:

= Seu Enderego de email £ par.01@ifmg.edu.br

» Seu Enderego de email £ par.01@itmg.edu.br
+ Seu Enderego de email &€ par.013&ifmg.edu.br

+ Questiondaric dos Usudrios #

= Cisponivel se: Vocé faz parte de estudantes

ps:/fead.ifmg.edu.br/treinamento/course/mod.php?sesskey=X8 1xIW15F6&sr=0&update=403

Role a tela a opgdo de Restringir acesso

v

Editar =

Editar ~ &

Editar configuragtes

- T =
@ Ocultar
&4 Duplicar
O Afribuir popéis & &
W Excluir
Editar = € &
+ A e s .

+ Adicionar tépicos

= Avcliagdo da
Desempenho -
Técnico-
Administrative
FULAMD JAM/2021

& Participantes

U Emblamas

™ Competéncias

EE motas

& Paine

# Pagina inicial do site

B calenddric

O Arquivos privados

& Banco de conteudo

= Maus cursos

= Sola das CPLADs

» Configuragdes comuns de maédulos

¥ Restringir acesso

Restrigbes de acesso

Pegtudante combinar

de seguinte

Campo de perfil de usudrio | Endereco de email

Campo de perfil de usudric | Endereco de email

Campo de perfil de usuaric | Endereco de email

éiguala * | par.01 ifmg.edu x
& s | mmrn @ ; x
&igual o # | por01@ifmg.edu

&igual a % | par.013@ifmg.ed x

Adicionar restricio...

» Conclusdo de afividades no curso

Para excluir um avaliador basta clicar no X que fica ao lado no e-mail do avaliador a ser excluido



do seguinte

restrigde: de acesso
Pestudante | deve ¢ | combinar | qualguer £
Campo de perfil de usudrio ‘ Enderego de email % €igual o :
Campo de pertfil de usudrio ‘ Enderego de email % £igual o &
usudrio ‘ Enderego de email % £iguala :

Campe de perfil de

Adicionar restrigdo...

de atividades no curs

omuns de médulos

Configuragd

¥ Resfringir acesso
%+ | doseguinte

Restrigdes de acesso
Pritudante | deve % | combinar | qualquer *
Campo de perfil de usudrio ‘ Enderego de email % ‘ &iguala
Campo de perfil de usudrio ‘ Enderego de email & ‘ €igualo

Adicionar restrico. .

rso

de atividades no cu

Conclu

‘ par.0l @ifmg.edu
e | [1]

‘ par.03@ifmg.edu

par0l@ifmg.edu

par.02@ifmg.edu

Caso seja necessario basta CLICAR ADICIONAR RESTRICAO e incluir o novo avaliador



¥ Comssao do Campus [ =

» Configuragdes comuns de médulos

~ Restringir acesso

Resfrigdes de acesso

Desiudante

deve % | combinar | qualquer *

do seguinte

Campo de perfil de usudrio | Enderego de email ¢

&iguala

Campo de perfil de usudrio | Enderego de email #

&iguala

Adicionar restricdo..

» Conclusdo de atividades no curso

Terminado as correg¢des é sé SALVAR E VOLTAR AO CURSO

E pode enviar a mensagem com o link para o novo Avaliador segundos os passos que estdo disponiveis no primeiro

passo a passo

4. Vamos corrigir os estudantes
Anexei os estudantes errados o que fazer:

No Menu da lateral esquerda clique em PARTICIPANTES

= Avaliagdio de 1 Avdliacd@o de Desempenho - Técnico-Administrativo FULANO

Desempenho - JAN/QOQ]

Técnico-
Administrativo
FULANO JAN/2021

| Avoliag8o de Desempenho - Técnico-Administrative FULANO JAN/2021

I & Parficipantes I @

U Emblemas

& Competéncics
B Motas + 5 Avisos &
@& Painel

# Paginag inicial do site

Processo SELYYYYYYYYYY - NIVEL X-YYY para X-777 ¢
2 Calendaric

+ Questionario de AutoavaliagGo ¢

O Arquives privades [ Disponivel se: Seu Endereco de email £ fulano@ifmg.edu.br
& Banco de conteddo + Questiondrio da Chefia #
P = Disponivel s=: Seu Enderego de email £ chefia.fulano@ifmg.edu.br
+ Questiondrio da Equipe de Trabalho &

= Sala das CPLADs .
Dispenivel se quaisquer

* 5Szu Enderego de email £ par.01@ifmg.edu.br
& Administragdo do + Seu Enderego de email € par.01@ifmg.edu.br

rita - .

Agora faga um filtro pelo Grupo estudantes > Aplicar Filtros

Poinel [ Meus cursos /| Avoliogdo de Desempenho [/ CAMPUS AVANCADC ARCOS / Técnico Administrative CAMPUS AVANCADC ARCCOS

Editar ~ &

Editar ~ &

Desativar edicdo

Editar ~

Editar ~ &

Editar ~

Editcr ~ ) &



= Avalicgdo de
Desempenho -

Técnico- Corresponder

: | | Digit sele A [x)
.. - Ligite ou selecione..y
Adrministrativo * estudantes x

FULANO JAN/2021

+ Inserir condicdo Limpar filtros
Parlicipantes

4 participantes encontrados

Aplicar filtros

U Emblemas
Nome

& Competéncios

BB Notas Sc’b'e“”msﬁa:;z: G H k| ™ o Pla R s T|U W x i

& Paoine!

Nome / Sobrenome Enderego de email Papéis Grupos lifimo acesso ao curso

# Pagina inicial do site

Calendario emaill @email.com Avaliador & estudantes & Nunca e & o

5 @emai . "
DY Arquivos privados = 3smaill @email.com Avaliador # estudantes & Nunca | ativo (i< 20 ]
y 5 . remaill Bemail.com Avaliador # sstudantes & Nunca Eje oo

cneco de conteddo

temaill @email.com Avaliador # estudantes & Nunca | ativo i JE=100 1}
= Meus cursos
™ Salo das CPLADs . .

Com usudrios selecionados... | Escolher... :

* .ﬁarmmslru;aa do Inscrever usuarios
site b -

Selecione todos os Estudantes Inscritos > Com usudrios selecionados > Inscrigdes Manuais > Excluir as inscri¢des dos
usudrios selecionados

Escaolher...
Corresponder | Qualquer & o o mensagem .4 estudantes x Q

Escrever uma nova anotagdo
+ Inserir condicio Limpar filtros Aplicar
Baixar dodos da tabela como

4 parficipantes encontrados Valores Separcdos Por Virgula [.csv)
Nome alelc|p|  Microsoft Excel [xsx) Tlulv]wx|v]z
Tabela HTML

Javascript Object Notation (.json)

OpenDocument [.ods)

MNome / Sobrenome Papéis UHimo acesso ao curso

ento portavel {pdf) = —

Avaliador # estudantes & Nunca e ¢ o
Editar as inscrig@es de usudrios selecionados
Avalicdor & sstudantes & Munca [ 2 i
Excluir as inscrigbes de usudrios selecionados
tudant: N
Auloinscrigdo sstudantes & unca [ 2ivo IR ]
Editar as inscrigdss dos usudrios selecionadas Avaliador # estudantes Nunca | iivo L JE < 20 i}
Excluir os inscrigdes dos usudrios selecionados
I Com usudrios sels:ion:dosl. I Escolher.. S

Inscrever usuarios

Excluir as inscricdes de usudrios selecionados

Nome Estado nscricdio comecga Inscrigdo fermina
Alunoc a Afive segunda, 1 fev 2021, 00:00
Aluno b Ativo segunda, 1 fev 2021, 00:00
Aluno c Ative segunda, 1 fev 2021, 00:00
Alunc d Afive segunda, 1 fev 2021, 00:00

¥ Excluir as inscrigGes de usudrios selecionados

Tem certezo de gue deseja excluir essas inscrigdes de usudrio?

Desinscrever usurios. m




4 usudrios desinscritos

Participantes

L -
X
(]

Corresponder Selecionar ]

+ Inserir condicdo Limpar filtros Aplicar filtros

0 parficipantes enconirados

Qualguer ¢

REMEN 1000 [

Sobrenome .
Nada a ser mostrado

Com usudrios selecicnados Escolhe s

Inscrever usudrios

Pronto Exclusdo feita. Agora Basta seguir o passo a passo ! e inserir novamente os Estudantes.

5. Excluir um Avaliador

No Menu da lateral esquerda clique em PARTICIPANTES

= Avatocto de Avaliagdo de Desempenho - Técnico-Administrativo FULANO
e JAN/202

Técnico-
Adminisirafive
FULANO JAN/2021

DO ARCOS [ Técnico Administrative CAMPUS AVANCADO Al

Desativar edigao

I & Parlicipantes

U Emblemas

™ Competéncias

Editar =

BE Notes + W Avisos &

Editar ~ &
& Painel + Adicionar uma alividade o
# Pagina inicial do site
Processo SELYYYYYYYYYY - NIVEL X-YYY para X-ZZZ # Editar =
B Calendaric
L Questiondrio de Autoavaliagdo # Editar ~ 0O [}
[ Arquives privados Disponivel se: Seu Enderego de email £ fulano@ifmg.edu.br
& Bonco de conteide + Questiondrio da Chefia # gitor - & B
=u Disponivel se: Seu Enderego de email & chefia.fulano@itmg.edu.br
Meus cursos
+ Guestiondrio da Equipe de Trabalho & tgior - & 2

= Sala dos CPLADS o )

Disponivel se quaisguer.
Seu Enderego de email £ par.01@ifmg.edu.br
& Administragdo do + Seu Enderego de email & par.01@ifmg.edu.br

Selecione o Avaliador que Deseja Excluir

E cliqgue no simbolo ﬁ na linha referente ao avaliador que deseja excluir



+ Inserir condicdo Limpar filtros Aplicar filtros

3 participoniss encontrados

Nome

Sobrenome

Nome / Sobrenome Enderego de email Papéis {iimo acesso ao curso

_ e Avoliodor # Menhum grupo # Nuncs

raniely siva@ifmg.edu.br Aveliador & Nenhum grupo & Munca

josiane. rosa@ifmg.edu.br Avaliador # MNenhum grupo & Munca

Com usudrios selecicnados... | Escolher... =

Inscrever usuarios

Cancelar inscrigdo

Vocé guer mesmo desinscrever o usuarno "Leandro Munes
Ferreira” [previamente inscrite via "Inscrigdes manuais’} de
"Avaliagdo de Desempenho - Técnico-Administrative FULANG
Nj2021"2

Cancelar insc: Cancelar

7| Avaliagic de Desempenho - Téor X G Gmail x ‘ W conversor de relatério Conecta | X | + - X
<« cC O # ead.ifmg.edubr/treinamento/user/index.php?id=84 Q ¥ se L N @ » s H

Limpar filtros Aplicar filtros

+ Inserir condicio

2 pariicipantss enconfrados

Endereco de email UHimo acesso ao curso

(m] raniehy.siva@ifma.edu.br Avaliador # Nenhum grupo # MNunca 30 o o

josiane rosa@ifmg.edu.br Avaliador # Nenhum grupo & Nunca 30 o o

Com usudrios selecicnados..

Inscrever usuarios

Contato

Criado pela Lein® 11.8! ’9 de dezembro de 2008, o IFMG foi

inicialmente formado pela incorporagéo da Escola Agrotéc

Agora basta inserir o novo Avaliador






