TUTORIAL PARA SERVIDORES REPRESENTANTES
DOS CAMPI (COMISSAO)

Perfil : Usuario PDP
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PRIMEIRO PASSO

1. O servidor deve se cadastrar no Portal SIPEC acessando

https://portalsipec.servidor.gov.br/

2. Em seguida, o servidor devera clicar em “+ Cadastre-se”:

@& portalsipec.servidor.gov.br
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CADASTRO DO SERVIDOR NO PORTAL SIPEC

3. A seguir, devera informar em qual categoria se encaixa conforme
as opcOes apresentadas: (Escolha “Servidor federal”)

Voce & um usuario:

o Servidor faderal e
Servidor Militar ou BACEN

Sociedade civil
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CADASTRO DO SERVIDOR (REPRESENTANTE E CHEFIA)
NO PORTAL SIPEC

4. Ao selecionar a opcao “servidor federal”, o servidor sera
encaminhado para a pagina de login do SIGAC. L3, devera informar o
CPF e a mesma senha utilizada para acessar o SIGAC.

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO
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SEGUNDO PASSO:

VINCULAGCAO DO SERVIDOR AO PDP DO IFMG NO SIPEC

CADASTRO SERA REALIZADO PELA REITORIA (SERVIDOR RECEBERA
EMAIL DE CONFIRMAGAO DA REITORIA).

SOMENTE APOS O RECEBIMENTO DO EMAIL, PASSE PARA O PASSO 3.
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TERCEIRO PASSO

SOMENTE DEPOIS DO CADASTRO DA REITORIA

Para acessar o Portal SIPEC e elaborar o Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP, os usuarios ja
cadastrados (SLIDES ANTERIORES) devem acessar o Sistema no seguinte link:
https://portalsipec.servidor.gov.br/

& portalsipec.servidor.gov.br p =/

B Outros favorito
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ACESSO AO SISTEMA

2. Em seguida, efetuar o login via SIGAC

Portal de Autenticacao

MINISTERIO DA ECONOMIA

Acesse o Portal SIPEC informando o usuario e senha. Se voce & senvidor faderal, realize o login usando o
SIGAC

000.000.000-00
Senha

' = SISTEMA
Igac DE GESTAO
‘ DE ACESSO

Esqueci minha senha

Acessar e —
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ACESSO AO SISTEMA

3. E em seguida, escolher ter acesso a area do PDP:

Vocé gostaria de acessar  drea de Eventos ou a drea de Representante PP do Orgéo
(ou unidade) SECRET DE GESTAO E DESEMPENHO DE PESSOAL?
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ACESSO AO SISTEMA

4. Depois de logar no sistema e escolher o ambiente do PDP, o usuario vera a seguinte tela e
deve clicar em “Filtrar” para selecionar o ano do PDP que deseja gerenciar ou incluir necessidades
de desenvolvimento:

Portal Sipec

Ministério da Economia

resultados por pagina:| 50 v
Ano do PDP Situagdo do plano Orgio Data limite para envio ao orgao central do SIPEC Data limite para devolugdo pelo 6rgdo central do SIPEC Agdes
2023 Em elaboragio MINISTERIO DA ECONCOMIA 01/12/2022 01/12/2022 Q o n
Most de 1 at g *
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QUARTO PASSO: Cadastrar as necessidades

O SERVIDOR DA COMISSAO (Usudario PDP) apds a escolha do ano, deve
iniciar o cadastro das necessidades de desenvolvimento. Para criar uma nova
necessidade, no ambiente “Gerenciar necessidade” o SERVIDOR deve
acessar o botao “Cadastrar” na tela abaixo.

govbr

Portal Sipec

Ministério da Economia

Gerenciar necessidade e
Representante PDP je==———————)
Org3o: MINISTERIO DA ECONOMIA
Ano: 2023

Q Filtrar Ciique para expandirfocultar &

* resultados por pagina:| 50 b 4

UF e Qnt. de agentes Recorte do Tema Geral (IFS 0O que precisa ser aprendido e o resultado que
Unidades (IFS 0.1) publicos (IFS 0.3) 0O que NAC SE SABE FAZER ou NAO SER (IFS 1) Tema Geral (IFS 3) 3) precisa ser alcangado (IFC 1) Esta necessidade deve: (IFC 2) Agoes

CGDES/DESEN/SGP DF (12). Tetal:12 Necessario aprofundamento nos conhecimentos 3 Cuvidoria e Lei de Acesso  LGPD Precisa ser aprendido: Deve seguir para etapa posterior do processo, Q
respeito da LGFD 3 Informacdo Continuo pois € valida e pertinents

' o
Resultado Organizacional:
Tatico
]
Mostrando de 1 1 de 1 registros




Depois de clicar em “Cadastrar”, o Sistema abre um Formulario com
as perguntas IFS0.1aIFS0.3elFS1alFS 6, que identificam a
necessidade de desenvolvimento ;

Veja perguntas no formulario do Google

Ao salvar as acdes de desenvolvimento, elas sao disponibilizadas
automaticamente para a avaliacao da Chefia.
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Se for necessario alterar uma necessidade ja cadastrada, basta acessar o
ambiente “Gerenciar Necessidade”, e clicar no “Lapis”. Para excluir uma
necessidade, clicar no “X”:

Ministério da Economia
Central Sipec

AQUI: PLANO DE DEBENVOLVIMENTO DE PEB30AR > GE

Gerenciar necessidade

Representante PDF et
Orgio:  MINISTERIO DA ECONOMIA

Ano 2023
Q Filtrar Clique para expandirfocultar &
Cadastrar +
resultados por pagina:| 50 v
UF e Qnt. de agentes Recorte do Tema Geral (IFS 0 que precisa ser aprendido e o resultado que
Unidades (IFS 0.1) publicos (IF$ 0.3) 0O que NAO SE SABE FAZER ou NAO SER (IFS 1) Tema Geral (IFS 3) 3) precisa ser alcangado (IFC 1) Esta necessidade deve: (IFC 2) Agdes
CGDES/DESEN/SGP DF (12). Total:12 Necessario aprofundamento nos conhecimentos 3 Quvidoria e Lei de Acesso  LGFD Precisa ser aprendido: Deve seguir para etapa posterior do processo, Q
respeito da LGFD 3 Informacio Continuo pois & validz e pertinents
(o]
Resultado Organizacional: 5
Tatico n
=1
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Caso o Usuario PDP queira filtrar as necessidades de desenvolvimento
de sua equipe, basta clicar em “Filtrar” e os seguintes filtros serao
disponibilizados

Q Filtrar

Ciique para expandiriocultar &

g P e desempenh
Tem
R do Tem
N d 0 de dizag:
N sidade associad compe!
Resultado 9 8): | Tendo aprendido o que se precisava e aleancado o desempenho esperado, que resultade
ani alcancad IFC1
q r apres (IFC1
[of dero q ssidad IFC

O Usudrio PDP nao possui a funcionalidade de exportacao das necessidades via planilha Excel.
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