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EDITAL 27/2021

EDITAL EM FLUXO CONTINUO PARA REGISTRO DE EVENTOS DE EXTENSAO SEM
AUXILIO FINANCEIRO.

A DIRETORA GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS RIBEIRAO DAS NEVES, nomeada
pela Portaria do IFMG no 1.170, de 20 de setembro de 2019, publicada no DOU de
23 de setembro de 2019, Secao 2, pag. 29, e no uso das atribuicdes que Ihe sao
conferidas pela Portaria IFMG no 475, de 6 de abril de 2016, publicada no DOU de
15 de abril de 2016, Secao 2, pag.1l7, retificada pela Portaria IFMG no 805, de 04
de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Secao 2, pag. 22, e
pela Portaria IFMG no 1078, de 27 de setembro de 2016, publicada no DOU de 04
de outubro de 2016, Secao 2, pag. 20, torna publico o torna publico o EDITAL EM
FLUXO CONTINUO PARA REGISTRO DE EVENTOS DE EXTENSAO SEM AUXILIO
FINANCEIRO.

1 DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 Durante o periodo de excepcionalidade gerado pela pandemia do Coronavirus,
a realizacao dos eventos deve obrigatoriamente atender aos termos previstos na
Instrucao Normativa n2 05 de 18 de junho de 2020.

1.2 Os eventos propostos podem estar vinculados ou nao a acdes de extensao em
andamento.

1.3 Os eventos devem estar alinhados com a Resolucao n2 38 de 29 de outubro de
2018 (Politica de Extensao do IFMG).

1.4 Este edital de eventos tem como objetivos:

a. Institucionalizar a realizacao e definir procedimentos para registro no SUAP de
Eventos de Extensao com inicio e fim no ano de 2021.

b. Promover a integracao entre o Ensino, Pesquisa e Extensao.

c. Promover a participacao da comunidade interna e externa nas acoes do IFMG.

2 DAS DEFINICOES E DIRETRIZES

2.1 O evento de extensao é uma acao gque implica na apresentacao e/ou exibicao



publica, relacionada a producao de conhecimento ou a geracao de produto
cultural, artistico, esportivo, cientifico e/ou tecnoldgico.

2.2 Os eventos de extensao, obrigatoriamente, devem envolver a comunidade
externa ao IFMG Campus Ribeirao das Neves.

2.3 Para o cadastramento no sistema SUAP serao considerados os eventos
presentes no Guia de Eventos, cerimonial e protocolo para a Rede Federal de
Educacao Profissional, Cientifica e Tecnolégica / Ministério da Educacao de 2017.

2.4 As propostas de eventos de Extensao deverao se enquadrar em, pelo menos,
uma das seqguintes areas definidas pelo FORPROEX (2012):

Comunicacao

Cultura

Direitos Humanos e Justica
Educacao

Meio Ambiente

Saude

Tecnologia e Producao
Trabalho

Q0 Q0T

2.5 As propostas devem oportunizar o desenvolvimento de eventos extensionistas,
com vista na interdisciplinaridade, na indissociabilidade (Ensino-Pesquisa-
Extensao) e na participacao da comunidade académica e comunidade externa nas
acoes do IFMG.

2.6 Os eventos deverao viabilizar a participacao dos alunos em atividades que
contribuam para a sua formacdo académica, profissional e cultural.

3 DAS SUBMISSOES

3.1 As submissdes devem ser realizadas até as 23 horas e 59 minutos do dia 30 de
novembro de 2021.

3.2 As propostas deste edital devem ser submetidas por meio do Sistema
Unificado de Administracao PuUblica (SUAP), no mddulo extensao > eventos >
adicionar evento, disponivel em: suap.ifmg.edu.br.

3.3 A submissao de um evento, obrigatoriamente, deverd ser realizada por
servidores pertencentes ao quadro do IFMGcampus Ribeirao das Neves.
Professores substitutos ou visitantes também podem submeter propostas, desde
gue o periodo de vigéncia da proposta seja inferior ao prazo de término do
contrato.

3.3 As orientacdes sobre o mddulo eventos do sistema SUAP encontram-se no
Manual Eventos (ANEXO 1)

3.4 Servidores em débito ou pendéncia documental no SUAP ou Setor de Extensao
e Cultura do campus nao poderao submeter propostas.

4 ESTRUTURACAO DA PROPOSTA
4.1 A duracao minima de um evento deve ser de 2 (duas) horas.
4.2 A carga horaria maxima didria de eventos, deve ser de 8 (0ito) horas;

4.3 O cadastro do evento no SUAP deve seqguir as seguinte situacdes: (Exemplo:
Uma jornada que oferece duas palestras pode ter as seguintes situacdes para


http://www.suap.ifmg.edu.br

cadastro):
4.3.1 Situacao 1 - Apenas o0 EVENTO GERAL - Jornada (Cadastro SUAP: 1 evento)

a. Evento - Jornada X; (A certificacao sera Unica para os participantes da
jornada)

4.3.1 Situacdo 2 - Apenas ACOES DO EVENTO GERAL - Palestras (Cadastro SUAP: 2
eventos)

a. Evento - Palestra A da jornada X; (A certificacao serd para os participantes
da palestra A)

b. Evento - Palestra B da jornada X. (A certificacao sera para os participantes
da palestra B)

4.3.3 Situacdo 3 - O EVENTO GERAL e também as ACOES DO EVENTO GERAL -
Jornada e palestras (Cadastro SUAP: 3 eventos)

a. Evento - Jornada X; (A certificacao sera Unica para os participantes da
jornada)

b. Evento - Palestra A da jornada X; (A certificacao sera para os participantes
da palestra A)

c. Evento - Palestra B da jornada X. (A certificacao sera para os participantes
da palestra B)

4.4 Cada evento cadastrado no SUAP deve atender a seguinte estrutura:
a) Dados Gerais;

e Nome do evento;

e Apresentacao; (Breve texto: Descricdo / Justificativa / Objetivos / Area do
evento de acordo com o FORPROEX e Programacao - Informar se o evento é
parte de um projeto de extensao aprovado em edital)

e Imagem ou logotipo que ilustre o evento;

e Carga horaria;

b) Local e data;
c) Coordenacao e Organizacao;

d) Configuracoes (Inscricao online; Emissao de certificados; Registro de
presenca online)

e) Classificacao;

Tipo do evento;

Classificacao;

PuUblico-alvo (Obrigatoriamente devera existir pliblico externo ao campus);
Natureza;

f) Tipos de participantes (participantes, palestrante, convidado, organizador).

5 DA CERTIFICACAO DOS EVENTOS

5.1 A certificacao dos participantes sera realizada por evento cadastrado no SUAP,
de acordo com item 4.3.



a. Certificacao apenas do EVENTO GERAL - Situagao 1
b. Certificagao apenas das ACOES DO EVENTO GERAL - Situagao 2
c. Certificacao do EVENTO GERAL e das ACOES DO EVENTO GERAL - Situacao 3

5.3 A certificacdo seqguira as informacdes cadastradas no evento e tera como base
a lista por “tipo de participante" importada para o SUAP.

5.4 Os certificados serao enviados para o e-mail dos participantes do evento.

6 DOS COMPROMISSOS / RESPONSABILIDADES / CONDICOES DE
PARTICIPACAO

6.1 Dos Coordenadores de eventos:

6.1.1 Responsavel pela organizacao, logistica, divulgacao, recebimento das
inscricoes, execucao da proposta, emissao dos certificados, alimentacao e
gerenciamento do sistema SUAP com as informacdes do evento e dos
participantes e também a comprovacao da execucao.

6.1.2 Responsavel por anexar no SUAP, apds a aprovacao do evento, o Termo de
Compromisso do Aluno Voluntario (Assinado pelo estudante), em caso de
participacao de voluntdrios na organizacao - (ANEXO 2).

6.1.3 Responsavel por orientar os alunos voluntarios nas distintas fases do trabalho
extensionista, incluindo a elaboracao de relatérios e material para publicacdo e
apresentacao em eventos de extensao e técnico-cientificos (internos e externos).

6.1.4 Responsavel por acompanhar os membros da equipe e realizar a exclusao
daqueles que nao tiverem frequéncia ou desempenho satisfatério nas atividades
previstas.

6.1.5 O coordenador e/ou membros da equipe nao poderao estar afastados das
atividades académicas e/ou administrativas do Campus Ribeirao das Neves
durante a vigéncia do evento.

6.1.6 A certificacao dos participantes sera realizada a partir dos dados inseridos no
SUAP pelo coordenador do evento.

6.1.7 O Coordenador do evento de Extensao deve anexar no SUAP as fotos do
evento e o relatdrio de realizacao em até 15 dias Uteis apds a conclusao do evento
- (ANEXO 3).

6.1.8. Nas publicacdées e/ou quaisquer outros meios de divulgacao dos trabalhos
realizados e de seus resultados, deverd mencionar o apoio da PROEX e do IFMG
Campus Ribeirao das Neves.

6.2 Dos voluntarios:

6.2.1 Estar regularmente matriculado em cursos regulares do IFMG Campus
Ribeirao das Neves.

6.2.2 O voluntario nao poderd ter vinculo de parentesco de 1° ou 2° grau com o
coordenador/orientador do Projeto.

6.2.3 Desenvolver as atividades previstas pelo coordenador do evento e cumprir a
carga horaria estabelecida.

6.2.4 Os voluntdrios deverao ter disponibilidade de horas semanais, para
dedicacao ao evento, sem prejuizo das atividades pedagdgicas do curso.

6.2.5 Participar das reunides e demais acdes necessarias para a realizacao do



evento, quando convocado.

6.2.6 Apresentar o trabalho nos eventos internos do IFMG Campus Ribeirao das
Neves.

7 DAS SANCOES

1.1 Caso haja necessidade de interrupcao ou cancelamento do evento, o
Coordenador deve informar a Coordenacao de Extensao e Cultura do Campus
Ribeirao das Neves por meio de Oficio em que conste a exposicao de motivos e a
documentacao comprobatéria, quando couber.

7.2 Caso o coordenador do evento nao entregue o relatério final, ficard com
pendéncia documental no setor de Extensao e Cultura do campus IFMG Ribeirao
das Neves.

8 DOS RECURSOS FINANCEIROS
8.1 Este edital de fluxo continuo nao faz previsao de aporte financeiro aos eventos.

8.2 Nao ha compromisso de fornecimento de bolsas aos estudantes voluntarios ou
colaboradores.

9 AVALIACAO

9.1 A avaliacdo dos eventos propostos é ato exclusivo da Coordenacao de
Extensao e Cultura do Campus Ribeirao das Neves, a qual se reserva o direito de
indeferir a realizacao dos eventos que estiverem em desacordo com este edital ou
com as Politicas de Extensao do IFMG.

9.2 Durante o processo de avaliacao, a Coordenacao de Extensao e Cultura do
Campus Ribeirao das Neves podera sugerir adequacdes a acao proposta de evento
submetida.

10 DOS RESULTADOS

10.1 O resultado ficara disponivel no SUAP em (extensao>eventos>sob minha
coordenacao).

11 DOS RECURSOS

11.1 Os recursos  deverao ser encaminhados para o] e-mail
extensao.neves@ifmg.edu.br.

11.2 O prazo para apresentacao de recursos fica estabelecido em até 02 (dois)
dias Uteis apds a divulgacao do resultado.

11.3 Os recursos serdo julgados pelo Comité Interno de Extensao e Cultura do
IFMG Ribeirao das Neves.

12 CRONOGRAMA

ETAPAS DATAS

NAviaAdA A-r~



mailto:extensao.neves@ifmg.edu.br

reroul Uas Até dia 30 de novembro de 2021
inscricbes

Até 15 (quinze) dias Uteis, apés o envio da proposta no

Resultado SUAP.

13 DISPOSICOES FINAIS

13.1 A Coordenacao de Extensao e Cultura do IFMG Campus Ribeirao das Neves
reserva-se o direito de acompanhar os eventos, solicitar informacoes e verificar o
cumprimento das condicoes previstas neste Edital.

13.2 Esclarecimentos ou informacdes adicionais poderao ser obtidos através do e-
mail extensao.neves@ifmg.edu.br.

13.3 A qualquer tempo o presente Edital podera ser revogado ou anulado, no todo
ou em parte, seja por decisao do IFMG, seja por motivo de interesse publico ou
exigéncia legal, sem que isso implique direito a indenizacao ou reclamacao de
qualquer natureza.

13.4 A Coordenacao de Extensao e Cultura do IFMG campus Ribeirao das Neves
em conjunto com o Comité Interno de Extensao e Cultura resolverao os casos
omissos e situacdes nao previstas no presente Edital

Ribeirao das Neves, 28 de maio de 2021.
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