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REGISTRO DE PROJETOS DE CURSOS DE FORNMACAO INICIAL E CONTINUADA (FIC)
- IFMG CAMPUS RIBEIRAO DAS NEVES.

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA MINAS GERAIS - IFMG CAMPUS RIBEIRAO DAS
NEVES, nomeado pela Portaria do IFMG n? 54, de 9 de janeiro de 2019, publicada
no DOU de 11/01/2019, Secao 2, pag. 28, e no uso das atribuicdes que Ihe sao
conferidas pela Portaria IFMG n2 475, de 06 de abril de 2016, publicada no DOU de
15/04/2016, Secao 2, pagina 17, retificada pela Portaria IFMG n2 805, de 04 de
julho de 2016, publicada no DOU de 06/07/2016, secao 1, pag. 22, considerando a
Lei 8.745/1993 e o Decreto 7.485/2011, a Instrucao Normativa n® 19/2020, torna
publico o Edital 18/2022 para registro de projetos de cursos de formacao inicial e
continuada (FIC) - IFMG campus Ribeirao das Neves

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1. O presente edital tem como objetivo formalizar o registro de PROJETOS para a
oferta de cursos de formacao inicial e continuada (FIC) no ambito do IFMG campus
Ribeirao das Neves, conforme previsto na Resolucao n? 38 de 29 de outubro de
2018, que dispde sobre a aprovacao da Politica de Extensao do IFMG e Instrucao
Normativa n? 01 de 11 de novembro de 2021.

1.2. Para fins de submissao, entende-se por curso FIC a acao pedagdgica de
carater tedrico e/ou pratico presencial, semipresencial ou a distancia, planejada e
organizada de modo sistematico e com prazo determinado, tendo como publico-
alvo prioritario a comunidade externa e como foco a qualificagcao profissional.

1.3. As propostas de cursos FIC poderao ser feitas na seguinte modalidade:

a) Cursos de Formacao Inicial: compreende cursos que contemplam um
conjunto de saberes que habilitam o egresso ao inicio do exercicio profissional, com
carga horaria minima igual ou superior a 160 (cento e sessenta) horas; e

b) Formacao Continuada: compreende cursos de atualizacao e/ou
aperfeicoamento, que ampliam a formacao inicial do egresso, com carga horaria
minima igual ou superior a 20 (vinte) horas.

1.4. Os projetos de cursos FIC submetidos devem estar relacionados, direta ou
indiretamente, a um dos eixos tecnoldgicos ofertados pelo IFMG campus Ribeirao
das Neves e inseridos em uma das seguintes areas tematicas:



a) Comunicacao;
b) Cultura;

c) Direitos Humanos e Justica;
d) Educacao;

e) Meio Ambiente;

f) Saude;

g) Tecnologia e Producao;

h) Trabalho; e

i) Multidisciplinar.

1.5. Sdo elegiveis propostas para a oferta de cursos FIC, que reldnam
cumulativamente:

a) Ser na modalidade presencial ou ser na modalidade a distancia com pelo
menos 25% da carga horaria para encontros virtuais sincronos ou ser na modalidade
hibrida com pelo menos 25% da carga horaria para encontros presenciais.

b) Inicio e término no ano de 2022.

c) Oferecam no minimo 35 vagas

2. DA SUBMISSAO

2.1. As propostas deste edital devem ser submetidas por meio do Sistema
Unificado de Administracao PuUblica (SUAP), no maodulo
extensao>projetos>submeter projetos, disponivel em: https://suap.ifmg.edu.br.

2.2. Estao aptos a submeter propostas, na condicao de coordenador de curso FIC,
os servidores, docentes e técnico-administrativos, integrantes do quadro funcional
do IFMG campus Ribeirao das Neves, com formacao em curso superior e/ou
experiéncia profissional e/ou producao cientifica na area na qual os cursos serao
propostos.

2.2.1. Caso o proponente do curso FIC seja técnico-administrativo e haja previsao
de discente(s) bolsista(s) na equipe do projeto, a proposta devera ser
encaminhada em conjunto com um docente em efetivo exercicio, que atuara na
orientacao do(s) alunos, conforme previsto no artigo 92, inciso Il, do Decreto
7.416/2010.

2.3. O proponente do curso de FIC nao podera possuir pendéncias com o setor de
Extensao e Cultura do campus Ribeirao das Neves ou estar afastado(a) das
atividades académicas e/ou administrativas durante o periodo de execucdo da
acao (incluem-se afastamento para capacitacao, licencas etc.) ou em processo de
redistribuicao.

2.4. Servidores substitutos, temporarios, visitantes ou em cooperacao técnica
podem submeter propostas, desde que a conclusao da acao ocorra antes da data
de término do vinculo com o IFMG.

2.5. Os proponentes devem acessar o formuldrio de submissao, conforme as
orientacdes descritas no Manual de Submissao de Acdes de Extensado, disponivel
no link https://www.ifmg.edu.br/portal/extensao/arquivos-
1/ManualSUAP_submissodeAesdeExtenso.pdf .

2.6.0 curso proposto devera possuir nomenclatura, se nao idéntica, pelo menos
relacionada com aquelas ja utilizadas por um dos seguintes documentos:

a) Guia de cursos FIC do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e
Emprego (PRONATEC); ou



b) Lista de profissdes da Classificacao Brasileira de Ocupacdes (CBO); ou

c) Lista de profissbes presente nos arcos ocupacionais descritos no
Documento Base do PROEJA FIC; ou

d) Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT)

2.7. Nenhum curso proposto podera conter em seu nome as palavras: seminario,
encontro, olimpiada, acao solidaria, palestra, cerimbnia, semana, tertulia,
cavalgada, jornada, experiéncia, féorum, circuito, visita, concurso, treinamento,
simpdsio, ciclo, apresentacao, gincana, festival, cinema comentado,
#CURTINDOOBMEP, feira, dia de campo, IFshow, EMPREENTEC, circuito, AMAZON
AWS, busca, chamada, exposicao e voleibol. Essas palavras nao devem ser
admitidas nem no plural e nem no singular (esta é uma exigéncia da Plataforma
Nilo Pecanha - PNP).

2.8. As propostas submetidas a deste edital nao poderao conter a identificacao dos
membros da equipe e devem atender a seguinte estrutura:

12 etapa da submissao:

a) Resumo do Projeto;

b) Justificativa (inserir todo o PPC do curso neste tépico e incluir a imagem
do Termo de adesao de parceiros externos (se houver), excluindo os dados de
identificacao do proponente);

c) Fundamentacao tedrica (colocar “nao se aplica”);

d) Objetivo geral (colocar “nao se aplica”);

e) Metodologia de execucao do projeto (colocar “nao se aplica”);

f) Acompanhamento e avaliacao do Projeto durante a execucao (colocar
“nao se aplica”);

g) Resultados esperados e disseminacao dos resultados (colocar “nao se
aplica”);

h) Referéncias bibliograficas (colocar “nao se aplica”).

22 etapa da submissao:

Deverao ser lancadas informacdes do Projeto relacionadas aos Beneficiarios
(publico-alvo do curso), Equipe, Metas/Atividades, Plano de Aplicacdao (lancar os
gastos previstos para o curso), Plano de Desembolso (lancar a forma de
desembolso dos gastos previstos), Plano de trabalho para os membros da equipe e
Anexos do Projeto.

2.9.0 coordenador do projeto de curso FIC devera inserir na aba “anexos”, os
seguintes documentos:

a) Termo de Compromisso para Coordenadores de Acdes de Extensao;

b) Termo de adesao de parceiros externos a acao de extensao, quando
houver (a imagem desse termo assinado, também devera ser inserido no campo
justificativa para visualizacao dos avaliadores);

c) Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) de formacao inicial ou continuada,
conforme Resolucao Instrucao Normativa n? 01 de 11 de novembro de 2021;

d) Documentacao comprobatéria (cépia do diploma, certificado,
comprovante, declaracao etc.) dos requisitos previstos no subitem 2.2.

2.10. Durante o periodo de inscricao, o Setor de Extensao e Cultura do campus
Ribeirao das Neves podera devolver o Projeto para o proponente e sugerir
adequacdes a proposta.



3. DA AVALIACAO

3.1. As propostas submetidas a este edital serao pré-selecionadas/avaliadas pelo
Setor de Extensao e Cultura do campus Ribeirao das Neves.

3.2. Na etapa de pré-selecao, o Setor de Extensao e Cultura do campus Ribeirao
das Neves avaliara a submissao correta da proposta no SUAP, com atencao aos
itens:

3.2.1. Dados do projeto (Todos o0s campos devem estar preenchidos
corretamente).

3.2.2. Caracterizacao dos beneficiarios (Deve estar preenchido o publico alvo e
a quantidade prevista de pessoas atendidas. Obrigatoriamente a acao deve prever
acbes com comunidade externa ao campus).

3.2.3. Equipe (Todos os membros devem ter os termos de compromissos
anexados e planos de trabalhos cadastrados).

3.2.4. Metas/Atividades (Todas as metas devem possuir atividades registradas.
Todas as atividades devem estar descritas de forma clara, conter indicador
guantitativo, quantidade, periodo de execucao e indicador qualitativo compativel).

3.2.5.Plano de aplicacao/memoria de calculo (O preenchimento deve ser de
acordo com o valor do financiamento do projeto (Bolsa); A memodria de calculo
deve conter todas as despesas corretamente descritas/detalhadas) - se aplicavel.

3.2.6. Plano de desembolso (Todos os itens que foram inseridos na memoaria de
calculo deverao estar inseridos no plano de desembolso com o respectivo valor
previsto para execucao) - se aplicavel.

3.3. As propostas que nao atenderem a todos os itens da pré-selecao serao
eliminadas

3.4.a etapa de avaliacao, o Setor de Extensao e Cultura do campus Ribeirao das
Neves avaliard a caracteristica extensionista da proposta e, em caso de
aprovacao, enviara para a Direcao Geral solicitacao para a emissao de portaria de
autorizacao de funcionamento do curso FIC.

3.5.erao indeferidas as propostas que estiverem em desacordo com este edital ou
Resolucao n?2 38 de 29 de outubro de 2018, que dispde sobre a aprovacao da
Politica de Extensao do IFMG ou Instrucao Normativa n2 01 de 11 de novembro de
2021.

4. 0S COMPROMISSOS DO COORDENADOR

4.1. O coordenador do projeto de curso FIC aprovado por meio deste edital
devera:

a) Responsabilizar-se pela divulgacao, selecao dos alunos, realizacao e
monitoramento do curso e também o responsavel pelo registro/atualizacao de todos
os dados no SUAP e envio de informacdes para cadastro dos alunos do Curso de
Formacao Continuada submetido a este Edital.

b) Selecionar os alunos do curso por edital especifico com um periodo
minimo de 5 dias para as inscricdes. Com oferta de no minimo 25 vagas para a
comunidade externa e no maximo 10 vagas para a comunidade interna ao campus.

c) Em até cinco dias Uteis, apds a finalizacao do curso, o proponente se
compromete em encaminhar ao Setor de Extensao e Cultura do campus Ribeirao
das Neves, Secretaria académica e anexar no SUAP (em atividades) a “Planilha de
registro”, contendo informacoes sobre a situacao final de cada aluno para o devido



registro no SISTEC, PNP e emissao de certificados.

d) Cumprir com as responsabilidades assumidas no Termo de Compromisso
para Coordenadores de Acdes de Extensao e realizar os tramites necessarios para a
formalizacao da parceria externa, quando couber;

e) Solicitar aos membros da equipe vinculados ao IFMG (alunos e
servidores) a assinatura dos respectivos termos de compromisso antes do inicio das
atividades e inserir estes documentos no SUAP na aba “Anexos” do projeto;

f) Solicitar aos membros da equipe externos ao IFMG (colaborador
voluntario) o preenchimento e a assinatura do formulario de inscricao e do termo de
adesdo ao Servico Voluntario (Resolucdao n? 39 de 14 de dezembro de 2020) antes
do inicio das atividades e inserir estes documentos no SUAP na aba “Anexos” do
projeto;

g) Efetuar o registro e a atualizacao dos dados do curso no SUAP
(metas/atividades, despesas executadas, fotos, relatérios, inclusao e desligamento
de membros da equipe etc.) para o monitoramento da acao pelo setor de Extensao
e Cultura do campus Ribeirao das Neves

h) Solicitar, via oficio gerado no SEl, a substituicdo na coordenacao do
curso, mediante justificativa, ao setor de Extensao e Cultura do campus Ribeirao das
Neves, caso ocorra algum fato que impossibilite a continuidade na funcao de
coordenador.

4.2. Ao efetuar registro das acdes executadas do projeto no SUAP, o coordenador
devera anexar na aba “Metas/Atividades”, em formato PDF, o “Relatério de
Execucao de Atividades” devidamente preenchido.

4.3. A participacao de colaborador voluntdrio como membro da equipe fica
condicionada ao atendimento das normas previstas na Resolucao n? 39 de 14 de
dezembro de 2020, que regulamenta o Servico Voluntario no ambito do IFMG,
cabendo ao coordenador do projeto solicitar a prestacao deste junto a Direcao
Geral do Campus, instruida da documentacao prevista no Art 42 da referida
resolucao.

5. DO CRONOGRAMA, RESULTADOS E RECURSOS

5.1. As etapas obedecerao ao seguinte cronograma:

PROCESSO DATAS

1. Periodo de submissao da

proposta Até 30/11/2022

Até 15 dias uteis apos a

2. Resultado Final L.
submissao.

5.2.0 resultado final sera enviado para o e-mail do proponente do curso.

5.3.0 prazo para recurso é de 1 dia util apds o resultado final e devera ser enviado
para o e-mail extensao.neves@ifmg.edu.br

6. DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1. A qualquer tempo o presente edital podera ser revogado ou anulado, no todo
ou em parte, por decisao do IFMG campus Ribeirao das Neves, seja por motivo de



interesse publico ou exigéncia legal, sem gue isso implique direito a indenizacao ou
reclamacao de qualquer natureza.

6.2. A submissao de propostas a este edital implicard na aceitacdo integral e
irretratavel das normas nele contidas.

6.3. O nao cumprimento estrito de todas as exigéncias deste edital resultara na
eliminacao da proposta.

6.4. O abandono da acao sem motivo justificavel implicara na suspensao do direito
do coordenador de concorrer a outros editais de extensao do campus, pelo prazo
de 365 dias da data de término da acdo abandonada, sem prejuizo de outros
processos administrativos que podem ser abertos.

6.5. Esclarecimentos ou informacdes adicionais poderao ser obtidos através do e-
mail extensao.neves@ifmg.edu.br.

6.6. Os casos omissos serao analisados pelo Setor de Extensao e Cultura do
campus Ribeirdao das Neves em conjunto com o Comité Interno de Extensao e
Cultura do campus Ribeirao das Neves.

Ribeirao das Neves, 08 de marco de 2022.
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EDITAL N° 18/2022
ANEXO |

Modelos de documentos

As propostas submetidas ao edital devem incluir na aba “Anexo” do SUAP, quando
couber, os documentos a seguir:

a)

)

k)

Termo de Compromisso do Servidor(a) Coordenador(a), a ser preenchido e assinado
pelo servidor (docente ou técnico-administrativo) proponente da acdo de extensao
(download).

Termo de Manifestacdo de Interesse de Parceiro Externo, quando houver
instituicdo/organizagao externa interessada em apoiar a agao de extensao (download).

Termo de Compromisso do(a) Servidor(a) Membro, quando na equipe da agado de
extensao houver servidor(a) do IFMG (docente ou técnico-administrativo) (download).

Termo de Compromisso do(a) Aluno(a) Extensionista, quando na equipe da agao de
extensao houver aluno(a) do IFMG (download).

Termo de Compromisso do(a) Bolsista Externo(a), quando na equipe da equipe da
acao de extensao houver bolsista externo(a) (download).

Termo de Adesdo ao Servico Voluntario, quando houver na equipe da acao de
extensao voluntario externo (download).

Formulario de Inscricdo (Servico Voluntario), quando houver na equipe da acao de
extensao voluntario externo (download).

Formulario de Inscricao (Professor Voluntario), quando houver na equipe da acao de
extensao voluntario externo que atuara como professor em curso ofertado pelo IFMG
(download).

Projeto Pedagogico de Curso FIC (Modelo), quando a agao de extenséo envolver a
oferta de curso de formagdo inicial ou continuada (download).

Relatério para Comprovacao da Atividade, para registro das atividades executadas da
acao no SUAP (download).

Planilha de registro, a ser enviada ao término do curso com informagdes dos alunos
para registro no SISTEC, PNP e emisséao de certificados. (download)


https://docs.google.com/document/d/19dJv_3xizYl_9qIG3E9mMkqXW7xvInuY/edit
https://docs.google.com/document/d/1FoBWq7Lf1JntzPSQdVfU7O9HnpJvXN4m/edit
https://docs.google.com/document/d/1O1ZR2r_rEd2lPCquHIRTF_hTAcK945Vv/edit
https://docs.google.com/document/d/1mLBeWM1lR_hrT9qhAYwX1SIROm2cjowD/edit
https://docs.google.com/document/d/1-SPICr-svnAarlUXzPCpRTJbzABz2azf/edit
https://docs.google.com/document/d/1WaqMa2lPMILwRu4WmBHUGlvQTng4Aobs/edit
https://docs.google.com/document/d/1IxR_9YpbOHepQqfYnwJ2kYEI2QHiP0bc/edit
https://docs.google.com/document/d/1nA6GDWI7MknaFL-GWrZS8ekT8dCi737e/edit
https://docs.google.com/document/d/1RIWki-Wl1f6W-ELSI5kokGJFMBu6MN4-/edit
https://docs.google.com/document/d/1-uhRQ6IybjTT5Mzb2Yh5p5iTz1s1VapV/edit
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1b0nTDlG35Wli7zyHY9ewMP4rPO8hhbG2/edit?usp=sharing&ouid=112321049037711868090&rtpof=true&sd=true
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