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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara
Endereco provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara - MG

PORTARIA N° 23 DE 09 DE MARCO DE 2016.

Disp0e sobre a atualizagdo da Portaria 02/2015
que trata da Comissdo para aplicacdo do
Regulamento de Atividade docente do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Minas Gerais - Campus Sabara.

A DIRETORA GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS SABARA,
nomeada pela Portaria IFMG n° 1.341, de 22/09/2015, publicada no DOU de 23/09/2015, Se¢éo
2, pag. 19, tendo em vista o Termo de Posse do dia 24/09/2015, e no uso das atribuigdes que lhe
sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 1.359 de 25/09/2015, publicada no DOU de 29/09/2015,
Secdo 1, pag. 14, retificada pela Portaria n°® 1.395 de 01/10/2015, publicada no DOU de
05/10/2015, Secdo 1, pag. 637,

Considerando a Resolucdo N° 24 de 16 de julho de 2010 do Conselho Superior
do Instituto Federal de Minas Gerais,

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR os servidores abaixo elencados para, sob a presidéncia do primeiro,
compor a Comisséo para aplicagdo do Regulamento de Atividade Docente do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais - Campus Sabara, com vigéncia a partir de
1° de fevereiro de 2016:

Gabriel Felipe Candido Novy
Estela Maria Perez Diaz

Jamile Lenhaus Detoni Cipriano
Mateus do Nascimento

Art. 2° Cabe a Comisséo aplicar as normas previstas na Resolucéo N° 24 de 16 de julho de 2010
do Conselho Superior do IFMG bem como dar publicidade aos resultados.

§ 1° Esta comissdo ir4 elaborar relatérios semestrais que deverdo conter o resumo da
produtividade dos docentes por &rea de locacao, devendo nestes documentos conter informagoes
sobre possiveis limitacdes do instrumento de acompanhamento, para que em momentos
oportunos as sugestdes sejam levadas a discusséo para atualizacdo do mesmo.

§ 2° A presente portaria é para a avaliagdo dos relatérios do primeiro e segundo semestre de
2016.

8 3° O prazo para emisséo do relatorio do primeiro semestre é até 10 de junho de 2016. O prazo
para emissao do relatorio do segundo semestre é até 1° de dezembro de 2016.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara
Endereco provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara - MG

Art.3° Os dados informados pelos docentes deverdo ser ratificados junto a Diretoria de Ensino,
Pesquisa e Extensdo.

Art. 4° A Comisséo podera convocar servidores e solicitar informagGes aos setores do Campus
guando necessario.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo

Professora WANDERCI ALVES BITENCOURT,
Diretora Geral Pro-Tempore do IFMG - Campus Sabara.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara
Endereco provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara — MG

PORTARIAS DE 08 DE MARCO DE 2016.

Dispde sobre a dispensa e designacgdo de
ocupantes SUBSTITUTOS para fungdes
do IFMG - Campus Sabara.

A DIRETORA GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS -
CAMPUS SABARA, nomeada pela Portaria IFMG n° 1.341, de 22/09/2015, publicada
no DOU de 23/09/2015, Se¢do 2, pag. 19, tendo em vista o Termo de Posse do dia
24/09/2015, e no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 1.359
de 25/09/2015, publicada no DOU de 29/09/2015, Secdo 1, pag. 14, retificada pela
Portaria n° 1.395 de 01/10/2015, publicada no DOU de 05/10/2015, Secdo 1, pag. 637,
RESOLVE:

N° 24 - Art. 1°. DISPENSAR o servidor FILIPE BRAVIM TITO DE
PAULA, ocupante do cargo efetivo Professor do Ensino Baésico, Técnico e
Tecnologico, Matricula SIAPE n° 2180640, da funcdo de Coordenador do Curso de
Bacharelado em Tecnologia de Processos Gerenciais SUBSTITUTO do IFMG
Campus Sabar4, nos afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares do titular e
na vacancia do cargo, Funcdo Comissionada de Coordenador de Curso - Cddigo FCC,
com vigéncia a partir de 1° de marc¢o de 2016.

N° 25 - Art. 1°. DESIGNAR a servidora ELIZA ANTONIA DE
QUEIROZ, ocupante do cargo efetivo Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnoldgico, Matricula SIAPE n° 1453642, para a funcdo de Coordenadora do Curso
de Bacharelado em Tecnologia de Processos Gerenciais SUBSTITUTA do IFMG
Campus Sabara, nos afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares do titular e
na vacancia do cargo, Funcdo Comissionada de Coordenador de Curso - Codigo FCC,
com vigéncia a partir de 1° de marc¢o de 2016.

Art. 2°. Determinar que as presentes Portarias sejam devidamente
publicadas no Diario Oficial da Unido e no Boletim de Servicos do IFMG Campus
Sabara.

Art. 3° Determinar que a Gestdo de Pessoas adote as providéncias
cabiveis a aplicacdo das presentes Portarias.

Art. 4°, Estas Portarias entram em vigor na data de sua publicacao.

Sabara, Estado de Minas Gerais, 08 de marco de 2016.

Professora WANDERCI ALVES BITENCOURT
Diretora Geral Pro-Tempore do IFMG - Campus Sabara
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara
Endereco provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara - MG

PORTARIAS DE 14 DE MARCO DE 2016.

Disp0e sobre a retificagdo das Portarias
nameros 10 e 11 do Instituto Federal de
Minas Gerais — Campus Sabara.

A DIRETORA GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS SABARA,
nomeada pela Portaria IFMG n° 1.341, de 22/09/2015, publicada no DOU de 23/09/2015, Secéo
2, pag. 19, tendo em vista o Termo de Posse do dia 24/09/2015, e no uso das atribuigdes que lhe
sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 1.359 de 25/09/2015, publicada no DOU de 29/09/2015,
Secdo 1, pag. 14, retificada pela Portaria n® 1.395 de 01/10/2015, publicada no DOU de
05/10/2015, Secdo 1, pag. 637,

RESOLVE:

N° 26 - Art. 1°. RETIFICAR o Art. 1° Portaria do IFMG - Campus Sabara n°
10, de 26 de fevereiro de 2016, publicada no DOU n° 47, de 10 de margo de 2016, Secéo 2,
pagina 23, que passa a vigorar com a seguinte redacdo: “DESIGNAR a servidora ERICA
MELANIE RIBEIRO NUNES, ocupante do cargo efetivo Técnico em Assuntos Educacionais,
Matricula SIAPE n° 2149237, para a funcdo de Supervisora dos Cursos Superiores do IFMG —
Campus Sabara, Funcdo Gratificada - codigo FG-02, com vigéncia a partir de 1° de marco de
2016.”

N° 27 - Art. 1°. RETIFICAR o Art. 1° Portaria do IFMG - Campus Sabara n®
11, de 26 de fevereiro de 2016, publicada no DOU n° 47, de 10 de margo de 2016, Secéo 2,
pagina 23, que passa a vigorar com a seguinte redacao: “DESIGNAR a servidora MARCIA
BASILIA DE ARAUJO, ocupante do cargo efetivo Pedagoga, Matricula SIAPE n° 1995023,
para a funcdo de Supervisora dos Cursos Técnicos do IFMG — Campus Sabara, Funcdo
Gratificada - cddigo FG-02, com vigéncia a partir de 1° de margo de 2016.”

Art. 3° Determinar que a presente Portaria seja devidamente publicada no
Boletim de Servigos do IFMG Campus Sabara e no Diério Oficial da Uni&o.

Art. 4°, Determinar que a Gestdo de Pessoas adote as providéncias cabiveis a
aplicacdo da presente Portaria.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagé&o.

Sabard, Estado de Minas Gerais, 14 de margo de 2016.

Professora WANDERCI ALVES BITENCOURT,
Diretora Geral Pro-Tempore do IFMG - Campus Sabara.

Boletim de Servico | IFMG Campus Sabard - Margo de 2016 | 10



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara
Endereco provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara - MG

PORTARIAS DE 16 DE MARCO DE 2016.

DispOe sobre a dispensa e nomeacgéo de
servidor para funcdo de Diretor
SUBSTITUTO de Administracdo e
Planejamento do Instituto Federal de
Minas Gerais — Campus Sabara.

A DIRETORA GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS -
CAMPUS SABARA, nomeada pela Portaria IFMG n° 1.341, de 22/09/2015, publicada
no DOU de 23/09/2015, Secdo 2, pag. 19, tendo em vista o Termo de Posse do dia
24/09/2015, e no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 1.359
de 25/09/2015, publicada no DOU de 29/09/2015, Secdo 1, pag. 14, retificada pela
Portaria n® 1.395 de 01/10/2015, publicada no DOU de 05/10/2015, Sec¢éo 1, pag. 637,

RESOLVE:

N° 28 - Art. 1°. DISPENSAR o servidor PEDRO HENRIQUE TAFAS
DUQUE, ocupante do cargo efetivo Assistente em Administracdo, Matricula SIAPE n°
2015404, da funcdo de Diretor de Administracdo e Planejamento Substituto do
Campus Sabara, Func¢do Gratificada, codigo FG-1, a partir de 1° de marco de 2014.

N° 29 - Art. 1°. NOMEAR o servidor PEDRO HENRIQUE TAFAS
DUQUE, ocupante do cargo efetivo Assistente em Administracdo, Matricula SIAPE n°
2015404, para a funcédo de Diretor de Administracédo e Planejamento SUBSTITUTO
do IFMG Campus Sabard, nos afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares
do titular e na vacancia do cargo, Cargo de Dire¢do, codigo CD-04, a partir de 1° de
marco de 2014.

Art. 2°. Determinar que as presentes Portarias sejam devidamente
publicadas no Diario Oficial da Unido e no Boletim de Servicos do IFMG Campus
Sabara.

Art. 3° Determinar que a Gestdo de Pessoas adote as providéncias
cabiveis a aplicacdo das presentes Portarias.

Art. 4°. Estas Portarias entram em vigor na data de sua publicacao.

Sabara, Estado de Minas Gerais, 16 de margo de 2016.

Professora WANDERCI ALVES BITENCOURT
Diretora Geral Pro-Tempore do IFMG - Campus Sabara

Boletim de Servico | IFMG Campus Sabard - Margo de 2016 | 11



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara
Endereco provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara - MG

PORTARIA N° 30 DE 21 DE MARCO DE 2016.

DispbBe sobre a alteracdo da Portaria
08/2015 que trata da nomeagdo dos
servidores para integrarem a
Procuradoria Educacional Institucional
do Instituto Federal de Minas Gerais -
Campus Sabara.

A DIRETORA GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAC}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS -
CAMPUS SABARA, nomeada pela Portaria IFMG n° 1.341, de 22/09/2015, publicada
no DOU de 23/09/2015, Secdo 2, pag. 19, tendo em vista 0 Termo de Posse do dia
24/09/2015, e no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 1.359
de 25/09/2015, publicada no DOU de 29/09/2015, Secdo 1, pag. 14, retificada pela
Portaria n°® 1.395 de 01/10/2015, publicada no DOU de 05/10/2015, Secao 1, pag. 637,

Considerando o disposto nos incisos Il e 1V, artigo 2°, da Portaria n°® 1267 de
08 de setembro de 2014 do IFMG,

RESOLVE:

Art. 1° ALTERAR a Portaria 08 de 11 de maio de 2015, que trata da
nomeacdo dos servidores integrantes da Procuradoria Educacional Institucional do IFMG
Campus Sabara.

Art. 2° NOMEAR os servidores abaixo relacionados para integrarem a
Procuradoria Educacional Institucional do IFMG Campus Sabara, com vigéncia a partir de 1° de
marc¢o de 2016:

I Erica Melanie Ribeiro Nunes, matricula SIAPE 2149237, para atuar como Auxiliar
Institucional do IFMG Campus Sabara, para tratar do Censo da Educacdo Superior,
ENADE e e-MEC.

Il. Maércia Basilia de Araujo, matricula SIAPE 1995023, como substituta legal na auséncia
da designada no inciso I.

1. Mércia Basilia de Aradjo, matricula SIAPE 1995023 para atuar como Auxiliar
Institucional do IFMG Campus Sabar, para tratar do EDUCACENSO.
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V. Erica Melanie Ribeiro Nunes, matricula SIAPE 2149237, como substituta legal na
auséncia da designada no inciso Il1.

V. Eder Aguiar Mendes de Oliveira, matricula SIAPE 2245582, para atuar como Auxiliar
Institucional do IFMG Campus Sabara, para tratar do SISTEC.

VI. Edson dos Reis Cachoeira, matricula SIAPE 2061514, como substituto legal na
auséncia do designado no inciso V.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Sabara, Estado de Minas Gerais, 21 de margo de 2016.

Professora WANDERCI ALVES BITENCOURT,
Diretora Geral Pro-Tempore do IFMG - Campus Sabara.
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EDITAIS




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara
Endereco provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara - MG

EDITAL N° 002 DE 07 DE MARCO DE 2016

Dispde sobre o Processo Seletivo do ano letivo
de 2016 para o Programa de Bolsas de Monitoria do
IFMG - Campus Sabara.

A DIRETORA GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS SABARA, Prof® Wanderci
Alves Bitencourt, no uso de suas atribui¢bes legais, conferidas pela Portaria n°® 1.359 de
25/09/2015, torna publico o Processo Seletivo para Monitores das disciplinas contidas no Anexo
I, observadas as normas estabelecidas neste Edital.

1 DA INSCRICAO

1.1 A inscricdo do aluno no Programa de Monitoria ocorrerd por meio do preenchimento do
Formulario de Inscricdo (ANEXO I1) que pode ser solicitada junto a Secretaria Académica.

1.2 O Formulério de Inscricdo (ANEXO Il) deverd ser preenchido e entregue & Secretaria
Académica, no horério de atendimento ao aluno, no periodo de 07 a 11 de margo de 2016.

2 DOS OBJETIVOS DO PROGRAMA DE MONITORIA

2.1 O Programa de Monitoria tem como principais objetivos:

2.1.1 criar condicOes para a participagdo de alunos monitores dos cursos técnicos, de tecnologia
e bacharelado, na iniciagdo da préatica docente e na vida académica do IFMG - Campus Sabara,
por meio de atividades de natureza pedagdgica, favorecendo o desenvolvimento de habilidades
e competéncias proprias desta atividade;

2.1.2 propor formas de acompanhamento aos alunos em suas dificuldades de aprendizagem e
possibilitar a oferta de atividades de complementagdo a formacdo académica, com a finalidade
de minimizar a defasagem de estudos, diminuir a evasdo e a retencdo discente.

3 DAS ATRIBUI(;C)ES DO MONITOR E DO PROFESSOR RESPONSAVEL

3.1 S&o atribui¢des do monitor:

3.1.1 cumprir 10 (dez) horas semanais de Monitoria, conforme horérios e atividades pré-
estabelecidos pelo professor/responsavel da disciplina;

3.1.2 na vaga destinada a atender somente um curso (ANEXO 1), o bolsista devera cumprir a
carga horaria no local onde esse ocorre;

3.1.3 na vaga destinada a atender mais de um curso (ANEXO 1), o bolsista devera dividir
igualmente a carga horéria entre 0s locais onde esses ocorrem;
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
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Endereco provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara - MG

3.1.4 auxiliar os alunos na realizacdo de trabalhos; esclarecer dividas sobre conteludos
estudados; desenvolver trabalhos de ensino complementar, junto aos alunos por meio de
atividades orientadas pelos professores e outras atividades de natureza similar, desde que
compativeis com seu grau de conhecimento e experiéncia;

3.1.5 assinar regularmente a Lista de Assinatura de Frequéncia do Tutor (ANEXO IV) e 0
Relatério de Frequéncia Mensal de Monitoria (ANEXO V) e entrega-los ao professor da
disciplina até o primeiro dia Gtil do més.

3.2 Sdo atribuicBes do professor responsavel:

3.2.1 acompanhar a assiduidade dos monitores;

3.2.2 recolher e encaminhar & Coordenagdo de Pesquisa e Extensdo a Lista de Assinatura de

Frequéncia do Tutor (ANEXO 1V) e o Relatorio de Registro de Frequéncia Mensal de
Monitoria (ANEXO V) até o 5° dia ttil do més subsequente ao acompanhamento da Monitoria;

3.2.3 informar aos candidatos sobre data, horario e local do processo de selecdo de Monitoria e
realizar o processo de selecdo dos estudantes;

3.2.4 entregar o resultado do processo de selecdo a Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo junto
com o Formulério de Avalia¢do dos Candidatos ao Programa de Monitoria (ANEXO II1) um dia
atil apos a finalizagdo do processo de selecdo que deverd acontecer em até trés dias Uteis apos a
finalizacdo do prazo de inscri¢do deste edital.

3.2.5 dar suporte pedag6gico aos monitores orientando suas agdes.

4 DO PROCESSO SELETIVO

4.1 A selecdo do monitor compete ao professor da disciplina & qual a Monitoria esta vinculada,
ressaltando que os candidatos inscritos deverdo ter sido aprovados na disciplina para a qual
estdo pleiteando a vaga.

4.2. O professor realizara o processo de selecdo entre os dias 14 e 16 de margo de 2016.

5 DA SELECAO DE MONITORES

5.1 O processo seletivo consiste:

5.1.1 na realizagdo de entrevista e/ou aplica¢do de prova para avaliar o nivel de conhecimento
do candidato, com critérios de sele¢do definidos pelo professor responsavel pela disciplina

(didatica, disponibilidade, interesse etc.).

5.2 S&o atribuidas notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) para cada modalidade de avaliacdo (ANEXO
).
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
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5.3 A nota final do candidato corresponde ao calculo da média aritmética das modalidades,
considerando-se aprovados os alunos que obtiverem nota igual ou superior a 6,0 (seis),
classificados em ordem decrescente de acordo com as notas obtidas. Em caso de empate, a
decisdo fica a cargo do professor responsavel pela disciplina.

6 DOS REQUISITOS MINIMOS:

6.1 O aluno ndo podera receber, concomitantemente a monitoria, outras bolsas por mérito
académico (iniciacdo cientifica, outra bolsa de monitoria, dentre outras).

7 DA DISTRIBUICAO DE BOLSAS

7.1 A bolsa terd duracdo maxima condicionada a duracdo da disciplina até o prazo maximo de 8
meses.

7.2 O valor da bolsa serd de R$ 200,00 (duzentos reais) mensais.

8 DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 E direito dos candidatos formalizarem recurso quanto ao resultado da seleco, sob a forma
de requerimento, protocolado junto & Coordenagdo de Pesquisa e Extensdo, no prazo maximo de
2 dias Uteis apo6s a divulgacao dos resultados.

8.2 O candidato que, para se inscrever, apresentar informagdes e/ou documentacdo falsa ou ndo
atender as normas estipuladas neste edital sera excluido do processo seletivo a qualquer tempo,
mesmo apos a divulgacao do resultado final da selecéo.

8.3 O exercicio da Monitoria ndo implica em vinculo empregaticio com o IFMG - Sabara.

8.4 O aluno podera se inscrever em mais de uma disciplina.

8.5 O exercicio da Monitoria podera ser cancelado nas seguintes situagdes:

8.5.1 solicitacdo do monitor;

8.5.2 a pedido do professor da disciplina, mediante justificativa;

8.5.3 por sancao disciplinar;

8.5.4 por trancamento de matricula, baixo desempenho académico ou faltas ndo justificadas nas
atividades de Monitoria.

8.6 O Monitor selecionado assinard um Termo de Compromisso de Adesdo (ANEXO VI)
concordando com as condicdes expressas neste Edital.
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8.7 Ao final da Monitoria, o aluno tutor fard jus a Declaracdo de Monitoria, expedida pela
Coordenacao de Pesquisa e Extensdo, Campus Sabara.

8.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo do IFMG
Campus de Sabara.

Registre-se. Publigque-se.

Wanderci Alves Bitencourt,
Diretora Geral Pro Tempore do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais Campus Sabara.
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ANEXO | - QUADRO DE DISCIPLINAS E VAGAS

N° de Disciplina Curso Perlgdo_de
vagas vigencia
- Técnico integrado 10 2°
01 |Matematica semestre/2016
01 |Caélculo e Matemaética Cursos superiores 1° semestre/2016
. Técnico integrado 10 2°
01| Algoritmo semestre/2016
. Bacharelado em Sistemas de | 1° semestre/2016
01 |Algoritmo X
Informacéo

1 0
01 | Matematica Discreta Bacharelado em Sistemas de  |1° semestre/2016

Informacao
01 Projeto e Analise de Bacharelado em Sistemas de | 1° semestre/2016
Algoritmo Informacéo
. Técnico integrado 1°e 2°
01 |Fisica semestre/2016
. - Bacharelado em Sistemas de | 1° semestre/2016
01 |Célculo Numeérico «
Informacao
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ANEXO Il - FORMULARIO DE INSCRIGCAO

Eu, , aluno(a) do

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais — Campus Sabara,

regularmente matriculado no curso , No

periodo, venho requerer inscricdo para o Processo Seletivo de Monitoria Edital
02/2016, para a disciplina

E estando ciente de todos os itens do Edital n°® 02 de 07 de margo de 2016, assino o presente

requerimento.

Sabar, de de 20

Assinatura do Aluno

Contato

‘ Telefone: E-mail:
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

Campus Sabara

Endereco provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara - MG

ANEXO 111 - FORMULARIO DE AVALIAGCAO DOS CANDIDATOS
PROGRAMA DE MONITORIA

Identificacio do candidato

Nome: Matricula:
Curso: Turma:
Pontos obtidos 0al0
Entrevista (opcional)
Prova escrita/oral (opcional)
Total (média)
Observacoes
Situagdo
OAprovado OReprovado

Assinatura do Professor Responsavel

Assinatura do Coordenador de Pesquisa e Extensdo

Assinatura do Diretor de Ensino, Pesquisa e Extensdo.
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ANEXO 1V - Lista de Assinatura de Frequéncia do Tutor

Disciplina:

Nome do tutor:
Assinatura do | Data da Monitoria | Hora de inicio Hora de Fim Carga horaéria
tutor
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o

HE o ] .

] —— COORDENACAO DE PESQUISA E EXTENSAO

P ovcshoonas maoioas ANEXO V- RELATORIO DE FREEQUENCIA DO MONITOR

NOME DO ALUNO:

NOME DO PROFESSOR

MES DA DECLARACAO:

( JMAR { )MAI ( JABE ( )JUN ( }JUL ({ JAGO ( )SET ( JOUT ( )NOV ( )DEZ

ATIVIDADES REALTZADAS PELO MONITOR NO MES3

DECLARACAO

{... ) Declarc para fins de comprovagdo junte i Coordenacde de Pesqmisa e Extensdio do IFBG- Campus
Sabard que o{z) almo (a) CUMPEIU com as obrigagies no presemte més, previstaz mo Programa de
Monitoriz a qual ele faz parte. Emito parecer favoravel para efetuar o pagamento da bolsa desse aluno.

{..) Declaro para fins de comprovagéo junto junto & Coordenagio de Pesquisa e Extenséo do IFMG- Campus
Sabara que ofa) aluno(a) NAQ CUMPRIU com as obrigagfes no presente més, previstas no programa no
Programa de Momitoria 2 qual ele faz parte. Solicito que )2 cancelado ¢ pagamento da bolsa desse aluno.

Nestes termos, encaminho esse formulario para a Coordenacio de Pesquisa ¢ Extensdo desta Unidade
de Ensino.

Local e Data: Sabard, da de

Assinatura dola) zlunofa)

Assinatura do professor

Boletim de Servico | IFMG Campus Sabard - Margo de 2016 | 23



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara
Enderecgo provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara - MG

ANEXO VI - TERMO DE COMPROMISSO DE ADESAO

Eu ,
CPF :
matriculado (a) no curso ,
turma , aceito participar do Programa de Assisténcia Estudantil 2016 do IFMG

Campus Sabara como beneficiario no(s) seguinte(s) auxilio(s):

() Monitoria (R$200,00)..... Periodo:

Declaro conhecer as regras do Programa de Assisténcia Estudantil contidas na Instrucdo
normativa ___/ __ do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais,
do setor em que prestarei servico, quando for o caso, ficando ciente de que qualquer
descumprimento as mesmas implicard no meu desligamento automatico. Declaro ainda estar
ciente que o auxilio ndo gerard nenhum vinculo empregaticio com este Instituto.

DADOS BANCARIOS

Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:

CONTATO

Telefone fixo:

Telefone movel:

E-mail:

Sabara, de de

Assinatura do beneficiario

Coordenacdo de Pesquisa e Extensao
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara
Enderecgo provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara - MG

RESOLUCAO N° 001 DE 04 DE MARCO DE 2016.

Dispbe sobre a aprovacdo da Instrucéo
Normativa 01/2016 para Utilizacdo dos
Laboratérios de Informatica e da
Instrucdo Normativa 02 /2016 que versa
sobre os procedimentos e atribuigdes
para desenvolvimento da atividade
docente do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas
Gerais Campus Sabara.

A PRESIDENTE DO CONSELHO ACADEMICO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAC;AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS SABARA, Profa. Wanderci Alves Bitencourt, no uso das atribuicdes que lhe
séo conferidas pelo Art. 14 do Regimento Geral do IFMG,

considerando a decisdo da reunido do Conselho Académico ocorrida em
24 de fevereiro de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Instrucdo Normativa 01/2016 que estabelece as
normas para a utilizacdo dos Laboratorios de Informatica do IFMG Campus Sabara.

Art. 2°. Aprovar a Instrucdo Normativa 02/2016 que versa sobre os
procedimentos e atribuicdes para desenvolvimento da atividade docente do IFMG
Campus Sabara.

Art. 3°. Determinar que o corpo de gestores do IFMG Campus Sabara
adote as providéncias cabiveis a aplicacdo da presente Resolucao.

Art. 4°, Esta resolugéo entra em vigor na data da sua publicacéo.

Sabarg, 04 de marco de 2016.

Professora WANDERCI ALVES BITENCOURT,
Presidente do Conselho Académico do IFMG Campus Sabara.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara
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RESOLUCAO N° 002 DE 29 DE MARCO DE 2016.

Dispbe sobre a aprovacdo do Codigo de
Conduta e Disciplina do Corpo Discente
do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais
Campus Sabara.

A PRESIDENTE DO CONSELHO ACADEMICO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS SABARA, Profa. Wanderci Alves Bitencourt, no uso das atribuicbes que Ihe
sdo conferidas pelo Art. 14 do Regimento Geral do IFMG,

considerando a decisdo da reunido do Conselho Académico ocorrida em
16 de dezembro de 2015, e, em atendimento as disposi¢des dos artigos 91 e 92 do
Regimento Geral do IFMG, aprovado pela Resolucdo n° 21 de 16 de julho de 2010 do
Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Cddigo de Conduta e Disciplina do Corpo Discente
do IFMG Campus Sabard, que € parte integrante desta Resolucdo, e, estabelece os
respectivos padrdes de conduta, direitos e deveres gerais e contempla as regras de
convivéncia e de disciplina que devem ser conhecidas e observadas por toda
comunidade académica do campus.

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data da sua publicacéo.

Sabard, 29 de margo de 2016.

Professora WANDERCI ALVES BITENCOURT,
Presidente do Conselho Académico do IFMG Campus Sabara.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara
Endereco provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara - MG

CODIGO DE CONDUTA E DISCIPLINA DO CORPO DISCENTE
DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE MINAS GERAIS - CAMPUS SABARA

Aprovado pela Resolucdo 002/2016 do
Conselho Académico do IFMG Campus Sabara.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O IFMG é uma instituicdo publica que tem a missdo de ofertar educacdo
superior, basica e profissional, nos termos da Lei 11.892 de 28 de dezembro de 2008.
Como um centro de aprendizagem, o IFMG tem a obrigacdo de manter condicGes
favoraveis a liberdade de investigacdo e de expressao no grau maximo compativel com
a realizacdo ordeira das suas funcgdes. Para estes fins, o instituto é regido por regras,
regulamentos, procedimentos, politicas e normas de conduta que permitam a realizagdo
de suas finalidades legais.

Art. 2° O presente Codigo de Conduta e Disciplina do Corpo Discente tem por objetivo
atender as disposicdes dos artigos 91 e 92 do Regimento Geral do IFMG, aprovado pela
Resolucdo n° 21 de 16 de julho de 2010 do Conselho Superior.

Art. 3° A constituicdo do corpo discente do IFMG ¢é definida no artigo 85 do Regimento
Geral do IFMG.

Art. 4° O Cédigo de Conduta e Disciplina do Corpo Discente do IFMG estabelece os
respectivos padrdes de conduta, direitos e deveres gerais e contempla regras de
convivéncia e de disciplina que devem ser conhecidas e observadas por toda
comunidade académica do IFMG.

Art. 5° Aplicam-se as disposicdes do presente Codigo, no que couber, a todos 0s
discentes matriculados no Instituto Federal de Minas Gerais Campus Sabara.

CAPITULO I
ATRIBUICOES DO CORPO DISCENTE
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Art. 6° O ingresso no IFMG Campus Sabara carrega consigo a presuncao de que 0S
discentes irdo comportar-se como membros responsaveis da comunidade académica.
Como consequéncia da matricula, todos os discentes assumem a responsabilidade de
observar normas de conduta e deveres que irdo contribuir para o alcance dos objetivos
académicos e para o bem-estar da comunidade académica. Essa responsabilidade inclui,
mas ndo esta limitada a:

| - pratica de elevados padrGes de honestidade e integridade académicas e profissionais;

Il - tratar com civilidade e respeitar os direitos de outros membros da comunidade
académica e visitantes do Campus, abstendo-se de qualquer conduta que possa interferir
nas atividades académicas ou pér em perigo sua saude, bem-estar ou seguranca e as de
outras pessoas;

Il — cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos no Calendério Académico do
campus referentes a matricula, renovacdo de matricula e demais procedimentos de
registro e controle académico;

IV - zelar pela conservacdo e organizacdo das instalagdes e dependéncias, do meio
ambiente, dos moveis e utensilios, do maquinario e de qualquer outro material de uso
individual e coletivo;

V - zelar pela limpeza do ambiente do Campus, observando a importancia de destinar o
lixo para os recipientes adequados e manter as salas de aula, corredores e demais
ambientes limpos;

VI - colaborar com a comunidade académica quanto a economia de energia elétrica,
agua, alimentos, insumos e demais produtos de uso comum, usando-0s de acordo com
0s padrées de consumo consciente;

VII- comparecer pontualmente as atividades curriculares portando documento de
identificacdo e munido de material didatico necessario;

VIII - acessar os materiais didaticos instrucionais e estuda-los conforme cronograma
proposto pela disciplina ou curso e realizar os trabalhos escolares com eficiéncia e
pontualidade;

IX - participar das solenidades e das atividades civicas, sociais, esportivas e recreativas
promovidas pelo Campus Sabaré e daquelas das quais a institui¢do participe;
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X - participar das reunibes dos Orgdos para 0s quais tenha sido eleito como
representante discente, obedecendo a convocagdo, de acordo com as normas
estabelecidas;

XI - respeitar os colegas investidos nas funcdes de monitores, representantes de turma
Ou curso e outras representagdes;

XII - zelar pelos livros didaticos recebidos e os pertencentes a biblioteca do Campus,
devolvendo-os nos prazos determinados pelo setor competente;

X111 - ndo incitar faltas coletivas;

XIV - receber 0s novos colegas com sociabilidade e respeito a sua integridade fisica e
moral, permitindo assim, aquele que ingressa, integracdo e adaptacdo ao ambiente
escolar;

XV - comunicar & Area de Apoio Pedagdgico sua auséncia ou o seu afastamento
temporario do campus por motivo de doenca ou outros, justificando eventuais auséncias
na forma prevista em prazo de dois dias Uteis, apo6s o término do impedimento, em
formuléario especifico;

XVI - o discente com necessidades educacionais especificas deverad apresentar laudo
que comprove o(s) tipo(s) de necessidade(s) ao setor responsavel, para que a Instituicdo
possa adotar medidas de acessibilidade compativeis;

XVII - zelar pelo bom funcionamento e uso do ambiente virtual de aprendizagem, do
portal e demais meios virtuais utilizados e/ou disponibilizados pelo professor, Campus
ou IFMG;

XVIII - ndo frequentar bares, casas noturnas e similares quando uniformizado.

CAPITULO 11l
DIREITOS DO CORPO DISCENTE

Art. 7° Séo direitos dos integrantes do corpo discente, além daqueles que lhes sdo
concedidos por legislacéo propria:

| - receber educacdo de acordo com 0s principios constitucionais e a legislacdo em
vigor;

Il - ser tratado com respeito e em igualdade de condi¢bes com os demais colegas, sem
qualquer discriminacao;
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I11 - conhecer as normas que regem o IFMG e o Campus Sabara;

IV - ter acesso a informacOes atualizadas sobre seu curso e sua vida académica pelo
Portal do IFMG, pelo sistema académico e pelos seus professores ou tutores. E, ter
acesso ao Projeto Pedagogico, componentes curriculares do curso, planos de ensino das

disciplinas, notas, frequéncia, boletim escolar e relacdo dos professores que integram o
corpo docente do curso;

V - receber do professor ou tutor, no inicio do periodo letivo, o Plano de Ensino da
disciplina, o sistema de avaliacdo, as metodologias de ensino;

VI - receber auxilio do professor ou tutor, em seu horério de atendimento, para o
equacionamento de problemas encontrados nos estudos de qualquer disciplina e/ou
atividade;

VII - usufruir de ambiente limpo e organizado, favoravel a realizacdo das atividades
propostas pelo IFMG;

VIII - organizar e participar de entidades estudantis, tais como grémio estudantil,
centros e diretdrios académicos, conforme legislacdo especifica vigente e em
compatibilidade com atividades académicas previstas;

IX - participar das atividades esportivas, civicas, culturais e cientificas promovidas pelo
Campus;

X — representar junto ao setor competente do Campus, por escrito (em formulario
especifico), contra atitudes inadequadas ou omissdes de colegas, servidores ou servigos
prestados pelo Campus;

XI — apresentar, principalmente via Area de Apoio Pedagdgio, Diretoria de Ensino,
Pesquisa e Extensdo e colegiados de curso do Campus, davidas, sugestdes e
reclamagdes, visando a melhoria do processo ensino aprendizagem;

XII — requerer matricula, transferéncia, renovagédo, cancelamento e trancamento de
matricula, quando maior de idade ou, quando menor, por intermédio do responsavel,
dentro do prazo determinado no calendario académico, no setor competente do Campus,
observando o disposto no Regimento de Ensino;

XII - requerer diplomas, certificados, certidfes ou outros documentos comprobatorios
de sua situacdo escolar, respeitando o prazo de entrega definido pelo setor competente
do Campus;
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XIV — requerer o regime domiciliar ou a dispensa de pratica de Educacdo Fisica ao setor
competente do Campus, nos termos do Regimento de Ensino e da legislacéo especifica
vigente;

XV — solicitar ao setor competente do Campus a documentacao necessaria, bem como
orientacdes diversas, para o efetivo cumprimento do estagio supervisionado e/ou pratica
profissional;

XVI — receber assessoramento e apoio especializado, quando portador de necessidades
educacionais especificas, por meio do Nucleo de Atendimento a Pessoas com
Necessidades Especificas (NAPNE) do Campus, conforme legislagdo especifica
vigente;

XVII — no caso dos cursos técnicos, ndo ser submetido a mais de trés instrumentos de
avaliacdo no mesmo dia, ndo sendo computados para esse fim trabalhos em grupo,
seminarios, exercicios orientados e similares.

XVIII — ter reposicdo das aulas quando da auséncia do professor, exceto em caso de
licenca médica, garantindo-se a carga horaria minima da disciplina;

XIX — requerer ao setor competente do campus uma segunda oportunidade de avaliacéo,
observado o disposto no Regimento de Ensino;

XX — receber do professor todos os instrumentos de avaliacdo utilizados para a
verificacdo de aprendizagem, conforme normativa interna do IFMG Campus Sabarg;

XXI — requerer ao setor competente do Campus a revisao dos instrumentos de avaliacdo
e das frequéncias, observado o disposto no Regimento de Ensino;

XXII — ter acesso aos servigos oferecidos pelo Campus, sem prejuizo dos trabalhos
escolares, segundo legislacéo especifica;

XX — frequentar as instalagdes do Campus, nos termos do regulamento proprio e
desde que ndo cause prejuizo as atividades académicas;

XXIV — ter acesso aos servicos e programas de assisténcia estudantil de acordo com as
normas e disponibilidade de cada Campus;

XXV — votar e ser votado nas diferentes instancias e foruns, representando o seu
segmento;

XXVI —tomar ciéncia, por escrito, de qualquer acusacdo que lhe seja imputada.
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CAPITULO IV
DEVERES DO CORPO DISCENTE

Art. 8° Sdo deveres dos integrantes do corpo discente, aléem daqueles que lhes séo
concedidos por legislacdo propria:

| - frequentar as aulas teoricas e praticas;

Il - respeitar as normas disciplinares dentro ou fora do Campus, especialmente quando
estiver participando de atividades académicas;

Il - comparecer, quando convocado, as entrevistas individuais e reunides marcadas
pelos setores ligados a vida académica do discente;

IV - tratar com respeito os colegas, servidores e prestadores de servigos, bem como
pessoas que visitam a institui¢ao;

V - manter limpo o local de estudo, as areas de lazer e demais dependéncias da
instituicao;

VI - zelar pelo patriménio da instituicdo e de todo material de uso individual ou
coletivo;

VIl - observar, cumprir e fazer cumprir as leis, normas e regulamentos gerais
estabelecidas pelo IFMG, bem como as normas especificas do Campus Sabara, de cada
setor, observando a hierarquia administrativa;

VIII - manter atitude ética quanto ao uso de saberes e de materiais em qualquer suporte
(impresso, digital, magnético etc.), respeitando os direitos patrimoniais e morais de
autoria, uso e/ou copia a que estao reservados, em especial, mas ndo limitado a:

a) referenciar todo material utilizado como fonte de informagéo, segundo as
normas vigentes ou indicadas pelo IFMG;

b) néo utilizar fontes de informagdo ndo autorizadas ou ajuda de colegas durante
a realizacéo de testes ou exames individuais;

c) néo utilizar ideias ou palavras de terceiros como se fossem do proprio, com
ocultacdo deliberada das respectivas fontes;

d) ndo utilizar qualquer tipo de informacéo forjada, inventada ou distorcida, e
que se tenta passar por informacdo obtida atraves de um regular procedimento de
pesquisa cientifica.
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IX - guardar siléncio nas proximidades das salas de aula, laboratérios, biblioteca,
corredores e demais dependéncias;

X - respeitar a ordem de chegada nas filas de atendimento nos diversos espagos do
Campus;

XI — respeitar a ordem de disposicao de lugares contida no mapa de sala, se instituido;

XII - circular nas dependéncias permitidas e nos horarios adequados, utilizando
vestuario apropriado ao ambiente no qual se encontrar, respeitando eventuais regras de
acesso especificas existentes;

XII - manter a ordem e a disciplina em veiculos de transporte coletivo ou em qualquer
outro veiculo oficial que esteja a servico do IFMG, respeitando o motorista e/ou 0s
servidores responsaveis pelos traslados, evitando algazarras, brincadeiras e comentarios
de mau gosto;

XIV - utilizar a rede de dados do campus e equipamentos apenas para atividades
académicas ou outras que sejam previstas em legislacdo ou regulamentacdo interna.

Art. 9° Além dos previstos no artigo anterior, sdo deveres especificos dos discentes dos
cursos técnicos concomitantes e integrados:

| — vestir o uniforme oficial em todas as ocasides relacionadas ao curso ou a Instituicao,
salvo orientacdo expressa em contrario;

Il — comparecer as aulas, observando e respeitando rigidamente os horarios de inicio e
término previstos, munido do material didatico necessario a realizacdo das aulas;

Il — comunicar previamente & Area de Apoio Pedagdgico, através de documento
assinado pelo responsavel legal, a necessidade de se ausentar das aulas antes do horario
de término previsto;

IV — somente se ausentar de sala de aula com a autorizagdo do professor ou responsavel
pela sala.

Paragrafo Unico. A partir do momento em que o docente iniciar a aula ndo sera mais
permitida a entrada de discentes, salvo por solicitagdo expressa da Area de Apoio
Pedagdgico ou Coordenagdo de curso, com a anuéncia do docente.

Art. 10 E proibida a utilizacdo de telefones celulares, MP3 players, notebook, ou
qualquer outro dispositivo eletrénico durante o periodo das aulas, exceto sob a
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indicacdo especifica do docente. Durante os horérios das aulas, os dispositivos citados
anteriormente deverdo permanecer desligados e devidamente guardados.

Art. 11 Em dia de avaliacdo, o aluno tera tolerancia de no maximo 30 minutos para
entrar na sala de aula, contudo a integralizacdo do tempo para realizacdo da prova
permanecera inalterada, terminando em seu horério previsto, independente do atraso do
aluno.

§ 1°. Em dia de avaliacdo nos cursos superiores nenhum aluno podera sair da sala de
aula antes de 30 minutos corridos ap6s o inicio da avaliacdo, salvo em casos
excepcionais e com a anuéncia do professor.

8 2°. Em dia de avalia¢do nos cursos técnicos, nenhum aluno podera sair da sala de aula
antes de decorrido metade do tempo total previsto para realizacdo da avaliacdo, podendo
esse tempo ser prolongado a critério do professor e salvo em casos excepcionais e com a
anuéncia do docente.

CAPITULO V
DAS FALTAS DISCIPLINARES

Art. 12 Sdo consideradas faltas disciplinares, além da quebra dos deveres previstos no
Capitulo anterior, passiveis de penalidades previstas:

| - portar na Instituicdo arma branca ou de fogo, materiais inflaméaveis, explosivos de
qualquer natureza ou objeto que represente perigo para si e/ou para a comunidade
escolar;

I - fumar no recinto escolar ou em qualquer atividade escolar promovida pelo IFMG;

Il - portar, introduzir, guardar, fazer uso ou oferecer a outrem substancias
entorpecentes e alcoolicas no IFMG Campus Sabara ou em qualquer atividade escolar
fora do Campus;

IV - comparecer alcoolizado ou sob efeito de quaisquer outras drogas, no recinto escolar
ou em qualquer atividade escolar promovida pelo IFMG;

V - desrespeitar, ofender, provocar, desacatar com palavras, gestos ou atos, colegas,
servidores, terceirizados e/ou visitantes da Instituicao;
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VI - entrar em luta corporal ou fazer ameaca a integridade fisica e/ou moral a qualquer
pessoa, dentro do IFMG Campus Sabara;

VIl - atrapalhar o desenvolvimento das aulas e demais atividades escolares
programadas;

VIII - proferir palavras de baixo caldo ou registra-las em qualquer lugar dentro da
Instituicao;

IX - danificar ou apropriar-se indevidamente de objetos alheios;
X - usar meios ilicitos para resolver trabalhos escolares;

Xl - prestar informagdes ou declaragdes desprovidas de autenticidade e veracidade em
beneficio proprio;

XIl - causar danos de qualquer natureza, ao prédio, ao mobiliario, ao acervo
bibliogréafico, aos equipamentos, entre outros, ficando, inclusive, obrigado a indenizar a
Instituicdo, sem prejuizo da penalidade cabivel, ficando pendente sua situacdo junto ao
Setor de Ensino;

X1 - organizar qualquer forma de arrecadacdo pecuniaria, distribuir impressos,
divulgar folhetos, fazer comunicagfes publicas, em nome da Instituicdo, sem a
autorizacgdo da Direcdo de Ensino ou da Direcdo Geral;

XIV - recusar-se a cumprir determinac6es de carater didatico-pedagdgico estabelecidas;

XV - ocupar-se, durante as diferentes situacGes de aprendizagem, de qualquer atividade
alheia as mesmas;

XVI - participar de atos grupais conhecidos como trote que atentem contra a integridade
fisica e/ ou moral dos discentes calouros, dentro ou fora da Instituicao;

XVII - utilizar os computadores do IFMG Campus Sabard para visualizacdo de
pornografia, copias de programas ilegais, pirataria digital e similares;

XVIII - utilizar equipamentos sonoros em volume incompativel com o ambiente
escolar;

XIX - realizar registros sonoros ou visuais de aulas, conversas ou atividades sem a
prévia autorizagdo do docente;

XX - realizar divulgacdo de qualquer natureza de material didatico fornecido pelo corpo
docente, integral ou parcial, sem prévia autorizacao;
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XXI - ativar ou desativar, sem a devida autorizacdo e/ou injustificadamente, qualquer
dispositivo de seguranca, equipamentos ou maquinario do Campus;

XXI1 - fotografar e/ou fazer gravacGes em audio e/ou video de qualquer natureza dentro
das dependéncias do Campus, bem como divulga-las, sem autorizacdo das pessoas
envolvidas na gravacdo e da Direcdo Geral ou da Direcdo de Ensino, Pesquisa e
Extensao;

XXII1 — utilizar, mostrar, distribuir ou publicar materiais pornograficos (livros, revistas,
fotografias e outros) no interior do campus;

XXIV - adotar atitudes agressivas, intencionais e repetidas, contra outro(s) discente(s),
causando dor e angustia e executadas dentro de uma relacdo desigual de poder

(bullying);
XXV - utilizar-se de ferramentas da internet ou de outras tecnologias de informacao e

comunicacdo, moveis ou fixas, com o intuito de maltratar, humilhar ou constranger um
ou mais discentes, servidores ou visitantes do Campus (cyberbullying);

XXVI - praticar, por qualquer meio, preconceito racial, ideoldgico, sexual, religioso,
social etc. ou que sejam de alguma forma ofensivos a dignidade humana;

XXVII - danificar ou adulterar registros e documentos escolares, através de qualquer
método, inclusive com o uso de computadores ou outros meios eletrénicos.

CAPITULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 13 O ato de matricula do académico importa em compromisso formal de respeito
aos principios éticos que regem o IFMG e o Campus Sabara, a dignidade académica, as
normas contidas na legislacdo do ensino, neste Regimento e, complementarmente,
baixadas pelos 6rgados competentes e as autoridades que deles emanam.

Art. 14 Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma deste c6digo e em acordo com o
Regimento Geral e leis especificas, o desatendimento ou transgressao do compromisso a

que se refere o artigo anterior.

8 1°. Na aplicagdo das medidas disciplinares levardo em consideracao:

| — 0 comportamento anterior do discente;
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Il —as causas que a determinaram;
Il — a natureza dos fatos ou atos que envolvem e

IV — as consequéncias que dela possam advir.
8 2°. Sera sempre assegurado o direito de defesa.

8 3° A aplicacdo, ao discente, de medidas disciplinares que impliquem afastamento
temporario das atividades académicas sera avaliado e registrado na pasta do discente
pelo coordenador de curso e membro da Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao.

8 4° A aplicacdo, ao discente, de medidas disciplinares que impliquem afastamento
definitivo das atividades académicas sera precedida de processo disciplinar, cuja
instauracao sera determinada pela Direcdo Geral.

8 5°. Em caso de dano material ao patrimonio da instituicdo ou de terceiros, além da
medida disciplinar aplicavel, o discente estard obrigado ao ressarcimento, conforme for
estipulado pela Comisséo Disciplinar do Corpo Discente.

CAPITULO VII
DAS MEDIDAS EDUCATIVAS DISCIPLINARES E SUA APLICACAO

Art. 15 A medida disciplinar tera carater educativo e visara a preservacdo da dinamica
académica, elemento basico e indispensavel na formagdo integral do discente.

Paragrafo unico. Qualquer pessoa poderd, por meio de preenchimento de formulario
proprio disponivel na Secretaria, informar a ocorréncia de infragdo disciplinar, sendo as
suas observacdes levadas em consideragio quando da avaliacdo por parte da Area de
Apoio Pedagdgico.

Art. 16 O discente que apresentar atitudes em desacordo com o0 presente instrumento
podera ser encaminhado a Area de Apoio Pedagdgico pelo docente.

8 1°. Para os discentes do ensino técnico integrado e concomitante, o docente devera

encaminhar uma atividade sugerida para ser realizada durante o periodo em que ele ficar
fora da aula da qual foi afastado.
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8 2° Toda vez que um discente for afastado da aula por falta disciplinar, o docente
devera registrar a ocorréncia na Area de Apoio Pedagdgico, mediante o preenchimento
e protocolo de formulario préprio.

Art. 17 As medidas educativas possiveis sdo:

M.
V.

V.

adverténcia verbal;

adverténcia escrita mediante reunido com o discente;
suspensdo de até 3 (trés) dias;

suspensdo de trés a 10 (dez) dias;

transferéncia compulsoria.

Art. 18 A Area de Apoio Pedag6gico podera avaliar as faltas disciplinares e decidir
pelas medidas educativas de acordo com a sugestao a sequir:

12 adverténcia: adverténcia verbal e comunicacdo a familia (quando o discente
tiver idade inferior a dezoito anos) via contato telefénico, por e-mail ou carta,
com arquivamento, na pasta do discente, de documento informando a aplicacéo
da adverténcia. A competéncia para aplicar tal medida disciplinar é da
Coordenacéo de Curso e/ou Area de Apoio Pedagdgico.

2% adverténcia: reunido entre o discente e um representante legal do discente
(quando o discente tiver idade inferior a dezoito anos) e a Coordenacéo de Curso
e ou Area de Apoio Pedagdgico, com registro escrito a ser arquivado na pasta do
discente. A competéncia para aplicar tal medida disciplinar é da Coordenacéo de
Curso e ou Area de Apoio Pedagdgico.

3% adverténcia: suspensdo das aulas em um periodo de até 3 (trés) dias letivos,
mediante comunicado ao discente. No caso de discente com idade inferior a 18
(dezoito) anos, alem do comunicado, devera ocorrer durante o periodo de
suspensdo uma reunido entre a Coordenagio de Curso e/ou Area Pedagdgica e
representante legal do discente. A competéncia para aplicar tal medida
disciplinar é da Area de Apoio Pedagdgico e/ou da Direcdo de Ensino, Pesquisa
e Extenséo.

42 adverténcia: suspensdo das aulas em um periodo superior a 3 (trés) e até 10
(dez) dias letivos, mediante comunicado ao discente. No caso de discente com
idade inferior a 18 (dezoito) anos, além do comunicado, devera ocorrer durante o
periodo de suspensdo uma reunifo entre a Coordenagdo de Curso e ou da Area
Apoio Pedagogico e representante legal do discente. A competéncia para aplicar
tal medida disciplinar ¢ da Area de Apoio Pedagégico e/ou da Direcdo de
Ensino, Pesquisa e Extenséo.
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V. 52 adverténcia: transferéncia compulséria do discente do IFMG Campus Sabara.
No caso de discente com idade inferior a 18 (dezoito) anos, a comunicagao a
familia sera feita mediante reunido entre o representante legal e a Diretoria de
Ensino, Pesquisa e Extensdo e/ou Direcdo Geral. A competéncia para aplicar tal
medida disciplinar é da Direcdo Geral, ap6s parecer emitido pela Comissédo
Disciplinar.

Paragrafo anico. A ordem das medidas disciplinares ndo pressupde uma sequéncia
obrigatoria para suas aplicagdes.

Art. 19 Nos casos de suspensdo as aulas, o discente fica proibido de permanecer no
ambiente académico, bem como de participar de qualquer atividade académica,
incluindo instrumentos avaliativos, para 0s quais podera ser concedida segunda
chamada.

Paragrafo anico. A concessdo de segunda chamada s6 podera ocorrer mediante
solicitacdo do discente na secretaria académica, via formulario préprio. O prazo para
solicitacdo das atividades perdidas é de até 2 (dois) dias letivos apds o término da
medida disciplinar. Em caso de reposicdo das atividades, a Area de Apoio Pedagdgico
marcara a aplicacao de todas as avaliacdes perdidas durante o periodo.

Art. 20 Para os casos que resultem na analise de transferéncia compulsoria sera
instaurada uma Comissdo Disciplinar, nomeada pela Direcdo Geral.

8 1° A avaliacdo da falta disciplinar inicia-se com o registro da ocorréncia em
formulario proprio, disponivel na Secretaria, para avaliagio da Area de Apoio
Pedagogico, que tomara as providéncias cabiveis ao caso.

8 2° Em qualquer fase do processo disciplinar sera garantido ao discente o direito a
ampla defesa e ao contraditério. O contraditério contard somente com um representante
devidamente constituido pelas partes envolvidas, de forma a garantir a imparcialidade
da instrucdo.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 21 Este Cddigo entrard em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho
Académico do IFMG Campus Sabara e tera validade até que o Conselho Superior do
IFMG aprove o novo Cddigo de Conduta e Disciplina.

Paragrafo unico. Apds a publicacdo do Codigo de Conduta e Disciplina do IFMG,
aprovado pelo Conselho Superior, o presente Cédigo devera passar por revisdo, de

modo a compatibilizar as previsoes especificas as previsdes gerais.

Art. 22 Casos omissos serdo tratados pela Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extenséo
juntamente com a Area de Apoio Pedagdgico.
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INSTRUCAO NORMATIVA N°001/2016/ DIRECAO GERAL/ IFMG/ CAMPUS
SABARA, DE 04 DE MARCO DE 2016.

Estabelece normas para a utilizacdo dos
laboratorios de informatica do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
de Minas Gerais — Campus Sabara.

A DIRETORA GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS
SABARA, nomeada pela Portaria IFMG n° 1.341, de 22/09/2015, publicada no DOU de
23/09/2015, Secdo 2, pag. 19, tendo em vista o termo de posse do dia 24/09/2015, e no
uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 1.359 de
25/09/2015, publicada no DOU de 29/09/2015, Secéo I, pag. 14, retificada pela Portaria
n® 1.395 de 01/10/2015, publicada no DOU de 05/10/2015, Secdo 1, pag. 637,

RESOLVE:

Capitulo I - Objetivo

Art. 1° Normatizar o uso e funcionamento dos laboratérios de Informatica do
Instituto Federal de Minas Gerais Campus Sabard, visando garantir a integridade dos
sistemas, equipamentos e manter um ambiente adequado e propicio para o0
desenvolvimento das atividades académicas.

Capitulo Il - Do Funcionamento

Art. 2° Os Laboratorios de Informatica funcionardo de Segunda a Sexta-Feira e
nos Sabados Letivos podendo ser utilizados por:

| — Alunos regularmente matriculados;
Il — Professores, Técnicos Administrativos e Terceirizados;

I11 - Comunidade Externa para capacitacdo oferecida pelo campus.

Art. 3° Sera disponibilizado os horarios em que os laboratorios estardo
disponiveis para utilizagcdo dos alunos.
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Aurt. 4° Pessoas ndo autorizadas ndo poderdo permanecer no laboratério.
Capitulo 11 - Dos Direitos e Deveres dos Usuarios

Art. 5° Os Docentes que estiverem ministrando aulas nos laboratorios serdo
responsaveis por estes neste periodo, devendo informar ao setor de TI qualquer
anormalidade. Terdo autoridade para tomar providéncias cabiveis em relacdo aos
discentes que ndo cumprirem as normas de uso dos laboratorios.

Aurt. 6° S&o Deveres do usuério:
| — Respeitar o regulamento do uso do laboratorio;

Il — Zelar pelo bom uso e conservacdo dos equipamentos e moveis disponiveis nos
laboratérios;

I11 — Nao sujar as mesas dos computadores, bem como, nédo jogar lixo no chéo;
IV — Deixar mesas e cadeiras devidamente organizadas;

V — Respeitar os horéarios previamente programados;

VI — Manter o siléncio e 0 bom ambiente de estudo;

VIl — Comunicar aos responsaveis pelos laboratérios caso alguma eventualidade
acontega.

Paragrafo Unico — O usuario é o Gnico responsavel pelo armazenamento de suas
informagdes nos computadores dos laboratorios, ficando a Instituicdo isenta de qualquer
responsabilidade sobre algum arquivo armazenado em seus equipamentos.

Art. 7° Sdo Direitos dos Usuarios:

| — Ter acesso aos recursos computacionais existentes nos laboratdrios para a execugédo
das atividades;

Il — Ter acesso a internet para a realizacdo de atividades académicas e pesquisas,
expressamente demandadas e orientadas por um professor;

I11 — Enviar e receber mensagens eletronicas desde que possuam contetdos relacionados
as atividades académicas.
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Capitulo 1V - Das Recomendac0es
| — Fechar sempre os navegadores de internet e efetuar log-out dos sistemas utilizados;
Il — Garantir a seguranca dos seus arquivos, fazendo cdpias de Seguranca (Backup);

Il — Possuir midia de armazenamento de arquivos, uma vez que quando 0s
computadores reinicializam todos os dados dos usuarios sao apagados;

IV — Desligar o computador ap6s 0 uso;

V — Ndo fazer transferéncia de arquivos extensos via rede.

Capitulo V - Das Proibicoes

Art. 8° Todos os Computadores do Laboratérios seguem uma configuracdo
padrdo, portanto ndo é permitida a troca de Papel de Parede ou de outras configuracdes
do computador.

Aurt. 9° Fica Proibido nas dependéncias dos laboratérios:
| — Praticar atividades que afetem ou coloquem em risco as instalagdes e equipamentos;
I1 — Acesso aos laboratorios de pessoas ndo autorizadas;
Il — Realizar lanches ou consumir produtos alimenticios;
IV — Fumar,
V — Desmontar ou remover quaisquer equipamentos;

VI — Usar recurso computacionais ou internet para atividades improprias ao meio
académico;

VIl — Instalar ou remover software sem autorizagdo do setor de tecnologia da
informacao;

VIII - Disseminar virus, spywares, trojans ou outros softwares maliciosos;
IX — Praticar ou facilitar pratica de pirataria;

X — Praticar agdes de intrusdo, quebra de privacidade ou quaisquer a¢fes que venham a
comprometer a seguranca da rede e dos equipamentos;
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XI — Publicar ou enviar produto de trabalho de outros autores, violando direitos
autorais;

XII — Utilizar Jogos;
X1 - Trocar periféricos (mouse, teclado, monitor, etc.) ou equipamento de lugar;

XIV — Escutar contetdo de audio sem fones de ouvido (exceto com autorizacdo do
docente ou do setor de tecnologia da informacao);

XV — Utilizar a infraestrutura do laboratério para executar quaisquer tipos ou formas de
fraudes;

XVI — Desligar da fonte de energia qualquer equipamento institucional para ligar
equipamento pessoal.

Capitulo VI - Das Penalidades

Art. 10 O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento
acarretard no registro de ocorréncia e penalidades previstas no regimento disciplinar
vigente.

Paragrafo Unico: Como penalidade especifica além do expresso no caput, 0 usuario
podera ser proibido de utilizar os Laboratérios e a Internet em virtude do ndo
atendimento a esta Instrugdo Normativa.

Capitulo VII - Das Atribuig¢des do Setor de Tecnologia da Informacéo
Art. 11 Compete ao Setor de Tecnologia da Informacéo:
| — Garantir o bom funcionamento dos laboratérios;

Il — Realizar instalacdo de softwares necessarios para execucdo das atividades
académicas;

I11 — Realizar a manutencdo de Hardware.

Art. 12 Os laboratorios serdo preparados semestralmente nos periodos de férias
escolares, sendo responsabilidade dos docentes informar ao setor de TI os softwares que
deverdo ser instalados.
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Capitulo V111 - Da Politica de Utilizagdo de Software

Secdo | - Da Instalacdo de Software

Art. 13 Somente poderdo ser instalados, nos laboratérios, softwares que possuam
contratos ou convénios de licenciamento de uso e softwares livres de licenca e
utilizacéo.

Art. 14 Apenas o Setor de Tecnologia da Informac&o poderé realizar a instalagdo
de software, sendo essa atividade vedada a qualquer outro usuario.

Secdo Il - Da Aquisicéo de Software

Art. 15 A solicitacdo para aquisicdo ou aumento do numero de licencas de
software deve ser encaminhada formalmente ao setor de Tecnologia da Informacéo,
acompanhada de devida justificativa.

Capitulo IX - Das Disposi¢des Finais e Transitorias
Art. 16 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Direcéo.

Art. 17 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicacao.

Profa. Wanderci Alves Bitencourt,
Diretora-Geral Pro-Tempore do Campus Sabara,
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais.
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INSTRUCAO NORMATIVA N°002/2016/ DIRECAO GERAL/ IFMG/ CAMPUS
SABARA, DE 04 DE MARCO DE 2016.

Atualiza a IN 01/2015 que versa sobre 0s
procedimentos e atribuicdes para
desenvolvimento da atividade docente do
IFMG campus Sabara.

A DIRETORA GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS
SABARA, nomeada pela Portaria IFMG n° 1.341, de 22/09/2015, publicada no DOU de
23/09/2015, Secdo 2, pag. 19, tendo em vista o termo de posse do dia 24/09/2015, e no
uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 1.359 de
25/09/2015, publicada no DOU de 29/09/2015, Secéo I, pag. 14, retificada pela Portaria
n® 1.395 de 01/10/2015, publicada no DOU de 05/10/2015, Secdo 1, pag. 637,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e orientagdes para apresentacdo dos planos de ensino,
estabelecimento das préaticas pedagdgicas, e comunicacdo das metodologias para

construcdo do conhecimento.

8 1°. O professor devera entregar ou fornecer aos discentes, no primeiro dia de
aula, o plano de ensino e as datas previstas para atividade avaliativa nas suas disciplinas,

que serdo consideradas imprescindiveis ao bom andamento das disciplinas.

§ 2°. Cabe ao professor definir o contetdo programatico e as diretrizes de
ensino-aprendizagem, incluindo atividades avaliativas. As diretrizes gerais, as
metodologias avaliativas e os requisitos de acompanhamento das disciplinas devem ser
explicitados no primeiro dia de aula. Deixe claro suas regras e, a forma como

desenvolve sua avaliagcdo. (ANEXO 1)
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I. O professor deverd sempre observar os elementos dispostos no Projeto Pedagdgico de

Curso (PPC).

Il. Caso o professor veja a necessidade de fazer alguma alteracdo no ementario, o
mesmo deverd apresentar a demanda ao coordenador de curso e ao seu respectivo

colegiado de curso para que a mudanca seja feita nos momentos de atualizacdo do PPC.

§ 3°. As provas devem ser agendadas com prazo minimo de sete dias de
antecedéncia. Evidencie as atribuicdes de nota para tais atividades e o conteudo a ser
cobrado. Evite mudar as regras ao longo do semestre. Caso sejam necessarias
modificacdes diversas, por distintos motivos, formalize-as com a turma e faca

retificacdes nos seus planos e cronogramas.

I.  Em cada ciclo avaliativo o professor devera planejar no minimo trés avaliacOes.

Il.  Nenhuma avaliacdo devera ter pontuacdo superior a 35% dos pontos distribuidos no
ciclo.

I1l. No caso de adiamento de prova agendada em conformidade com o prazo
estabelecido no § 3°, desta instrugdo normativa, ndo se faz necessario a aplicagao

de mais sete dias de antecedéncia para ocorréncia da nova data.

8§ 4°. A entrega de notas devera ocorrer em periodo minimo de 72 horas antes da
aplicacdo de uma nova prova. O professor devera lancar, em sistema proprio, as notas

das provas anteriormente aplicadas;

8 5° Os langamentos das faltas devem ocorrer semanalmente. O professor

deveré lancar, em sistema proprio, a frequéncia discente.

I. Caso o professor observe que um determinado discente do curso técnico esta se
ausentando da sua aula em 5 dias consecutivos ou em muitos dias, mesmo que
alternados, 0 mesmo deverd comunicar ao setor de supervisao pedagogica dos cursos

técnicos.
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§ 6°. E vedada a atribuicdo de funcBes do professor (aplicacio de provas,
atividades avaliativas, lancamento de notas e faltas, entre outros) a técnicos

administrativo ou servidores de suporte. Eles ndo tém responsabilidade docente.

8 7°. Em caso de falta, o docente deve encaminhar ao Setor de Gestdo de
Pessoas o0 atestado médico ou documento oficial de convocacéo.

§ 8°. Para toda auséncia, deve ser planejada a reposicdo de aula até que haja o
cumprimento da carga-horaria da disciplina. A reposi¢cdo deve ser planejada em acordo
como o setor de Supervisdo Pedagogico e formalizado no Registro e Controle
Académico. (ANEXO I1)

8 9°. O docente deve disponibilizar para a Coordenacdo de Curso, na primeira
semana letiva prevista no calendario, seus planos de ensino e ao longo do semestre
realizar o preenchimento dos formuléarios necessarios para 0 acompanhamento da

disciplina no conecta.

I. O professor devera realizar os lancamentos conforme o desenvolver da disciplina, ndo

devendo deixar os langamentos para o final do semestre.

8§ 10. Para os cursos integrados os horarios dos exames finais e de recuperacdo
devem ser organizados pela coordenagdo do curso e acordado com o setor de

Supervisdo Pedagdgica.

8 11. O professor deve fazer a chamada em todas as aulas ministradas para a

disciplina.

§ 12. O professor, no caso de disciplinas do curso integrado, devera propor um
plano de atividade para recuperacdo de contetdo, conforme o modelo disposto no

Anexo VI e em observancia ao calendario académico.
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Art. 2°. Os professores efetivos do IFMG campus Sabara devem priorizar as
atividades da comunidade académica. Atente para as datas inseridas no calendario
académico, pois sdo0 compromissos assumidos em seus respectivos colegiados e 6rgdos

académicos que serdo considerados como compromisso institucional.

§ 1° Todo professor deverd fazer mensalmente seu registro de frequéncia,
seguindo orientacdo do setor de gestdo de pessoas. Os horérios dos professores no
campus serdo acertados no plano de trabalho docente semestral, devendo ser publicado
em mural os horarios das aulas e o horario de atendimento ao estudante, pela Direcdo de

Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 2°. As convocagOes serdo avisadas em um prazo minimo de 48 horas e, toda
falta deverd ser justificada ao setor de Gestdo de Pessoas e a quem realizou a
convocagdo. E obrigatéria a apresentacdo de documentos comprobatérios, com a
justificativa.

I. Para as datas constantes no calendario referentes a, por exemplo, prova final,
recuperacdo e entrega (fechamento) do diario, o professor deve estar presente no
campus independente de convocacdo, salvo orientacdo em contrario da Direcdo de

ensino, pesquisa e extensao.

I1. O professor ndo devera iniciar seu periodo de férias antes de realizar a entrega oficial
dos documentos de encerramento das disciplinas e, consequentemente do semestre

letivos.

8 3°. Faz parte dos compromissos institucionais docentes a participacdo e

contribuicdo em eventos tais como: encontros, palestras, extensoes, entre outros.

I. Nas datas programadas para eventos institucionais cabe ao docente estar presente no

campus ou local do evento e colaborar para o efetivo andamento das atividades.
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I1. O docente deve contribuir e indicar nomes para atividades de complementacdo de

ensino, sempre que solicitado e, possivel.

Art. 3°. Todas as solicitagfes discentes e docentes devem ser formalizadas via
requerimento proprio disponibilizado na Secretaria Académica. A solicitacdo
formalizada receberd um numero de protocolo, que serd a forma de acompanhar as

repostas ou retorno da demanda elaborada. (ANEXO V)

Paragrafo Unico. O docente tera acesso pelo site ou via secretaria académica ao
documento préprio (ANEXO V) para lancamento de ocorréncias para medidas
disciplinares aos discentes que transgredirem o Regimento Disciplinar do campus

Sabara ou 0 Regimento de Ensino do IFMG.

Art. 4°. O docente do IFMG campus Sabard, devera tomar conhecimento dos

documentos:

I. Lei n ©8.112/1990 — que dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis

da Unido, das autarquias e das fundac6es publicas federais.

I1. Lei n® 9394/1996 — que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional
I11. Regulamento da Atividade docente do IFMG.

IV. Regimento de Ensino do IFMG

V. Regimento interno do Campus Sabara

VI. Manuais, instrucdes normativas, portarias e regimentos diversos de apoio

académico.

8 1°. O docente se compromete a realizar a leitura dos documentos citados no
Art.4° desta Instrucdo Normativa e acompanhar no site do IFMG as novas publica¢oes

realizadas.
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Art. 5° Ao iniciar o semestre letivo o professor efetivo deve entregar a
Comissao para avaliacdo da Produtividade Docente seu plano de trabalho docente para o
semestre (no méaximo 10 dias corridos, assim que retornar do gozo de férias). Nele
deverdo ser inseridas todas as atividades planejadas para o semestre. (Cf. Resolucdo n°

24 de 16 de julho de 2010 do IFMG).

Paragrafo unico. Em formulario proprio, o docente também deveré apresentar a
comprovacéo das atividades realizadas no semestre anterior. E considerado documento
comprobatdrio declaracdes de matricula, projetos de pesquisa e extensdo, comprovacao
de orientacdes, carta de aceite de artigos, entre outros. (Cf. Resolugdo n® 24 de 16 de
julho de 2010 do IFMG)

Art. 6°. Deve-se assegurar a impessoalidade e isonomia no tratamento discente —
docente. Portanto, e-mail ndo sera considerado um meio de comunica¢do formal no

tratamento discente-docente.

Art. 7°. Cabe ao docente zelar pela manutengdo dos bens patrimoniais do IFMG

campus Sabara e, comunicar danos e avarias gerados.

I. Os materiais de propriedade do IFMG campus Sabara que estiver em uso pelo

professor serdo de sua responsabilidade.

I1. Em caso de dano e avaria de qualquer material do IFMG campus Sabaréa (sob sua
responsabilidade ou ndo), o professor devera notificar, formalmente, o estrago ao
setor de tecnologia de informagdo em caso de equipamentos de T e & Secretaria

Académica em caso de outros.

Professora WANDERCI ALVES BITENCOURT,
Diretora Geral Pro-Tempore IFMG Campus Sabara
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ANEXO | — Cabecalho de atividades avaliativas

IDENTIFICACAO

Disciplina: Periodo: Curso:
Professor(a):

Aluno(a):

Data: Valor: Nota:

CONSIDERACOES INICIAIS

= Escreva seu nome em cada folha desta avaliagao.

= Faca letra legivel e, como norma, entregue a prova preenchida com caneta azul ou preta, a
menos que haja orienta¢do especial.

= Asrespostas devem limitar-se ao espaco a elas destinado.

= A menos que se trate de eventuais erros de digitacdo ou numeracdo, descabe qualquer
esclarecimento, por parte do professor, durante a prova.

= Salvo disposi¢do em contrario, ndo é permitido consulta.

= O tempo de permanéncia minimo, a contar do inicio da prova, é de 30 minutos para cursos
superiores e de metade do tempo total previsto para realizacdo da avaliacdo para os
cursos técnicos.
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ANEXO Il — Termo de reposi¢do de aula/auséncia

TERMO DE REPOSIGAO DE AULA/AUSENCIA

Informagdes para docentes

Nome do professor N° de aulas:

Disciplina Curso

Informagdes para técnicos administrativos

Nome do servidor Setor:

Periodo da auséncia / / a / /

Motivo da auséncia

Conteudo/ atividade a ser

reposta

Data da reposi¢ao

Assinatura do servidor

Ciéncia da chefia imediata
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ANEXO |1l — Modelo de plano de ensino

PLANO DE ENSINO

1 - IDENTIFICAGAO

Nome da disciplina: Cédigo disciplina:
Curso: Semestre/Ano:
Componente Curricular Modalidade Periodo:
Obrigatorio Optativo Técnico Superior Matriz:
Turma:
Carga Horaria Semanal CH Semestral Turno
Tedrica Pratica Total Manha Tarde Noite

Professor(es) responsavel(eis):

2-EMENTA

3 - OBJETIVOS

3.1 -Geral

3.2 - Especificos

4 - CONTEUDO PROGRAMATICO

5 —METODOLOGIA E ESTRATEGIA DE ENSINO

6 — RECURSOS DIDATICOS

7 - CRITERIOS DE AVALIAGAO

8 — RECUPERAGAO FINAL / INSTRUMENTO FINAL DE AVALIACAO

9 — BIBLIOGRAFIA

9.1 - Basica

9.2 - Complementar

Professor(a) Coordenador(a) do Curso

Data: Assinatura: Data: Assinatura:
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ANEXO IV — Modelo de requerimento docente**

PROTOCOLO DE ATENDIMENTO
DIRETORIA DE ENSINO/ AREA PEDAGOGICA

IMSTITUTO FEDERAL
N® Requerimento: !
Data: ! f Livro: Folha:
Responsavel:
Nome: | SIAPE:
Area:
Telefones:
E-mail:
{ )Area Pedagogica { JCoord.De Curso | ) Sec. De Extensdo e Pesquisa | ) Direcdo de Ens., Pesquisa e
Extensdo

DESCRICAO DA SOLICITAGAO

IFMG/ Campus Sabara,

Assinatura do Responsavel / Requerente

. INETITUTO FEDERAL DE EDUCACAD,

IMSTITUTD FEDERAL CIENCIA E TECHNOLOGIA DE MINAS BERAIL.
CAMFUL ZAEARA

MRETORIA DE ENEING

Accunio;

de avaliagio e entrega de trabalho fora do prazn.

W do Reguerimentn: i
Data: ! I
Servidor (a)

O prazmo pard resposia & de 3 (irés) dias dteis. mas poderd ser acrescido, confome a natureza da solicitagso.
Apresents os documentos comprobatdrios (atestados médicos, comprovantes de compromissos profissionais. efe) para solicitar segunda via

** Este requerimento esta disponivel na Secretaria.
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ANEXO V - Folha de ocorréncia

Nome do aluno:

Matricula: Periodo
Curso: Data da ocorréncia
Servidor:

Descri¢cdo da ocorréncia

Data da entrega na Secretaria: / /

Despacho da secretaria para a ( ) coordenagdo de curso ou ( ) drea pedagédgica. Data: / /

Consideragdes sobre a ocorréncia

Despacho para a Secretaria: / / Visto:
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ANEXO VI — Modelo de Plano de Recuperacéao

Nome da Disciplina:

Curso:

Data da prova:

Professor:

1. Descri¢cdo em topicos do contetido que serdao cobrados

2. Metodologia de avaliagdo

4. Horarios de atendimento

5. Bibliografia

6. Sugestdo de exercicios/Lista
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SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara
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CONCESSAO DE DIARIAS - MARCO/2016
CAMPUS SABARA

Extrator de dados: Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo (Sistema SCDP)

Periodo de: 01/03/2016 a 31/03/2016

Tipo de Viagem: Todas

Valor
Data Data Fim | Descricéo N° Nome do Percurso Total
Inicio Motivo PCDP | Proposto Diarias
20/02/2016 | 03/03/2016 TEnconto e 00282116 | Noguena | Sebard/Bambuil | RS 70521
Extensédo do l\/?urta Sabara
IFMG
Participacdo na Glauco
02/03/2016 | 03/03/2016 | _R€UN0da | 550016 | Douglas | Sabara/Ouro Preto/ | peoos 74
Equipe de T.I. Moreira Sabaré
do IFMG.
Participacdo na .
Reunido de Wanderci BelgéHOOJr(')égme/
16/03/2016 | 18/03/2016 Colégio de 00348/16 Alves Evangelista/ R$ 466,29
Dirigentes do Bitencourt :
IEMG. Belo Horizonte
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara

Endereco provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara - MG

FERIAS - MARCO 2016
CAMPUS SABARA

SIAPE

Servidor

Exercicio

Periodo de afastamento

Inicio

Término

Parcela

1945884

MARIA ELIZARDA MACHADO DE
PAULA

2015

28MAR2016

15ABR2016

23
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Sabara

Endereco provisorio: Avenida Serra Piedade, 299, Bairro Morada da Serra, Cidade Sabara, CEP 34.515-640, Estado de Minas Gerais.

www.ifmg.edu.br




