MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA MINAS GERAIS
CAMPUS SABARA
Endereco provisério: Avenida Serra Piedade, 299, bairro Morada da Serra, CEP 34.515-640, Sabara — MG

PORTARIA N° 43 DE 06 DE JUNHO DE 2017.

Dispde sobre a criagio da Comissdo
Organizadora da Semana de Ciéncia e
Tecnologia do Instituto Federal de Minas
Gerais Campus Sabara.

A Diretora Geral Pré-Tempore do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais - Campus Sabara, nomeada pela Portaria IFMG n° 1.341, de
22/09/2015, publicada no DOU de 23/09/2015, Secdo 2, pag. 19, e no uso das atribuicoes
que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 475 de 06 de abril de 2016, publicada no
DOU de 15 de abril de 2016, secdo 2, pag.17, retificada pela Portaria IFMG n° 805, de 04
de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Secéo 2, pag. 22,

RESOLVE:

Art. 1° CRIAR a Comissdo Organizadora da Semana de Ciéncia e Tecnologia
(CeT) do IFMG Campus Sabara.

Art. 2° A comissdo para condugio das atividades da Semana de CeT do IFMG
Campus Sabard devera ser constituida segundo grupos de atividades a saber:

GRUPO I - Planejamento de atividades por curso do IFMG Campus Sabar:

a) este grupo devera ser constituido pelos coordenadores de curso e pelos supervisores
pedagdgicos dos cursos;

b) sdo atribuicoes deste grupo:

L propor, coletivamente com os professores do curso, propostas de atividades que
serdo desenvolvidas durante a CeT;

II. propor como serd a avaliacdo destes trabalhos por disciplina do curso e por
modalidade de curso;

III.  informar como ser4 a estrutura de registro da atividade e acompanhar tais registros;
IV.  acompanhar as propostas para garantir o respeito ao cronograma proposto;

V. definir por turma e/ou modalidade o nimero de projetos que cada estudante podera
participar;

VL. ser responséveis pela coordenagio da feira;

VIL.  indicar, entre estes membros, 0s que fardo a comunicagio e acompanhamento dos
demais grupos.
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GRUPO II — Atividades de extensao:

a) este grupo devera ser constituido pelo coordenador de extensdo e relacoes institucionais
e outros que vierem a ser selecionados em Edital para participagdo voluntria na comissao;

b) sd@o atribuicdes deste grupo:
L. propor uma mostra sobre as acoes de extensao;

II. identificar possiveis projetos e demandas com a comunidade e entorno do IFMG
Campus Sabara;

III.  dar suporte aos demais grupos de atividades da comissao;

IV.  ser responsavel pelo edital de inscricdo para atividades de minicursos, oficinas e
outras atividades a serem realizadas no evento.

GRUPO III — Atividades de pesquisa:

a) este grupo deverd ser constituido pelo coordenador de pesquisa, inovagdo e pOs-
graduacdo e outros que vierem a ser selecionados em Edital para participagio voluntdria na
Ccomissao;

b) sdo atribuicdes deste grupo:
L. propor uma mostra sobre as agoes de pesquisa;

II. identificar possiveis projetos e demandas com a comunidade e entorno do IFMG
Campus Sabar4;

III.  dar suporte aos demais grupos de atividades da comissao;

IV.  ser responsével por auxiliar na elaboragdo dos anais do evento.

GRUPO 1V - Estruturacao e coordenacao do evento:

a) este grupo devera ser constituido por membros indicados pelo grupo I e que vierem a ser
selecionados em Edital para participagio voluntdria na comissao;

b) sao atribuicdes deste grupo:

L. de posse das informagdes fornecidas pelos grupos I, II e III, definir uma
programacao, realizando a sincronizacao das atividades;

II. disponibilizar o meio de inscri¢cdo para as atividades que serdo disponibilizadas,
segundo nimero de vagas e publico alvo;

I11. com 45 dias antes do evento confirmar se todas as proposicoes estdo em andamento
normal para serem de fato realizadas no evento;
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IV." dar suporte aos grupos I, II e IIl quando solicitados.

V. monitorar a montagem e desmontagem da estrutura da feira.

GRUPO V — Equipe de apoio:

a) este grupo deverd ser constituido por membros indicados pelo grupo I e por membros
que vierem a ser selecionados em Edital para participagdo voluntéria na comissao;

b) sdo atribuigbes deste grupo:

L dar suporte, no dia do evento, aos palestrantes, oficineiros e outros que estejam
ofertando atividade no evento;

II. ficar responsével pelas listas de presenca;

I11. fornecer orientacio aos monitores;

IV.  realizar o levantamento e planejamento de materiais e equipamentos no dia do
evento.

GRUPO VI — Apoio administrativo:

a) este grupo dever4 ser constituido por, no minimo, um membro do setor administrativo do
IFMG Campus Sabar4;

b) sdo atribuigdes deste grupo:

L ser responsavel pela execugio dos itens planejados e que foram demandados para a
realizagao do evento.

II. auxiliar os demais grupos quanto a liberagao de materiais necessérios para
realizacdo do evento.

GRUPO VII - Equipe de comunicacio:

a) este grupo dever4 ser constituido por membros que vierem a ser selecionados em Edital
para participacio voluntéria na comissio;

b) séo atribuicdes deste grupo:
I ser responsavel divulgacao do evento;

I1. elaborar um questionério de avaliacio do evento e por emitir um relatério baseado
na avaliacao;

I1I. criar o site do evento;
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IV.  disponibilizar o canal para inscricoes;
V. propor e acompanhar a competicao visual;

VI.  buscar patrocinadores.

Art. 3° Esta Comissao atuard sob a presidéncia de um servidor indicado pela
Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo
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