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1. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares s&o atividades extracurriculares que tém por
finalidade enriquecer o processo de aprendizagem, ampliando o conhecimento de

forma diferenciada e préatica.

No curso superior de Tecnologia em Logistica do IFMG Campus Sabard, cada

aluno(a) devera cumprir um total de 75 horas de atividades complementares.

No curso superior de Tecnologia em Processos Gerenciais, cada aluno (a) devera
cumprir um total de 65 horas.

As atividades complementares devem contemplar:

v' Formacao social e profissional do discente;

v Atividades de cunho comunitario e de interesse coletivo;

v Atividades de conteldos pertinentes as politicas de educacdo ambiental, de
educacdo em direitos humanos, de educacédo das relacbes ético-raciais e ao
ensino da historia e cultura afro-brasileira, africana e indigena.

v Atividades de assisténcia académica e de iniciacao cientifica e tecnolégica;

v Atividades esportivas e culturais, além de intercAmbios em instituicdes

congéneres.

2. GRUPQOS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

O cumprimento da carga horéaria total das Atividades Complementares devera
contemplar o maior numero possivel de modalidades sugeridas pelo curso,
objetivando o enriguecimento curricular do aluno. Estas atividades podem ser
agrupadas conforme sua natureza: ensino, pesquisa ou extensdo, conforme

proposto no quadro a seguir:



Grupo Atividades
Disciplina isolada cursada no IFMG ou em outra Instituicdo cujo contetido nao
tenha equivaléncia com o curriculo do curso.
1 —Ensino Tutoria e monitoria

Cursos a distancia

Participacdo em projetos de ensino

Organizacéo e participacdo em visitas técnicas

2 — Pesquisa

Participacdo em projetos de pesquisa registrados

Publicacdo de trabalhos de pesquisa

Participacdo em grupos de pesquisa

Participacdo em eventos de divulgacgéo cientifica

3 — Extenséo

Participacdo em programas, projetos e atividades de extenséo

Atividade profissional vinculada ao curso — estagio e emprego.

Participagdo em seminarios, palestras, congressos, conferéncias, encontros de
atualizacdo e similares, dentre outros.

Organizacéo de eventos e outras atividades de extenséo, ndo vinculadas ao
Trabalho Interdisciplinar Dirigido.

4- Outros

Publicacdes diversas

Para facilitar o processo de avaliacdo e validacdo das atividades sejam elas de

ensino, de pesquisa ou de extensdo, propéem-se uma tabela de equivaléncia de

carga horaria. O estudante que estiver realizando as atividades de extensdo como

Trabalho Interdisciplinar Dirigido de Extensdo ndo podera utiliza-las também como

atividades complementares.




3. CRITERIOS PARA APROVEITAMENTO DA CARGA HORARIA POR
ATIVIDADE

Carga
1 - ATIVIDADES DE ENSINO horaria
maxima
1.1 - Participagdo em cursos, minicursos e oficinas virtuais, relacionados as
disciplinas do curso ou da &rea de interesse do aluno.
Cada 2 horas de participacdo na atividade corresponde a 1 hora de atividade 15h
complementar.
1.2 - Participagdo em cursos, minicursos e oficinas presenciais relacionadas as
disciplinas do curso ou da area de interesse do aluno.
Cada 1 hora de participagdo na atividade corresponde a 1 hora de atividade 15h
complementar.
1.3 - Disciplinas cursadas fora da grade curricular, no IFMG ou em outras
instituicdes de ensino, e que ndo sdo contempladas no curriculo.
Cada 5 horas de disciplina cursada com aprovacdo corresponde a 1 hora de 24h
atividade complementar.
1.4 - Monitoria ou tutoria
Cada més de atividade corresponde a 3 horas de atividades complementares. 15h
1.5 - Elaboracéo de material técnico de apoio ao ensino.
A elaboracdo do material corresponde a integralizacdo maxima de 12 horas. O 12 h
material precisa ser orientado e aprovado por um docente do IFMG Campus Sabara.
1.6 - Participacdo em projeto de ensino registrado
Cada més de participacdo como membro em projeto de ensino corresponde a 2 24 h
horas de atividades complementares.
2 - ATIVIDADES DE PESQUISA Carga horaria
Maxima
2.1 — Participacdo em projeto de pesquisa registrado conforme norma do
edital.
Cada més de participacdo como membro em projeto de pesquisa corresponde a 2 24
horas de atividades complementares.
2.2 — Participacdo em grupo de pesquisa registrado no diretério de pesquisa
do CNPq.
36 h
Cada més de participacdo em grupo de pesquisa corresponde a 1 hora de atividade
complementar.




2.3 — Publicacéo livros, capitulos de livros ou artigos com registro ISSN ou
ISBN.

Cada publicacédo corresponde a 24 horas de atividades complementares. 2
2.4 - Publicacédo de resumos em periddicos ou congressos cientificos.
Cada publicacédo corresponde a 6 horas de atividades complementares. 12h
2.5 - Apresentacdo de trabalhos de pesquisa em eventos cientificos

24 h

Cada apresentacao corresponde a 8 horas de atividades complementares.

3 - ATIVIDADES DE EXTENSAO*

Carga horaria
Méxima

3.1 - Participagdo em eventos de extensdo como seminarios, conferéncias,
feiras, palestras, féruns, workshops e atividades institucionais (desde que
afins com seu curso ou indicadas pela coordenacéo).

Cada evento de até 5 horas corresponde a 2 horas de atividade complementares.

15h

3.2 - Participagdo em eventos de extensdo como seminérios, conferéncias,
feiras, palestras, féruns, workshops e atividades institucionais (desde que
afins com seu curso ou indicadas pela coordenacao).

Cada evento com mais de 5 horas corresponde a 3 horas de atividade
complementares.

15h

3.3 - Participacdo em cursos de idiomas

A participacdo em um curso de idiomas com mais de 50 horas de duracdo
corresponde a creditacdo maxima. Nao sera concedida creditacdo para carga horaria
inferior a 50 horas de duracao.

18 h

3.4 - Participagdo em cursos de teatro, danca, esportes e outras atividades
artistico-culturais

Cada 4 horas de participacao corresponde a 1 hora de atividade complementar.

18 h

3.5 - Viagens nacionais de estudo ou intercambio cultural (exceto projeto
Rondon)

Representam as viagens e intercAmbios nacionais, exceto projeto Rondon,
orientados por um professor da instituicdo ou mediante comprovacdo. Serdo
contempladas 20 h de atividades complementares para cada atividade nacional.

20h

3.6 - Viagens internacionais de estudo ou intercambio cultural (exceto projeto
Rondon)

Representam as viagens e intercAmbios internacionais, exceto projeto Rondon,
orientados por um professor da instituicAo ou mediante comprovacao. Serdo
contempladas 30 h de atividades complementares para cada atividade internacional

30h

3.7 — Participa¢do no projeto Rondon como rondonista municipal

30h




Cada participacdo como rondonista municipal corresponde a 10 horas de atividades
complementares.

3.8 — Participagdo no projeto Rondon como rondonista estadual

Cada participacdo como rondonista estadual ou regional corresponde a 15 horas de
atividades complementares.

30h

3.9 — Participacdo no projeto Rondon como rondonista nacional

A participagdo como rondonista nacional corresponde a 30 horas de atividades
complementares.

30h

3.10 - Acles voluntarias de responsabilidade social, desenvolvidas junto a
comunidade, organizagdes privadas, publicas ou ndo governamentais.

Cada 5 horas de acéo voluntéria de responsabilidade social corresponde a 1 hora de
atividade complementar.

30h

3.11 - Doacéo de sangue.

Cada doacéo de sangue corresponde a 7 horas de atividades complementares;

28 h

3.12 - Inscri¢do no banco de doadores de medula éssea.

A inscri¢éo corresponde a 2 horas de atividades complementares

2h

3.13 — Doacédo de medula 6ssea.

Cada doagcdo de medula 6ssea corresponde a 30 horas de atividades
complementares.

30 H

3.14 - Estagio ou emprego na area do curso

As empresas devem ser regulamentadas e deve haver comprovacdo formal da
atividade (copia do contrato ou registro na CTPS).

Cada més de estagio ou emprego na area do curso corresponde a 4 horas de
atividades complementares.

36 H

3.15 - Estagio ou emprego fora da area do curso

As empresas devem ser regulamentadas e deve haver comprovacdo formal da
atividade (cépia do contrato ou registro na CTPS).

Cada més de estagio ou emprego fora da area do curso corresponde a 2 horas de
atividades complementares.

36h

3.16 - Participacé&o de visitas técnicas fora do horario de aula

Cada participacdo em visita técnica corresponde a 4 horas de atividades
complementares.

32h

3.17 - Organizagao de visitas técnicas fora do horario de aula

Cada organizacdo de visita técnica corresponde a 4 horas de atividades

32h




complementares.

Cada organizacao de visita técnica corresponde ao adicional de 4 horas de
atividades complementares.

3.18 - Participacdo em lideranga ou vice-lideranga de turma, membro de
colegiado de curso, centros académicos (CAs) e diretorios académicos (DAS).

Cada més de participacdo nestas atividades corresponde a 1 h de atividade 12h
complementar.
3.19 - Organizacédo de eventos cientificos, culturais e esportivos, entre outros.
Ministracdo de palestras, conferéncias, minicursos, oficinas, workshops, entre
outros.

8h
Cada atividade corresponde a 8 h de atividades complementares.
3.20 - Participacdo em concursos de monografias (monografias aceitas).
A participagdo corresponde a creditagdo méaxima de 10 h de atividades 10h
complementares.
3.21 - Participacdo em sessfes de cinema, éperas, teatro.
O estudante devera entregar o ingresso original e uma resenha desta atividade. A
comprovacado de participacdo deverd ser apresentada a coordenagdo de curso para
validagéo, no periodo méaximo de 30 dias a partir da data da atividade.

6 h

Contempladas 1 h para cada evento.

Creditacdo maxima: 6 h ao longo do curso, com intervalo minimo de 1 més entre as
participagdes.

Carga horaria

4 - OUTROS .
maxima
4.1 — Publicac8es diversas
Publicacdes em jornais, revistas, sites, matérias ou outras publicacBes diversas
g 10h
correspondem a 10 h de atividades complementares.
4.2 — Entrevistas jornalisticas
2h

Cada participagcao em entrevista em midias sociais formais corresponde a 2 horas.

* O estudante ndo podera utilizar atividades realizadas no Trabalho Interdisciplinar

de Extenséo para solicitar horas de atividades complementares.




IMPORTANTE:

Os casos nao relacionados no quadro serdao analisados pela coordenagao do curso

gue dara o parecer correspondente.

AVALIACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Na avaliagéo das atividades desenvolvidas pelo aluno serdo considerados:

v' A compatibilidade das atividades desenvolvidas com os objetivos do curso.
v" A qualidade da realizacao das atividades.

v" O total de horas dedicadas a atividade.

O LIMITE DE HORAS A SEREM CUMPRIDAS

A exigéncia minima da carga horaria das atividades complementares é de 75 horas
no curso de Tecnologia em Logistica e 65 horas no curso de Tecnologia em
Processos Gerenciais. O aluno podera exceder estas horas, se desejar, e serdo
computadas no seu historico, valendo apenas como enriquecimento do seu

curriculo.

ORIENTACOES GERAIS SOBRE A ENTREGA DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

i) Desde o primeiro periodo, esteja atento para ndo perder qualquer oportunidade
para desempenhar suas Atividades Complementares. Leia o0 manual de instrucdes,
informe-se com seus representantes de turma, professores ou com a coordenacao

do curso.



i) Durante todo o curso, o controle, registro, entrega e acompanhamento da carga
horaria das atividades complementares sera feita pelo proprio aluno. Nao deixe para
o final, pois 0 ndo cumprimento destas impedira a concluséo do curso.
iii) A entrega das atividades complementares € anual e as datas de entrega estdo
especificadas no calendario académico.
iv) O aluno que ndo cumprir a carga horaria das Atividades Complementares no
decorrer do curso néo tera direito ao Diploma de Graduacdo, mesmo que tenha
aprovacao em todas as disciplinas regulares de sua estrutura curricular.
v) O aluno que ndo cumprir a carga horaria das Atividades Complementares no
decorrer do curso, terd mais um semestre letivo para o cumprimento, seguindo a
Tabela de Equivaléncia do item 3 deste documento. Apds este prazo, as horas de
atividades complementares que faltarem serao realizadas, exclusivamente, por meio
das modalidades de disciplinas optativas.
vi) Os alunos que ingressarem no IFMG, através de qualquer tipo de transferéncia
ou obtencdo de novo titulo, também ficardo sujeitos ao cumprimento da carga
horéaria das Atividades Complementares, podendo solicitar ao Coordenador de Curso
o cdOmputo da carga horaria referente as disciplinas e outras atividades cursadas na
instituicdo de origem, observadas as seguintes condic¢des:
v’ Tais atividades serdo analisadas seguindo as normas e correspondéncias
estabelecidas no regulamento;
v O limite maximo de aproveitamento da carga horaria sera de 50% (cinquenta
por cento) do total exigido nas Atividades Complementares.
vii) As Atividades Complementares poderédo ser realizadas a qualquer momento,
inclusive no periodo de férias letivas.
viii) Antes de fazer um curso, participar de um seminario ou palestra com o intuito de,
também, cumprir suas Atividades Complementares, procure se informar sobre a

validade e quantidade de horas destas atividades.



6 FLUXO DE ORGANIZACAO DOCUMENTAL E ENTREGA DAS ATIVIDADES

)

Vi)

COMPLEMENTARES

O manual de atividades complementares e a planilha de pontuacdo estaréo
disponiveis no site do IFMG Campus Sabara, nas informacfes sobre o curso de
Processos Gerenciais.

O estudante devera baixar a planilha no site do IFMG Campus Sabara e
preenché-la de acordo com as atividades complementares executadas até o dia
da abertura do processo de entrega das atividades complementares.

O estudante devera baixar a Declaracdo de Originalidade dos Documentos
Apresentados, imprimi-la e assina-la.

O estudante devera comprovar todas as atividades complementares executadas
e devera organizar seus comprovantes na ordem do sumario da planilha de
pontuacao disponivel no site.

O estudante deverd numerar todos os documentos comprobatoérios, no canto
superior direito da pagina, de acordo com a planilha de pontuacéo. Esta acao é
importante para evitar enganos na atribuicdo da pontuacgéo pelos avaliadores.
Comprovantes de cinema e teatro devem ser originais e acompanhados de uma

Resenha Critica dos filmes.

vii) Os estudantes deverdo entregar a Secretaria Académica, em envelope lacrado,

0s seguintes documentos: a) Declaracdo de Originalidade dos Documentos
Apresentados; b) Cépia do sumario da planilha de pontuagéo; c) Coépia do
relatério da planilha de pontuacdo; d) Todos os documentos comprobatérios
impressos, encadernados (espiral ou grampo) e numerados na ordem da planilha

de pontuacéo.

viii)O envelope lacrado que serd entregue a Secretaria Académica devera ter as

iX)

seguintes informac¢des do estudante: a) Nome Completo; b) Matricula; c) Curso
e; d)Turma.
O envelope devera ser entregue a Secretaria Académica do Campus Sabara, na

data informada no calendario académico.
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X) A avaliacdo dos documentos comprobatérios das atividades complementares
sera distribuida entre os professores da area de Gestdo e Negodcios. Cada

avaliacao sera feita por, pelo menos, dois professores.
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