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FLUXO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS

O FLUXO

1. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é iniciado pelo estudante a
partir da matricula na disciplina SATPGER.089 — Projeto I, no quinto
periodo do curso.

2. E recomendavel que o estudante e o orientador planejem a finalizac&o de
todo este fluxo de TCC concomitantemente com finalizag&o da disciplina
SATPGER.090 - Projeto |l.

3. Apés finalizado o TCC, o estudante devera entregar ao professor
orientador as seguintes declaracées: DOCUMENTO 1 — DEPOSITO DE
TCC PARA BANCA DE AVALIAQAO e DOCUMENTO 2 -
DECLARACAO ANTI PLAGIO. Essas declaracdes ficardo com o
professor orientador até a apresentacao da banca.

4. Em seguida, o orientador escolhera 2 (dois) membros para compor a
banca de de TCC e agendara a defesa com antecedéncia de 30 dias. O
estudante € responsavel pela entrega das cépias dos trabalhos aos
componentes da banca, que deverdo recebé-las com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias da data marcada para banca. O orientador
providenciara todas as informacdes sobre os componentes da banca para
gue o estudante consiga entregar as copias com a antecedéncia minima.

5. O estudante devera enviar a comunicagdo do agendamento da banca
para tpg.sabara@ifmg.edu.br, superior.sabara@ifmg.edu.br e
eventos.sabara@ifmg.edu.bor com o objetivo de comunicar o0
agendamento da banca a coordenacao de curso, supervisao pedagodgica
e solicitar a divulgacdo no site (https://wwwz2.ifmg.edu.br/sabara) e
facebook do IFMG Campus Sabara. O estudante devera informar no email
o titulo do trabalho, a data e local da defesa, o nome dos membros
componentes da banca, com a informacao da instituicdo de origem para
0s membros de outras instituices. A comunicacdo devera ser enviada
com antecedéncia de quinze dias.

6. Caso a banca seja realizada por video conferéncia, o professor orientador
devera solicitar o suporte de Tl do campus com antecedéncia minima de
dez dias.

7. No dia da banca, o orientador providenciara a ata (DOCUMENTO 3).

8. Finalizada a banca e o aluno sendo aprovado, sem necessidades de
correcBes, o orientador protocolara no Registro e Controle Académico
(RCA) os seguintes documentos: OFICIO DE DEPOSITO DE TCC PARA
BANCA DE AVALIACAO (DOCUMENTO 1), DECLARACAO ANTI

Instituto Federal de Minas Gerais — Campus Sabara | Novembro 2017 | 3


mailto:tpg.sabara@ifmg.edu.br
mailto:superior.sabara@ifmg.edu.br
mailto:eventos.sabara@ifmg.edu.br

FLUXO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS

PLAGIO (DOCUMENTO 2), ATA DE DEFESA DE TCC (DOCUMENTO
3) E DECLARACAO DE FINALIZACAO DE TCC (DOCUMENTO 4).

9. Finalizada a banca, em caso de necessidades de correcdes, o(a) aluno(a)
tera o prazo de 30 (trinta) dias Uteis para realizar as correcfes que
houverem no trabalho. Assim que as corregcoes forem finalizadas e
aprovadas pelo orientador, esse devera emitir a DECLARACAO DE
FINALIZACAO DE TCC (DOCUMENTO 4) que o(a) aluno(a) protocolaré
no RCA para retirada de uma copia da ATA DE DEFESA. A Ata devera
ser incluida no TCC, que em seguida sera entregue ao César na
Biblioteca para redacdo da FICHA CATALOGRAFICA.

10. Trabalho pronto e completo, o(a) aluno(a) salvara uma versdo em PDF e
em seguida enviara para biblioteca (e-mail:
biblioteca.sabara@ifmg.edu.br) com cépia para Coordenac¢do do curso.

11. Para finalizar, o(a) aluno(a) devera entregar na biblioteca, em duas vias,
o TERMO DE DEPOSITO DE TCC NA BIBLIOTECA (DOCUMENTO 5),
sendo que uma ficara na biblioteca e outra sera entregue no RCA que
finalizara o processo e lancard a condicdo de APTO no Conecta com
relacdo ao TCC.
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