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Santa Luzia, 05 de abril de 2019.

PROCEDIMENTO PARA DOACOES DE EQUIPAMENTOS

Para itens adquiridos com recursos de custeio e capital por editais de pesquisa e

extenséo, abaixo segue o fluxo, via SEI, para iniciar esse processo:

e Iniciar Processo

» Abra um processo chamado "Patriménio Doagao"

» Dentro do processo, cligue em Incluir um documento e inclua o
documento "Termo de Doacao - Pesquisa Aplicada”

» Inclua notas fiscais referente a doacéo;

> Inclua o "Termo de Doagéo - Pesquisa Aplicada"™ em bloco de reuniao
para que o coordenador do almoxarifado e inclua os numeros de
patrimonios.

» O processo devera ser assinado por todos os envolvidos (pesquisador,

coordenador almoxarifado e técnico contabil.)

Informacdes para manuseio do SEI (Sistema Eletrénico de Informacdes), disponivel no

manual “Procedimento Operacional Padrao”

Novos processos sO serdo aceitos mediante ao despacho via SEI.



